PROVIMENTO N° 58/89

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA

- SAO PAULO -

NORMAS DE SERVICO

CARTORIOS EXTRAJUDICIAIS

TOMO II

Desembargador MILTON EVARISTO DOS SANTOS
Corregedor Geral da Justica

1989



PROVIMENTO N° 58/89

O DESEMBARGADOR MILTON EVARISTO DOS  SANTOS,
CORREGEDOR GERAL DA JUSTICA DO ESTADO DE SAO PAULO, no uso de suas
atribuicdes legais e,

CONSIDERANDO imprescindivel a atualizagcdo das Normas de Servico da
Corregedoria Geral, dada a multiplicidade de provimentos e outros atos normativos
supervenientes a esse diploma, em sua primeira edicao;

CONSIDERANDO, ainda, a necessidade de atualizacdo da matéria,
decorrente da oficializacdo dos Cartérios Judiciais do Estado de Sdo Paulo e a
manutencao do exercicio em carater privado dos servi¢os notariais e registrarios;

CONSIDERANDO, finalmente, o decidido nos processos CG. n°s 49.779/78,
71.669/84, 77.216/86, 84.192/88, 86.744/89, 88.146/89, 88.156/89, 88.183/89, 88.295/89,
88.375/89 e 88.429/89.

RESOLVE:

Artigo 1° - Ficam aprovadas as NORMAS DE SERVICO DA
CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA, destinadas aos cartérios extrajudiciais e
dispostas nos Capitulos Xlll ao XX.

Artigo 2° - Este Provimento entrara em vigor na data de sua publicacéo,
revogando-se as disposicfes em contrario, especialmente o Provimento CGJ 5/81.

Sao Paulo, 28 de novembro de 1989

MILTON EVARISTO DOS SANTOS
CORREGEDOR GERAL DA JUSTICA



APRESENTACAO

As NORMAS DE SERVICO DA CORREGEDORIA GERAL, na primeira
edicdo, reuniram, em um s6 volume, os servicos judiciais e os extrajudiciais.

Com a oficializacédo de todos os cartérios judiciais do Estado de Séao Paulo e
a manutencdo do exercicio, em carater privado, dos servigos notariais e registrarios,
tornou-se conveniente, sendo necessario, 0 desmembramento da anterior consolidacéo,
segundo a natureza da matéria disciplinada.

Foram entdo as NORMAS DE SERVICO programadas em dois tomos.

J& em vigor o primeiro, por forca do Provimento CGJ 50/89, cuidou-se da
elaboracdo do segundo volume, apds analise das propostas encaminhadas.

Alteracdes de fundo apenas foram introduzidas, quando necessarias a
melhor compreensao do texto ou motivadas por legislacao superveniente.

Com a edicdo do presente provimento, teve a Corregedoria Geral a
preocupacdo de melhor racionalizar e disciplinar os servi¢cos cartorarios, facilitando a
consulta e permitindo, de agora em diante, a manutencdo de um sistema simples e rapido
de atualizacao.

MILTON EVARISTO DOS SANTOS
CORREGEDOR GERAL DA JUSTICA
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CAPITULO XiIII

DA FUNCAO CORRECIONAL; DAS DISPOSICOES GERAIS; DOS LIVROS E
CLASSIFICADORES OBRIGATORIOS E DOS EMOLUMENTOS, CUSTAS E
DESPESAS DAS UNIDADES DO SERVICO NOTARIAL E DE REGISTRO

SECAO I

DA FUNGAO CORRECIONAL

1. A funcéo correcional consiste na fiscalizagdo das unidades do servi¢co notarial e de
registro, sendo exercida, em todo o Estado pelo Corregedor Geral da Justica, e, nos limites de
suas atribuicdes, pelos Juizes de Direito.*

2. O exercicio da fungdo correcional sera permanente, ou por meio de correi¢cdes
ordinarias ou extraordinarias, gerais ou parciais.”

2.1. A correicdo ordinaria periddica consiste na flscallzagao normal prevista e
efetivada segundo estas normas e leis de organizacao judiciaria.’

2.2. A correicao extraordinaria consiste na fiscalizacdo excepcional, realizavel a
gualquer momento, podendo ser geral ou parcial, conforme abranja todas as
unidades do servico notarial e de registro da comarca, ou apenas algumas.*

3. A Corregedoria Permanente das unidades do servigo notarial e de registro cabera
aos Juizes a que o Codlgo Judiciario do Estado, as leis de organiza¢ao judiciaria e provimentos
cometerem essa atribuicdo.’

3.1. O Corregedor Geral da Justica, com aprovacdo do Conselho Superior da
Magistratura, podera, por motivo de interesse publlco alterar a escala de
Corregedores Permanentes nas comarcas com mais de uma Vara.®

3.2. Tais designacfes modificativas serdo feitas normalmente no més de
dezembro, prevalecendo, quando nado efetuadas, as do ano imediatamente

H 7

anterior.

4. As sindicancias e processos administrativos relativos as unidades do servigco
notarial e de registro, serdo realizados pelos szes Corregedores Permanentes a que, na
atualidade do procedimento, estiverem subordinadas.?

4.1. O Corregedor Geral da Justica podera avocar as sindicaAncias ou processos
administrativos, em qualquer fase, a pedido ou de oficio, e designar Juizes
Corregedores Processantes para apuracao das faltas disciplinares, coleta de
prova e aplicacdo de penas.’

4.2. Quando se tratar de avocacédo solicitada pelo Juiz Corregedor Permanente, o
pedido respectivo devera ser minuciosamente fundamentado, com

! CJE, art. 50 e Provs. CGJ 2/84 e 5/99.

% Provs. CGJ 2/84 e 5/99.

® Provs. CGJ 24/83, 2/84 e 5/99.

* Provs. CGJ 24/83, 2/84 e 5/99.

® CJE, art. 51 e Provs. CGJ 2/84 e 5/99.

6 CJE, art. 48; L. 3.396/82, art. 29 e Provs. CGJ 2/84 e 5/99.

"D. 4.786/30, art. 1°, p.u.; RITY, art. 117, p.u. e Provs. CGJ 2/84 e 5/99.
® Provs. CGJ 2/84 e 5/99.

° Res. TJSP 2/76, art. 78, | e Provs. CGJ 2/84 e 5/99.
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explicitacdo dos motivos que o justifiquem.*

4.3. Em qualquer hipotese, determinada a avocacdo e designado Juiz Corregedor
Processante, 0s servigos auxiliares correspondentes ficardo a cargo do Oficio
de Justica da Corregedoria Permanente, ou, ainda, a qualquer outro Oficio de
Justica que o Corregedor Geral da Justica indicar.?

5. Instaurado procedimento administrativo, sob a forma de sindicancia ou processo
disciplinar, contra delegado, imediatamente sera remetida copia do ato inaugural a Corregedoria
Geral da Justica.?

6. Ao término do procedimento, serd remetida cépia da decisdo proferida, com ciéncia
ao delegado do decidido, e certiddo indicativa do transito em julgado.”

7. Eventuais recursos deverao ser entranhados nos autos originais e estes remetidos a
Corregedoria Geral da Justica.’

8. Sem prejuizo da competéncia dos Juizes Corregedores Permanentes, o Corregedor
Geral da Justica podera aplicar originariamente as mesmas penas, bem como, enquanto n&o
prescrita a infragdo, reexaminar, de oficio ou mediante provocacgéo, as decis6es absolutérias ou
de arquivamento, impondo também as sancées adequadas.®

9. O Juiz Corregedor Permanente devera, uma vez por ano, efetuar correi¢cdo ordinaria
em todas as unidades do servico notarial e de registro, sujeitas a sua fiscalizacdo correcional,
remetendo relatério & Corregedoria Geral da Justica.’

10. Ao assumir a Vara ou Comarca de que seja titular, no prazo de 30 (trinta) dias, o
Magistrado fara visita correcional em todas as unidades do servigo notarial e de registro, sob sua
corregedoria permanente, verificando a regularidade de seu funcionamento.®

10.1. Essa visita correcional independera de edital ou de qualquer outra
providéncia, devendo, apenas, ser langado sucinto termo no livro de Visitas e
Correicbes, sem prejuizo das determinacdes que o Magistrado fizer no
momento.’

10.2. Cépia desse termo sera encaminhada & Corregedoria Geral da Justica.®

11. Haverad em cada unidade do servigo notarial e de registro, um livro de Visitas e
Correicdes onde seréo lavrados os respectivos termos.*

12. Na ultima folha utilizada dos autos e livros que examinar, lancard o Juiz

Corregedor o seu "visto em correi¢ao”.'?

13. Podera o Juiz Corregedor Permanente determinar que livros e processos sejam
transportados para onde estiver, a fim de serem ai examinados.™

14. Os delegados do servigo notarial ou de registro e 0s responsaveis por expedientes

! Provs. CGJ 2/84 e 5/99.

2 Provs. CGJ 2/84 e 5/99.

% Com. CGJ 176/87 e Prov. CGJ 5/99.
* Com. CGJ 176/87 e Prov. CGJ 5/99.
% Com. CGJ 176/87 e Prov. CGJ 5/99.
® Res. TISP 2/76, art. 78, lll e p.u. e Provs. CGJ 2/84 e 5/99.
" Prov. CGJ 5/99.

® Provs. CGJ 23/81 e 5/99.

° Provs. CGJ 23/81 e 5/99.

9 provs. CGJ 23/81 e 5/99.

% prov. CGJ 5/99.

2 prov. CGJ 5/99.

13 prov. CGJ 5/99.
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vagos sdo obrigados a exibir, quando exigido pelo Juiz Corregedor Permanente, os seus titulos.*

15. Ficardo a disposicdo do Juiz Corregedor Permanente ou Juizes Corregedores,
para os trabalhos de correicéo, todos os delegados do servico notarial ou de registro e oficiais de
justica da comarca, podendo, ainda, ser requisitada forca policial, caso necessario.?

SECAO II

DAS DISPOSIGCOES GERAIS

16. As disposicdes desta Secdo aplicam-se, no que couber, a todas as unidades do
servico notarial e de registro.’

17. E obrigacéo de cada delegado disponibilizar a adequada e eficiente prestacéo do
servico publico notarial ou de registro, mantendo instalacdes, equipamentos, meios e
procedimentos de trabalho dimensionados ao bom atendimento, bem como numero suficiente de

prepostos.*

17.1. Ao Corregedor Permanente, cabera a verificagédo, a fixacdo e a aprovacao,
em portaria especifica, observadas as peculiaridades locais, de padrdes
necessarios ao atendimento deste item, em especial quanto a: °

a)

b)
c)

d)

e)

local, condigbes de segurancga, conforto e higiene da sede da unidade do
servigo notarial ou de registro;

namero minimo de prepostos;

adequacao de méveis, utensilios, maquinas e equipamentos, fixando prazo
para a regularizagéo, se for o caso;

adequacdo e seguranga de "softwares" e procedimentos de trabalho
adotados, fixando, se for o caso, prazo para a regularizagcdo ou a
implantacéo;

facil acessibilidade aos portadores de necessidades especiais, mediante
existéncia de local para atendimento no andar térreo (cujo acesso nao
contenha degraus ou, caso haja, disponha de rampa, ainda que removivel);
rebaixamento da altura de parte do balcdo, ou guiché, para comodidade do
usuario em cadeira de rodas; destinacdo de pelo menos uma vaga,
devidamente sinalizada com o simbolo caracteristico na cor azul (naguelas
serventias que dispuserem de estacionamento para os veiculos dos seus
usuarios) e, finalmente, um banheiro adequado ao acesso e uso por tais
cidad&os. °

17.2. O Corregedor Permanente, exceto na Comarca da Capital, ao realizar a visita
correcional referida no item 10, consignara no termo se estdo observadas as
determinacdes do subitem 17.1. ’

17.3. Ao final de cada ano, quando da realizagdo de correicdo ordinéria, o
Corregedor Permanente analisara se as determinagfes do subitem 17.1 estdo
sendo cumpridas, consignando no termo da correicdo o que for necessario
para seu cumprimento ou aprimoramento.

17.4. Copia da portaria do subitem 17.1 sera remetida & Corregedoria Geral da

! Prov. CGJ 5/99.

’D. 4.786/30, art. 51 e p.u. e Prov. CGJ 5/99.

® Prov. CGJ 5/99.
* Prov. CGJ 5/99.
® Prov. CGJ 5/99.
® Prov. CGJ 12/2007.

" Provs. CGJ 5/99 e CGJ 17/2000.
8 Provs. CGJ 5/99 e CGJ 17/2000.
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Justica. *

17.5. O Corregedor Geral da Justica podera, a qualquer tempo, rever os padrbes
fixados pelos Corregedores Permanentes.?

18. As unidades do servico notarial e de reglstro deverdo possuir e escrlturar todos os
livros regulamentares, observadas as disposi¢des gerais e especificas de cada uma.®

18.1. Os Oficiais e Tabelides encaminhardo ao Juiz Corregedor Permanente
amostras dos modelos dos carimbos, chancelas ou autenticacbes mecénicas
utilizados nas unidades de servigos, bem como amostras das inclusdes ou
alteracdes desses modelos quando ocorrer.*

19. Os papéis utilizados para escrituracdo dos atos, certidées ou traslados, terdo fundo
|nte|ramente branco, salvo disposicao expressa em contrario ou quando adotados padrdes de
seguranca.’

19.1. As certidbes deverdo ser fornecidas em papel e mediante escrlta que
permitam a sua reproducdo por fotocépia ou outro processo equivalente.®

20. E vedado o uso de borracha, detergente ou raspagem por qualquer meio,
mecanico ou quimico.’

21. A escrituracdo dos atos sera feita sem abreviaturas nem algarismos, evitando-se
erros, omissdes, rasuras ou entrelinhas e, caso ocorram, devem ser ressalvadas no final do
instrumento, antes das assinaturas e subscri¢cdes, de forma legivel e autenticada.®

21.1. Ficam proibidas as entrelinhas que afetem elementos essenciais do ato,
como, por exemplo, o preco, 0 objeto, as modalidades de negdcio juridico,
dados inteiramente modificadores da identidade das partes e a forma de
pagamento.®

22. Ressalvas, adicdes e emendas néo efetuadas no ato, na forma dos itens
anteriores, sO poderdo ser efetuadas em cumprimento de decisbes judiciais, nos termos das
disposicoes legais de registros publicos, atinentes a retificacdes, restauracdes e suprimentos.*®

23. As assinaturas deverédo ser apostas logo apéds a lavratura do ato, ndo se admitindo
espacos em branco, e devendo todos os que ndo houverem SIdO aproveitados ser inutilizados com
tracos horizontais ou com uma sequiéncia de tracos e pontos.**

24. E vedado manter livio sem escrituracdo desde longa data, enquanto novos s&o
abertos e escrlturados ja que tal situacdo possibilita a pratica de atos com datas anteriores a sua
efetivacéo.*?

25. O desaparecimento ou danlflca(;ao de qualquer livro devera ser imediatamente
comunicado ao Juiz Corregedor Permanente e & Corregedoria Geral da Justica.™

25.1. Autorizada pelo Juiz Corregedor Permanente, far-se-a4, desde logo, a

! Provs. CGJ 5/99 e CGJ 17/2000.
2 Prov. CGJ 5/99.

% Prov. CGJ 5/99.

* Prov. CGJ 21/2000.

% Prov. CGJ 5/99.

® Prov. CGJ 5/99.

" Prov. CGJ 5/99.

® Prov. CGJ 5/99.

° Prov. CGJ 5/99.

19| 6.015/73, arts. 40 e 109 a 122 e Prov. CGJ 5/99.
% prov. CGJ 5/99.

2 prov. CGJ 5/99.

13 prov. CGJ 5/99.
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by

restauracdo do livro desaparecido ou danificado, a vista dos elementos
constantes dos indices, arquivos das unidades do servico notarial e de
registro e dos traslados e certiddes exibidos pelos interessados, se possivel.*

26. Os delegados do servico notarial e de registro deverdo manter em seguranca, em
local adequado, ou em casa-forte, devidamente ordenados, os livros e documentos necessarios a
prestacdo do servigco notarial e de registro e mantidos sob sua guarda, respondendo por sua
seguranca, ordem e conservacio.’

26.1. Quando adotado o arquivamento de documentos sob a forma de microfilme
ou em meio digital, o delegado mantera cépia de seguranca em local diverso
da sede da unidade do servico, observado o j& disposto neste item.?

27. Todos os atos deverdo ser escriturados e assinados com tinta preta ou azul,
indelével, lancando-se diante de cada assinatura, pelo proprio subscritor, 0 seu home por extenso
e de forma legivel.*

27.1. Nao é permitida as partes a assinatura dos livros em branco total ou
parcialmente, ou em confianca, seja qual for o motivo alegado.’

28. Se alguém nédo puder ou nao souber assinar, o delegado do servigo notarial e de
registro ou preposto autorizado assim o declarard, assinando, por ele e a seu rogo, uma pessoa
capaz, colhida a impresséao digital do impossibilitado de assinar, sempre que possivel do polegar
direito, exclusivamente com a utilizacéo de coletores de impressdes digitais, vedado o emprego de
tinta para carimbo, mediante presséo leve, de maneira a se obter a indispenséavel nitidez, com
anotacdo dessas circunstancias no corpo do termo.®

28.1. Recomenda-se, por cautela, impressdes datiloscOpicas das pessoas que
assinam mal, demonstrando néo saber ler ou escrever.’

28.2. Em torno de cada impresséo devera ser escrito o nome do identificado.?

29. As assinaturas constantes dos termos sdo aquelas usuais das partes, devendo os
notarios e registradores, por cautela e para facilitar a identificacdo futura, fazer constar, junto as
assinatur%s, 0S nomes por inteiro, exarados em letra de forma ou pelo mesmo meio de impresséo
do termo.

30. Ao expedir certides ou traslados, o delegado do servico notarial e de registro dara
a sua fé publica do que constar ou ndo dos livros ou papéis a seu cargo, consignando o nimero e
a pagina do livro onde se encontra o assento.™

31. Os delegados do servico notarial e de registro e seus prepostos sdo obrigados a
lavrar certiddes do que lhes for reqluerido e a fornecer as partes as informacdes solicitadas, salvo
disposicéo expressa em contrario.

32. Qualqzuer pessoa pode requerer a expedicdo de certiddo sem informar o motivo ou
interesse do pedido.*

33. A certiddo sera lavrada independentemente de despacho judicial, devendo

! Prov. CGJ 5/99.

2 Prov. CGJ 5/99.

% Prov. CGJ 5/99.

* Proc. CG 77.231/86, Provs. CGJ 5/99 e 8/2003.
® Prov. CGJ 5/99.

® Proc. CG 77.231/86, Provs. CGJ 5/99 e 8/2003.
" Prov. CGJ 5/99.

® Prov. CGJ 5/99.

° Prov. CGJ 5/99.

0 prov. CGJ 5/99.

1| 6.015/73, art. 16 e Prov. CGJ 5/99.

12| 6.015/73, art. 17 e Prov. CGJ 5/99.
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mencionar o livro do assento ou o documento arquivado, bem como a data de sua expedicdo e o
termo final do periodo abrangido pela pesquisa.’

34. O fornecimento da certiddo n&o pode ser retardado por mais de 05 (cinco) dias.?

35. E obrigatério o fornecimento de protocolo do respectivo requerimento, do qual
dever&o constar a data deste e a prevista para a entrega da certid&o.®

36. A certiddo sera lavrada em inteiro teor, em resumo, ou em relatério, conforme
quesitos, e devidamente autenticada pelo delegado ou seus substitutos legais.*

37. Ao delegado é vedado funcionar nos atos em que figure como parte, procurador ou
representante legal.”

SECAO III

DOS LIVROS E CLASSIFICADORES OBRIGATORIOS

Subsecgdo I

Dos Livros Obrigatérios

38. As unidades do servico notarial e de registro possuirdo os seguintes livros:®
a) Normas de Servigo da Corregedoria Geral da Justica;
b) Registro Diario da Receita e da Despesa;’
c) Protocolo;
d) Visitas e Correicdes;?
e) Normas do Pessoal dos Servigos Extrajudiciais.

39. Os livros obrigatérios serdo abertos, numerados, autenticados e encerrados pelo
delegado, podendo ser utilizado, para tal fim, Erocesso mecanico de autenticagdo previamente
aprovado pela autoridade judiciaria competente.

40. O termo de abertura devera conter o nimero do livro, o fim a que se destina, o
namero de folhas que contém, o nome do delegado do servigo notarial e de registro responséavel,
a declaracéo de que todas as suas folhas estéo rubricadas e o fecho, com data e assinatura.®

41. E de exclusiva responsabilidade do delegado o controle da frequiéncia, assiduidade
e pontualidade de seus prepostos.™

42. O livro Registro Diario da Receita e da Despesa sera escriturado diretamente pelo
delegado, ou por seu substituto legal, sendo direta a responsabilidade, ainda que a tarefa
entregue a outro escrevente legalmente contratado.*?

43. O livro de que trata o item anterior podera ser impresso e encadernado, ou de
folhas soltas; sempre, todavia, as folhas serdo divididas em colunas, para anota¢cdo da data, do

1. 6.015/73, art. 18 e Prov. CGJ 5/99.
2. 6.015/73, art. 19 e Prov. CGJ 5/99.
L. 6.015/73, art. 20, p.u. e Prov. CGJ 5/99.
L. 6.015/73, art. 19 e Prov. CGJ 5/99.
® Prov. CGJ 5/99.

® Prov. CGJ 5/99.

"D. 5.129/31, art. 23.

8 Prov. CGJ 2/82.

° Prov. CGJ 5/99.

0 prov. CGJ 5/99.

1 prov. CGJ 5/99.

2 prov. CGJ 5/99.
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historico, da receita ou da despesa, obedecido o modelo usual, em forma contabil.!

44. O historico dos lancamentos serd sucinto, mas devera permitir, sempre, a
identificacdo do ato que ensejou a cobranca ou a natureza da despesa.”

45. Os lancamentos compreenderdo tdo-somente os emolumentos percebidos como
receita do delegado do servico notarial ou de registro, pelos atos praticados, de acordo com o
Regimento de Custas e Emolumentos, ndo devendo ser incluidas custas devidas ao Estado e
contribuicBes a Carteira das Serventias Nao Oficializadas, bem como outras quantias recebidas
em dep0sito para a prética futura de atos.’

46. No lancamento da receita, além do seu montante, havera referéncia ao numero do
ato, ou do livro e da folha em que praticado, ou do protocolo, de forma que possibilite sempre a
sua identificac&o.*

46.1. Devera ser elaborada em paralelo, ainda, relacéo diaria de todos os atos
praticados, contendo remissdo individual ao Livro Protocolo (Unidades do
servico de registro de imoveis, titulos e documentos, registro civil das pessoas
juridicas e protesto) ou, na sua falta (Unidades do servigco notarial e de
registro civil das pessoas naturais), ao livro em que lancados. Da referida
relacdo deverdo constar também 0s valores dos emolumentos, custas e
contribuicdo, em colunas separadas.®

47. Sempre que a unidade do servigo notarial e de reglstro se prestar a serwgos de
diferentes especialidades, a receita referente a cada uma delas sera lancada separadamente.®

48. Admite-se apenas o Iangamento das despesas relacionadas com a unidade do
servico notarial e de registro, sem restrigc&o.’

49. A receita serd lancada no livro Diario no dia da pratica do ato, mesmo que o
delegado do servico notarial e de registro néo tenha ainda recebido os emolumentos.®

49.1. Considera-se o dia da pratica do ato o da lavratura do termo ou do
pagamento do titulo, para o servico de protesto de titulos; o da lavratura do
ato notarial, para o servico de notas; o do registro, para os servicos de
registros de iméveis, titulos e documentos e pessoa juridica; e o do pedido da
habilitagéo para o casamento, ou da lavratura dos assentos de nascimento ou
6bito, para o servico de registro civil das pessoas naturais.’

49.1.1. Nos casos em que se admitir depoésito prévio este devera ser
escriturado em livro préprio, especialmente aberto para o controle
dessas importancias recebidas a esse titulo, até que sejam os
depositos convertidos em pagamento dos emolumentos, ou
devolvidos, conforme o caso.™

49.2. Os atos em que ndo houver cobranga de emolumentos ndo devem ser
lancados no Diério, 0 que, todavia, ndo dispensa o recolhlmento das custas e
sua cotacéo no documento e/ou livro em que praticados.™

! Prov. CGJ 5/99.
2 Prov. CGJ 5/99.
% Prov. CGJ 5/99.
* Provs. CGJ 16/84 e 5/99.
® Provs. CGJ 25/93 e 5/99.
® Prov. CGJ 5/99.
" Provs. CGJ 16/84 e 5/99.
® Prov. CGJ 5/99.
° Provs. CGJ 10/98 e 5/99.
0 provs. CGJ 10/98 e 5/99.
1 prov. CGJ 5/99.
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50. A despesa seréa langada no dia em que se efetivar.*

51. Ao final do més, serdo somadas a receita e a despesa, apurando-se
separadamente a renda liquida ou o "deficit" de cada unidade do servico notarial e de registro.”

52. Ao final do ano, seré feito o balanco, indicando-se a receita, a despesa e o liquido
més a més, apurando-se, em se%uida, a renda liquida ou o "deficit" de cada unidade do servico
notarial e de registro no exercicio.

53. Anualmente, até o décimo dia Gtil do més de fevereiro, serd o Diario visado pelo
Juiz Corregedor Permanente, que determinara, sendo o caso, as glosas necessarias, podendo
determinar sua apresentacéo sempre que entender conveniente.”

54. Além do livro Diério ora disciplinado, poderéo os delegados do servi¢o notarial e de
registro adsotar outro para fins de recolhimento do imposto sobre a renda, obedecida a legislagéo
especifica.

55. Havera livro Protocolo, com tantos desdobramentos quantos recomendem a
natureza e 0 movimento da unidade do servico notarial e de registro, destinado ao registro nos
casos de entrega ou remessa, que ndo impliquem devoluc&o.®

56. No livro de Visitas e Correicbes serdo transcritos integralmente os termos de
correicdes realizadas pelo Juiz Corregedor Permanente ou pelo Corregedor Geral da Justica.”

56.1. Este livro, cumprindo os requisitos dos demais livros obrigatorios, devera ser
organizado em folhas soltas, em nimero de 50 (cingiienta).?

Subsegdo II

Dos Classificadores Obrigatérios

57. As unidades do servico notarial e de registro possuirdo 0s seguintes
classificadores:®
a) para atos normativos e decisdes do Conselho Superior da Magistratura;
b) para atos normativos e decisGes da Corregedoria Geral da Justi¢a;
c) para atos normativos e decisdes da Corregedoria Permanente;

d) para arquivamento dos documentos relativos a vida funcional dos delegados e
seus prepostos;

e) para copias de oficios expedidos;

f)  para oficios recebidos;

g) para guias de custas devidas ao Estado e contribuicbes a Carteira de
Previdéncia das Serventias N&o Oficializadas;

h) para guias de recolhimento ao IPESP e IAMSPE;

i) para guias de recolhimento de imposto sobre a renda retido na fonte;

! Prov. CGJ 5/99.
2 Prov. CGJ 5/99.
% Prov. CGJ 5/99.
* Provs. CGJ 14/89 e 5/99.
® Prov. CGJ 5/99.
® Prov. CGJ 5/99.
" Prov. CGJ 5/99.
® Prov. CGJ 5/99.
® Prov. CGJ 5/99.
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para folhas de pagamento dos prepostos e acordos salariais.

Os classificadores referidos nas alineas "a", "b" e "c" reunirdo apenas os atos
e decisdes de interesse da unidade do servico notarial ou de registro, com
indice por assunto.?

O classificador a que alude a alinea "e" destina-se ao arquivamento, em
ordem cronoldgica, das cépias de oficios expedidos, dispondo de indice e
numerac&o.®

O classificador referido na alinea "f* destina-se ao arquivamento, em ordem
cronoldgica, dos oficios recebidos, dispondo cada um de numeracdo e,
quando for o caso, certiddo do atendimento, mantido indice.*

O classificador previsto na alinea “g” destina-se ao arquivamento das guias
de recolhimento das custas devidas ao Estado, compreendendo tanto os
valores recolhidos diretamente ao Estado, quanto os recolhidos, nos termos
da Lei Estadual n°® 10.199/98, diretamente a entidade gestora dos recursos
destinados ao custeio dos atos gratuitos praticados pelos Oficiais de Registro
Civil das Pessoas Naturais, assim como as guias de recolhimento das
contribuicbes a Carteira de Previdéncia das Serventias Nao Oficializadas,
facultado o arquivamento conjunto ou separado. °

No classificador referido na alinea "i" deverdo ser arquivados o0s
comprovantes de retencéo do imposto de renda.’

No classificador referido na alinea "|* deverdo ser arquivados o0s
comprovantes dos recolhimentos de valores a titulo de fundo de garantia por
tempo de servico e contribuicdo previdenciaria ao Instituto Nacional do
Seguro Social (INSS).’

SECAO IV

DOS EMOLUMENTOS, CUSTAS E DESPESAS DAS UNIDADES DO SERVICO NOTARIAL E DE

REGISTRO
Subsegédo I

Das Disposigdes Gerais

58. O pagamento das custas, despesas e emolumentos, quando previstos em lei, sera
feito diretamente ao delegado do servico notarial e de registro, que devera passar cota e
obrigatoriamente emitir recibo, acompanhado de contra-recibo, com especificacdo das parcelas
relativas aos emolumentos, custas, contribuicdes e quaisquer outras despesas autorizadas.?

58.1.

A cota-recibo, que obedecera ao modelo padronizado, podera ser aposta nos
documentos por carimbo e sera subscrita pelo delegado do servico notarial e
de registro, um de seus substitutos ou por preposto designado para tanto.’

! Prov. CGJ 16/84.

% Provs. CGJ 16/84 e 5/99.

% Prov. CGJ 5/99.
* Prov. CGJ 5/99.
® Prov. CGJ 8/2000.

® Provs. CGJ 5/99 e 8/2000.
" Provs. CGJ 9/99 e 8/2000.
® Provs. CGJ 13/97 e 5/99.
® Provs. CGJ 16/84 e 5/99.
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58.2. Nos reconhecimentos de firma e nas autenticacbes de documentos, a cota-
recibo serd substituida pela inclusdo, nos carimbos utilizados, do valor total
recebido na unidade do servico notarial ou de registro para a préatica dos

atos (ex.. "valor recebido: por firma, R$ ; "valor recebido pela
autenticacdo: R$ ")t

59. Até valor total previsto na tabela vigente podera o delegado do servi¢o notarial e
de registrozexigir depdsito prévio para a préatica de atos solicitados, entregando recibo de depdsito
provisorio.

59.1. Praticados os atos solicitados, o valor depositado converter-se-4 em
pagamento. Nesse caso, sera lavrada, quando for o caso, cota-recibo a
margem do ato praticado, e expedido recibo deflnltlvo do valor pago,
devolvendo-se, também, eventual saldo ao interessado.’

59.2. Em relagdo aos depdsitos prévios efetuados em unidades do servico de
regiftro de imdveis aplica-se, ainda, o disposto nos itens 11 e 29 do Capitulo
XX.

60. Além da cota-recibo a que se refere o item 58, os delegados do servi¢o notarial e
de registro dardo recibo de que constarédo, obrigatoriamente, sua identificagcéo e a do subscritor, a
declaracdo do recebimento e o montante total e discriminado dos valores pagos.®

60.1. Ser4 mantido, por dez anos, o arquivamento de cépia dos recibos, além dos
contra-recibos, comprobatorlos de entrega do recibo de pagamento dos atos
praticados ao interessado.®

60.2. O disposto nos itens 58, 60 e 60.1, relativamente & expedicdo de recibos e de
contra-recibos, ndo se aplica ao servigo de protestos de titulos, e aos atos de
reconhecimento de firmas e de autenticacéo de copias de documentos.’

61. Dentro do prazo de 15 (quinze) dias da publicacdo de qualquer tabela que Ihes
diga respeito, os delegados do servi¢co notarial e de registro a afixardo na sede da unidade, em
lugar bem visivel e franqueado ao publico, além dos dispositivos fixados pela legislagéo especifica
e por atos normativos da Corregedoria Geral da Justica. Deve ser mantida na unldade ainda, uma
versdo da tabela de emolumentos em Alfabeto Braille, cuja afixacéo fica dispensada.®

62. Sempre que forem alteradas ou divulgadas novas tabelas, estas ndo se aplicardo
aos atos extrajudiciais ja solicitados ao delegado do servigo notarlal e de registro, tenha havido ou
n&o deposito total ou parcial das custas e emolumentos previstos.®

63. Para o calculo de custas, emolumentos e contribuicbes com base em valores
tributarios, o delegado do servico notarial e de registro admitirda aqueles fixados no ultimo
lancamento pela Prefeitura Municipal, quando se tratar de imével urbano, ou pelo 6rgéo federal
competente, no caso de imovel rural. Sendo o pre¢o ou o valor econdmico do negdcio juridico
declarado pelas partes inferior aos fixados, sera considerado aquele do exercicio findo, até a data
de vencimento da primeira parcela do tributo no exercicio corrente.*

64. O delegado do servigo notarial e de registro podera formular consulta por escrito
ao Juiz Corregedor Permanente para dirimir ddvida de carater genérico sobre cobranca de custas,

! Provs. CGJ 16/84 e 5/99.

2 Provs. CGJ 13/97 e 5/99.

® Provs. CGJ 13/97 e 5/99.

* Prov. CGJ 5/99.

® Provs. CGJ 13/97 e 5/99.

® Provs. CGJ 13/97, 5/99 e 10/2005.

" Provs. CGJ 14/97 e 5/99.

8. 4.476/84, art. 38, Provs. CGJ 5/99 e 12/2007.
% L. 4.476/84, art. 39 e Prov. CGJ 5/99.

© prov. CGJ 5/99.



Cap. - Xl

emolumentos, contribuicdes e despesas.!

Subsecgdo II

Das Reclamag¢des e Recursos sobre Emolumentos, Custas e Despesas das
Unidades do Servigo Notarial e de Registro

65. A parte interessada podera oferecer reclamacdo escrita ao Juiz Corregedor
Permanente contra a indevida cobranca de custas, emolumentos, contribuicdes e despesas.?

66. Ouvido o reclamado, em 48 (quarenta e oito) horas, o Juiz Corregedor
Permanente, em igual prazo, proferira a decis&o.?

67. Da decisdo do Juiz cabera recurso, no prazo de 05 (cinco) dias, ao Corregedor
Geral da Justica.*

68. Sem prejuizo de responsabilidade disciplinar, os delegados do servi¢co notarial ou
de registro que, dolosamente, receberem custas, emolumentos, contribuicdes e despesas
indevidas e excessivas ou infringirem as disposi¢oes legais pertinentes serdo punidos com multa,
nos limites previstos em lei, imposta de oficio ou a requerimento de qualquer interessado, pelo
Juiz Corregedor Permanente, além da obrigacdo de restituir em décuplo a importancia cobrada
em excesso ou indevidamente.®

69. A multa constituira renda do Estado, devendo seu recolhimento, bem como a
restituicdo ao interessado, ser efetuados no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da decisdo
definitiva, pelo delegado do servico notarial e de registro, sob pena de suspenséo do exercicio de
suas fungdes, até o cumprimento da obrigacéo.®

! Prov. CGJ 5/99.

2 Prov. CGJ 5/99.

L. 4.476/84, art. 10, § 1° e Prov. CGJ 5/99.
* L. 4.476/84, art. 10, § 2° e Prov. CGJ 5/99.
5. 4.476/84, art. 11 e Prov. CGJ 5/99.
®L.4.476/84, art. 11, § 1° e Prov. CGJ 5/99.



CAPITULO XIV

DO CARTORIO DE NOTAS

SECAO I

DAS DISPOSIGCOES GERAIS

1. Compete ao tabelido de notas: *

a) lavratura de testamento e de sua revogacdo, e aprovacdo de testamento
cerrado;

b) lavratura de todos os atos para os quais a lei exija ou faculta a forma publica;

c) reconhecimento de firma, letra ou chancela, bem como autenticacao de copia de
documento;

d) expzedigéo de traslado, certidao, fotocépia e outros instrumentos autorizados por
lei;

e) ?bertura e encerramento dos livros do seu oficio e rubrica das respectivas folhas;

f) assessorar as partes sobre 0 ato notarial a ser realizado.

2. Com excec¢do dos contidos nas letras "a" e "e" do item anterior, os demais atos
notariais poderdo ser praticados por escrevente habilitado mediante prévia indicacéo do tabelido
ao Juiz Corregedor Permanente.

3. A assinatura dos interessados somente podera ser colhida fora do cartério pelo
tabelido ou por escreventes, sendo proibida essa pratica por auxiliares, devendo no ato ser
preenchida a ficha de assinatura, se ainda ndo existir no arquivo do cartdrio.

4. Os livros ndo poderao permanecer fora do cartério, de um dia para outro.

5. Os atos notariais serdo manuscritos, datilografados ou impressos, em livros de
folhas solgas, confeccionados em papel de seguranca e especialmente fabricado para a sua
lavratura.

6. A redacdo dos instrumentos publicos far-se-4 sempre no idioma nacional.’

6.1. Excetuado o testamento publico,” se qualquer dos comparecentes ndo souber
o idioma nacional e o tabelido ndo entender aquele em que se expressa,
devera comparecer tradutor publico para servir de intérprete ou, ndo o
havendo na localidade, outra pessoa capaz que, a juizo do tabelido, tenha
idoneidade e conhecimento suficiente. A participa¢do do tradutor sera sempre
mencionada no corpo do ato, com a devida identificagcdo do tradutor e seu
registro na Junta Comercial, na hip6tese de tradutor publico, bem como o
devido compromisso, na hipétese de tradutor indicado pelo tabelio.®

7. Os tabelides remeterdo a todos os cartérios de Notas e Registros de Imoveis do
Estado cartbes com seus autdgrafos e os dos seus substitutos, autorizados a subscrever traslados

! Proc. CG 77.231/86.

% Prov. CGJ 2/91.

% Prov. CGJ 16/84.

* Proc. CG 77.231/86.

® Prov. CGJ 26/97.

® Proc. CG 77.231/86.

"cc, art. 1.632, p.u.

® Proc. CG 77.231/86 e Prov. CGJ 8/2003.
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e certiddes, reconhecer firmas e autenticar copias reprograficas, para o fim de confronto com as
assinaturas lancadas nos instrumentos que forem apresentados.

8. Os tabelides, quando lavrarem escrituras publicas de testamento, que contenham
disposi¢Oes favoraveis a associagfes de carater beneficente, deverdo consultar o testador sobre a
conveniéncia de se comunicarem, por escrito com a entidade ou entidades favorecidas.

8.1. Idéntica consulta sera formulada nas hipéteses de escritura publica de
revogacao de testamentos ou de clausulas testamentarias favoraveis aquelas
associacoes.

8.2. As comunicacles desejadas limitar-se-do0 ao nome do testador e a data,
namero do livro e folhas da escritura publica de testamento ou de revogacao.

9. Os documentos de outras localidades, publicos ou particulares, referidos nos atos
notariais, deverdo ter suas firmas reconhecidas na comarca de origem ou naquela em que irdo
produzir seus efeitos, salvo os provenientes do foro judicial, em que seré suficiente a autenticacéo
da assinatura do Juiz pelo escrivdo-diretor do feito.

10. As escrituras de instituicdo ou de interesse de Fundacéo ainda que outorgante ou
interveniente, ndo serdo lavradas sem a intervencao do Ministério Publico.

10.1. N&o estdo sujeitas ao requisito acima mencionado fundagbes que se
enquadrem no conceito de entidade fechada de previdéncia privada, como
definido nos artigos 1° e 4° da Lei Federal n® 6.435/77. 2

11. Quando o cartério de notas se incumbir do encaminhamento de titulos a registro,
devera fazé-lo através de guias de remessa, confeccionadas em 2 (duas) vias, das quais
constardo 0os nomes das partes, a data da escritura, o niumero do livro e folhas em que foi lavrada,
natureza do ato e relacdo especificada dos documentos que a acompanham. Na primeira via, que
sera arquivada em classificador proprio, o cartério do Registro de Imédveis passard recibo,
anotando a data da entrega e arquivard a segunda via, para seu controle.

SECAO II

DA LAVRATURA DOS ATOS NOTARIAIS

12. O tabelido e escrevente devidamente autorizado, antes da lavratura de quaisquer
atos deveréo:

a) verificar se as partes e demais interessados acham-se munidos dos documentos
necessarios de identificacdo, nos respectivos originais, em especial cédula de
identidade, vedada a apresentacéo destes documentos replastificados; °

b) exigir, caso se trate de pessoas juridicas que vao figurar como partes
outorgantes, os documentos comprobatérios da representacao;

c) conferir as procuracfes para verificar se obedecem a forma publica ou particular
correspondente ao ato a ser praticado, se outorgam 0s poderes competentes e
se 0s nomes das partes coincidem com o0s correspondentes ao ato a ser
lavrado; sendo procuracéo por instrumento publico lavrado em outro Cartério, se
a firma de quem subscreveu o traslado ou certiddo esté reconhecida na comarca
onde esta produzindo efeitos e se, passada no estrangeiro, atende a todas as
exigéncias legais; *

d) examinar os documentos de propriedade do imdvel, obrigando a apresentacdo
de certiddo atualizada do Registro de Iméveis competente, bem como a de

! prov. ccJ 16/84.

% Prov. CGJ 12/97.

% Provs. CGJ 17/84, 8/2003 e 25/2006.
* Prov. CGJ 2/91.
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acles reais e pessoais reipersecutorias e de 6nus reais, com prazo de validade
de 30 (trinta) dias; *

e) exigir os respectivos alvaras, observando se a firma do juiz esta autenticada pelo
escrivao-diretor do feito ou reconhecida por tabelido, quando se tratar de partes,
espolio, massa falida, heranga jacente ou vacante, empresario ou sociedade
empresaria em recuperagdo judicial, incapazes e outros que dependem de
autorizacao judicial para dispor ou adquirir iméveis ou direitos a eles relativos,
bem assim nas hip6teses de sub-rogacéo de gravames; *

f) exigir, se ndo dispensadas pelo adquirente, certiddes referentes aos tributos
municipais que incidam sobre imével urbano, no caso de escritura que implique
na transferéncia de dominio;3 comprovantes do pagamento de laudémio e prova
do pagamento do imposto de transmissao devidos;

g) exigir sempre, nos atos que tenham por objeto imoveis rurais, o certificado de
cadastro do INCRA com a prova de quita¢éo do ultimo Imposto Territorial Rural
lancado, ou relativo ao exercicio imediatamente anterior, se o prazo para 0
pagamento daquele ainda n&o tenha vencido; *

h) verificar, nos atos que tenham por objeto imdveis rurais, os Certificados de
Cadastro, acompanhados das provas de quitacdo do imposto territorial rural,
relativo ao Gltimo langamento expedido pelo INCRA,; °

i) aaquisicdo de imoveis rurais por pessoas estrangeiras, se necessario, exigir a
autorizacdo das autoridades competentes.

12.1. E vedado o uso de instrumentos particulares de mandato ou
substabelecimentos, para lavratura de atos que exijam a escritura publica
(art. 134 do Cédigo Civil). °

12.2. Suprimido. ’

13. A responsabilidade da redacdo dos atos notariais € exclusiva do tabelido, ndo
devendo constar no instrumento a afirmac&o de ter sido feito sob minuta.?

13.1. E vedada a concessdo de autorizacdo para subscricdo de escrituras,
procuracdes, traslados e certidfes, cassadas aquelas ja concedidas a
escreventes, com excec¢ao do substituto legal do serventuério, interino ou
substituto. °

14. Os alvarads, certidbes expedidas pelo INSS, traslados de procuracdes,
substabelecimentos de procuracdes outorgados em notas publicas, instrumentos particulares de
mandato, certidbes de propriedade mencionadas na letra "d" do item 12 e cépia dos atos
constitutivos das pessoas juridicas, estas quando registradas em comarca diversa, deverdo ser
arquivados em cartorio, em pastas distintas e numeradas, cujas folhas, igualmente numeradas,
ser&o constituidas pelos proprios documentos (v. itens 30 e 31). *°

14.1. Também sera arquivado o original ou coépia autenticada das certiddes
mencionadas nas letras "f' e "h" do item 12, caso ndo sejam transcritos na
escritura 0s elementos necessérios a sua identificacdo devendo, neste caso,
as certiddes acompanharem o traslado da escritura.™

14.2. Mencionar-se-ao no corpo do instrumento do ato notarial 0 nimero da pasta e

1 D. 93.240/86, art. 10, IV.

2 Provs. CGJ 16/84 e 11/2005.

®D. 93.240/86, art. 1°, IIl.

* D. 93.240/86, art. 1°, III.

° L. 4.947/66, art. 22, § 3° e Prov. CGJ 16/84.
® Prov. CGJ 2/91.

" Prov. CGJ 2/92.

® Proc. CG 94.774/92.

° Prov. CGJ 12/90.

1 proc. CG 77.231/86 e Prov. CGJ 21/94.
' D. 93.240/86, art. 2° e Prov. CGJ 13/94.
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a folha em que arquivado o documento referido, com remissdes reciprocas. *
14.3. Poderéao as certiddes de propriedade mencionadas na letra “d” do item 12 ser

inutilizadas, apés o prazo de um ano contado da lavratura do ato notarial e
prévia reproducdo por processo de microfilmagem. 2

15. As escrituras, para sua validade e solenidade, devem conter:

a) adata do ato com indicacédo do local, do dia, més e ano;

b) o lugar onde foi lida e assinada, com endereco completo e se ndo se tratar da
sede do cartério;

c) o nome e qualificagdo completa (nacionalidade, profissdo, domicilio, residéncia,
estado civil, regime de bens, nimero do documento de identidade, reparticao
expedidora e nimero de inscricdo no CPF ou CGC, quando caso) das partes e
respectivos cOnjuges, ainda que ndo comparecentes, assim como de outros
intervenientes, com expressa referéncia a eventual representacdo por
procurador; 3

d) mencdao a data, livro e folha do cartério em que foi lavrada a procuracao, e data
da expedicéo da certiddo, quando exibida por esta forma;

e) quando se tratar de pessoa juridica, a data do contrato social ou outro ato
constitutivo, seu numero na Junta Comercial ou no Registro competente, artigo
do contrato ou dos estatutos sociais que delega a representacdo legal,
autorizacdo para a pratica do ato, se exigivel, e ata da assembléia geral que
elegeu a diretoria;

f) nas escrituras de doacgédo, o grau de parentesco entre doadores e donatarios;

g) se de interesse de menores ou incapazes, mencao expressa a idade e por
gquem assistidos ou representados, ressalvada a faculdade contida no art.
1.166 do CC;

h) indicacdo clara e precisa da natureza do negdcio juridico e seu objeto;

i) a declaragdo, quando for o caso, da forma do pagamento, se em
dinheiro ou cheque, este identificado pelo seu nimero e nome do banco
sacado, ou outra forma estipulada pelas partes;

j) declaracéo de que é dada quitacao da quantia recebida, quando for o caso;

[) indicacdo dos documentos apresentados, nos respectivos originais, entre 0s
quais, obrigatoriamente em relacdo as pessoas fisicas, cédulas de identidade,
cartdes de identificacdo do contribuinte (CIC), certiddes de casamento;*

m)as ressalvas de entrelinhas e emendas, antes das assinaturas e subscri¢ao;

n) declaracdo de que a escritura foi lida em voz alta, perante as partes e
testemunhas presentes, que a aceitaram como esta redigida;

0) cota-recibo das custas e emolumentos devidos pela pratica do ato, observado o
disposto no item 58, do Capitulo XIII; °

p) termo de encerramento;

() assinatura das partes, do escrevente que a lavrou e do Tabelido ou de seu
substituto especialmente designado para tanto, encerrando o ato e, se alguma
das partes ndo puder ou souber assinar, outra pessoa capaz assinara por ela,
a seu rogo, devendo ser colhida a impressdo digital, exclusivamente com a
utiIiza(;éoede coletores de impressdes digitais, vedado o emprego de tinta para
carimbo.

16. As escrituras relativas a imoéveis e direitos a eles relativos devem conter, ainda:

a) a localizagdo completa do imdvel com indicagdo de denominag¢do se rural ou
logradouro, numero, bairro e cidade se urbano, e, ainda, quando se tratar sé
de terreno se esse fica do lado par ou do lado impar do logradouro, em que
quadra e a que distancia métrica da edificacédo ou da esquina mais proxima,’

! Prov. CGJ 16/84.

2 Prov. CGJ 15/97.

% Prov. CGJ 17/84.

* Provs. CGJ 16/84 e 8/2003.

% Prov. CGJ 16/84 e Proc. CG 90.748/90-9° Vol.
® Proc. CG 88.156/89 e Prov. CGJ 8/2003.

"L.6.015/73.
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d)
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h)
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bem como, com precisdo, os caracteristicos e as confrontacdes, exceto se se
tratar de iméveis urbanos, desde que esses elementos constem da certiddo do
Registro de Imdveis, podendo, a critério do tabelido, ser consignado apenas o
namero do registro ou matricula no Registro de Imoveis, além da localizacéo e
0os documentos mencionados nas letras "d", "f* e "h", do item 12 deste
Capitulo; *
titulo de aquisicdo do alienante, mencionando-se a natureza do
negocio, o instrumento, matricula e registro anterior, seu numero e
cartorio;
mencao, por certiddo em breve relatério, com todas mindcias que permitam
identifica-los, dos alvaras, nas escrituras lavradas em decorréncia de
autorizac&o judicial; ®
declaracao de que o imével encontra-se livre e desembaragado de quaisquer
Onus reais, judiciais ou extrajudiciais, e sob pena de responsabilidade civil e
penal sobre a existéncia de outras acdes reais e pessoais reipersecutorias,
relativas ao imével, e de outros dnus reais incidentes sobre o mesmo; *
declaracéo, sob as penas da lei, de quitacéo relativa a débitos de condominio,®
condominio,” bem como de que ndo ha débito relativo a impostos, taxas e
semelhantes, especificando-os, se houver, exceto quanto aquelas dispensadas
expressamente pelo adquirente, conforme disposto no item 12, letra "f" deste
Capitulo;
guando se tratar de imével rural, mencéo dos dados do Certificado de Cadastro
de Imoével Rural — CCIR, elencados no paragrafo 6° do artigo 22 da Lei n°
4,947, de 06 de abril de 1966, com a redacdo dada pela Lei n° 10.267, de 28
de agosto de 2001; °
inteiro teor da autorizacdo emitida pelo INCRA para fins de desmembramento
de imovel rural; ’
namero, data e local de expedicdo da certiddo negativa de débito (CND) do
INSS, quando exigida, nas hipbteses previstas no Decreto-lei n°® 8.212, de 24
de julho de 1991, com as modifica¢des introduzidas pela Lei n°® 9.032, de 28 de
abril de 1995. Se as partes ndo estiverem sujeitas a contribuicdes devidas a
Seguridade Social, sera, sob as penas da lei, indispensavel a declaracdo
dessa circunstancia; &
indicagdo da guia de recolhimento do imposto de transmissdo, ou de
imunidade e isencdo, ressalvadas as hipoteses em que a lei autorize a
efetivacdo do pagamento apés a sua lavratura;’ e bem assim do valor venal se
se o declarado dele divergir; *°
nas escrituras relativas a transferéncia de dominio util, mencdo ao
comprovante de pagamento do laudémio e, no caso de aforamento, ao
respectivo contrato com eventuais averbagdes e termos de transferéncia, se
houver; ou no caso de ocupacdo, a certiddo de inscricdo, fazendo remissao
aos diplomas legais: Decreto-lei n® 2.398/87, art. 3° e Decreto Federal n°
95.760/88, art. 20; **
namero de contribuinte dado ao imével pela Prefeitura Municipal ou INCRA, se
houver sido feito o langamento; inexistindo este, sera consignado no ato o
respectivo comprovante;
expressa referéncia ao pacto antenupcial e seus ajustes, nimero de seu
registro e cartério do Registro de Imoveis, quando o ato disser respeito a
objeto de convencéo antenupcial.

1 D. 93.240/86, art. 3°.
2. 6.015/73, art. 222.
%L.6.015/73, art. 224.
* D. 93.240/86, art. 1°,

§ 3°.

% L. 7.433/85, art. 2°, § 2°.

® Prov. CGJ 9/2004.

L. 4.504/64, art. 65; DL 57/66, art. 11 e D. 62.504/68, art. 5°.
® Prov. CGJ 25/83 e Proc. CG 2.771/95.

°D. 93.240/86, art. 1°,
0 prov. CGJ 16/84.
1 prov. CGJ 14/90.
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17. Para preservacado do principio da continuidade, recomendavel se evitem os atos
relativos a iméveis sem que o titulo anterior esteja transcrito ou registrado na matricula do imével,
exceto quando o interessado conheca a circunstancia e assuma responsabilidade pelo registro
dos atos anteriores. *

18. Na escrituracdo dos livros, os numeros relativos a data da escritura, preco e
metragem deverdo ser escritos por extenso.

19. Quando os contratos forem exequiveis no Brasil ndo poderao estipular pagamento
em ouro, em moeda estrangeira ou por outra forma que venha restringir ou recusar seus efeitos, o
curso legal da moeda nacional.

19.1. Excetuam-se 0s casos previstos no artigo 2° do Decreto-lei n° 857, de 11 de
setembro de 1969.

20. Nas procuracbes em que advogados figurem como mandatarios constard o
namero de suas inscricdes ou a declaracao do outorgante de que o ignora, e nas outorgadas as
sociedades de advogados constardo, como mandatarios, os advogados que as integram.

21. Em todos os atos que praticarem, os tabelides fardo sempre referéncia ao livro e a
folha do Registro de Titulos e Documentos em que tenham sido trasladados os mandatos de
origem estrangeira, a que tenham de reportar-se.

22. Nas escrituras de substabelecimento, e naquelas em que as partes se fizerem
representar por procurador substabelecido, o tabelido exigird a apresentacdo dos instrumentos de
procuracdo e substabelecimento, se estes nédo tiverem sido lavrados nas proprias notas do
cartdrio, arquivando-os em pasta propria, com remissdes reciprocas.

22.1. Os Tabelides dos Cartérios de Notas, ao lavrarem instrumento publico de
substabelecimento de procuracdo ou revogacdo de mandato escriturado em
suas proprias serventias, averbardo essa circunstancia, imediatamente e sem
onus a parte, & margem do ato revogado ou substabelecido. *

22.2. Quando o ato revocatorio ou de substabelecimento tiver sido lavrado em
outra serventia, o Tabelido, imediatamente e mediante 0o pagamento pelo
interessado da despesa postal da carta registrada, comunicara essa
circunstancia ao Tabelido que lavrou o ato original, encaminhando-lhe copia
do substabelecimento ou da escritura de revogacdo de mandato que lavrou. °

22.3. A copia da escritura de substabelecimento de procuragdo ou revogacgéo de
mandato serd arquivada em pasta propria, anotando o Tabelido, a margem do
ato substabelecido ou revogado, o numero da pasta e a folha em que
arquivado o documento referido, com remissdes reciprocas. °

23. Evitar-se-do0 emendas e entrelinhas e, caso ocorram, devem ser ressalvadas no
final do instrumento, antes das assinaturas e subscricoes.

23.1. Mesmo que ressalvadas, ficam reprovadas as entrelinhas que afetem partes
essenciais do ato, como o preco, objeto e forma de pagamento.

24. Ressalvados os testamentos e hipéteses em que, por lei, o requisito seja essencial
a validade do ato, dispensavel a presenca e assinaturas de testemunhas instrumentarias. ’

! Proc. CG 77.231/86.

2 DL 857/69, art. 1° e Proc. CG 88.156/89.
%L.6.015/73, art. 163.

* Prov. CGJ 13/94.

® Provs. CGJ 13/94 e 21/94.

® Prov. CGJ 13/94.

" Proc. CG 77.740/86.
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Nas hipoteses dos paragrafos 2°, 4° e 5° do artigo 134 do Cddigo Civil, o
notério ler4 a escritura em presenca de todos os participantes do ato, sob
pena de responsabilidade. *

25. O tabelido comunicara a Secretaria da Receita Federal, mediante preenchimento
da "Declaragéo sobre Operac¢do Imobiliaria-DOI", as aliena¢des ou aquisi¢cdes de imoveis, quando
o valor fiscal da operagéo imobiliaria ou o informado pelas partes, ultrapassar o limite fixado por
Instrucdo Normativa do 6rgéo competente.?

25.1.

25.2.

25.3.

25.4.

25.5.

Dispensavel a comunicacéo, quando:

a) o alienante for pessoa juridica de direito publico;

b) se tratar de doacdes em adiantamento da legitima ou efetuadas as
entidades enumeradas nos artigos 126 e 130 do RIR/80;

C) se tratar de transmissdes "causa mortis" (heranca, legados, meacoes);

d) se tratar de desapropriacdo para fins de reforma agréria, conforme o
disposto no paragrafo 5° do artigo 184 da Constituicdo Federal;

e) a compra e venda se der em cumprimento a promessa de venda, cessao
de direitos ou promessa de cesséo, desde que tais atos tenham sido:

e.l - registrados ha mais de 4 (quatro) anos;
e.2 - comunicados a SRF através da "Declaracdo sobre Operagéo
Imobiliaria”, quando de sua lavratura ou registro;

f) a escritura de compra e venda tenha sido lavrada em Cart6rio de Notas,
sem emissao de "Declaracdo sobre Operacdo Imobiliaria”, ha mais de 4
(quatro) anos contados do registro em Cartério de Registro de Imoveis ou
de Titulos e Documentos.

Devera constar, do instrumento, a expressdo "Emitida DOl - Declaragéo
sobre Operacdo Imobiliaria, conforme Instrucdo Normativa da Secretaria da
Receita Federal vigente". *

Exceto as hipoteses referidas no subitem 25.1, cada alienagdo imobiliaria
deve ser objeto de um formulario. °

As copias dos oficios que encaminharem essas comunicagfes ao 6rgao da
Receita Federal deverdo ser arquivadas, juntamente com 0s respectivos
comprovantes de entrega ou remessa. °

O nao cumprimento deste item sujeitara o infrator a multa de um por cento do
valor do ato. ’

26. Nas escrituras tornadas sem efeito, devera o tabelido certificar os motivos, datando
e assinando o ato, observado o Regimento de Custas.

26.1.

Na auséncia de assinatura de uma das partes, o tabelido declarara
incompleta a escritura, consignando as assinaturas faltantes; pelo ato serdo
devidos emolumentos e custas, ficando proibido o fornecimento de certiddo
ou traslado sem ordem judicial.

Subsecgdo I

Do Registro Central de Testamentos

! Proc. CG 77.740/86.

2 DL 1.510/76; IN-SRF 6/90 e Prov. CGJ 3/90.
® Provs. CGJ 1/87 e 3/90.
* IN-SRF 6/90 e Prov. CGJ 3/90.

® Prov. CGJ 3/90.
® Prov. CGJ 3/90.

" DL 1.510/76, art. 15, § 2° e Prov. CGJ 1/87.
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26-A. Os serventuarios dos Cartdérios de Notas e dos Cartérios de Registro Civil das
Pessoas Naturais e Anexos de Notas de todo o Estado de S&o Paulo remeterdo ao Colégio
Notarial do Brasil, Secdo de Sdo Paulo, até o 5° (quinto) dia Gtil de cada més subsequente a
pratica dos atos, relacdo dos nomes constantes dos testamentos lavrados em seus livros, e suas
revogacdes, e dos instrumentos de aprovacdo de testamentos cerrados, ou informacdo negativa
da prética de qualquer desses atos. *

26-A.1. Constardo da relacao: *
a) nome por extenso do testador, CPF e RG;
b) espécie e data do ato;
c¢) livro e folhas em que o ato foi lavrado.

26-A.2. Tanto as relacbes como as informacdes negativas serdo enviadas, via
Internet, ao Colégio Notarial do Brasil, Secédo de S&o Paulo, arquivando-se
digitalmente o comprovante de envio.®

26-B. No mesmo prazo referido no item 26-A supra, 0 serventuario remetera ao
Colégio Notarial do Brasil, Se¢do de Sao Paulo, por cada ato comunicado, o valor fixado conforme
a Lei Estadual n® 11.331/02, que podera cobrar do outorgante para pagamento das despesas
referentes ao registro do ato notarial. *

26-C. Requerida a abertura da sucesséao, poderdo os MM. Juizes de todo o Estado de
Sao Paulo oficiar ao Colégio Notarial do Brasil, Se¢cdo de Sao Paulo, solicitando informacéo sobre
a existéncia de testamento. °

26-C.1. A informagdo sobre a existéncia ou nédo de testamento de pessoa
comprovadamente falecida somente sera fornecida mediante requisicéo
judicial, ou a pedido do interessado munido de comprovacdo documental
do 6bito do testador e mediante o recolhimento do valor fixado conforme a
Lei Estadual n°® 11.331/02, diretamente ao Colégio Notarial do Brasil,
Secdo de Sédo Paulo, inclusive por vale postal ou ordem de pagamento,
salvo em caso de assisténcia judiciaria, cabendo ao Juizo da 22 Vara de
Registros Publicos da Capital decidir as situacbes especiais porventura
surgidas.®

26-D. Os oficios de informacgdo serdo assinados pelo Presidente da Secdo de Sao
Paulo do Colégio Notarial do Brasil, ou por pessoa por ele designada, sob sua responsabilidade. ’

26-D.1. Os ofi%ios serdo respondidos no prazo maximo de 48 (quarenta e 0ito)
horas.

26-E. O ndo cumprimento de qualquer determinacdo do Provimento n° 6/94, da

Corregedorga Geral da Justica, devera ser comunicado pelo Colégio Notarial & Corregedoria Geral
da Justica.

SECAO III

! Provs. CGJ 6/94 e 13/2006.
% Prov. CGJ 6/94.
% Provs. CGJ 6/94 e 13/2006.
* Provs. CGJ 6/94 e 13/2006.
® Prov. CGJ 6/94.
® Provs. CGJ 6/94 e 13/2006.
" Provs. CGJ 6/94 e 13/2006.
® Prov. CGJ 6/94.
® Prov. CGJ 6/94.



Cap. - XIV

DO TESTAMENTO CERRADO

27. Apresentado testamento cerrado ao tabelido, na presenca de pelo menos 5 (cinco)
testemunhas, este, depois de ouvir do testador que aquele é o seu testamento, que o da por bom,
firme e valioso e que quer que 0 mesmo seja aprovado, iniciara, imediatamente apds a ultima
palavra, o instrumento de aprovac¢ao, manuscrito ou datilografado.

27.1. Nao havendo espaco em branco, rubricara as folhas e iniciara o instrumento
em folha separada, fazendo disso circunstanciada mencéo.

27.2. Deveré o tabelido rubricar todo o testamento.

27.3. Lavrado o instrumento de aprovacgdo, o tabelido o lerA na presenca do
testador, que o assinara, sabendo escrever, com as testemunhas do ato.

27.4. Nao sabendo assinar, uma das testemunhas indicadas pelo testador assinara
a seu rogo, devendo ser colhida a impresséao digital exclusivamente com a
utilizacdo de coletores de impressdes digitais, vedado o emprego de tinta
para carimbo.*

28. Em seguida, depois de assinado, o tabelido passara a cerrar e coser o testamento.

29. Costurado e entregue o testamento ao testador, no livro préprio ou de Notas, o
tabelido apenas lancara nota do lugar, dia, més e ano em que o testamento foi aprovado e
entregue, sugerindo-se na auséncia de outra forma consagrada o modelo seguinte:

"Aprovacgao de testamento cerrado - Declaro, de acordo com o disposto no artigo 1.643 do
Cadigo Civil, ter lavrado hoje, em cartério (ou no lugar onde tiver sido aprovado), nesta
cidade de ... o instrumento de aprovacdo de testamento de ..., que pelo mesmo me foi
apresentado na presenca das testemunhas ... que com ele o assinaram. Depois de
costurado e lacrado, guardadas as demais formalidades legais, entreguei-o ao
apresentante. Data e assinatura do tabelido".

- Ndo ha necessidade de testemunhas para essa nota.

SECAO IV

DOS LIVROS E DO ARQUIVO

Subsecdo I

Das Disposigdes Gerais

30. Os Cartorios de Notas deverdo manter arquivos para:
a) as 5%s. vias do imposto de transmissao;
b) as comunicacdes a Secretaria da Receita Federal do Ministério da Fazenda da
jurisdicéo;
) os alvarés;
d) certiddes do INSS ou sua copia auténtica; °
e) traslados de procuracfes, substabelecimentos de procuracdes outorgados em

! Prov. CGJ 8/2003.
2 CC, art. 1.638 e segs.
% Prov. CGJ 16/84.
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notas publicas e instrumentos particulares de mandato; *

f) copias de atos constitutivos de pessoas juridicas e eventuais alteragoes;

g) recomendacdes da Corregedoria Geral da Justica, feitas aos Cartérios de
Notas e do Registro de Imoveis do Estado, para que nao pratiquem atos com
base em procuracdes lavradas em locais que menciona, nem lavrem ou
registrem escrituras fundadas em atos praticados nos locais especificados, com
indice por distrito, municipio e comarca;

h) classificador para a primeira via da remessa de titulos ao Cartorio de Registro
de Iméveis (v. item 11 deste Capitulo);

i) classificador para arquivamento de cépias de substabelecimentos e revogacdes
de procuracdes lavradas em outros Cartérios de Notas;*

j) classificador para arquivamento das certiddes negativas de 6nus e alienagdes
do Registro de Imdveis utilizadas na lavratura de atos notariais. °

30.1. Na hipétese de se proceder ao arquivamento previsto no subitem 14.1,
dever&o ser mantidos ainda, arquivos para:
a) certiddes dos tributos municipais;
b) certificados de cadastro do Incra e prova de quitagdo do Imposto
Territorial Rural;
c) certidbes de acOes reais e pessoais reipersecutorias;
d)  suprimido. ®

31. As pastas referidas no item anterior terdo, em média, 200 (duzentas) folhas, ao
final encadernadas (v. item 14). ’

32. Faculta-se para o arquivo dos papéis do cartdrio o sistema de microfiimagem,
observada a legislag&o pertinente.

33. Em cada tabelionato ou anexo de notas, havera em aberto livros de uso geral, para

a lavratura de escrituras, procuragbes e testamentos, em numero, no maximo, igual ao de
escreventes incumbidos de lavrar respectivos atos. ®

33.1. QOs livros de uso geral assumirdo a numeracao seqiiencial aos de escrituras. °

33.2. Os indices dos livros deverdo conter os nomes de todos os outorgantes e

outorgados, inclusive os de suas mulheres. *°

33.3. Todos os indices do tabelionato poderdo ser elaborados pelo sistema de
fichas, livros ou banco de dados informatizado. **

34. O termo de encerramento, que devera ser lancado logo e somente apés o ultimo
ato, contera os seus elementos usuais.

Subsecdo II

Dos Livros de Notas

! Prov. CGJ 16/84.
2 Prov. CGJ 16/84.
% Prov. CGJ 16/84.
* Prov. CGJ 13/94.
® Prov. CGJ 13/94.
® Prov. CGJ 13/94.
" Prov. CGJ 16/84.
® Provs. CGJ 12/90 e 26/97.
° Prov. CGJ 26/97.
0 prov. CGJ 26/97.
1 prov. CGJ 26/97.
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35. Os livros de notas seréo escriturados em folhas soltas, confeccionadas em papel
dotado de elementos e caracteristicos de seguranga. *

35.1. A contratacdo da distribuicdo e da fabricacdo dos livros formados por folhas
em papel de seguranca constituem encargo do Colégio Notarial do Brasil -
Secdo de Sao Paulo, que deverd escolher empresas especializadas para
tanto, desde que preenchidos os requisitos de seguranca e idoneidade.

35.2. A escolha das empresas fabricantes ser4d submetida & homologacdo da
Corregedoria Geral da Justica, apenas para a verificacdo dos requisitos acima
assinalados.

35.3. Os modelos de livros de notas serdo submetidos a prévia
aprovacédo da Corregedoria Geral da Justica.

36. Todos os tabelides, bem como os responsaveis pelo expediente de unidades
vagas, manterdo cadastro junto ao fabricante, mediante a autorizacdo do Colégio Notarial do
Brasil - Secao de Séo Paulo, em reproducao ao cadastro ja existente em razao da distribuicdo dos
selos de autenticidade (item 75), para o recebimento dos livros de notas.?

36.1. A aquisi¢do dos livros de notas sera feita, exclusiva e diretamente, junto ao
fabricante.

36.2. Os tabelides e os responsaveis pelo expediente de unidades vagas poderéao
autorizar prepostos, mediante indicacdo expressa ao fabricante, a receberem,
em seu nome, livros de notas.

36.3. Sem estar cadastrado, o oficial delegado ou o responsavel pelo expediente
ndo poderd adquirir livros de notas.

36.4. O Colégio Notarial do Brasil - Secdo Sdo Paulo se encarregara de atualizar,
junto ao fabricante dos livros de notas, o nome dos responsaveis pelos
expedientes das unidades referidas vagas.

36.5. O fabricante dos livros de notas devera fornecer, diretamente, a Corregedoria
Geral da Justica, a cada més, um inventario completo das entregas realizadas
a cada uma das unidades do servigo notarial.

37. Cada livro sera composto de 200 (duzentas) folhas. 3

37.1. Cada folha, com impressao no verso e no anverso, obedecera as seguintes
especificacdes:

a) A margem superior do anverso conterd, impressos com tinta reagente, o
brasdo nacional e as designacdes da Republica Federativa do Brasil, do
Estado de Sao Paulo, da comarca, do municipio e do tabelionato, o
namero do livro e da pagina;

b) A margem superior do verso contera, impressas com tinta reagente, as
designac¢fes da Republica Federativa do Brasil, do Estado de S&o Paulo,
da comarca, do municipio e do tabelionato, o nimero do livro e da
pagina,;

c) A margem inferior do verso e do anverso conterd um codigo de barras
com todas as informacdes identificadoras do livro e da pagina;

37.2. Quando a numeracdo das paginas de cada livro, ao final, indicar a
impossibilidade de se concluir algum ato que nelas se inicie, o tabelido
deixara de utiliza-las e as cancelara com a declaragcédo “em branco”, assinada

! Prov. CGJ 26/97.
2 Prov. CGJ 26/97.
% Prov. CGJ 26/97.



Cap. - XIV

em seguida e evitando que o ato iniciado tenha prosseguimento em outro
livro. *

37.3. Os livros de notas, logo que concluidos, serao encadernados.

37.4. As folhas utilizadas deveréo ser guardadas em pasta propria, correspondente
ao livro a que pertencam, até a encadernacao.

37.5. O espagamento entre linhas sera rigorosamente igual, até o encerramento do
ato, inclusive nas ressalvas e correcoes, se cabiveis.

37.6. A escrituracdo far-se-4 exclusivamente em cor azul ou preta indelével,
proibida a utilizacdo de fitas corretivas de polietileno.

37.7. As folhas sdo insubstituiveis e devem ser mantidas no livro e, ao final,
encadernadas, ainda que inutilizadas.

38. O tabelido, o escrevente que lavrou a escritura e demais pessoas que
compareceram ao ato assinardo somente na Ultima pagina do ato. *

39. O primeiro e os demais traslados serdo expedidos por cépia carbonada ou
reprogréfica, ou por impresséo informatizada.

39.1. Em qualquer caso, ter4, como encerramento, a subscricdo do tabelido, que
portara, por fé, que € copia do original, e a mengédo expressa “traslado”,
seguida da numeracdo de todas as paginas, que serdo rubricadas, indicando-
se 0 numero destas, de modo a assegurar ao Oficial do Registro de Imdéveis
ou ao destinatario do titulo, ndo ter havido acréscimo, subtracdo ou
substituicdo das pecas.

39.2. Quando expedido por coépia carbonada devera esta, igualmente e sem
prejuizo das providéncias do item anterior, ser assinada por todas as pessoas
que compareceram ao ato.

SECAO V

DOS IMOVEIS RURAIS

40. O tabelido ndo poderd, sob pena de responsabilidade, lavrar escrituras de
desmembramento de imovel rural se a area a ser desmembrada e a remanescente ndo forem
iguais ou superiores a fragcdo minima de parcelamento (modulo), impressa no certificado de
cadastro correspondente. *

40.1. O disposto neste inciso ndo se aplica aos casos em que a alienacdo se
destine, comprovadamente, a anexacdo a outro imovel rural confinante e
desde que a area remanescente seja igual ou superior a fragdo minima de
parcelamento. °

41. Nao estado sujeitos as restricdes do inciso anterior os desmembramentos previstos
no artigo 2° do Decreto n°® 62.504, de 8 de abril de 1968.

! Prov. CGJ 26/97.

% Prov. CGJ 26/97.

% Prov. CGJ 26/97.

L. 4.504/64, art. 65; L. 5.868/72, art. 8°, § 3°.
5. 5.868/72, art. 8°, § 4°.
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41.1. Nesses casos o tabelido devera consignar, no instrumento, o inteiro teor da
autorizacdo emitida pelo INCRA, devendo esta ser igualmente averbada a
margem do registro do titulo no Registro de Iméveis. *

42. A pessoa fisica estrangeira somente poderd adquirir imovel rural que ndo exceda a
50 (cinglienta) modulos de exploracéo indefinida, em area continua ou descontinua.

42.1. A aquisicdo sera livre, independente de qualquer autorizacéo ou licenca, se o
imoével contiver area nao superior a 3 (trés) moédulos, ressalvados, no entanto,
0s imQveis situados em area considerada indispensavel a seguranca nacional
gue dependerdo de assentimento prévio da Secretaria Geral do Conselho de
Seguranca Nacional (L. 5.709, 7-10-71, arts. 3°, parag. 1° e 7°. Faixas de
Fronteira: L. 2.597/55, e de cem quildmetros as margens das BRs, objeto do
DL 1.164/71, alterado pelo DL 1.243/72 e pela L. 5.917/73).

42.2. A aquisicdo de imoveis rurais entre 3 (trés) e 50 (cinquenta) modulos
dependera de autorizacdo do INCRA. 3

42.3. Dependera também de autorizacdo a aquisicdo de mais de um imovel, com
area nao superior a 3 (trés) modulos, feita por uma pessoa fisica. *

42.4. Caso o adquirente ndo seja proprietario de outro imével com area nao
superior a 3 (trés) moédulos, devera ficar constando do instrumento sua
declaracdo nesse sentido e sob sua responsabilidade.

43. A pessoa juridica estrangeira, autorizada a funcionar no Brasil, ou a pessoa
juridica brasileira da qual participem, a qualquer titulo, pessoas estrangeiras fisicas ou juridicas
que tenham a maioria do seu capital social e residam ou tenham sede no exterior, somente
poderdo ad%uirir imoveis rurais, seja qual for a extensdo, mediante a aprovagdo do Ministério da
Agricultura.

44. A soma das areas rurais pertencentes a pessoas estrangeiras, fisicas ou juridicas,
ndo podera ultrapassar 1/4 (um quarto) (25%) da superficie dos Municipios onde se situem,
comprovada por certiddo do Registro de Iméveis. °

44.1. As pessoas de mesma nacionalidade ndo poderao ser proprietarias, em cada
Municipio, de mais de 40% (quarenta por cento) e 1/4 (um quarto) da
§uperf|’cie do Municipio, i.e., 10% (dez por cento) da superficie do Municipio. *

45. Ficam excluidas das restricdes do inciso anterior as aquisicdes de areas rurais:

a) inferiores a 3 (trés) modulos;

b) que tiverem sido objeto de compra e venda, de promessa de compra e venda, de
cessdo ou de promessa de cessao, mediante escritura publica ou instrumento
particular devidamente protocolado no registro competente, e que tiverem sido
cadastradas no INCRA, em nome do promitente comprador, antes de 10 de
margo de 1969;

¢) quando o adquirente tiver filho brasileiro ou casado com pessoa brasileira, sob o
regime de comunh&o de bens. ®

1 D. 62.504/68, art. 5°.

2 L. 5.709/7, art. 3°.

®D. 74.965/74, art. 7°, § 2°.

*D. 74.965/74, art. 7°, § 3°.

%L.5.709/71, art. 5°, §§ 1° e 2° e D. 74.965/74, art. 11.
®L.5.709/71, art. 12.

"L.5.709/71, art. 12, § 1°.

8 L.5.709/71, art. 12, § 2°.
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46. Da escritura relativa a aquisicdo de imdvel rural por pessoa fisica estrangeira
constara, obrigatoriamente, o documento de identidade do adquirente, prova de sua residéncia no
territério nacional e, quando for o caso, a autorizagéo do INCRA. *

46.1. O prazo de validade da autorizacdo € de 30 (trinta) dias, dentro do qual
deveré ser lavrada a escritura. 2

47. Quando o adquirente de imovel rural for pessoa juridica estrangeira, ou a que seja
a ela equiparada, devera constar, obrigatoriamente, da escritura: a aprovacao pelo Ministério da
Agricultura, os documentos comprobatérios de sua constituicio e de licenca para seu
funcionamento no Brasil, e a autorizacdo do Presidente da Republica, nos casos previstos no §. 3°
do artigo do Decreto n° 74.965, de 26 de novembro de 1974. 8

47.1. No caso de o adquirente ser sociedade andnima brasileira, constara a prova
de adog&o da forma nominativa de suas acdes. *

47.2. O prazo de validade do deferimento do pedido é de 30 (trinta) dias, dentro do
qual devera ser lavrada a escritura. °

48. O tabelido, que lavrar escritura que viole as prescricbes legais atinentes a
aquisicdo de imdveis rurais por pessoas estrangeiras, respondera civil e criminalmente pelo ato. °

SECAO VI

DAS COPIAS E DAS AUTENTICACOES

49. Os traslados e certid6es dos atos notariais serdo fornecidos no prazo maximo de 5
(cinco) dias Uteis contados da lavratura ou do pedido, necessariamente subscritos pelo tabelido ou
seu substituto legal e rubricadas todas as folhas.

49.1. E obrigatoria a utilizacéo de papel de seguranca para as certiddes e traslados
de atos notariais.

a) o papel sera dotado de elementos e caracteristicas técnicas de seguranca;

b) a distribuicdo e a fabricacdo do papel de seguranca serdo contratadas pelo
Colégio Notarial do Brasil - Secdo de Séo Paulo e pela Associacdo dos
Registradores das Pessoas Naturais, separada ou conjuntamente, que
deverdo escolher empresas especializadas, que preencham os requisitos
de seguranca e idoneidade;

c) a escolha da empresa fornecedora e dos modelos a serem adotados sera
submetida a homologacédo desta Corregedoria Geral da Justica, quando
sera procedida a verificacdo de atendimento dos requisitos acima
propostos;

d) o Colégio Notarial do Brasil - Secdo de S&o Paulo e a Associagdo dos
Registradores das Pessoas Naturais fornecerdo ao fabricante o cadastro
de todos os Tabelides de Notas e Oficiais de Registro Civil e dos
responsaveis pelo expediente de unidades vagas, o qual sera mantido

1. 5.709/71, art. 9° e D. 74.965/74, art. 10, p.u.
’D. 74.965/74, art. 10, p.u.

®D. 74.965/74, art. 14 e L. 5.709/71, art. 9°, p.u.
“D. 74.965/74, art. 14, § 1°.

®D. 74.965/74, art. 14, § 2°.

®L.5.709/71, art. 15.

" Prov. CGJ 37/2005.
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atualizado;

e) a aquisicdo do papel de seguranca sera sempre feita exclusiva e
diretamente junto ao fornecedor;

f) em cada uma das unidades de servico extrajudicial serd mantido
classificador proprio para arquivamento de todos os documentos
referentes a requisicdo e ao recebimento do papel de seguranca, do qual
constara o numero de folhas recebidas, utilizadas e o estoque existente;

g) € vedado o repasse de folhas de papel de seguranca de uma unidade
extrajudicial para outra;

h) os Tabelides de Notas e os Oficiais de Registro Civil das Pessoas Naturais
e 0s responsaveis pelo expediente de unidades vagas velardo pela
guarda das folhas de papel de seguranca em local seguro;

i) o fabricante devera fornecer mensalmente a Corregedoria Geral da
Justica relacdo com os dados relativos as aquisicoes feitas pelas
Serventias para insercdo no banco de dados da Corregedoria Geral da
Justica, em disquete ou impresso, que ficardo arquivados;

i)  as Serventias serdo identificadas na numeracdo lancada no papel de
seguranca. Parte desta devera conter o0 mesmo numero atribuido as
Serventias pela Corregedoria Geral da Justica no cadastro de que dispde;

[) o extravio ou subtracdo do papel de seguranga sera imediatamente
comunicado a Corregedoria Permanente a qual se incumbira de informar
a Corregedoria Geral da Justica com a numeragao respectiva, para fins
de publicagdo na imprensa oficial;

m) cada Tabelido e Oficial delegado ou designado comunicara
obrigatoriamente ao final de cada bimestre as Corregedorias Permanente
e Geral da Justica a quantidade e a numeracao de papéis de seguranca
danificados.

50. E vedado, sob pena de responsabilidade administrativa, civil e criminal, a extracéo
de traslados e certiddes de atos ou termos incompletos, a ndo ser por ordem judicial.

51. Os traslados e certiddes serdao expedidos sob a forma datilografica, facultando-se
a reproducdo reprografica ou pelo sistema fideicopia.

Reprografia: processo de reproducdo que recorre a técnica da fotocopia, xerocopia,
eletrocOpia, termocopia, microfilmagem, computacdo eletronica, heliografia,
eletrostatica, etc.

51.1. Pelo sistema reprografico ou equivalente poderdo, ainda, extrair copias de
documentos publicos ou particulares. *

51.2. A duplicagdo de documentos far-se-a pelos métodos hoje a disposi¢do dos
Srs. Tabelides e das partes, vedado o uso da publica-forma. N&o serédo
autenticadas copias de outras copias, ainda que estas estejam autenticadas.

Publica-forma é a copia integral e fiel de documento avulso que, para esse fim, o
interessado apresenta ao tabelido.

! Prov. CGJ 2/91.
2 Prov. CGJ 2/91.
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Nas reprografias de documentos, publicos ou particulares, autenticadas ou
nao, cujo processo de reproducdo utilize recurso tecnolégico de alta definicdo
e gerador de copias coloridas, devera o tabelido, necessariamente, apor o
termo "COPIA COLORIDA", através de carimbo apropriado (chancela manual)
e proporcional a dimensdo do documento a ser extraido, tornando legivel a
expressao que ficara centralizada no anverso da copia. *

52. Compete, exclusivamente, ao tabelido, oficial maior e escrevente autorizado, a
autenticacdo das chancelas mecéanicas registradas na serventia e a autenticacdo das cépias de
documentos particulares e certiddes de traslados de instrumentos do foro judicial, extraidos pelo
sistema reprografico, desde que apresentados os originais.

52.1.

52.2.

52.3.

O registro da chancela mecanica observara os seguintes requisitos:

a) preenchimento da ficha-padrdo destinada ao reconhecimento de firmas
(itens 59, 65 e 66 da Secdo VIl deste Capitulo);

b) arquivamento na serventia do fac-simile da chancela;

c) declaracdo do dimensionamento do clichg; e

d)descricdo pormenorizada de chancela, com especificacdo das
caracteristicas gerais e particulares do fundo artistico.’

O uso da chancela mecéanica nos itens de autenticacdo das coépias de
documentos particulares e certidbes ou traslados de instrumentos do foro
judicial, extraidos pelo sistema reprografico, observara os requisitos contidos
nos itens 69 a 71, da Secao VIl deste Capitulo.

As cOpias reprograficas autenticadas por autoridade administrativa, em razéo
de seu oficio, e do foro judicial independem de autenticacdo notarial, uma vez
que constituem documentos originarios.”

53. Os tabelides, ao autenticarem cOpias reprogréficas, ndo deverdo restringir-se a
mera conferéncia dos textos ou ao aspecto morfolégico da escrita, mas verificar, com cautela, se o
documento copiado contém rasuras, supressao de palavras ou linhas, ou ainda quaisquer outros
sinais suspeitos indicativos de possiveis fraudes.®

54. Nao sera extraida, autenticada ou utilizada para a pratica de nenhum ato notarial
reproducdo reprografica de outra reproducdo reprogréfica, autenticada ou ndo, de documento
publico ou particular. °

54.1. Ndo se sujeitam a esta restricdo a cépia ou o conjunto de coépias

reprograficas que, emanadas e autenticadas de autoridade ou reparticdo
publica, constituam documento originario, tais como cartas de ordem, de
sentenca, de arrematacdo, de adjudicacdo, formais de partilha, certidées
positivas de registros publicos e de protestos, certiddes da Junta Comercial e
post gramas. ’

54.2. Quando a reproducéo reprogréafica for extraida por cartério de notas ou oficio

de justica, do instrumento de autenticagdo devera constar a circunstancia
(modelo padronizado).

54-A. E vedado as serventias autenticar documentos ja autenticados pelo Juizos e

Y Prov. CGJ 7/94.
2 Prov. CGJ 32/8l.
® Prov. CGJ 32/81.

* Provs. CGJ 32/81 e 8/2003.
® Provs. CGJ 8/2003 e 14/2003.

® Prov. CGJ2/91.
"Prov. CGJ 18/89.
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Tribunais. !

54-A.1. A autenticacdo tera validade perante todas as reparticdes publicas que ndo
poderdo recusé-la ou exigir autenticacdo pelas serventias de justica
extrajudiciais.

55. Nos documentos em que houver mais de uma reproducdo, a cada uma
corresponderd um instrumento de autenticacao.

55.1. Sempre que possivel, o instrumento de autenticacdo constara do anverso da
cdpia. Quando tenha de constar do verso, inutilizar-se-d0 0s espacos
remanescentes através de carimbo apropriado (modelo padronizado).

55.2. De todo instrumento de autenticacdo, constara necessariamente o carimbo
individualizado do escrevente que o firmou.

56. SO serdo autenticadas copias reprograficas extraidas por terceiros, que estejam
assinadas pelo autor identificado da reproducdo e mediante exibicdo do original (modelo
padronizado).

57. Devera o tabelido, na extragdo e autenticacdo de coOpias reprograficas de
documentos de reduzido tamanho, inutilizar os espagos em branco, cortando e reduzindo a
reproducdo, de acordo com as dimensfes do documento, de modo que ali caibam somente a
reproducdo e a autenticacao.

58. Sdo consideradas validas as cépias dos atos notariais escriturados nos livros do
servico consular brasileiro, produzidas por maquinas fotocopiadoras, quando autenticadas por
assinatura original de autoridade consular brasileira.

SECAO VII

DO RECONHECIMENTO DE FIRMAS

59. A ficha-padrdo destinada ao reconhecimento de firmas conterd os seguintes
elementos:

a) nome do depositante, endereco, profissdo, nacionalidade, estado civil, filiacdo e
data do nascimento;

b) indicagdo do numero de inscrigdo no CIC, quando for o caso, e do documento de
identidade, com o respectivo nimero, data de emissao e reparticdo expedidora;

c) data do depésito da firma;

d) assinatura do depositante, aposta 2 (duas) vezes;

e) rubrica e identificagdo do tabelido ou escrevente que verificou a regularidade do
preenchimento;

f) no caso de depositante cego ou portador de visdo subnormal, certiddo de que o
depositante exibiu cédula de identidade (letra "b"), cujo nimero foi anotado,
bem como de que as assinaturas do depositante e as de 2 (dois) apresentantes
devidamente qualificados, foram lancadas na presenca do notario;*

g) no caso de depositante semi-alfabetizado, deve ser adotado o procedimento
previsto na alinea anterior.’

59.1. E obrigatéria a utilizacdo de cartdo de assinatura padronizado para

! Provs. CSM 504 e CGJ 12/94.
2 Provs. CSM 504 e CGJ 12/94.
®D. 84.451/80, art. 1°.

* Provs. CGJ 26/83 e 42/99.

% Prov. CGJ 01/2003.
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reconhecimento de firma: *

a) o cartdo de assinatura sera dotado de elementos e caracteristicas técnicas
de seguranca;

b) a distribuicdo e a fabricacdo do cartdo de assinatura serdo contratadas
pelo Colégio Notarial do Brasil — Secdo de S&do Paulo e pela Associacéo
dos Registradores das Pessoas Naturais, que deverdo escolher
empresas especializadas, que preencham os requisitos de seguranca e
idoneidade;

c) a escolha da empresa fornecedora e dos modelos a serem adotados sera
submetida a homologacdo desta Corregedoria Geral da Justica, quando
sera procedida a verificagdo de atendimento dos requisitos acima
propostos;

d) o Colégio Notarial do Brasil — Secdo de Sdo Paulo e a Associagdo dos
Registradores das Pessoas Naturais forneceréo ao fabricante o cadastro
de todos os Tabelides de Notas e Oficiais de Registro Civil das Pessoas
Naturais e dos responsaveis pelo expediente de unidades vagas, o qual
serd mantido atualizado;

e) a aquisicdo do cartdo de assinatura sera sempre feita exclusiva e
diretamente junto ao fornecedor;

f) em cada uma das unidades de servico extrajudicial sera mantido
classificador préprio para arquivamento de todos os documentos
referentes a requisi¢cdo e ao recebimento do cartdo de assinatura, do qual
constara o numero de cartdes recebidos, utilizados e o estoque existente;

g) é vedado o repasse de cartdo de assinatura de uma unidade extrajudicial
para outra,;

h) os Tabelides de Notas e os Oficiais de Registro Civil das Pessoas Naturais
e 0s responsaveis pelo expediente de unidades vagas velardo pela
guarda dos cartdes de assinatura em local seguro;

i) o fabricante devera fornecer mensalmente a Corregedoria Geral da Justica
relacdo com os dados relativos as aquisi¢cdes feitas pelas Serventias para
insercdo no banco de dados da Corregedoria Geral da Justica, em
disquete ou impresso, que ficardo arquivados;

j) as Serventias serdo identificadas na numeracdo lancada no cartdo de
assinatura. Parte desta devera conter o mesmo numero atribuido as
Serventias pela Corregedoria Geral da Justica no cadastro de que dispoe;

[) os cartbes deverdo ter numeracdo seqlencial e ininterrupta e serdo
fornecidos em formulario continuo;

m) o extravio ou a subtracdo do cartdo de assinatura sera imediatamente
comunicado a Corregedoria Permanente a qual se incumbira de informar
a Corregedoria Geral da Justica com a numeracgao respectiva, para fins
de publicagédo na imprensa oficial;

n) cada Tabelido e Oficial delegado ou designado comunicard
obrigatoriamente ao final de cada bimestre as Corregedorias Permanente
e Geral da Justica a quantidade e a numeracéo de cartbes de assinatura
danificados.

! Prov. CGJ 37/2005.
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60. E obrigatoria a apresentacdo do original de documento de identidade (Registro
Geral; Carteira Nacional de Habilitagcdo, modelo atual, instituido pela Lei numero 9.503/97, com o
prazo de validade em vigor; carteira de exercicio profissional expedida pelos entes criados por Lei
Federal, nos termos da Lei n°® 6.206/75 ou passaporte que, na hipotese de estrangeiro, devera
estar com prazo do visto ndo expirado) para a abertura de ficha-padréo, vedada a apresentagéo
destes documentos replastificados. Os tabelides estdo autorizados a extrair, as expensas dos
interessados, copia reprogréfica do documento de identidade apresentado para preenchimento da
ficha- padrao na hlpotese do proprio interessado néo fornecer a cOpia autenticada. Em qualquer
caso, a copia sera devidamente arquivada com a ficha-padréo para facil verificagéo. *

61. O reconhecimento, com a mencéo de ser a flrma auténtica, ou de ter sido feito por
semelhanca, deve conter o nome da pessoa a que se refere. ?

61.1.

61.2.

61.3.

61.4.

61.5.

E vedado o reconhecimento por abono, salvo no caso de procuracio firmada
por réu preso e outorgada a advogado, desde que visada pelo Diretor do
Presidio, com sinal ou carimbo de identificac&o. *

Sera mantido livro proprio para o controle dos atos de reconhecimento de
firma como auténtica, podendo ser aberto, a critério do Tabellao até no
maximo um livro para cada escrevente autorizado a lavrar tais atos. *

No reconhecimento da firma como auténtica, sera pelo Tabelido, ou pelo
escrevente por ele autorizado, lavrado, no livro a que se refere o subitem
anterior, termo de comparecimento da parte, que devera ser identificada e
qualificada, observado o item 12, “a”, deste Capitulo, indicando-se o local, a
data e a natureza do ato em que foi reconhecida como auténtica a firma
lancada, sem prejuizo de ser colhida amostra da assinatura na ficha-padréo,
que devera permanecer junto ao acervo.

E facultado, na hipétese de reconhecimento de firma por autenticidade de
varios documentos referentes a mesma pessoa fisica ou ao mesmo
representante da pessoa juridica, a escrituracdo de um termo referente a
cada documento em ordem sequencial e ininterrupta, mediante inutilizacdo do
campo relativo a assinatura de cada um deles. O termo subsequente servira
para a subscricdo do usuario e para o encerramento, onde sera consignado
pelo preposto que a assinatura ali aposta ratifica e é referente a todos os
termos de numeros inicial e final da sequéncia daquele S|gnatar|o com
expressa mencdo do nimero de cada um dos termos a que se refere. °

E facultado o uso de etiqueta adesiva na lavratura de reconhecimento de
firma por autenticidade, a qual devera ser integralmente preenchida por
processo mecanico, exceto no que se refere as assinaturas da parte e do
Tabelido, ou Oficial, ou escrevente autorizado, mediante aposicdo do visto
daquele que lavrar o termo e carimbo com identificacdo do Tabelido ou
Oficial, que ocupem parte da ethueta e parte do livro, de modo a deixar
marca em caso de remocéo daquela: ’

a) a etiqueta devera ser confeccionada em papel que contenha ranhuras ou
micro-cortes que provoquem Seu rompimento na tentativa de remocéao, e
nela deverd ser utlllzada cola com quantidade suficiente para impedir
remoc&o posterior; °

! Provs. CGJ 8/2003, 14/2003 e 25/2006.

2 Prov.
% Prov.
* Prov.
® Prov.
® Prov.
" Prov.
& Prov.

CGJ 10/81.
CGJ 10/81.
CGJ 20/99.
CGJ 20/99.
CGJ 13/2007.
CGJ 18/2007.
CGJ 18/2007.
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b) o Colégio Notarial do Brasil — Secdo de S&o Paulo, e a Associacdo dos
Registradores de Pessoas Naturais do Estado de S&o Paulo contrataréo
fabricante Unico para as etiquetas que atenda aos critérios estabelecidos,
o qual devera manter controle da quantidade e do nimero das etiquetas
fornecidas a cada Tabeli&o, ou Oficial; *

c) a escolha da empresa fornecedora e do modelo de etiqueta adesiva a
serem adotados serd submetida a homologacdo desta Corregedoria
Geral da Justica, quando sera procedida a verificagdo dos requisitos de
seguranca e idoneidade; 2

d) os Notérios, Registradores Civis e 0s responsaveis pelo expediente das
unidades vagas velar&o pela guarda das etiquetas em local seguro; *

e) o extravio e a subtracdo das etiquetas serdo comunicados a Corregedoria

Permanente respectiva, informando esta, a Corregedoria Geral da
Justica, a numeracao respectiva das etiquetas; *

f) o Oficial e o Tabelido delegado que utilizar este sistema serd obrigado a
comunicar, ao final de cada bimestre, a Corregedoria Permanente
respectiva, a quantidade e a numeragdo sequencial das etiquetas
danificadas. O fabricante das etiquetas, por sua vez, devera fornecer
diretamente a Corregedoria Geral da Justica, a cada bimestre, inventario
completo, com mencdo da quantidade e das séries de numeracdo das
etiquetas entregues a cada uma das unidades do servico extrajudicial; °

g) a faculdade prevista no subitem 61.4 é aplicavel aos casos de lavratura do
reconhecimento de firma por autenticidade por etiqueta adesiva. °

62. O reconhecimento de firma quando feito por escrevente autorizado devera ter a
identificagcdo de sua assinatura por carimbo individualizado.

63. Para o reconhecimento de firma poder-se-a exigir a presenca do signatario ou a
apresentacéo do seu documento de identidade e da prova de inscricdo no CIC.

64. E vedado o reconhecimento de firma em documentos sem data, incompletos ou
gue contenham, no contexto, espagos em branco.

64.1. Se o instrumento contiver todos os elementos do ato, pode o tabelido ou
escrevente autorizado reconhecer a firma de apenas uma das partes, ndo
obstante faltar a assinatura da outra, ou das outras.

64-A. O reconhecimento de firmas de Juizes de Direito, quando autenticadas por
Oficio de Justica, somente sera exigido nas hipoteses previstas em lei ou se houver divida em
relacéo a sua autenticidade. ’

65. O preenchimento do cartdo de firmas devera ser feito na presenca do tabelido ou
do escrevente que devera conferi-lo e visa-lo.

66. Fica proibida a entrega de fichas-padrao para o preenchimento fora do cartério.

67. E autorizado o reconhecimento de firmas em escrito de obrigacdo redigido em
lingua estrangeira, de procedéncia interna, uma vez adotados 0s caracteres comuns.

! Prov. CGJ 18/2007.
2 Prov. CGJ 18/2007.
® Prov. CGJ 18/2007.
* Prov. CGJ 18/2007.
® Prov. CGJ 18/2007.
® Prov. CGJ 18/2007.
7 Provs. CSM 504 e CGJ 12/94.
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67.1. Nesse caso, além das cautelas normais, o tabelido fara mencionar, no
proprio termo de reconhecimento ou junto a ele, que o documento, para
produzir efeito no Brasil e para valer contra terceiros, devera ser vertido em
vernaculo, e registrada a traducéo.*

68. Fica autorizada a adocao do processo de chancela mecénica, com 0 mesmo valor
da assinatura de préprio punho do tabelido, oficial maior e escrevente autorizado, nos termos
destinados ao reconhecimento de firmas, a autenticacdo de cdpias de documentos extraidos
mediante sistema reprografico e a autenticacao de chancelas mecanicas registradas na serventia.

69. A chancela mecanica conterd os seguintes dados e requisitos:

a) gravacao da sigla PJ sobreposta a sigla SP;

b) designac¢éo do Cartério e da Comarca,;

c) termo referente a respectiva autenticagdo de copias de documentos e da
chancela mecéanica, ou ao reconhecimento de firma, com os claros a serem
preenchidos; e

d) gravacado da assinatura autorizada sobreposta ao nome por extenso, respectivo
cargo e numero da cédula de identidade (RG).

70. A maquina empregada para a impressao da chancela mecanica devera possuir as
seguintes condic¢des técnicas:

a) disparador de impressdo de chancela acionado eletronicamente;

b) tinta liquida, de cor preta, indelével, destituida de componentes magnetizaveis,
para impressdo macerada, de maneira a ndo permitir copias;

c) dispositivo de seguranc¢a acionado por meio de 3 (trés) chaves;

d) contador elétrico numérico das chancelas efetuadas, selado, inviolavel e
irreversivel;

e) trava de sobrecarga de cOpias extras.

70.1. As chaves que acionam a maquina de chancelar, de que trata a alinea "c"
deste item, ficardo sob a guarda, respectivamente, do tabelido, oficial maior e
escrevente autorizado a opera-la, sendo todos responsaveis, solidariamente,
pela regularidade do chancelamento dos documentos e inclusive pelo uso
indevido de tal processo, por quem quer que seja.

71. A autorizacdo para o uso de chancela mecéanica sera dada pelo Juiz Corregedor
Permanente do respectivo Tabelionato, o qual fara, em seguida, comunicacdo a Corregedoria
Geral da Justica.

71.1. O pedido do tabelido seréa dirigido ao Juiz Corregedor Permanente, que, apos
verificar se a maquina e o cliché atendem as exigéncias dos itens 70 e 71, se
manifestara, expressamente, sobre a conveniéncia da medida, a organizacao
e 0 movimento da serventia, o zelo do titular e dos escreventes, e todas as
demais condicdes, pessoais e materiais, que capacitem avaliar-se se 0
pretendente pode utilizar o sistema. O expediente devera vir acompanhado de
impressdes dos clichés a serem adotados.

71.2. A autorizagdo sera negada, como regra, aos tabelides de comarcas de 12 e
22 entrancias, a menos comprovem devidamente dispor de movimento
idéntico aos dos tabelionatos das comarcas de 32 entrancia, preenchendo os
demais requisitos.

71.3. O Juiz Corregedor Permanente, ou o Corregedor Geral da Justi¢a, "ex officio",
poderdo suspender ou revogar a autorizacdo concedida, inclusive
apreendendo maquinas e clichés, quando necessério. *

Lcc, art. 140 e LRP, art. 148.
2 Prov. CGJ 32/81.
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SECAO VIII

DO SELO DE AUTENTICIDADE

72. E obrigatéria e integrarda a forma dos atos de autenticacio de coOpias de
documentos e reconhecimento de firmas a aplicacdo de um selo de autenticidade. *

72.1. A falta de aplicacé@o do selo de autenticidade acarretara a invalidade dos atos
acima referidos. *

72.2. O selo de autenticidade sera dotado de elementos e caracteristicos de
seguranca, alterando-se suas cores e logotipo no maximo a cada dois anos. *

72.3. A rubrica ou assinatura do tabelido ou escrevente, que verificou a
regularidade do ato notarial, devera ser aposta no documento de forma a
integrar este com o selo, ou carimbo, sem impedir a leitura da série e numero
do selo de autenticidade e a identificacéo do praticante do ato.*

73. A contratacdo da distribuicdo e da fabricacdo de selos constituem encargo do
Colégio Notarial do Brasil - Se¢do de S&o Paulo e da Associacdo dos Registradores de Pessoas
Naturais do Estado de S&o Paulo, que deverdo escolher empresas especializadas para tanto,
desde que preenchidos os requisitos de seguranca e idoneidade. °

73.1. A escolha das empresas fabricantes serd submetida a homologacédo da
Corregedoria Geral da Justica, apenas para a verificacdo dos requisitos acima
assinalados. °

74. Os modelos de selos serao submetidos a prévia aprovacgéo da Corregedoria Geral
da Justica.

75. Todos os notarios e registradores civis, bem como o0s responsaveis pelo
expediente de unidades vagas, serdo cadastrados, inicialmente, junto ao fabricante, mediante a
autorizacdo do Colégio Notarial do Brasil - Secdo de Sdo Paulo ou da Associacdo dos
Registradores Civis do Estado de S&o Paulo, para recebimento dos selos de autenticidade. ®

75.1. Os notérios, os registradores civis e 0s responsaveis pelo expediente de
unidades vagas poderdo autorizar prepostos, mediante indicacdo expressa ao
fabricante, a receberem, em seu nome, selos de autenticidade. °

75.2. Sem estar cadastrado, o oficial delegado ou o responsavel pelo expediente,
portanto, ndo podera adquirir selos. *°

76. O cadastramento inicial sera comunicado a esta Corregedoria Geral da Justica,
bem como, a cada bimestre, as eventuais modificacdes posteriores. **

77. A Corregedoria Geral da Justica se incumbird de noticiar, ao Colégio Notarial do

! Prov. CGJ 9/96.

2 Prov. CGJ 9/96.

® Provs. CGJ 9/96 e CGJ 21/2000 .
* Prov. CGJ 21/2000.
® Prov. CGJ 9/96.

® Prov. CGJ 9/96.

" Prov. CGJ 9/96.

8 Prov. CGJ 9/96.

° Prov. CGJ 9/96.

¥ prov. CGJ 9/96.

1 prov. CGJ 9/96.
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Brasil - Secdo Sao Paulo e a Associacdo dos Registradores de Pessoas Naturais do Estado de
Sdo Paulo, todas as designacdes e posteriores alteracdes para responder pelos expedientes
vagos de unidades dos servicos notariais e de registro civil das pessoas naturais. *

78. O Colégio Notarial do Brasil - Secédo Sao Paulo e a Associacdo dos Registradores
de Pessoas Naturais do Estado de S&o Paulo se encarregardo de atualizar, junto ao fabricante
dos selos de autenticidade, o nome dos responsaveis pelos expedientes das unidades referidas
no item anterior. 2

79. A aquisi¢do dos selos de autenticidade seré feita, exclusiva e diretamente, junto ao
fabricante. °

79.1. Em cada uma das unidades do servi¢o extrajudicial ser&d mantido classificador
préprio para arquivamento de todos os documentos referentes a requisicéo e
ao recebimento de selos de autenticidade, com balan¢co mensal, do qual
constard o numero de selos recebidos, a quantidade utilizada e o estoque
existente, destacando-se aqueles que tenham sido empregados em atos nao
sujeitos ao pagamento de custas. *

79.2. E vedado o repasse de selos de seguranca, de uma unidade para outra do
servico extrajudicial. °

79.3. Diariamente, o Tabelido efetuard um balanco, registrando o nimero inicial e
final dos selos e séries utilizados.®

79.4. No caso de modificacdo do modelo do selo de autenticidade, aqueles
restantes e sem utilidade dever&o ser incinerados, mediante envio da relacao
correspondente a Corregedoria Permanente, para Prévia autorizacao, seguida
de comunicagéo a Corregedoria Geral da Justica.

80. Os notarios, os registradores civis e 0s responsaveis pelo expediente de unidades
vagas velar&o pela guarda dos selos de autenticidade em local seguro. ®

Q)/

81. O extravio e a subtracdo dos selos serdo comunicados imediatamente
Corregedoria Permanente respectiva, informando esta, a Corregedoria Geral da Justica,
numerac&o respectiva dos selos, visando publicacio na imprensa oficial. °

Q

82. Cada oficial delegado serd obrigado a comunicar, ao final de cada bimestre, a
Corregedoria Permanente respectiva, a quantidade e a numeracdo de série dos selos de
autenticidade danificados. *°

83. O fabricante dos selos de autenticidade devera fornecer, diretamente, a
Corregedoria Geral da Justica, a cada més, um inventario completo, com a mengéo das séries de
numerac&o entregues a cada uma das unidades do servigo extrajudicial.™

84. A cada ato de autenticacdo de copias de documentos e de reconhecimento de
firmas, corresponderé a aplicacdo de um selo de autenticidade. *2

! Prov. CGJ 9/96.

2 Prov. CGJ 9/96.

% Prov. CGJ 9/96.

* Provs. CGJ 9/96 e 5/97.
® Prov. CGJ 9/96.

® Prov. CGJ 21/2000.
" Prov. CGJ 8/2006.
® Prov. CGJ 9/96

° Prov. CGJ 9/96.

0 prov. CGJ 9/96.

1 prov. CGJ 9/96.

2 prov. CGJ 9/96.
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84.1. E facultada a confeccgéo e a utilizagdo de séries e padrdes diferenciados de
selos mltiplos, que correspondam a mais que um ato. *

85. A aplicacdo do selo de autenticidade sera feita de molde a criar uma vinculacao
entre este selo e os respectivos atos de reconhecimento de firma e autenticagdo de cépias de
documentos, por chancela ou carimbo, a ponto de ser possivel, quando mdultiplos os atos
praticados num mesmo documento, identificar a qual cada selo se refere. 2

86. A aplicacdo do selo de autenticidade, em coépia autenticada, sera feita,
obrigatoriamente, na mesma face da reproducéo. *

87. A lavratura do instrumento de autenticacdo de cépias de documentos ou de
reconhecimento de firmas contera a adverténcia obrigatéria seguinte: "Valido somente com o selo

de autenticidade". *

88. Quando for cabivel a pratica de ato que dependa da aplicacdo do selo de
autenticidade previsto neste capitulo, independentemente do pagamento de custas e
contribuicbes, o interessado devera apresentar requerimento escrito, no qual indicard,
expressamente, quais os atos pretendidos. °

88.1. Os requerimentos tratados neste item serdo arquivados em classificador
proprio, especialmente aberto para esse fim, cumprindo sejam numerados e
datados com o dia da pratica do respectivo ato. °

SECAO IX

DA CENTRAL DE ESCRITURAS DE SEPARACOES, DIVORCIOS E INVENTARIOS (CESDI)’
(CESDI)

89. Os delegados ou responsaveis pelas unidades correspondentes aos Tabelides de
Notas e Oficiais de Registro Civil das Pessoas Naturais e Anexos de Notas de todo o Estado de
Sao Paulo enviardo ao Colégio Notarial do Brasil, Secdo de Sdo Paulo, pela Internet, informacdes
gratuitas, no minimo, uma vez por semana (nesse caso, as segundas-feiras e, quando nédo houver
expediente, no primeiro dia Gtil subsequente), sobre a lavratura de escrituras decorrentes da Lei
n° 11.441/2007, contendo os dados referidos no item 90 infra (ou, na hipétese de auséncia,
informacdo negativa da pratica desses atos no periodo); arquivando-se digitalmente o
comprovante de remessa.?

90. Podera qualquer interessado acessar gratuitamente o website “notarialnet.org.br”,
para obter informac@o sobre a eventual pratica dos atos referidos no subitem anterior, que
indicara, em caso positivo, o tipo de escritura, a serventia que a lavrou, a data em que isto ocorreu
e ainda o respectivo numero do livro e folhas. Revelar-se-ao, ainda, os homes dos separandos,
divorciandos, “de cujus”, cdnjuges supérstites e herdeiros, bem como seus respectivos numeros
de RG e CPF.°

SECAO X

! Prov. CGJ 9/96.

% Prov. CGJ 9/96.

% Prov. CGJ 9/96.

* Prov. CGJ 9/96.

® Prov. CGJ 5/97.

® Prov. CGJ 5/97.

7. 11.441/07: Res. CNJ 35, de 24/4/07; Proc. CG 112/2007.
® Prov. CGJ 19/2007.

® Prov. CGJ 19/2007.
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DAS ESCRITURAS DE SEPARACAO, DIVORCIO E INVENTARIO '

Subsecgédo I

Disposigdes de Carater Geral

91. Para a lavratura dos atos notariais de que trata a Lei n° 11.441/07, é livre a
escolrzla do tabelido de notas, nao se aplicando as regras de competéncia do Codigo de Processo
Civil.

92. E facultada aos interessados a op¢&o pela via judicial ou extrajudicial; podendo ser
solicitada, a qualquer momento, a suspensdo, pelo prazo de 30 dias, ou a desisténcia da via
judicial, para promoc&o da via extrajudicial. 3

93. As escrituras publicas de inventario e partilha, separacdo e divorcio consensuais
ndo dependem de homologacdo judicial e séo titulos habeis para o registro civil e o registro
imobiliario, para a transferéncia de bens e direitos, bem como para promoc¢éo de todos os atos
necessarios a materializacdo das transferéncias de bens e levantamento de valores (DETRAN,
Junta Comercial, Registro Civil de Pessoas Juridicas, instituicbes financeiras, companhias
telefénicas, etc.). *

94. O valor dos emolumentos devera corresponder ao efetivo custo e a adequada e
suficiente remuneracao dos servigos prestados, conforme estabelecido no paragrafo Unico do art.
10 da Lei QO 10.169/2000, observando-se, quanto a sua fixagdo, as regras previstas no art. 20 da
citada lei.

94.1. E vedada a fixag&o de emolumentos em percentual incidente sobre o valor do
negdcio juridico objeto dos servigos notariais e de registro. °

94.2. Enquanto ndo houver previsdo especifica dos novos atos notariais na Tabela
anexa a Lei Estadual n® 11.331/02, a cobranca dos emolumentos dar-se-a
mediante classificacdo nas atuais categorias gerais da Tabela, pelo critério
“escritura com valor declarado”, quando houver partilha de bens, considerado
o valor total do acervo, e pelo critério “escritura sem valor declarado”, quando
n&o houver partilha de bens. ’

94.3. Havendo partilha, prevalecera como base para o céalculo dos emolumentos, o
maior valor dentre aquele atribuido pelas partes e o venal. Nesse caso, em
inventario e partilha, excluir-se-4 da base de calculo o valor da meacao do
conjuge sobrevivente. ®

95. A gratuidade prevista na Lei n°® 11.441/07 compreende as escrituras de inventario,
partilha, separacéo e divorcio consensuais. °

96. Para a obtencdo da gratuidade de que trata a Lei n° 11.441/07, basta a simples
declaracdo dos interessados de que ndo possuem condi¢cdes de arcar com 0s emolumentos,
ainda que as partes estejam assistidas por advogado constituido. *°

1. 11.441/07; Res. CNJ 35, de 24/4/07; Proc. GAJ3-6/2007.
2 Prov. CGJ 33/2007.

® Prov. CGJ 33/2007.

* Prov. CGJ 33/2007.

® Prov. CGJ 33/2007.

6L 10.169, de 2000, art. 3°, inciso Il e Prov. CGJ 33/2007.

" Prov. CGJ 33/2007.

® Prov. CGJ 33/2007.

® Prov. CGJ 33/2007.

© prov. CGJ 33/2007.
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97. E necesséria a presenca do advogado, dispensada a procuragéo, ou do defensor
publico, na lavratura das escrituras decorrentes da Lei n°® 11.441/07, nelas constando seu nome e
registro na OAB. *

98. E vedada ao tabelifo a indicacdo de advogado as partes gue deverdo comparecer
para o ato notarial acompanhadas de profissional de sua confianca. *

98.1. Se as partes nao dispuserem de condicbes econOmicas para contratar
advogado, o tabelido devera recomendar-lhes a Defensoria Publica, onde
houver, ou, na sua falta, a Seccional da Ordem dos Advogados do Brasil.

99. E desnecessario o registro de escritura publica decorrente da Lei n° 11.441/2007
no Livro “E” de Oficio de Registro Civil das Pessoas Naturais. *

100. Em caso de nomea(;éo de advogado dativo, decorrente do convénio Defensoria
Publica-OAB, o Tabelido devera, apds a lavratura do ato notarial, emitir a correspondente certidao
de verba honoréria, nos termos do referido convénio.

101. Nas escrituras pl’Jincas de inventario e partilha, separacdo e divorcio
consensuais, devem constar a nomeacao e quallflcat;ao completa do(s) advogado(s) assistente(s),
com menc&o ao nimero de registro e da seccdo da OAB. °

Subsecdo II

Disposigdes Referentes ao Inventario e a Partilha

102. E obrigatéria a nomeacdo de interessado, na escritura publica de inventario e
partilha, para representar o espélio, com poderes de inventariante, no cumprimento de obrigagfes
ativas ou passivas Joendentes, sem necessidade de seguir a ordem prevista no art. 990 do Codigo
de Processo Civil.

103. Admitem-se inventario e partilha extrajudiciais com vilvo(a) ou herdeiro(s)
capazes, inclusive por emancipa(;éo representado(s) por procuracéo formalizada por instrumento
publico com poderes especiais, vedada a acumulacado de fun¢des de mandatario e de assistente
das partes. ®

104. A escritura publica pode ser retificada desde que haja o consentimento de todos
os interessados. °

104.1. Os erros materiais poderdo ser corrigidos, de oficio ou mediante
requerimento de qualquer das partes, ou de seu procurador, por averba(;ao a
margem do ato notarial ou, ndo havendo espaco, por escrlturac;ao propria
langada no livro das escrituras publicas e anotagéo remissiva. *°

! Prov. CGJ 33/2007.
2 Prov. CGJ 33/2007.
® Prov. CGJ 33/2007.
* Prov. CGJ 33/2007.
® Prov. CGJ 33/2007.
® Prov. CGJ 33/2007.
" Prov. CGJ 33/2007.
® Prov. CGJ 33/2007.
® Prov. CGJ 33/2007.
© prov. CGJ 33/2007.
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104.2. Apenas podem ser considerados como erros materiais: *

a) omissdo ou erro cometido na transposicdo de qualquer elemento dos
documentos apresentados para lavratura da escritura que constem
arquivados, microfilmados ou gravados por processo eletrénico na serventia;

b) correcdo de mero calculo matematico;

c) correcdo de dados referentes a descricdo e caracterizagdo de bens
individuados na escritura;

d) insercdo ou modificacdo dos dados de qualificagdo pessoal das partes,
comprovada por documentos oficiais, ou mediante determinagao judicial
quando houver necessidade de producéo de outras provas.

105. Para as verbas previstas na Lei n° 6.858/80, é também admissivel a escritura
publica de inventario e partilha.

106. Até a lavratura da escritura, 0 espolio sera representado pelo administrador
provisorio (artigos 1.797 do CC e 985/986 do CPC), inclusive para reunir todos os documentos e
recolher os tributos, viabilizando essa lavratura. *

106.1. Possivel o socorro a via judicial para a obtencao de alvaras, cuja expedicao
n&o cabe ao notario e no se confunde com escritura puablica. *

107. O recolhimento dos tributos incidentes deve anteceder a lavratura da escritura. °

107.1. Quanto ao cumprimento das obrigacfes acessorias, devem ser observadas
as Portariaés do CAT e demais normas emanadas da Fazenda Estadual sobre
a matéria.

107.2. Deve haver o arquivamento de certiddo ou outro documento emitido pelo
fisco, comprovando a regularidade do recolhimento do imposto, fazendo-se
expressa indicacdo a respeito na escritura publica.

107.3. A gratuidade por assisténcia judiciaria em escritura publica ndo isenta a
parte do recolhimento de imposto de transmissdo, que tem legislagdo prépria
a respeito do tema. ®

108. E possivel a promogédo de inventario extrajudicial por cessionario de direitos
hereditarios, mesmo na hip6tese de cessédo de parte do acervo, desde que todos os herdeiros
estejam presentes e concordes. °

109. Os cbnjuges dos herdeiros deverdo comparecer ao ato de lavratura da escritura
publica de inventério e partilha quando houver renincia ou algum tipo de partilha que importe em
transmiss&o, exceto se o casamento se der sob o regime da separacéo absoluta. *°

110. O(A) companheiro(a) que tenha direito a sucessdo é parte, observada a
necessidade de acédo judicial se o autor da heranca ndo deixar outro sucessor ou ndo houver

! Prov. CGJ 33/2007.
2 Prov. CGJ 33/2007.
® Prov. CGJ 33/2007.
* Prov. CGJ 33/2007.
® Art. 192 do CTN e Prov. CGJ 33/2007.
® Prov. CGJ 33/2007.
" Prov. CGJ 33/2007.
® Prov. CGJ 33/2007.
® Prov. CGJ 33/2007.
© prov. CGJ 33/2007.
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consenso de todos os herdeiros, inclusive quanto ao reconhecimento da uniao estavel. !

111. A meacado de companheiro(a) pode ser reconhecida na escritura publica, desde

que todos os herdeiros e interessados na heranca absolutamente capazes, estejam de acordo. *

112. As partes e respectivos cOnjuges devem estar, na escritura, nomeados e

gualificados (nacionalidade; profisséo; idade; estado civil; regime de bens; data do casamento;
pacto antenupcial e seu registro imobilidrio, se houver; numero do documento de identidade;
ndmero de inscricio no CPF/MF; domicilio e residéncia). ®

113. Quanto aos bens, recomenda-se: *
a) se imodveis, prova de dominio por certiddo de propriedade atualizada;
b) se imdvel urbano, basta mencdo a sua localizacdo e ao niumero da matricula

(art. 2° da Lei n° 7.433/85);

c) se imovel rural, descrever e caracterizar tal como constar no registro
imobiliario, havendo, ainda, necessidade de apresentacdo e menc¢do na
escritura do Certificado de Cadastro do INCRA e da prova de quitacdo do
imposto territorial rural, relativo aos ultimos cinco anos (art. 22, §82° e 3°, da
Lei 4947/66);

d) em caso de imdvel descaracterizado na matricula, por desmembramento ou
expropriagdo parcial, o Tabelido deve recomendar a prévia apuracdo do
remanescente antes da realizagdo da partilha;

e) imével com construcdo - ou aumento de area construida — sem prévia
averbacdo no registro imobiliario: € recomendavel a apresentacdo de
documento comprobatério expedido pela Prefeitura e, se o caso, CND-INSS,
para inventario e partilha,;

f)  im6vel demolido, com alteracdo de cadastro de contribuinte, de nimero do
prédio, de nome de rua, mencionar no titulo a situacdo antiga e a atual,
mediante apresentacdo do respectivo comprovante;

g) se movel, apresentar documento comprobatdério de dominio e valor, se houver.
Descrevé-los com os sinais caracteristicos;

h) direitos e posse sd@o suscetiveis de inventario e partilha e deve haver precisa
indicacao quanto a sua natureza, além de determinados e especificados;

i) semoventes serdo indicados em ndmero, espécies, marcas e sinais
distintivos;

j)  dinheiro, joias, objetos de ouro e prata e pedras preciosas serdo indicados
com especificacdo da qualidade, peso e importancia;

k) acOes e titulos também devem ter as devidas especificacdes;

[)  dividas ativas especificadas, inclusive com mencgéo as datas, titulos, origem
da obrigacéo, nomes dos credores e devedores;

m) 6nus incidentes sobre os imdveis ndo constituem impedimento para lavratura
da escritura publica;

n) débitos tributarios municipais e da receita federal (certidées positivas fiscais
municipais ou federais) impedem a lavratura da escritura publica;

0) a cada bem do espdlio devera constar o respectivo valor atribuido pelas partes,
além do valor venal, quando imdveis ou veiculos automotores.

114. A escritura publica de inventario e partilha contera a qualificacdo completa do

autor da heranca; o regime de bens do casamento; pacto antenupcial e seu registro imobiliario, se
houver; dia e lugar em que faleceu o autor da heranca; data da expedicdo da certidao de 6bito;
livro, folha, nimero do termo e unidade de servico em que consta o registro do 6bito; e a mencédo
ou declaracao dos herdeiros de que o autor da heranca ndo deixou testamento e outros herdeiros,
sob as penas da lei. °

! Prov
% Prov
® Prov
* Prov
% Prov

. CGJ 33/2007.
. CGJ 33/2007.
. CGJ 33/2007.
. CGJ 33/2007.
. CGJ 33/2007.
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115. Na lavratura da escritura deverdo ser apresentados os seguintes documentos: *

a) certiddo de 6bito do autor da herancga;

b) documento de identidade oficial e CPF das partes e do autor da heranca;

c) certiddo comprobatdria do vinculo de parentesco dos herdeiros;

d) certiddo de casamento do cbnjuge sobrevivente e dos herdeiros casados e
pacto antenupcial, se houver;

e) certiddo de propriedade de bens iméveis e direitos a eles relativos;

f) documentos necesséarios a comprovagdo da titularidade dos bens méveis e
direitos, se houver;

g) certiddo negativa de tributos;

h) Certificado de Cadastro de Imodvel Rural - CCIR, se houver imével rural a ser
partilhado;

i) certiddo negativa conjunta da Receita Federal e PGFN e;

j) certiddo comprobatéria da inexisténcia de testamento (Registro Central de
Testamentos mantido pelo CNB/SP).

116. Os documentos apresentados no ato da lavratura da escritura devem ser orlgmals
ou em cépias autenticadas, salvo os de identidade das partes, que sempre serao originais.

117. Os documentos apresentados, sem previsdo de arquivamento em classificador
especifico, serdo arquivados em classificador proprio de documentos de escrituras publicas de
inventario e partilha, com indice. *

117.1. Quando microfilmados ou gravados por processo eletrdnico de imagens, nao
subsiste a obrigatoriedade de conservacédo no tabelionato. *

117.2. A escritura publica devera fazer mencgéo aos documentos apresentados e ao
seu arquivamento, microfilmagem ou gravacdo por processo eletrdnico. °

118. Traslado da escritura publica devera ser instruido com o documento
comprobatério do recolhimento do ITCMD e com eventuais guias de outros recolhimentos de
tributos, se houver, dlspensada a reapresentacdo dos documentos referidos no item 115, ou
copias suas, diante da menc&o prevista no subitem 117.2. °

119. E admissivel o inventario com partilha parcial, embora vedada a sonegagao de
bens no rol inventariado, justificando-se a néo inclusdo do(s) bem(ns) arrolado(s) na partilha. *

120. E admissivel a sobrepartilha por escritura publica, ainda que referente a
inventario e partilha judiciais ja findos, mesmo que 0 herdeiro, hoje maior e capaz, fosse menor ou
incapaz ao tempo do 6bito ou do processo judicial. ®

121. Nao ha restricdo na aquisicdo, por sucessédo legitima, de imdével rural por
estrangeiro (artigo 2° da Lei n°® 5.709/71) e, portanto, desnecessaria autorizacdo do INCRA para
lavratura de escritura publica de inventario e partilha, salvo quando o imovel estiver situado em
area considerada indispensavel a seguranca nacional, que depende do assentlmento prévio da
Secretaria-Geral do Conselho de Seguranca Nacional (artigo 7° da Lei n° 5.709/71). °

122. H& necessidade de emissdo da DOI (Declaracéo de Operacéo Imobiliaria). *°

! Prov. CGJ 33/2007.
2 Prov. CGJ 33/2007.
® Prov. CGJ 33/2007.
* Prov. CGJ 33/2007.
® Prov. CGJ 33/2007.
® Provs. CGJ 33/2007 e 07/2009.
" Prov. CGJ 33/2007.
® Prov. CGJ 33/2007.
® Prov. CGJ 33/2007.
© prov. CGJ 33/2007.
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123. No corpo da escritura deve haver mencgao de que “ficam ressalvados eventuais
erros, omissées ou os direitos de terceiros”. *

124. Havendo um s6 herdeiro, maior e capaz, com direito a totalidade da heranca, ndo
havera partilha, lavrando-se a escritura de inventario e adjudicac&o dos bens. ?

125. A existéncia de credores do espolio ndo impedir4 a realizacdo do inventario e
partilha, ou adjudicacéo, por escritura pablica.

126. E admissivel inventario negativo por escritura publica. *

127. E vedada a lavratura de escritura publica de inventéario e partilha referente a bens
localizados no exterior. °

128. Aplica-se a Lei n° 11.441/07 aos casos de 0Obitos ocorridos antes de sua vigéncia.

129. A escritura publica de inventario e partilha pode ser lavrada a qualquer tempo,
cabendo ao tabelido fiscalizar o recolhimento de eventual multa, conforme previsédo em legislacédo
tributaria estadual especifica.

130. O tabelido podera se negar a lavrar a escritura de inventario ou partilha se houver
fundados indicios de fraude ou em caso de duvidas sobre a declaracdo de vontade de algum dos
herdeiros, fundamentando a recusa por escrito. 8

Subsegédo III
Disposigdes Comuns a Separacgdo e Divércio Consensuais

131. Recomenda-se que o Tabeli&o disponibilize uma sala ou um ambiente reservado
e discreto para atendimento das partes em escrituras de separacéo e divorcio consensuais. °

132. Para a lavratura da escritura publica de separacdo e de divlrcio consensuais,
deverdo ser apresentados: *°

a) certiddo de casamento;

b) documento de identidade oficial e CPF/MF;

C) pacto antenupcial, se houver;

d) certiddo de nascimento ou outro documento de identidade oficial dos filhos
absolutamente capazes, se houver;

e) certiddo de propriedade de bens imdveis e direitos a eles relativos; e

f) documentos necessarios a comprovacao da titularidade dos bens méveis e
direitos, se houver.

133. As partes devem declarar ao tabelido, no ato da lavratura da escritura, que ndo
tém filhos comuns ou, havendo, que sdo absolutamente capazes, indicando seus nomes e as

! Prov. CGJ 33/2007.
2 Prov. CGJ 33/2007.
® Prov. CGJ 33/2007.
* Prov. CGJ 33/2007.
® Prov. CGJ 33/2007.
® Prov. CGJ 33/2007.
" Prov. CGJ 33/2007.
® Prov. CGJ 33/2007.
® Prov. CGJ 33/2007.
© prov. CGJ 33/2007.



Cap. - XIV
datas de nascimento. !

134. Da escritura, deve constar declaracdo das partes de que estdo cientes das
conseqliéncias da separacao e do divércio, firmes no proposito de por fim a sociedade conjugal ou
ao vinculo matrimonial, respectivamente, sem hesitagéo, com recusa de reconciliag&o. 2

135. O comparecimento pessoal das partes é dispensavel a lavratura de escritura
publica de separacdo e divércio consensuais, sendo admissivel ao(s) separando(s) ou ao(s)
divorciando(s) se fazer representar por mandatéario constituido, desde que por instrumento publlco
com poderes especiais, descricdo das clausulas essenciais e prazo de validade de trinta dias. *

135.1. Procjuragéo lavrada no exterior podera ter prazo de validade de até noventa
dias.

136. Havendo bens a serem partilhados na escritura, distinguir-se-4 o que € do
patrimonio individual de cada conjuge se houver, do que é do patriménio comum do casal,
conforme o regime de bens, constando isso do corpo da escritura. °

137. Na partilha em que houver transmissao de propriedade do patriménio individual
de um cbnjuge ao outro, ou a partilha desigual do patrlmonlo comum, devera ser comprovado o
recolhimento do tributo devido sobre a fracdo transferida. °

138. A partilha em escritura publica de separagéo e dIVOI’CIO consensuais far-se-a
conforme as regras da partilha em inventario extrajudicial, no que couber. ’

139. Tanto em separacao consensual, como em divorcio consensual, por escritura
publica, as8 partes podem optar em partilhar os bens, ou resolver sobre a pensédo alimenticia, a
posteriori.

140. N&o ha sigilo nas escrituras publicas de separacao e divorcio consensuais. °

141. Na escritura publica deve constar que as partes foram orientadas sobre a
necessidade de apresenta(;ao de seu traslado no registro civil do assento de casamento, para a
averbac&o devida. *

142. Ainda que resolvidas prévia e judicialmente todas as questbes referentes aos
filnos menores (v.g. guarda, visitas, alimentos), ndo poderd ser lavrada escritura publica de
separac&o ou divorcio consensuais. **

143. E admissivel, por consenso das partes, escritura publica de retlflca(;ao das
clausulas de obrigag@es alimentares ajustadas na separagéo e no divorcio consensuais.

144. A escritura publica de separacéo ou divorcio consensuais, quanto ao ajuste do
uso do nome de casado, pode ser retificada mediante declaracdo unilateral do mteressado na
volta ao uso do nome de solteiro, em nova escritura pablica, com assisténcia de advogado. *

! Prov. CGJ 33/2007.
2 Prov. CGJ 33/2007.
% Prov. CGJ 33/2007.
4 CNJ, Pedido de Providéncias 2007.10.00.000694-5, Relator Conselheiro Gelson de Azevedo e Prov. CGJ 33/2007.
% Prov. CGJ 33/2007.
® Prov. CGJ 33/2007.
" Prov. CGJ 33/2007.
® Prov. CGJ 33/2007.
° Prov. CGJ 33/2007.
9 prov. CGJ 33/2007.
1 prov. CGJ 33/2007.
12 prov. CGJ 33/2007.
13 prov. CGJ 33/2007.
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145. O tabelido podera se negar a lavrar a escritura de separagdo ou divorcio se
houver fundados indicios de prejuizo a um dos cbnjuges ou em caso de davidas sobre a
declaracdo de vontade, fundamentando a recusa por escrito. *

Subsecdo IV
Disposigdes Referentes a Separagdo Consensual

146. S&o requisitos para lavratura da escritura publica de separacéo consensual:
a) um ano de casamento;
b) manifestacdo da vontade espontanea e isenta de vicios em ndo mais manter a
sociedade conjugal e desejar a separagado conforme as clausulas ajustadas;
c) auséncia de filhos menores ndo emancipados ou incapazes do casal; e
d) assisténcia das partes por advogado, que podera ser comum.

147. N&o se admite separacdo de corpos consensual por escritura publica. 3

148. O restabelecimento de sociedade conjugal pode ser feito por escritura publica,
ainda que a separacgédo tenha sido judicial. Neste caso, € necessaria e suficiente a apresentagéo
99 certiddo da sentenca de separacéo ou da averbac&o da separacdo no assento de casamento. *

149. Em escritura publica de restabelecimento de sociedade conjugal, o tabelido deve:

a) fazer constar que as partes foram orientadas sobre a necessidade de
apresentacao de seu traslado no registro civil do assento de casamento, para a
averbacéao devida;

b) anotar o restabelecimento a margem da escritura publica de separacao
consensual, quando esta for de sua serventia, ou, quando de outra, comunicar
o restabelecimento, para a anotacao necessaria na serventia competente; e

C) comunicar o restabelecimento ao juizo da separacéo judicial, se for o caso.

150. A sociedade conjugal ndo pode ser restabelecida com modificacdes. °

151. Em escritura publica de restabelecimento deve constar expressamente que em
nada prejudicara o direito de terceiros, adquirido antes e durante o estado de separado, seja qual
for o regime de bens (artigo 1.577, paragrafo tnico, do CC). ’

152. E admissivel restabelecimento por procuracdo, se por instrumento publico e com
poderes especiais.

Subsegédo V
Disposigdes Referentes ao Divdércio Consensual
153. A Lei n° 11.441/07 permite, na forma extrajudicial, tanto o divércio direto como a

conversdo da separacdo em divorcio. Neste caso, € dispensavel a apresentacdo de certiddo
atualizada do processo judicial, bastando a certiddo da averbacédo da separagdo no assento de

! Prov. CGJ 33/2007.
2 Prov. CGJ 33/2007.
® Prov. CGJ 33/2007.
* Prov. CGJ 33/2007.
® Prov. CGJ 33/2007.
® Prov. CGJ 33/2007.
" Prov. CGJ 33/2007.
¢ Prov. CGJ 33/2007.
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casamento. !

154. A declaracdo dos cOnjuges ndo basta para a comprovacdo do implemento do
lapso de dois anos de separac&o no divorcio direto.

154.1. Deve o tabelido observar se o casamento foi realizado h& mais de dois anos
e a prova documental da separacdo, se houver, podendo colher declaragéo
de testemunha, que consignara na propria escritura publica. *

154.2. Caso o notario se recuse a lavrar a escritura, devera formalizar a respectiva
nota, desde que haja pedido das partes neste sentido. *

! Prov. CGJ 33/2007.
2 Prov. CGJ 33/2007.
% Prov. CGJ 33/2007.
* Prov. CGJ 33/2007.



CAPITULO XV

DO TABELIONATO DE PROTESTO

SECAO I

DAS DISPOSIGCOES GERAIS

1. O servico de protesto de titulos e outros documentos de divida esta sujeito ao
regime juridico estabelecido nas Leis Federais 8.935, de 18 de novembro de 1994 e 9.492, de 10
de setembro de 1997, que definem a competéncia e atribuicbes dos Tabelides de Protesto de
Titulos. *

2. Aos Tabelides de Protesto de Titulos e outros documentos de divida cumpre
prestar 0s servicos a seu cargo, observando rigorosamente os deveres proprios da delegagéo
publica de que estdo investidos, de modo a garantir a autenticidade, publicidade, seguranca e
eficacia dos atos juridicos. 2

SECAO II
DA ORDEM DOS SERVICOS EM GERAL

3. O expediente publico dos Tabelionatos de Protesto de Titulos, em todo o Estado de
Sao Paulo, esta regulado e deve ser fixado segundo o disposto no item 1 do Capitulo Il, das
Normas do Pessoal dos Servicos Extrajudiciais. *

4. Os titulos e outros documentos de divida devem ser protocolizados tdo logo
apresentados ao Tabelionato de Protestos, obedecendo a estrita ordem cronoldgica de entrada. *

4.1. Pelo apresentante sera previamente preenchido formulario de apresentacéo
em duas vias, uma para arquivamento e outra para lhe ser devolvida como
recibo, sendo de sua responsabilidade as informacdes consignadas, incluindo
as caractg:rl’sticas essenciais do titulo ou documento de divida e os dados do
devedor.

4.1.1. O Tabelido de Protesto, sempre que constatar ter sido fornecido
endereco incorreto do devedor, com indicios de ma-fé, comunicara o
fato a autoridade policial para a feitura de Boletim de Ocorréncia e
apuracao. °

4.1.2. O formulario sera assinado tanto pelo apresentante (ou, se pessoa
juridica, por seu representante legal), quanto, se ele ndo comparecer
pessoalmente, pela pessoa que trouxer o titulo ou documento de
divida para ser protocolizado, devendo constar os nomes completos
de ambos, os numeros de suas cédulas de identidade, seus
enderecos e telefones. ’

L Prov. CGJ 30/97.
2 Prov. CGJ 30/97.
® Prov. CGJ 30/97.
* Prov. CGJ 30/97.
® Prov. CGJ 24/04.
® Prov. CGJ 24/04.
" Prov. CGJ 24/04.
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4.1.3. Se o apresentante ndo comparecer pessoalmente, o formulario devera
estar acompanhado de xerocdpia simples de sua cédula de
identidade, ou da de seu representante legal caso se trate de pessoa
. VR 1
juridica.

4.1.4. A pessoa que trouxer o titulo ou documento de divida para ser
protocolizado, seja o proprio apresentante ou seu representante legal,
seja terceiro, terd sua cédula de identidade conferida no ato,
confrontando-se 0 nimero dela constante com o lancado no formulario
de apresentaco. *

4.2. Onde houver mais de um Tabelido de Protesto, o formulario de apresentacéo
serd entregue ao servico de distribuicdo, que restituira, com a devida
formalizago, a via destinada a servir de recibo. *

4.3. Nao sendo possivel a protocolizacdo imediata, desde que justificadamente,
serdo os titulos, ou outros documentos de divida, protocolizados no prazo
maximo de vinte e quatro (24) horas a contar de sua entrega pelo
apresentante, sendo, de qualquer modo, irregular o langamento no livro
protocolo depois de expedida a intimag&o.

5. Nas localidades onde houver mais de um Tabelido de Protesto de Titulos havera,
obrigatoriamente, um servico de distribuicéo, instalado e mantido pelos proprios tabelionatos. *

5.1. Os titulos e documentos de divida, recepcionados no distribuidor, serdo
entregues na mesma data ao Tabelionato de Protesto competente, mediante
distribuicdo equitativa, observados os critérios quantitativo e qualitativo.

SECAO III

DA RECEPCAO E DO APONTAMENTO DOS TiTULOS

6. Na qualificacédo dos titulos apresentados no servigo de Protesto de Titulos e outros
documentos de divida, cumprira aos Tabelides 0 exame dos seus caracteres formais, ndo |lhes
cabendo investigar acerca da prescri¢do ou caducidade. °

6.1. Verificada a existéncia de vicios formais, os titulos serdo devolvidos ao
apresentante, com anotacdo da irregularidade, ficando obstado o
apontamento e o protesto.

6.2. O protesto também néo sera tirado:
a)se for verificada qualquer irregularidade formal ap6s a protocolizacdo do
titulo;
b)se o apresentante desistir do protesto;
c)se o titulo for pago no Tabelionato;
d)no caso de sustacédo, por ordem judicial.

6.3. Também ndo poderdo ser apontadas ou protestadas, por falta de pagamento,
salvo se tiverem circulado por endosso, as letras de cadmbio sem aceite, nas
guais o sacador e o beneficiario-tomador sejam a mesma pessoa.

L Prov. CGJ 24/04.
2 Prov. CGJ 24/04.
® Prov. CGJ 24/04.
* Prov. CGJ 30/97.
% Prov. CGJ 30/97.
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6.4. Os contratos de cambio poderao ser recepcionados por meio eletrénico, desde

gue realizada, em qualificacdo, conferéncia das assinaturas digitais com
emprego do aplicativo CADIC, programa especifico disponibilizado pelo
Banco Central do Brasil, observadas as respectivas instru¢cbes de uso, a
Circular n° 3.234, de 15/04/2004, e a Carta-circular n° 3.134, de 27/04/2004,
expedidas pela referida instituicéo."

7. Somente poderédo ser protestados ou protocolizados os titulos, letras e documentos
pagaveis ou indicados para aceite nas pracas localizadas no territério da comarca. 2

7.1. Quando nao for requisito do titulo e ndo havendo indicacdo da praca de

pagamento ou aceite, ser4d considerada a praca do estabelecimento do
sacado ou devedor; caso, ainda, ndo constem tais indica¢des, observar-se-a
a pracga do credor ou sacador.

8. Os titulos emitidos fora do Brasil, em moeda estrangeira, deveréo ser apresentados
com traducdo juramentada, cumprindo seja o documento e sua tradugéo transcritos no termo de

protesto. *

8.1. Nos titulos emitidos no Brasil, em moeda estrangeira, sera observado pelo

tabelido as disposi¢cdes do Decreto-Lei 857, de 11 de setembro de 1969 e
legislacdo complementar.

8.2. Em qualquer caso, o pagamento sera sempre feito em moeda corrente

nacional, cumprindo ao apresentante a conversdo na data de apresentacao
do documento para protesto.

9. Nos titulos que estejam sujeitos a qualquer tipo de correcdo, o pagamento sera
feito pelo valor convertido na data da apresentacéo, como indicado pelo apresentante. *

10. Tratando-se de cheque, podera o protesto ser lavrado no lugar do pagamento ou
do domicilio do emitente. °

10.1.

10.2.

10.3.

O cheque a ser apontado e protestado devera conter a prova da
apresentagdo ao banco sacado e o motivo da recusa do pagamento, salvo se
0 protesto tiver por fim instruir medidas pleiteadas contra o estabelecimento
de crédito.

E vedado o apontamento de cheques quando estes tiverem sido devolvidos
pelo estabelecimento bancario sacado por motivo de furto, roubo ou extravio
das folhas ou dos talonarios, ou por fraude, nos casos dos motivos nimeros
20, 25, 28, 30 e 35, da Resolucéo 1.682, de 31.01.1990, da Circular 2.313, de
26.05.1993, da Circular 2.655, de 18.01.1996, COMPE 96/45, e da Circular
3.050, de 02.08.2001, do Banco Central do Brasil, desde que os titulos n&o
tenham circulado por meio de endosso, nem estejam garantidos por aval. °

Existindo endosso ou aval, o protesto desses cheques ndo dependera de
quaisquer intimacbes e, dos assentamentos do servico de protesto de
titulos, ndo deverdo constar os nomes e numeros do CPF dos titulares da
respectiva conta corrente bancaria, anotando-se, nos campos préprios, que
o emitente é desconhecido, e elaborando-se indice em separado, pelo

L Prov. CGJ 28/2005.
% Prov. CGJ 30/97.
% Prov. CGJ 30/97.
* Prov. CGJ 30/97.
% Prov. CGJ 30/97.

® Provs. CGJ 13/2002 e 6/2006.



10.4.

10.5.

10.6.

10.7.
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nome do apresentante.

Sera obrigatéria, se apresentado o cheque mais de um ano apos sua
emissdo, a comprovacéo do endereco do emitente pelo apresentante. *

Poder4 o Tabelido exigir tal comprovacdo também quando se tratar de
cheque com lugar de pagamento diverso da comarca em que apresentado
ou houver raz&o para suspeitar da veracidade do endereco fornecido. 2

A comprovacdo do endereco do emitente, quando a devolucdo do cheque
decorrer dos motivos correspondentes aos numeros 11, 12, 13, 14, 21, 22 e
31, previstos nos diplomas mencionados no subitem 10.2, sera realizada
mediante apresentacao de declaracdo do Banco sacado, em papel timbrado
e com identificacdo do signatario, fornecida nos termos do artigo 25 do
Regulamento Anexo a Resolucdo n° 1.631, de 24/08/89, com a redacgéo
dada pela Resolugéo n° 1.682, de 31/01/90. 8

Devolvido o cheque por outros motivos, a comprovagdo do endereco do
emitente podera ser feita por meio da aludida declaracdo bancéaria ou de
outras provas documentais idéneas. *

11. As duplicatas, mercantis ou de prestacdo de servicos, ndo aceitas, somente
poderdo ser recepcionadas, apontadas e protestadas, mediante a apresentacdo de documento
que comprove a venda e compra mercantil, ou a efetiva prestagdo do servico e o vinculo
contratual que a autorizou, respectivamente, bem como, no caso da duplicata mercantil, do
comprovante da efetiva entrega e do recebimento da mercadoria que deu origem ao saque da

duplicata. °

11.1.

s

Ao apresentante do titulo é facultado, no que concerne as duplicatas
mercantis, que a apresentacdo dos documentos previstos neste item seja
substituida por simples declaracdo escrita, do  portador do titulo e
apresentante, feita sob as penas da lei, assegurando que aqueles
documentos originais, ou copias devidamente autenticadas, que comprovem
a causa do saque, a entrega e o recebimento da mercadoria correspondente,
sdo mantidos em seu poder, com o compromisso de exibi-los a qualquer
momento que exigidos, no lugar em que for determinado, especialmente no
caso de sobrevir a sustacao judicial do protesto.

11.1.1. Cuidando-se de endosso néao traslativo, langado no titulo apenas para
gue possa a sua cobranca ser feita por mandatario do sacador, a
declaracdo tratada neste subitem podera ser feita pelo sacador-
endossante e pelo apresentante e portador. Nesse caso da declaracdo
devera constar que o apresentante é mero mandatério e age por conta
e risco do mandante, com quem os documentos referidos no item 11
permanecem arquivados para oportuno uso, em sendo necessario. °

11.2. A declaracao de que trata o subitem anterior podera estar relacionada a uma

ou mais duplicatas, desde que sejam esses titulos precisamente
especificados.

11.3. Do instrumento de protesto constara, obrigatoriamente, a descricdo resumida

dos documentos que tenham sido apresentados na forma do item 11, ou da

L Prov. CGJ 24/04.
2 Prov. CGJ 24/04.
® Prov. CGJ 24/04.
* Prov. CGJ 24/04.
% Prov. CGJ 30/97.
® Prov. CGJ 14/98.
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11.6.
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declaracdo substitutiva oferecida pelo apresentante, como autorizada no
subitem 11.1.

Quando a duplicata sem aceite houver circulado por meio de endosso, e o
protesto for necessario apenas para assegurar o direito de regresso do
portador, quer contra 0os endossantes ou avalistas, entre aqueles incluido o
préprio sacador-endossante, admitir-se-4 que o portador apresente o titulo
para protesto independentemente dos documentos previstos no item 11, ou
da declaracdo substitutiva autorizada no subitem 11.1, mas, neste caso, do
termo e do instrumento de protesto, ou das respectivas certidées, constardo
somente 0os nomes daqueles que pelo titulo estiveram obrigados, assim
considerados os que nele houverem langado suas assinaturas, vedada
gualquer mencdo, nos assentamentos, dos nomes de sacados néao
aceitantes, que ndo estejam obrigados pelo titulo e contra os quais ndo se
tiver feito a prova da causa do saque, da entrega e do recebimento da
respectiva mercadoria.

No caso do subitem anterior, o nome do sacado ndo aceitante nao constara,
em qualquer hipétese, dos indices de protesto, elaborando-se outro em
separado, pelo nome do apresentante, nos moldes do previsto no item 10.3, e
com os requisitos do item 38, ambos deste Capitulo. *

As indicacbes de duplicatas mercantis poderdo ser transmitidas e
recepcionadas por meio magnético ou de gravacdo eletrbnica de dados,

observado sempre o disposto no subitem 11.1, cujas declaragdes
substitutivas poderéo ser feitas e encaminhadas pelos mesmos meios.

SECAO IV

DO PRAZO

s

12. O prazo para tirada do protesto é de 3 (trés) dias Uteis, contados da
protocolizac&o do titulo ou do documento de divida.

12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

12.5.

Na contagem desse prazo exclui-se o dia da protocolizagéo e inclui-se o do
vencimento.

Considera-se ndo util o dia em que ndo houver expediente publico forense ou
bancério, ou em que estes ndo observem o seu horario normal.?

O protesto ndo sera lavrado antes de decorrido o expediente ao publico de 1
(um) dia util, contado da intimacao.

Quando a intimacgéo for efetivada no ultimo dia do prazo ou além dele, por
motivo de for¢ca maior, o protesto sera tirado no primeiro dia Gtil subsequente.

Quando o triduo legal para a tirada do protesto for excedido, a circunstancia
devera ser mencionada no instrumento, com o motivo do atraso.

! Provs. CGJ 30/97 e 10/98.

2 Prov. CGJ 30/97.
% Prov. CGJ 2/2000.
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SECAO V

DA INTIMACAO

13. A intimacédo sera expedida pelo tabelido ao endereco fornecido pelo portador do
documento, considerando-se cumprida quando comprovada a entrega naquele endereco. *

13.1. A remessa da intimacdo podera ser feita através de portador do préprio

tabelido, ou por qualquer outro meio, desde que o0 recebimento fique
assegurado e comprovado através de protocolo, aviso de recep¢do (AR) ou
documento equivalente.

14. As intimacdes dever&o conter: ?

a)

0 nome dos devedores com seus respectivos domicilios e residéncias;

b) adverténcia de que o pagamento do titulo, quando se tratar de valor superior ao

correspondente a 50 (cinquenta) UFESP’s, s6 podera ser efetuado mediante
cheque visado e cruzado, ou cheque administrativo, no valor equivalente ao da
obrigacdo, emitido em nome e a ordem do apresentante e pagavel na mesma
praca, sem prejuizo dos emolumentos devidos que serdo pagos no ato e em
apartado, ficando esclarecido que a quitagdo € condicionada a efetiva
liquidacdo do cheque; ®

a adverténcia, quando o caso, de que o apontamento foi para protesto por falta
de aceite, e ndo de pagamento, assim intimando-se o sacado a vir aceitar ou
justificar a recusa;

a data para o0 pagamento;

0 nome do apresentante do titulo;

natureza do titulo, nimero, data da emissao, valor e data do vencimento;
endereco do Tabelionato;

a data da apresentacéo do titulo e o nimero do respectivo protocolo.

14.1. No caso do protesto da duplicata, tirado apenas para assegurar o direito de

regresso contra o sacador e/ou endossantes, serdo intimados, a pedido do
apresentante, apenas aqueles que pelo titulo estiverem obrigados, por meio
dessas obrigacdes cartulares autbnomas, elaborando-se o indice, todavia, na
forma do item 11.5.*

15. Na falta de devolucdo dos avisos de recepc¢ao (AR) de intimag@es, dentro do triduo
legal, o tabelidio expedira, incontinenti, a intimacéo pessoal. °

16. As despesas de conducgdo nas intimacdes devem ser fixadas pelo Juiz Corregedor
Permanente que atendera as peculiaridades da comarca, incumbindo ao tabelido provocar essa

providéncia. °

16.1. A conducado sera cobrada em importancia igual as tarifas vigorantes para

passagens de ida e volta em transporte coletivo e, onde ndo houver, pelo
meio mais econdmico disponivel.

17. Nas intimag¢Bes por via postal serdo cobradas da parte as quantias efetivamente
despendidas com a EBCT, consoante o contrato de tarifa com esta mantido, ou, ndo havendo
contrato, conforme as tarifas em vigor. ’

L Prov. CGJ 30/97.
2 Prov. CGJ 30/97.

% Prov. CGJ 6/2006.

* Prov. CGJ 14/98.

® Provs. CGJ 30/97 e 10/98.

® Prov. CGJ 30/97.
" Prov. CGJ 30/97.
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Utilizada outra empresa para a entrega o valor maximo das despesas, a ser
exigido do interessado, sera o previsto neste item.

intimacdes poderdo ser entregues a empresas prestadoras de servico,

especialmente constituidas mandatarias para esse fim, desde que as procuracdes sejam
previamente arquivadas na respectiva unidade do servico de protesto de titulos pelos

interessados.

1

18.1.

18.2.

18.3.

18.4.

18.5.

18.6.

Quando o mandante for pessoa juridica, a procuracdo devera ser
acompanhada de certiddo atualizada de seus atos constitutivos que comprove
a representacdo legal da sociedade, as quais serdo arquivadas em
classificador proprio, na respectiva unidade do servigo de protesto, junto com
a procuracdo, dispensada a certiddo se o mandato for outorgado por
instrumento publico. 2

As empresas de assessoria entregardo, nas respectivas unidades do servi¢co
de protesto de titulos, em ordem alfabética, relagéo de seus representados,
gue conterdo todos 0s nomes que possam constar nos titulos ou indicacoes,
0s respectivos niumeros do CGC ou do CPF, bem como os enderecos dessas
pessoas.

Das procurac6es devera constar clausula com poderes especiais para que a
mandatéria possa receber as intima¢cdes em nome do mandante, com
exclusividade, sendo obrigatoriamente outorgada por trinta (30) dias, cujo
prazo sera considerado prorrogado, por outro periodo igual, sempre que nao
houver expressa e prévia comunicacao de eventual revogacao.

As intimagOes serdo entregues diariamente as empresas de assessoria, na
sede da respectiva unidade do servi¢co, mediante recibo.

As empresas de assessoria fardo indicacéo escrita a respectiva unidade do
servico de protesto de titulos, do nome e qualificacdo das pessoas, que
deverdo ser maiores e capazes, por elas credenciadas para retirarem as
intimagdes diariamente junto a sede do servigo.

Ao servico de protesto é facultado realizar a intimacao pessoalmente a quem
estiver obrigado no titulo, considerando-se suficiente, no entanto, a intimacao
entregue a mandataria na forma acima.

19. Deverdo ser esgotados todos os meios de localizacdo do devedor. ®

20. Em caso de recusa no recebimento da intimacdo, o fato sera certificado,
expedindo-se edital. *

21. A intimagéo sera feita por edital, ainda, se a pessoa indicada para aceitar ou pagar
for desconhecida, incerta, ou ignorada, ou, ainda, quando, na forma do item 13, for tentada a
intimacao pessoal no seu endereco, desde que este seja ha Comarca ou numa das Comarcas
agrupadasé na forma da Resolucdo 93/95, do Egrégio Tribunal de Justica, e da Lei Estadual
3.396/82.

21.1.

O edital serd afixado no Tabelionato e publicado pela imprensa local, com

L prov
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indicacéo do endereco deste, onde houver jornal de circulacdo diaria. *

O edital, no qual sera certificada a data da afixacdo, contera o nome do
devedor, o numero de seu CPF, ou cédula de identidade, ou CNPJ, seu
endereco se residir fora da competéncia territorial do Tabelido, a identificacédo
do titulo ou documento de divida pela sua natureza e pelo nimero do
protocolo, a indicagéo da letra do item 01 da Tabela IV anexa a Lei Estadual
n° 11.331/02 correspondente a faixa de valor em que se insere e 0 prazo
limite para cumprimento da obrigacdo no Tabelionato. 2

Os editais devem ser arquivados em ordem cronolégica.

22. Dispensa-se a intimac¢do do sacado ou aceitante, caso tenham firmado no titulo
declaracdo da recusa do aceite ou do pagamento e, na hipétese de protesto, por causa de
faléncia do aceitante.

SECAO VI

DA DESISTENCIA E DA SUSTACAO DO PROTESTO

23. Antes da lavratura do protesto podera o apresentante retirar o titulo ou documento
de divida, pagos os emolumentos e demais despesas. *

23.1.

A desisténcia sera formalizada por pedido escrito do apresentante. Nesse
caso, o tabelido devolvera o titulo no ato de protocolo do requerimento, que
sera arquivado em pasta prépria e ordem cronolégica, anotando a devolucdo
no livro protocolo.

24. O titulo cujo protesto houver sido sustado judicialmente, que permanecera a
disposicdo do respectivo juizo, s6 podera ser pago, protestado ou retirado com autorizagao

ial. °

24.1.

24.2.

24.3.

24 .4,

24.5.

Os mandados de sustacdo de protesto devem ser arquivados juntamente
com os titulos a que se referem; sera elaborado indice dos titulos que tenham
seus protestos sustados, pelos nomes dos intimados.

Os mandados de sustacdo de protesto poderdo ser transmitidos por meio de
“fax” e deverao ser provisoriamente cumpridos pela respectiva unidade do
servico de protesto de titulos.

Ao receber o mandado que tenha sido transmitido na forma do subitem
anterior, o servico de protesto devera, por telefone, confirmar a sua
procedéncia imediatamente, ou, ndo sendo possivel, no dia Gtil seguinte.

Caber4 aos interessados, no prazo de dois dias Uuteis, a contar da
transmissdo da ordem por “fax”, apresentar, no respectivo Tabelionato de
Protesto, os originais do mandado de sustacao, a fim de manter a eficacia da
medida efetivada provisoriamente a vista do fac-simile.

N&o sendo apresentado o original do mandado, o protesto sera tirado no

L prov
% Prov
% Prov
4 Prov
% Prov

. CGJ 24/04.
. CGJ 24/04.
. CGJ 30/97.
. CGJ 30/97.
. CGJ 30/97.



24.6.

24.7.

Cap. - XV
prazo fixado no subitem 24.3.
Revogada a ordem de sustacao, o protesto sé ndo sera tirado até o primeiro
dia atil subsequente ao recebimento se a materializacdo do ato depender de
consulta a ser formulada ao apresentante.
Tornada definitiva a ordem de sustacgdo, o titulo ou o documento de divida
sera encaminhado ao Juizo respectivo, salvo se constar determinacdo para

guem deva ser entregue, ou se decorridos trinta dias sem que a parte
autorizada tenha comparecido ao Tabelionato para retira-lo.

SECAO VII

DO PAGAMENTO

25. O pagamento do titulo e do documento de divida apresentado para protesto sera
feito diretamente perante o Tabelido de Protesto competente, no valor igual ao declarado pelo
apresentante, acrescido dos emolumentos, custas, contribuicbes e demais despesas

comprovadas. *

25.1. O interessado poderda, facultativamente, fazer o pagamento em dinheiro,

25.2.

25.3.

25.4.

25.5.

25.6.

desde que o valor do titulo ou documento de divida apresentado para protesto
nao ultrapasse o valor correspondente a 50 (cinquienta) UFESP's. Quando
superar, ou ndo sendo exercida aquela referida op¢do pelo pagamento em
dinheiro, devera ele ser efetuado mediante cheque visado e cruzado, ou por
meio de cheque administrativo, emitido no valor equivalente ao da obrigacao,
devendo ainda estar em nome e a ordem do apresentante, e ser pagavel na
mesma praga, sem prejuizo do pagamento das despesas comprovadas,
custas, contribuicbes e emolumentos devidos, de responsabilidade do
devedor, e que deverdo ser pagas pelo interessado no mesmo ato, em
apartado.”

Quando o pagamento nao for feito pelo devedor, serdo margeados no titulo
todos os acréscimos pagos pelo interessado, como referidos no subitem
anterior.

N&o podera ser recusado pagamento oferecido dentro do prazo legal, desde
qgque feito no Tabelionato de Protesto competente e no horario de
funcionamento do servi¢co, com a observancia destas normas.

No ato do pagamento o Tabelionato de Protesto dara a quitacdo, devolvendo
o titulo ou o documento de divida a quem o fizer.

Em caso de pagamento que ndo seja em dinheiro, o Tabelido, deixando claro
no documento de quitacdo que esta é condicionada a liquidacdo do cheque,
entregara o titulo ou documento de divida ao devedor, a quem fizer o
pagamento, quando da sua efetivacéo.

Na hipotese de pagamento no Tabelionato, se subsistirem parcelas
vincendas, serd dada a quitagdo da parcela paga em apartado, devolvendo-
se o titulo ou documento de divida original ao apresentante.

! Prov. CGJ 30/97.
2 Prov. CGJ 17/2003.
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25.7. O tabelido verificar4 a regularidade formal dos cheques e retera o cheque e 0
titulo quando suspeitar de irregularidade, até que esclareca sua ocorréncia.
Positivada esta, devolverd o cheque ao interessado, salvo se se prefigurar
ilicito penal.

25.8. O dinheiro ou os cheques de liquidacao serdo postos a disposi¢céo do credor
ou do apresentante autorizado a receber, no primeiro dia Gtil depois do
pagamento, e somente serdo entregues mediante recibo, do qual constara,
também, em sendo o caso, o valor da devolu¢cdo do depdsito das custas,
contribuicbes, emolumentos e demais despesas.

26. N&o serao levados em conta os juros e a comissédo de permanéncia para o célculo
da importancia total da divida e encargos que devem ser pagos pelo devedor, salvo nos casos
permitidos por lei. *

SECAO VIII

DO PROTESTO DE TITULOS E OUTROS DOCUMENTOS DE DIVIDA

27. Nao sendo pago, aceito ou retirado o titulo ou sustado o protesto na forma das
secOes precedentes, sera lavrado no prazo estabelecido no item 12 e subitens 12.1 a 12.5 acima,
entregando-se o instrumento respectivo ao apresentante.

27.1. O referido instrumento deverd estar a disposi¢do do apresentante no primeiro
dia util seguinte ao prazo para a lavratura do termo de protesto.

28. O protesto seré tirado por falta de pagamento, aceite, devolugdo, ou especialmente
para fins falimentares. *

28.1. E vedada a lavratura de protesto por motivo n&o previsto em lei.

29. O protesto por falta de aceite somente podera ser lavrado antes do vencimento da
obrigacdo representada no titulo, e desde que decorrido o prazo legal para o aceite ou a
devolucdo. *

29.1. Apos o vencimento da obrigacao o protesto sempre sera lavrado por falta de
pagamento.

30. Quando o sacado retiver a letra de cambio ou a duplicata enviada para aceite além
do prazo legal, o protesto por tais fundamentos podera ser baseado nas indicacdes da duplicata
ou por segunda via da letra de cambio, vedada a exigéncia de qualquer formalidade ndo prevista
na lei que regula a emiss&o e circulacdo das duplicatas. °

30.1. As duplicatas mercantis e de servicos sem aceite dependerdo da
comprovacao de sua causa, da entrega e do recebimento da mercadoria, ou
da efetiva prestacao do servico e do vinculo contratual que autorizou o saque,
para que sejam tidas como exigiveis e possam ser protestadas, na forma da
Lei Federal 5.474, de 18 de julho de 1968, com a redacdo dada pela Lei
Federal 6.458, de 1° de novembro de 1977.

L Prov. CGJ 30/97.
% Provs. CGJ 30/97 e 10/98.
® Prov. CGJ 30/97.
* Prov. CGJ 30/97.
% Prov. CGJ 30/97.
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31. Os devedores, assim compreendidos os emitentes de notas promissorias e

cheques, os

sacados nas letras de cambio e duplicatas, bem como os indicados pelo

apresentante ou credor como responsaveis pelo cumprimento da obrigagcdo, ndo poderdo deixar
de figurar no termo de protesto. *

31.1. Néo se define como devedor e obrigado pelo titulo, o correntista que tenha
seu nome grafado em cheques devolvidos por motivo de furto, roubo ou
extravio, cujos documentos ndo poderdo ser apontados, na forma do
estabelecido no item 10.3.

31.2. Do mesmo modo, ndo sdo definidos como devedores, os sacados que
constarem de letras de cambio, duplicatas mercantis ou de servigos, cuja
obrigacédo cartular ndo estiver comprovada pelo aceite; em se tratando de
duplicatas sem aceite, quando ndo se puder comprovar essa obrigacéo por
documentos comprobatérios da causa, entrega e recebimento da mercadoria,
ou do vinculo contratual e a prova da efetiva prestacdo dos servicos, na forma
da lei, que do mesmo modo, ndo poderédo ser apontados na forma do item
11.4.

32. O termo do protesto deve conter: ?

a) data e o numero de protocolizacéo;

b) nome e endereco do apresentante;

c) transcricdo do titulo ou documento de divida e das declaracBes nele inseridas, ou
reproducdo das indicagdes feitas pelo apresentante do titulo;

d) certiddo da intimacéo feita e da resposta eventualmente oferecida;

e) certiddo de ndo haver sido encontrada ou de ser desconhecida a pessoa indicada para
aceitar ou para pagar;

f) indicacdo dos intervenientes voluntarios e das firmas por eles honradas;

g) aquiescéncia do portador do aceite por honra;

h) ndmero do documento de identificacdo do devedor, com seu endereco;

i) data e assinatura do tabelido, de seu substituto legal, ou escrevente autorizado.

32.1. Os que nao sao considerados devedores, na forma dos subitens 31.1 e 31.2,
nao figurardo nos termos ou instrumentos de protestos.

32.2. Entende-se por documento de identificacdo o de inscrigdo no cadastro do
Ministério da Fazenda (CGC ou CPF) ou o do registro geral (R.G.). *

33. Quando o Tabelionato conservar em seus arquivos gravacdo eletronica da
imagem, copia reprografica ou micrografica do titulo ou documento de divida, dispensa-se, no
termo e no instrumento, a sua transcricdo literal, bem como das demais declaracbes nele

inseridas. *

33.1. Nesse caso, sera feita, no termo, mencéo expressa de que o integra, como
parte, a copia do titulo ou documento de divida protestado.

34. O termo do protesto para fins falimentares deve conter os mesmos elementos do
termo de protesto comum. °

35. O deferimento do processamento de recuperacdo judicial de empreséario e de
sociedade empresaria ndo impede o protesto de titulos e documentos de divida relacionados com

L Prov. CGJ 30/97.
2 Prov. CGJ 30/97.

® Provs. CGJ 30/97 e 10/98.

* Prov. CGJ 30/97.
% Prov. CGJ 30/97.
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o requerente do beneficio legal. *

SECAO IX

DOS LIVROS E ARQUIVOS

Subsecgédo I

Das Disposigdes Gerais

36. Além dos livros obrigatérios e comuns aos demais servicos, o de Protesto de
Titulos e outros documentos de divida deve dispor dos livros seguintes: 2
a) o Livro Protocolo dos titulos e documentos de divida apresentados;
b) o Livro de Protestos, com indice.

37. Os indices de protesto de titulos e outros documentos de divida serdo elaborados
pelos homes dos devedores, ou sacados nao aceitantes, conforme o caso, deles constando seu
namero de cadastro no Ministério da Fazenda (CGC ou CPF) ou, em sendo pessoa fisica, seu
ndmero de registro geral (R.G.), além da referéncia ao livro e folha onde foi lavrado o protesto. °

37.1. Os indices poderéo ser elaborados pelo sistema de fichas, microfichas, ou
banco eletrbnico de dados, nele anotando-se os eventuais cancelamentos,
ficando vedada a exclusdo de nomes de devedores.

37.2. Nas hip6teses dos subitens 31.1 e 31.2 e tirado o protesto para garantia e
direito de regresso, o indice sera elaborado pelo nome do apresentante.

38. A escrituracdo dos livros deve ficar a cargo do tabelido, de seu substituto legal
ou de escrevente devidamente autorizado na forma da Lei Federal 8.935/94. *

Subsecao II

Dos Livros

39. O Livro Protocolo podera ser escriturado mediante processo manual, mecénico,
eletrénico ou informatizado, em folhas soltas, e colunas destinadas as seguintes anotacées: °
a) namero de ordem;
b) natureza do titulo ou documento de divida;
c) valor;
d) nome do apresentante;
e) nome dos devedores, salvo nas hipdteses dos itens 10.3 e 11.4, deste Capitulo, quando
esta devera ser inutilizada;
f ) espécie de protesto; e
g) ocorréncias.

39.1. A escrituracao deste livro devera ser diaria, lavrando-se no final de cada
expediente o termo de encerramento, que indicard o ndamero de titulos
apresentados no dia, cumprindo que a data da protocolizacdo coincida com a

! Provs. CGJ 30/97 e 11/2005.
2 Prov. CGJ 30/97.

® Provs. CGJ 30/97 e 10/98.

* Prov. CGJ 30/97.

% Prov. CGJ 30/97.
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do termo de encerramento.

40. O Livro de Protesto sera aberto e encerrado pelo tabelido, por seu substituto legal
ou por escrevente especialmente autorizado, com suas folhas numeradas e rubricadas. *

41. Os assentamentos dos protestos de titulos e outros documentos de divida seréo
feitos no Livro de Protesto, que serd unico, e no qual serdo lavrados os termos dos protestos
especiais para fins falimentares, por falta de pagamento, por falta de aceite ou de devolucao. *

41.1. Os respectivos termos conterdo os elementos previstos no item 32, além do
tipo e motivo do protesto, observado o contido nos itens 8, 10.3 e 11.3, nas
hipéteses neles previstas. 3

Subsegdo III

Dos Arquivos nos Tabelionatos de Protestos

42. Serdo arquivados nos Tabelionatos de Protestos os documentos seguintes: *

a) intimacdes;

b) editais;

¢) documentos apresentados para averbacdes e cancelamento de protestos;

d) mandados de cancelamento e de sustacéo de protestos;

e) ordens de retirada de titulos pelo apresentante;

f) comprovantes de entrega dos pagamentos aos credores;

g) comprovantes de devolugdo dos titulos ou documentos de divida irregulares,
gue ndo possam ser apontados;

h) documentos apresentados para expedicéo de certiddes de homdnimos;

i) procuracdes e respectivos atos constitutivos que comprovem a representacao
legal, quando outorgantes ou outorgados forem pessoas juridicas;

j) documentos comprobatérios da causa das duplicatas mercantis ou de servicos,
nota fiscal-fatura ou respectivo contrato de prestacdo de servico, além do
comprovante da entrega e do recebimento das mercadorias, ou do respectivo
comprovante da prestacdo do servi¢o, conforme o caso;

) declaragdes substitutivas previstas no item 11.1 deste capitulo;

m)comprovantes de endereco de emitentes de cheques quando exigidos.®

43. Os livros e arquivos serdo conservados pelo Tabelido de Protesto de Titulos e de
outros documentos de divida. °

44. Decorridos os prazos legais minimos estabelecidos para que os livros e
documentos sejam conservados, a eliminacdo do acervo dependera de prévia e especifica
autorizacdo do Juizo Corregedor Permanente encarregado da fiscalizacdo da respectiva unidade.

L Prov. CGJ 30/97.
2 Prov. CGJ 30/97.
® Provs. CGJ 30/97 e 10/98.
* Prov. CGJ 30/97.
% Prov. CGJ 24/04.
® Prov. CGJ 30/97.
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44.1. Quando os documentos forem microfimados ou gravados por processo
eletrénico de imagens, ndo subsiste a obrigatoriedade de sua conservagao.

SECAO X

DAS RETIFICAGCOES, CANCELAMENTOS E AVERBAGOES

Subsecgédo I

Das Retificacgdes

45. De oficio ou a requerimento de interessados, o Tabelido de Protesto de Titulos
podera efetuar a retificacdo de erros materiais, sob sua inteira responsabilidade, realizando as
necessarias averbacdes no respectivo termo de protesto. ?

45.1. As retificagbes que sejam realizadas de oficio deverdo fundar-se
necessariamente em assentamentos do proprio servico ou em documentos
gue estejam regularmente arquivados, cumprindo sejam estes mencionados
na averbacao retificatoria.

45.2. A averbacdo da retificacdo prevista neste item, quando requerida pelo
interessado, dependera da apresentagdo, com o requerimento, do respectivo
instrumento de protesto eventualmente expedido e dos documentos que
comprovem o erro.

45.3. Ndo serdo cobrados emolumentos para as averbacdes de retificagbes
decorrentes de erros materiais.

Subsecao II

Do Cancelamento do Protesto

46. O cancelamento do protesto serd solicitado diretamente ao Tabelionato por
qualquer interessado, ou por seu procurador, mediante apresentacdo do documento protestado,
cuja copia sera arquivada.

46.1. Quando o cancelamento for fundado no pagamento e n&o for possivel
demonstra-lo pelo titulo ou documento de divida, sera dele exigida prova,
mediante apresentacdo de declaracdo de anuéncia com o cancelamento,
oferecida pelo credor originario ou endossatario, que devera estar
suficientemente identificado na declaragdo, exigindo-se a sua firma
reconhecida.

46.2. Quando o titulo ou documento de divida protestado tiver sido apresentado
por endossatario que agir na qualidade de mandatario, serd bastante a
declaracao de anuéncia do credor-endossante.

L Prov. CGJ 30/97.
2 Prov. CGJ 30/97.
® Prov. CGJ 30/97.
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47. O cancelamento do protesto fundado em outro motivo que ndo o pagamento do
titulo ou documento de divida, serd efetivado por determinacdo judicial, uma vez pagos 0s
emolumentos devidos ao Tabelifo de Protesto. *

47.1. O requerimento sera apresentado por qualquer interessado perante o Juizo
Corregedor Permanente do respectivo Tabelionato, que considerard a
possibilidade de atender o pedido, independentemente de acédo direta, ou
encaminhard o interessado para as vias ordinarias.

47.2. Quando o cancelamento decorrer de declaracdo da inexisténcia da divida ou
da extincdo da obrigagcdo correspondente ao titulo ou documento de divida
protestado, podera a providéncia ser requerida pelo interessado, ou por
procurador que o represente com poderes especiais, diretamente ao Tabelido
de Protesto, mediante a apresentacdo de certiddo, expedida pelo Juizo
competente, com mengéo do transito em julgado, substituindo a certidéo,
neste caso, a apresentacao do titulo ou documento de divida quitado.

48. O cancelamento sera efetuado pelo préprio Tabelido, por seu substituto, ou por
escrevente que esteja especialmente autorizado para esse fim. 2

48.1. O cancelamento do protesto serd averbado no termo respectivo e anotado no
indice.

48.2. Quando tiver sido microfimado ou gravado eletronicamente o protesto
lavrado, o termo de cancelamento sera langado em documento apartado, que
sera arquivado juntamente com os documentos que instruiram o pedido,
anotando-se a providéncia no indice respectivo.

49. Os expedientes de cancelamento, com o0s respectivos documentos, serao
numerados em ordem crescente e arquivados nessa ordem. Na averbacdo do cancelamento
constara o namero desse expediente. *

50. Cancelado o protesto, ndo mais constardo das certiddes expedidas o protesto ou
seu cancelamento, a ndo ser mediante requerimento escrito do devedor ou requisicéo judicial. *

51. O cancelamento do protesto serd comunicado, por certidao, as entidades referidas
no item 64 e também para o Servico de Informagdes de Protesto, onde houver. °

52. As averbacdes de pagamento feitas até a data da vigéncia da Lei n° 6.690, de 25
de setembro de 1979, serdo havidas como cancelamento. °

53. A expressao “titulos cambiais”, empregada no artigo 1° da Lei n° 6.690, de 25 de

setembro de 1979, abrange todos os titulos, letras, documentos e papéis protestados, ainda que
ndo cambiais. ’

SECAO XI

DAS INFORMACOES E CERTIDOES

L Prov. CGJ 30/97.
2 Prov. CGJ 30/97.
® Prov. CGJ 30/97.
* Prov. CGJ 30/97.
® Prov. CGJ 30/97.
® Prov. CGJ 30/97.
" Prov. CGJ 30/97.
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Subsecgédo I

Disposigdes Gerais

54. As informacbes do protesto tém carater sigiloso e seu fornecimento é da
competéncia privativa dos Tabelides de Protestos, na forma da Lei Federal 9.492, de 10 de
setembro de 1997.*

55. Do Livro Protocolo somente serdo fornecidas informacdes ou certidées mediante
pedido escrito do proprio devedor intimado ou por determinacéo judicial.

56. Do Livro de Protesto os Tabelides somente poderdo fornecer informacdes por
meio de certiddes individuais ou em forma de relagéo. *

57. Para atender ao interesse de entidades publicas ou privadas, que tenham fins
cientificos e por objeto a pesquisa e a estatistica, poderdo ainda ser fornecidas certidées, caso
solicitadas por escrito, que indiguem o nimero de protestos tirados em um determinado periodo,
bem como dos cancelamentos efetivados, especificando o tipo de protesto, se por falta de
pagamento, aceite ou devolugdo, ou ainda se especial para fins falimentares, desde que estas
certiddes refiram-se exclusivamente a quantidade de atos praticados, com omissdo dos nomes
daqueles que tenham figurado nos respectivos titulos. *

58. Das certiddes ndo constardo os protestos que tenham sido cancelados, salvo se
houver requerimento escrito do proprio devedor, ou for para atender ordem judicial. °

59. As certidées em forma de relacdo poderdo ter o seu fornecimento as entidades
solicitantes suspenso pela Corregedoria Geral da Justica, quando por sua culpa houver violacéo
do sigilo que se impde as informacdes sobre protestos. °

60. Sem prejuizo da responsabilidade disciplinar, os Tabelides de Protesto s&o
civilmente responsaveis pelos danos que causarem, por culpa ou dolo, pessoalmente ou por seus
prepostos, na forma da lei e destas Normas. ’

61. Sempre que a homonimia puder ser verificada com segurangca a partir de
elementos de identificacdo que constem dos assentamentos, o Tabelido de Protesto fara expedir
certiddo negativa. ®

62. Considerando o interessado que o protesto se refere a homoénimo, e nédo
constando do Cadastro do Tabelionato elementos individuais identificadores, devera juntar ao
pedido de expedicdo negativa: °

a) copia autenticada da carteira de identidade;

b) atestado de duas testemunhas que declarem conhecer o interessado e que
nao se referem a ele aqueles protestos;

¢) declaracdo do interessado, sob responsabilidade civil e criminal, dessa
circunstancia.

! Prov. CGJ 30/97.
2 Prov. CGJ 30/97.
® Prov. CGJ 30/97.
* Prov. CGJ 30/97.
® Prov. CGJ 30/97.
® Prov. CGJ 30/97.
" Prov. CGJ 30/97.
® Prov. CGJ 30/97.
® Prov. CGJ 30/97.
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Subsecdo II

Das Certiddes

63. As certiddes individuais serdo fornecidas pelo Tabelifo de Protesto, no prazo
maximo de cinco (5) dias uteis, mediante requerimento do interessado nela identificado,
abrangendo periodo minimo dos cinco anos anteriores ao pedido, salvo quando solicitado periodo
maior ou referente a protesto especifico. *

64. As certiddes em forma de relacdo serdo expedidas, ho mesmo prazo do item
anterior, mediante solicitagcdo de entidades representativas dos diversos segmentos da atividade
econdmica, do comércio, da industria e das instituicdes financeiras, e serdo destinadas ao uso
institucional exclusivo da entidade solicitante, que devera ser devidamente identificada na prépria
certiddo que for expedida, com nota de se tratar de informacéo reservada, da qual ndo se podera
dar divulgac&o. 2

64.1. A entidade solicitante devera indicar no pedido 0os homes e documentos que
pretendem ver relacionados na certidao.

64.2. Podera o interessado requerer que a certiddo seja expedida em forma de
relacdo, com todos os nomes que tenham figurado como devedores nos
titulos protestados em determinada data, com indicacdo da natureza dos
titulos ou documentos de divida.

65. As certidBes expedidas pelo servico de protesto de titulos e outros documentos de
divida, inclusive as referentes a prévia distribuicdo, quando obedecida a norma contida no item 58,
deverao obrigatoriamente indicar:

a) o nome do solicitante e o niUmero de seu registro geral constante de sua cédula
de identidade (RG);

b) o nome do devedor, devidamente identificado pelo seu registro geral constante
da cédula de identidade (RG), ou o numero de sua inscricdo no cadastro de
pessoas fisicas (CPF), se pessoa fisica, e 0 numero de inscrigdo no cadastro
geral de contribuinte (CGC), se pessoa juridica;

c) o tipo de protesto, se por falta de pagamento, de aceite ou de devolucéo, ou se
especial para fins falimentares.

65.1. Na elaboracdo das informagbes e certidbes, € vedada a exclusdo ou

omissdo do nome de quaisquer devedores, observados o item 31 e os
subitens 31.1 e 31.2.

65.2. As certiddes individuais deverdo sempre conter observacdo relativa a
persisténcia de outros assentamentos, quando presente semelhanca
bastante pronunciada entre os dados identificadores fornecidos pelo
requerente e os constantes dos indices e livros do tabelionato, tais quais a
simples alteracdo de uma letra ou a inversdo de um Unico numero do RG,
do CIC ou do CGC.*

L Prov. CGJ 30/97.
2 Prov. CGJ 30/97.
® Prov. CGJ 30/97.
% Prov. CGJ 37/2000.
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Subsecdo III

Dos Servigos de Informagdes Sobre Protestos

66. Na localidade onde houver mais de um Tabelionato de Protesto de Titulos, podera
ser organizado, instalado e mantido um servico centralizado para a prestacdo dos servicos de
informacdes e certiddes, tal como previsto nestas normas.

67. Esse servico sera custeado pelos proprios Tabelides, preferencialmente no mesmo
local onde também funcionar o servico de distribuicéo tratado no item 5. 2

SECAO XII

DAS DISPOSIGCOES FINAIS

68. Todo e qualquer ato praticado pelo Tabelido de Protesto sera cotado, indicando-se
as parcelas componentes do total. 3

68.1. Sera licito ao Tabelido de Protesto exigir deposito prévio dos emolumentos e

demais despesas devidas, caso em que igual importancia devera ser
devolvida ao apresentante, por ocasido da prestacdo de contas, quando esta
tiver sido ressarcida pelo devedor ao Tabelionato, aplicando-se, no que
couber, o item 59 e subitem 59.1, do Capitulo Xlll, Tomo Il, das Normas de
Servico desta Corregedoria Geral de Justica. *

69. A reproducdo de microfiime, ou do processamento eletronico de imagem, dos
titulos ou quaisquer outros documentos arquivados, quando autenticados pelo Tabelido de
Protesto, por seu substituto ou escrevente autorizado, guarda o mesmo valor do original,
independentemente de restauracao judicial. ®

70. Para os servicos a seu cargo Tabelides de Protesto poderdo adotar,
independentemente de autorizagdo, microfiimagem, gravacéo eletrdnica de imagem e quaisquer
outros meios de reproducéo. °

70.1. Pela adocdo de rotinas ou procedimentos inadequados ou improéprios,

voltados a pratica de atos a seu cargo, os Tabelides de Protesto tém
responsabilidade disciplinar e civil, na forma das Leis Federais 8.935/94 e
9.492/97, quer pelos prejuizos causados aos interessados, quer por nao
assegurar, no exercicio de seu mister, a autenticidade, publicidade,
seguranca e eficicia dos atos juridicos, como é indispensével.

71. O Juizo Corregedor Permanente respectivo, ou a Corregedoria Geral da Justica,
resolverdo as dividas apresentadas pelos interessados. ’

71.1. Nao exigindo a matéria submetida na duavida a intervencdo ou a

L prov
% Prov
% Prov
* Proc
® Prov
® Prov
" Prov

. CGJ 30/97.
. CGJ 30/97.
. CGJ 30/97.

. CG 90.748/90-9° Vol.

. CGJ 30/97.
. CGJ 30/97.
. CGJ 30/97.
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regulamentacdo por parte do o6rgdo correcional competente, ndo se
conhecerd da representacao que tiver dado origem ao expediente instaurado
para aquela providéncia administrativa.

Sendo a matéria de interesse geral, e antevendo que a questdo exigira
tratamento uniforme, o Juizo Corregedor Permanente submeterd a questao a
Corregedoria Geral da Justica, encaminhando o expediente para que, uma
vez proferida decisdo, tenha esta efeito normativo em todo o Estado de Séo
Paulo.

Suscitada duvida, cumprird ao Juizo Corregedor Permanente encaminhar
cépia da promocao a Corregedoria Geral da Justica, para acompanhamento.



CAPITULO XVI

DOS REGISTROS PUBLICOS

1. A escrituracado dos registros publicos sera feita em livros encadernados ou em
folhas soltas, mecanicamente, obedecidos os modelos aprovados pela Corregedoria Geral da
Justica ou Juiz Corregedor Permanente. *

2. O Juiz poderd autorizar a diminuicdo do numero de paginas dos livros respectivos,
até a tergg parte do consignado na lei de Registros Publicos, caso o justifique a quantidade dos
registros.

3. Os numeros de ordem dos registros serdo ininterruptos, continuando, sempre,
indefinidamente. *

4. O horéario de expediente dos cartérios de Registros Publicos serd o estabelecido
nestas Normas e, na falta, aquele determinado pelos Juizes Corregedores Permanentes.

5. Os titulos serdo registrados, preferencialmente, na ordem de apresentacdo, ndo
podendo o registro civil das pessoas naturais ser adiado de um dia para outro. *

6. Os oficiais deverao assegurar as partes a ordem de precedéncia na apresentacao
dos titulos, com nimero de ordem, podendo para tanto adotar livros auxiliares de protocolo. °

7. Somente os titulos apresentados para exame e célculos de custas independem de
apontamento. °

8. Das comunicacdes que |Ihe séo feitas podem os oficiais do Registro Civil exigir o
reconhecimento de firmas. ’

8.1. Considera-se reconhecida a firma do juiz se o escrivao-diretor do oficio de
justica que expediu o documento certificar-lhe a autenticidade. ®

9. A emancipacdo concedida por sentenca judicial sera anotada as expensas do
interessado. °

10. Quando o interessado no registro for o oficial encarregado de fazé-lo, ou algum
parente seu, em grau que determine impedimento, o ato incumbe ao substituto legal do oficial. *°

11. As certidbes deverdo ser autenticadas pelo oficial ou seu substituto legal e
fornecidas no prazo de 5 (cinco) dias. ™

12. As certidfes, de inteiro teor, poderdo ser extraidas por meio datilografico ou
reprografico. *?

. 6.015/73, art. 3°.

. 6.015/73, art. 5°.

. 6.015/73, art. 7°.

. 6.015/73, art. 10.
.6.015/73, art. 11.

. 6.015/73, art. 12, p.u.
. 6.015/73, art. 13, § 1°.
® Prov. CGJ 16/84.
°L.6.015/73, art. 13, § 2°.
19 6.015/73, art. 15.
1. 6.015/73, art. 19.

12| 6.015/73, art. 19, § 1°.
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12.1. Cabe exclusivamente aos oficiais a escolha da melhor forma para a
expedigé? das certidbes dos documentos registrados e atos praticados no
Cartorio.

13. As certiddes do Registro Civil de Pessoas Naturais mencionardo, sempre, a data
em que foi lavrado o assento e serdo manuscritas ou datilografadas e, no caso de ado%éo de
papéis impressos, os claros serdo preenchidos também em manuscritos ou datilografados.

14. As certiddes deverao ser fornecidas em papel de fundo branco e mediante escrita
que permitam a sua reproducéo por fotocopia ou outro sistema reprografico equivalente. *

15. O oficial devera fornecer aos interessados nota de entrega, logo que receber
pedido de certiddo. *

16. Sempre que houver qualquer alteragdo posterior ao ato cuja certiddo € pedida,
deve o oficial menciona-la, obrigatoriamente, néo obstante as especificacdes do pedido, sob pena
de responSSabiIidade civil e penal, ressalvado o disposto nos artigos 45 e 94 da Lei de Registros
Publicos.

16.1. A alteragéo a que se refere este item devera ser anotada na propria certidao,
contendo a inscricdo de que a "presente certiddo envolve elementos de
averbac&o & margem do termo". °

17. Os oficiais devem manter, em seguranca, permanentemente, os livros e
documentos e respondem por sua ordem e conservacao.

18. Os livros de registro, bem como as fichas que os substituam, somente sairdo do
respectivo cartorio mediante autorizac&o judicial.®

19. Todas as diligéncias judiciais e extrajudiciais que exigirem a apresentagdo de
qualquer livro, ficha substitutiva de livro ou documento, efetuar-se-&o no préprio cartorio. °

20. A vista do art. 25 da Lei de Registros Publicos, os oficiais poderdo utilizar-se do
sistema de processamento de dados, mediante a autorizac&o do Juiz Corregedor Permanente.

21. Os livros e papéis pertencentes ao arquivo do cartério ali permanecerao
indefinidamente. ™

22. Sempre que ocorra fundada davida sobre a autenticidade de firma constante de
documento publico ou particular, o oficial do Registro devera, sob pena de responsabilidade, exigir
0 seu reconhecimento, valendo aquele feito pelo escrivao-diretor do processo nos documentos
judiciais (v. itens 63.1 do Cap. Il e 54 do Cap. IV)."*

! Proc. CG 88.375/89.

2. 6.015/73, art. 19, § 2°.
.6.015/73, art. 19, § 5°.
. 6.015/73, art. 20, p.u.
. 6.015/73, art. 21.

. 6.015/73, art. 21, p.u.
. 6.015/73, art. 24.

. 6.015/73, art. 22.

. 6.015/73, art. 23.

10| 6.015/73, art. 26.

1 prov. CGJ 16/84.
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CAPITULO XVII

DO REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS NATURAIS

SECAO I

DAS DISPOSIGCOES GERAIS

1. Sero registrados no Registro Civil de Pessoas Naturais:*
a) 0s hascimentos;
b) os casamentos;
c) as conversdes das unifes estaveis em casamento; 2
d) os 6bitos;
e) as emancipacoes;
f) as interdi¢oes;
g) as sentencas declaratérias de auséncia e morte presumida;®
h) as opg¢bes de nacionalidade;
) as sentencas que constituirem vinculo de adog&o do menor. *

2. Os oficiais deverdo observar, rigorosamente, sob pena de responsabilidade, as
jurisdicdes territoriais de sua competéncia.

3. Nao serdo cobrados emolumentos pelo registro civil de nascimento e pelo assento
de 6bito, bem como pela primeira certid&o respectiva.®

3.1. Os reconhecidamente pobres, cujo estado de pobreza sera comprovado por
declaracdo do proprio interessado ou a rogo, estdo isentos de pagamento de
emolumentos pela habilitacdo de casamento, pelo registro e pela primeira
certiddo, assim como pelas demais certidbes extraidas pela unidade de
servico de registro civil das pessoas naturais.®

3.2. Serdo gratuitas as certidbes fornecidas para fins de alistamento militar, as
quais fardo mengao em destaque dessa circunstancia.’

3.3. As Unidades do Servico delegado manterdo placa medindo, no minimo, 90
(noventa) centimetros em linha diagonal, a ser colocada no local em que séo
colhidos os dados dos usuarios para o registro de nascimento ou 0 assento
de 6bito, com os dizeres constantes dos itens 3 e 3.1 deste Capitulo.8

3.4. A certidao sera carimbada, nas hipoteses a que se referem os itens 3 e 3.1
deste Capitulo, com a expresséo: "isenta de emolumentos".®

3.5. Séo isentos de emolumentos o registro e a averbagéo de qualquer ato relativo
a crianca ou adolescente protegidos pelo Estatuto da Crianca e do
Adolescente, bem como as certidées de nascimento e de Obito requisitadas

! Prov. CGJ 11/2001.

% Prov. CGJ 10/96.

% Prov. CGJ 25/2005.

* Prov. CGJ 17/2006.

% L. 6.015/73, art. 30, Provs. CGJ 30/89 e 8/2000.
® Provs. CGJ 8/2000, 11/2001 e CC, art. 1512, p.u.
" Prov. CGJ 25/2005.

® Provs. CGJ 19/97 e 8/2000.

® Prov. CGJ 30/89.
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pelo Conselho Tutelar.*

3.6. Os Oficiais de Registro Civil das Pessoas Naturais deverdo, até o 5° dia util do

més subsequente ao de referéncia, encaminhar a entidade gestora dos
recursos destinados ao custeio dos atos gratuitos, na forma instituida pela Lei
Estadual n® 10.199/98, para fins de ressarcimento, planilha demonstrativa dos
atos gratuitos praticados.”

3.7. A planilha a que se refere o subitem 3.6 deste Capitulo devera observar

modelo padronizado pela entidade gestora dos recursos e serd previamente
apresentada, em duas vias, até o 2° dia Gtil do més subseqlente ao de
referéncia, 3para “visto” do Juizo Corregedor Permanente do Oficial
Registrador.

3.8. A primeira via do demonstrativo de atos gratuitos sera encaminhada para a

entidade gestora e a segunda via seré arquivada em classificador préprio.*

3.9. E exclusiva do Oficial Registrador a responsabilidade civil, criminal e

administrativa, pela correcéo e regularidade dos dados declarados na planilha
para fins de ressarcimento, limitando-se o “visto” do Juizo Corregedor
Permanente a atestar a apresentacdo, na respectiva data, do demonstrativo
preenchido.’

4. Nos reconhecimentos de firmas, nas autenticacdes e na lavratura de procuracoes®,
os oficiais observaréo os itens pertinentes inseridos no Capitulo XIV.”

5. As solicitagBes da Segunda Vara de Registros Publicos da Capital relativamente a
existéncia de assentamentos em nome das pessoas a serem relacionadas, serdo feitas pela
“intranet”, dispensando-se a publicacéo de edital.’®

5.1. As buscas dos assentamentos feitos no Estado de S&o Paulo poderédo ser

requeridas pelos interessados diretamente no Cartério de Registro Civil, e
serao realizadas pelo sistema da “intranet”, sendo devidos os emolumentos
relativos a expedicdo da certiddo, salvo nas hipéteses do subitem 3.1 deste
Capitulo.®

6. N&o incidem a proibicdo, nem a cominacgdo de nulidade, no tocante ao Registro
Civil das Pessoas Naturais, de atos de registro lavrados fora das horas regulamentares, ou em
dias em que nao haja expediente.*®

7. E competente para a inscricdo da opcéo de nacionalidade a Unidade de Servico do
1° Subdistrito da residéncia do optante, ou de seus pais.*

8. Os assentos de nascimento, Obito e casamento de brasileiros em pais estrangeiro,
tomados por oficiais publicos daqueles paises, sO serdo considerados auténticos se as
respectivas certiddes estiverem legalizadas pelos consules brasileiros.™

8.1. A legalizac&o consiste no reconhecimento, pela autoridade consular, da firma e

! Provs. CGJ 26/95 e 25/2005.

2 Prov. CGJ 8/2000.

* Provs. CGJ 8/2000 e 25/2005.

* Prov. CGJ 8/2000.
® Prov. CGJ 8/2000.
®L.4.225/84.

" Prov. CGJ 16/84.

® Proc. CG 966/2003 e Prov. CGJ 25/2005.

° Prov. CGJ 25/2005.
19 6.015/73, art. 9°.

1| 6.015/73, art. 29, § 2°, CF, art. 12 e Prov. CGJ 11/2001.

12| 6.015/73, art. 32.
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do cargo do oficial puablico que subscreveu o documento.

8.2. Os assentos de nascimento e 6bito serdo trasladados, no caso de domicilio
conhecido, no Livro “E” da Unidade de Servico do 1° Subdistrito de cada
Comarca e, na falta de domicilio conhecido, no 1° Oficio do Distrito Federal.*

8.3. O casamento de brasileiro celebrado perante as respectivas autoridades ou 0s
cbnsules brasileiros devera ser registrado no prazo de 180 dias contados da
volta de um ou de ambos os cdnjuges ao Brasil no Livro “E” da Unidade de
Servico do 1° Subdistrito de cada Comarca, e na falta de domicilio conhecido
no 1° Oficio da Capital do Estado em que passarem a residir.”

9. O filho de brasileiro ou brasileira nascido no estrangeiro quando nenhum destes la
estiver a servigo do Brasil, desde que venha residir no territério nacional, poderd ter registrado o
respectivo termo de nascimento, mediante requerimento ao Juizo da Corregedoria Permanente de
seu domicilio, no Livro “E” do 1° Subdistrito da Comarca.?

9.1. O registrado em reparticdo diplomatica ou consular brasileira competente é
brasileiro nato, independentemente de qualquer ato ou condigdo, competindo
ao Oficial, ao lavrar o termo, a transcri¢cdo do assento de nascimento.?

9.2. Na hipotese de nascimento registrado em reparticdo estrangeira e legalizado
nos termos do item 8 deste Capitulo, devera constar do termo e das
respectivas certiddes que a condi¢cdo de nacionalidade brasileira depende de
opgao, dsepois de atingida a maioridade, a qualquer tempo, perante a Justica
Federal.

9.3. Na hipétese de nascimento no exterior sem registro, o Oficial, antes do
obrigatério envio do requerimento ao Juiz Corregedor Permanente para
apreciacao, observara, no que couber, o disposto na Secao IV deste Capitulo
e devera fazer constar do termo, se finalmente lavrado, bem como das
respectivas certiddes, que a condi¢do de nacionalidade brasileira depende de
opcao, c%epois de atingida a maioridade, a qualquer tempo, perante a Justica
Federal.

SECAO II

DA ESCRITURAGCAO E ORDEM DO SERVICO

10. Além dos comuns, a Unidade de Servico do Registro Civil das Pessoas Naturais
devera possuir os seguintes livros:’

a) "A" de registro de nascimento;

b) "B" de registro de casamento;

c) "B Auxiliar" de registro de casamento religioso para efeitos civis;
d) "C" de registro de 6bitos;

e) "C Auxiliar" de registro de natimortos;

f) "D" de registro de proclamas;

L. 6.015/73, art. 32, § 1°, Provs. CGJ 11/2001 e 25/2005.

2 CC, art. 1544 e Prov. CGJ 25/2005.

% L.6.015/73, art. 32, § 2°, Provs. CGJ 17/94, 25/2005 e 23/2009.

* Provs. CGJ 25/2005 e 23/2009.

5 CF, art. 12, I, "c"; L. 6.015/73, art. 32, Provs. CGJ 25/2005 e 23/2009.
® Provs. CGJ 25/2005 e 23/2009.

" Prov. CGJ 11/2001.



11

Cap. — XVl

g) "E" de inscri¢cbes dos demais atos relativos ao estado civil;

h) Protocolo de Entrada; *

i) Lavratura de Procuragbes, Revogacbes de Procuragbes, Rendncias e
Substabelecimentos;

j) Visitas do Ministério Publico.

10.1. O livro constante da letra "g" é privativo da sede da Comarca ou da Unidade
de Servico do 1° Subdistrito de cada Comarca.?

10.2. As Unidades de Registro Civil das Pessoas Naturais fica facultada a
manutencdo de livro de transporte de anotacdes e averbacdes, com as
respectivas remissdes aos assentos, em continuidade.®

. Os Oficiais do Registro Civil das Pessoas Naturais adotardo, ainda,

classificadores para:*

a) copias das relacdes de comunicacdes expedidas, inclusive aquelas referentes a
Obito, casamento, separacéo judicial, restabelecimento do casamento, divorcios,
interdicdo, emancipagao, auséncia, morte presumida, quando nao for utilizado
pela Unidade de Servico o livro de protocolo de correspondéncia postal; °

b) peticbes de registro tardio;

c¢) arquivamento de mandados e outros documentos que devam ser cumpridos;

d) copias de atestados de 6bito;

e) arquivamento de procuracdes;

f) copias de declaracbes de nascidos vivos, expedidas pelas maternidades ou
estabelecimentos hospitalares; °

g) declaracbes de nascidos fora de maternidades ou estabelecimentos
hospitalares, previstas no subitem 40.1;’

h) arquivamento das segundas vias dos demonstrativos de atos gratuitos
encaminhados a entidade gestora, para ressarcimento dos atos praticados, na
forma instituida pela Lei Estadual n° 10.199/98;°

i) arquivamento das declaragbes de nascimento feitas nas maternidades para os
registros de nascimento, substitutivas das manifestacées de vontade constantes
dos assentos de nascimento, referidas no subitem 32.2.2 deste capitulo.’

11.1. Poderao ser inutilizados, apo6s prévia reproducdo por processo de
microfilmagem ou midia diqital e autorizacao do Juiz Corregedor Permanente,
o0s seguintes documentos: ™°

a)procuracdes arquivadas, desde que tenham sido lavradas por instrumento
publico;

b)mandados judiciais e retificacfes de registro que tramitam na unidade de
Servico;

c)livros de registro de edital;

d)atl(?stados e declaracdes de 6bito recebidos para a realizacdo dos assentos;

e)declaracdes de nascidos vivos expedidas pela maternidade e de nascidos
fora de estabelecimentos hospitalares; *?

! Prov. CGJ 3/91.

2 Prov. CGJ 11/2001.
% Prov. CGJ 11/2001.
* Provs. CGJ 11/2001 e 25/2005.
® Prov. CGJ 25/2005.

® Prov. CGJ 7/96.

" Provs. CGJ 7/96 e 25/2005.

8 Prov. CGJ 8/2000.

° Provs. CGJ 30/2003 e 25/2005.

9 provs. CGJ 13/93, 11/2001 e 25/2005.
1 prov. CGJ 27/99.

12 prov. CGJ 25/2005.
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f) os processos de habilitacdo de casamento;’
g)os documentos apresentados para o traslado de assentos de nasumentos
casamentos e 6bitos de brasileiros lavrados em pais estrangeiro.?

11.2. Poderédo ser inutilizados, sem necessidade de reproducédo por processo de
microfilmagem ou midia digital, ap6s o prazo de 1 (um) ano e mediante prévia
autorizacéo do Juiz Corregedor Permanente:®

a) copias das relacdes de comunicacdes expedidas, relativas a casamento,
interdigéo, auséncia, morte presumida, restabelecimento de casamento e
obito;

b) declaracdes de pobreza;

c) oficios recebidos e expedidos, salvo aqueles relativos as comunicacdes
feitas a Corregedoria Permanente e Corregedoria Geral da Justica;

d) coépias de comunicagbes recebidas, apdés a pratica da respectiva
anotacao;

e) editais de proclamas recebidos de outras Unidades de Servigos, assim
como oriundos da prépria serventia, apds assentados em livro préprio;

f) a quarta via da declaracdo de oObito, prevista no item 100, allnea "d",
deste capltulo arquivada no Cartério da Corregedorla Permanente; °

g) as copias de recibos e contra-recibos arquivados. °

12. A cada um dos livros exigidos pela Lei de Registros Publicos, com excecdo do
Livro Protocolo de Entrada, correspondera um indice alfabético dos assentos lavrados, pelos
nomes das pessoas a quem se referirem, o qual, a critério do Oficial, podera ser organizado pelo
sistema de fichas.’

12.1. Constardo dos indices os nomes de todos os integrantes dos assentos; nos
de casamentos, os nomes dos contraentes e também o nome eventualmente
adotado em virtude do matriménio.®

12.2. As Unidades de Servigos organizardo um indice para os registros de
nascimentos lavrados nos termos do artigo 46 da Lei 6.015/73.°

13. No livro Protocolo de Entrada serdo registrados, pela ordem de entrada e em
série anual, os processos de habilitagéo para casamento, as peticdes de abertura de assento de
nascimento e de retlflcagao sumaria de registro de nasumento e todos os pedidos relacionados a
atos registrarios, que ndo podem ser atendidos de imediato.*

14. Da qualificacdo das testemunhas e pessoas que assinam a rogo deverdo constar
nacionalidade, idade, profisséo, estado CIVI| residéncia, cédula de identidade e, se existente,
inscricdo no cadastro das pessoas fisicas. *

15. O livro "E", que somente existira na Unidade de Servico do 1° Subdistrito da
Comarca, podera ser desdobrado, por autorizacdo do Juiz Corregedor Permanente, em livros
especiais, pela natureza dos atos que nele devam ser registrados. *

16. Os assentos serdo escriturados seguidamente, em sequéncia cronoldgica de

! Prov. CGJ 25/2005.

2 Prov. CGJ 25/2005.

% Provs. CGJ 13/93, 11/2001 e 25/2005.

* Prov. CGJ 25/2005.

® Provs. CGJ 20/95 e 25/2005.

® Prov. CGJ 4/2002.

L. 6.015/73, art. 34 e Prov. CGJ 25/2005.
® Provs. CGJ 11/2001 e 25/2005.

® Provs. CGJ 11/2001 e 25/2005.

9 provs. CGJ 3/91 e 25/2005.

1 provs. CGJ 11/2001 e 25/2005.

121 . 6.015/73, art. 33, p.u e Prov. CGJ 11/2001.
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declaracdes, tendo cada um o seu numero de ordem. 1

17. Ocorrendo omissdes ou erros, respectivas adicdes ou emendas serdo feitas antes
das assinaturas, ou ainda em seguida, mas antes de outro assento, sendo a ressalva novamente
assinada por todos. 2

18. Os livros de registro serdo divididos, internamente, em 3 (trés) partes, lancando-
se na da esquerda o numero de ordem, na central 0 assento, registro levado a publicidade, e na
terceira, a direita, as notas, averbacoes e retificacdes. 3

19. As procuracdes deverdo ser arquivadas em pasta prépria, numeradas em ordem
crescente de 01 a 200, com remissdo reciproca do ato ou com indice organizado,
preferencialmente, por sistema de fichas. *

20. Devera constar dos termos a circunstancia de as partes serem representadas por
procurador, declarando-se a data, o livro, a folha e a Unidade de Servigco em que a procuragao foi
lavrada, quando se tratar de instrumento publico. °

20.1. Somente poderdo ser aceitas procuracdes por traslados, certidbes e no
original do documento particular, com firma reconhecida.

21. Quando a testemunha ndo for conhecida do Oficial, apresentard documento de
identidade de que, no assento, se fara mencdo. Se conhecida, o Oficial declarara tal circunstancia
sob sua responsabilidade. °

21.1. Considera-se documento de identidade a carteira de identidade expedida
pelos oOrgdos de identificagdo civil dos Estados, a Carteira Nacional de
Habilitacdo instituida pela Lei n° 9.503/97, passaporte expedido pela
autoridade competente e carteira de exercicio profissional emitida pelos
Orgéos criados por Lei Federal, nos termos da Lei n° 6.206/75, vedada a
apresentacéo destes documentos replastificados. ’

22. A testemunha do assento do registro deve satisfazer as condi¢bes exigidas pela
lei civil, sendo admitido o parente, em qualquer grau, do registrando. ®

23. Quando, por qualquer motivo, a Unidade de Servico ndo puder efetuar o registro,
averbacdo, anotacdo ou fornecer certidbes, o Oficial devera certificar a recusa no préprio
requerimento ou dara nota explicativa para que o interessado possa, conhecendo os motivos,
leva-los ao conhecimento do Juiz Corregedor Permanente. °

24. Nos casos de reclamacéo dos interessados, motivada por recusa ou retardamento
de registro, averbagcdo ou anotacdo, ou ainda de fornecimento de certiddo, o Juiz Corregedor
Permanente ouvird o Registrador, decidindo dentro de 5 (cinco) dias. *°

25. Nos casos de imposicdo de multas ao Oficial Registrador, seréo elas aplicadas
nos termos do artigo 47, §1°, da Lei de Registros Publicos. ™

25.1. Salvo disposi¢cdo em contrario, as multas serdo recolhidas pelo interessado

1. 6.015/73, art. 35.

2. 6.015/73, art. 39 e Prov. CGJ 25/2005.
%L.6.015/73, art. 36.

* Prov. CGJ 11/2001.

% L. 6.015/73, art. 37 e Prov. CGJ 11/2001.
®L.6.015/73, art. 42, p.u.

" Provs. CGJ 11/2001 e 25/2006.

8. 6.015/73, art. 42 e CC, arts. 5° e 6°.

® Prov. CGJ 11/2001 e 25/2005.

19| 6.015/73, art. 47 e Prov. CGJ 11/2001.
1| 6.025/75, art. 2°, Provs. CGJ 11/2001 e 25/2005.
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em guias proprias, arquivadas por ordem de livro. *

26. Quando o Oficial entender que o registro ndo pode ser efetuado e o requerente
ndo se conformar com a recusa, devera ser suscitada duvida, cumprindo o Oficial o disposto no
artigo 198 da Lei n® 6.015, de 31 de janeiro de 1973. *

27. Os Oficiais do Registro fornecerao a Secretaria Municipal de Saude a primeira via
das Declaracdes de Nascido Vivo e de Obito, nos casos de parto ou morte natural sem assisténcia
médica, nos termos das Portarias 474 e 475 de 2000 do Ministério da Saude. *

28. Os

Oficiais de Registro Civil fornecerdo mensalmente, até o dia 10 do més

subseqiente, a Fundacdo SEADE os dados para levantamento do ndmero de nascimentos,
casamentos, 6bitos e natimortos, por disquete ou informac&o eletronica. *

28.1.

28.2.

28.3.

28.4.

28.5.

28.6.

28.7.

28.8.

28.9.

As Unidades de Servico deverdo encaminhar a Fundacdo SEADE copia das
Declaragbes de Nascido Vivo e dos Atestados de Oblto até a regularizagéo
do registro perante o banco de dados da Fundac&o. °

As Unidades de Servigo responséveis pelo registro de crianga indigena
deverdo comunicar, imediatamente, & Fundacdo Nacional do indio — FUNAI
unidade de Bauru — SP, o nascimento, para o registro administrativo. °

As Unidades de Servico comunicardo a Circunscricdo de Recrutamento
Militar correspondente ao respectivo distrito os 6bitos de brasileiro de sexo
masculino, entre 17 e 45 anos de idade, por intermédio de relacdo mensal. !

As Unidades de Servico encaminhardo mensalmente & Secretaria da
Fazenda relagé@o dos 6bitos registrados na Unidade de Servigo, com os dados
da existéncia ou ndo de bens deixados pelo falecido.?

Serdo enviadas até o dia 15 de cada més, ao Juiz Eleitoral da Zona em que
estiver situada a Unidade de Servico, relacdo dos Obitos dos C|dadaos
alistaveis ocorrido no més anterior, para cancelamento das inscricdes. °

Quando 0 6bito for de eleitor inscrito em outra Zona Eleitoral, se conhecida, a
comunicacdo ao respectivo Juizo sera feita |med|atamente apoés a lavratura
do assento de 6bito, remetendo-se a respectiva certido. *

Serdo informados mensalmente, até o dia 10 do més subseqiiente, ao
Instltutl(l) de Previdéncia Social os 6bitos ocorridos, independentemente de
idade.

Serdo remetidas mensalmente ao Mlnlsterlo da Justica coOpias dos registros
de casamento e de 6bito de estrangeiro.*?

Serdo encaminhadas mensalmente ao Instituto de Identificacdo Ricardo
Gumbleton Daunt cépias das certiddes de todos os 6bitos registrados, com

! Prov. CGJ 25/2005.
2. 6.015/73, art. 296.
% Prov. CGJ 25/2005.

* Provs. CGJ 11/2001 e 25/2005.

® Provs. CGJ 21/2001 e 25/2005.

® Provs. CGJ 21/2001 e 25/2005.

" DL Fed. 9.500/46, art. 30 e Provs. CGJ 11/2001 e 25/2005.

® Provs. CGJ 11/2001 e 25/2005.

°L. Fed. 4.737/65, arts. 71, § 3° e 293 e Provs. CGJ 11/2001 e 25/2005.

9 prov CGJ 25/2005.

11 . 8.212/91, art. 68 e §8 e Prov CGJ 25/2005.
12| 6.815/80, art. 46 e Prov CGJ 25/2005.
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informac&o do nimero do respectivo atestado. *

29. E facultativa a manutencdo de pastas para o arquivamento de leis e atos oficiais
municipais.

29.1. Sera gratuita a consulta das leis e atos a qualquer interessado.

30. Os Oficiais do Registro Civil deverdo atender, obrigatoriamente, os pedidos de
certiddo feitos por via postal, telegrafica ou bancéaria, desde que satisfeitos os emolumentos
devidos, sob as penas da lei. 3

Subsecgédo I

Expediente ao Publico

31. Na Comarca da Capital, as Unidades de Servi¢cos de Registro Civil das Pessoas
Naturais funcionardo nos dias Uteis, das 9:00 as 17:00 horas, sendo facultativo o expediente aos
domingos, feriados e dias de paralisacéo das atividades forenses. *

31.1. Nas demais Comarcas do Estado vigorara 0 mesmo horario previsto no item
31 ou outro que, por portaria do Juiz Corregedor Permanente, for mais
consentaneo com as necessidades e costumes locais. °

31.2. Aos sabados o horario de funcionamento serd das 9:00 as 12:00 horas. °

31.3. Nos pontos facultativos forenses de 28 de outubro e 8 de dezembro, as
Unidades de Servicos funcionardo normalmente. ’

SECAO III

DO NASCIMENTO

32. O nascimento sera dado a registro no lugar em que tiver ocorrido o parto ou no
lugar de residéncia dos pais. ®

32.1. Os registros fora do prazo serdo efetuados na Unidade de Servigo do lugar
da residéncia do interessado. °

32.2. Em localidade onde maternidades publicas ou particulares, formalmente
notificadas pelos registradores, aceitarem a prestacdo dos servicos
registrarios em suas dependéncias, mediante a celebracdo de convénio com
a serventia, os Oficiais de Registro Civil das Pessoas Naturais deverao, por si,
ou na pessoa de preposto autorizado “ad referendum” do Juiz Corregedor
Permanente, deslocar-se diariamente as maternidades para recolher as
declaracdes de nascido vivo, com a manifestacdo de vontade dos genitores

1. 10.866/01 e Prov CGJ 25/2005.

% Provs. CGJ 33/99.

% L.6.015/73, art. 47, 8§ 1° e 2°.

* Prov. CGJ 11/2001,

® Provs. CGJ 11/2001 e 25/2005.

® Prov. CGJ 11/2001.

" Port. CGJ 77/2000 e Prov. CGJ 11/2001.

8. 6.015/73, art. 50 e Prov. CGJ 11/2001.
°L.6.015/73, art. 46, § 4° e Prov. CGJ 11/2001.
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para, em seguida, proceder ao registro do nascimento. *

32.2.1. O convénio acima referido devera ser submetido a homologacgéo pelo
MM. Juiz Corregedor Permanente, que comunicara sua decisdo a
Corregedoria Geral. 2

32.2.2. A manifestacdo de vontade dos genitores serd colhida por escrito, em
impresso préprio, conforme modelo oficial, prestando-se tal documento
a substituir a declaracéo constante do assento. *

32.2.3. As certiddes dos assentos de nascimentos deverao ser entregues aos
genitores da crianca no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas a
contar da entrega ao Oficial da declaracdo de nascido vivo, na
maternidade onde se deu o nascimento. *

32.2.4. Havendo mais de uma Serventia na cidade ou distrito em que
situada(s) a(s) maternidade(s), faculta-se aos demais Oficiais
Registradores que também se dirijam, por si ou por preposto
designado, a(s) maternidade(s) para, em havendo nascimento de
crianga cujos genitores tenham domicilio no local em que situada a
Serventia, possam fazer o respectivo registro. °

32.2.5. A critério do interessado, este podera fazer o registro de nascimento
diretamente na sede da circunscricdo correspondente ao local do
nascimento ou de seu domicilio.°

32.2.6. Suprimir. ’

Quando os genitores ndo forem casados e 0 pai hdo se encontrar presente ao
ato, o Oficial colhera a manifestacdo de vontade da mée, a quem sera
entregue o protocolo da Unidade de Registro Civil, onde o genitor devera
comparecer no prazo de 15 dias para manifestar sua concordancia. Decorrido
tal prazo sem o comparecimento, o registro sera lavrado sem indicagédo da
paternidade. ®

33. A obrigagdo de fazer a declaracdo de nascimento considera-se sucessiva na

ordem legal. °

33.1.

33.2.

33.3.

Os indios, enquanto ndo integrados, ndo estdo obrigados a inscricdo do
nascimento no Registro Civil das Pessoas Naturais, podendo registra-lo em
livro préprio do érgéo federal de assisténcia aos indigenas. *°

O registro civil de nascimento desses indios, propriamente dito, podera ser
feito a pedido do interessado ou da autoridade administrativa competente. **
Em tal hipétese, o comprovante do registro administrativo perante o 6rgéo
federal de assisténcia aos indios, desde que contenha o0s elementos
necessarios para tanto, constituird documento habil para o registro civil de
nascimento, ndo se aplicando as disposi¢des referentes a registro civil fora
do prazo. *?

! Provs. CGJ 30/2003 e 25/2005.

2 Prov. CGJ 30/2003.

® Provs. CGJ 30/2003 e 25/2005.

* Prov. CGJ 30/2003.
® Prov. CGJ 30/2003.
® Prov. CGJ 30/2003.
" Prov. CGJ 14/2007.
® Prov. CGJ 25/2005.
°L.6.015/73, art. 52.

9 prov. CGJ 22/2009.
1 prov. CGJ 22/2009.
12 prov. CGJ 22/2009.
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33.4. Se o Oficial suspeitar de fraude ou falsidade, submetera o caso ao Juiz
Corregedor Permanente, comunicando-lhe os motivos da suspeita. *

34. Em caso de "natimorto”, ndo sera dado nome, nem usada a expressao "feto". O
registro sera efetuado no livro "C-Auxiliar", com o indice em nome do pai ou da mae, dispensando
o0 assento de nascimento. 2

34.1. Se a crianca chegou a respirar, morrendo por ocasido do parto, serao feitos,
necessariamente, os 2 (dois) assentos, o de nascimento e o de 6bito, com os
elementos cabiveis e remissées reciprocas. *

35. O Oficial devera evitar os registros suscetiveis de expor a ridiculo seus
portadores, e, se houver insisténcia do interessado, submeter o caso ao Juiz Corregedor
Permanente, independente da cobranca de quaisquer emolumentos. *

35.1. Os Oficiais de Registro Civil poderdo orientar os pais acerca da conveniéncia
de acrescer mais de um sobrenome ao prenome dos filhos, a fim de se evitar
prejuizos & pessoa em raz&o da homonimia. °

35.2. Poderdo ser adotados sobrenomes do pai, da mde ou de ambos, em
qualquer ordem. °

35.3. No caso de gémeos, o Oficial devera declarar no assento especial de cada
um a ordem do nascimento. Os gémeos que tiverem prenome igual deverdo
ser inscritos com duplo prenome ou nome completo diverso, de modo que
possam distinguir-se.

35.4. A mesma regra sera aplicada aos irmdos a que se pretende dar o mesmo
prenome. °

36. Qualquer alteragdo posterior do nome somente sera feita por ordem judicial,
arquivando-se o mandado e publicando-se a alterag&o pela imprensa. °

36.1. Entende-se como publicacdo pela imprensa aquela feita da propria sentenca,
nela devendo ser mencionados o home constante do registro e aquele que
passa a ser adotado por forca da deciséo.

37. A mudanga de nome, apés o decurso do prazo de 1 (um) ano da maioridade civil,
esta sujeita a apreciagéo judicial, sem que fique vedada sua concesséo, desde que ocorra motivo
justo.

38. Os prenomes sdo imutaveis e somente serdo admitidas retificacdes e alteracdes
em caso de evidente erro gréfico, exposicdo de seus portadores ao ridiculo, substituicbes ou
acréscimos de apelidos publicos notdrios ou alteracdes em razdo de protecéo a testemunha. *°

38.1. Em qualquer dessas hip6teses sera imprescindivel ordem judicial.

39. O assento de nascimento devera conter; **
a) dia, més, ano, lugar e hora certa ou aproximada do nascimento;

! Prov. CGJ 22/2009.

2 Prov. CGJ 12/82.

%L.6.015/73, art. 53.

* L. 6.015/73, art. 55, p.u.

® Provs. CGJ 11/2001 e 25/2005.

® Prov. CGJ 25/2005.

L. 6.015/73, art. 63 e Prov. CGJ 25/2005.

8 L. 6.015/73, art. 63, p.u. e Prov. CGJ 25/2005.
°L.6.015/73, arts. 56 e 57.

19)  6.015/73, art. 58 e p.u., Provs. CGJ 11/2001 e 25/2005.
1 provs. CGJ 11/2001 e 25/2005.
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b) o sexo do registrando;

c) o fato de ser gémeo, quando assim tiver acontecido;

d) o prenome e o sobrenome da crianga;

€) 0s prenomes e 0s sobrenomes, a naturalidade, a profissdo dos pais, a idade da
genitora do registrando em anos completos, na ocasido do parto, e o domicilio
ou a residéncia do casal; *

f)

0S prenomes e 0s sobrenomes dos avOs paternos e maternos;

g) os prenomes e o0s sobrenomes, a profissdo, R.G. e a residéncia das duas
testemunhas do assento, que ndo s&o necessariamente as testemunhas do
nascimento, mas que ao menos conhecam a mae e a existéncia da gravidez,
nas hipéteses em que o nascimento tenha ocorrido sem assisténcia médica, em
residéncia, ou fora de unidade hospitalar ou casa de saude. 2

40. A lavratura de assento de nascimento serd acompanhada do arquivamento, em
classificador proprio e especifico, da segunda via da respectiva declaragcdo de nascido vivo,
expedida pela maternidade ou estabelecimento hospitalar, de onde se possam extrair ou conferir
os dados do nascido. *

40.1.

40.2.

40.3.

Ocorrendo o nascimento fora de maternidade ou estabelecimento hospitalar,
ou onde ndo haja a expedicdo da declaracdo referida no item anterior, o
Oficial preenchera a declaracdo, que sera assinada pelo interessado, o qual
se declarard ciente de que a pratica do ato sera comunicada ao Juiz
Corregedor Permanente: *

a)o Registrador Civil, nos cinco dias ap6s o registro do nascimento ocorrido
fora de maternidade ou estabelecimento hospitalar, fornecera ao
Ministério Publico da Comarca os dados da crianga, dos pais e o
endereco onde ocorreu o nascimento. °

O documento referido no subitem anterior sera arquivado em classificador
proprio e especifico. °

Trimestralmente os Oficiais Delegados da Unidade de Servico de Registro
Civil comunicarao ao respectivo Juiz Corregedor Permanente o niumero dos
atos a que se refere o subitem 40.1. ’

41. Nos assentos de nascimento ndo sera feita qualquer referéncia a origem e
natureza da filiacdo, sendo vedada, portanto, indicagdo da ordem da filiag&do relativa a irmaos,
exceto gémeo, do lugar e Unidade de Servigo de casamento dos pais e de seu estado civil, bem
como qualquer referéncia as disposicdes da ConstituicAo Federal, da Lei n° 8.560/92, do
Provimento n° 494 do Egrégio Conselho Superior da Magistratura e destas Normas, ou a qualquer
outro indicio de n&o ser o registrando fruto de relacédo conjugal. ®

42. No registro de filhos havidos fora do casamento ndo serdo considerados o estado
civil e/ou eventual parentesco dos genitores, cabendo ao Oficial velar unicamente pelo
atendimento da declarac&o por eles manifestada e a uma das seguintes formalidades: °

a) genitores comparecem, pessoalmente, ou por intermédio de procurador com
poderes especificos, a Unidade de Servico do Registro Civil das Pessoas
Naturais, para efetuar o assento, do qual constara o nome dos genitores e dos
respectivos avos;

b) apenas a mée comparece com declaracdo de reconhecimento ou anuéncia do

! Provs. CGJ 16/93 e 25/2005.

2L, 6.015/73, art. 54, Provs. CGJ 11/2001 e 25/2005.
® Provs. CGJ 7/96, 11/2001 e 25/2005.

* Provs. CGJ 7/96, 11/2001 e 25/2005.

® Provs. CGJ 21/2001.
® Prov. CGJ 7/96.

" Provs. CGJ 7/96, 11/2001 e 25/2005.
® Provs. CSM 494/93, CGJ 16/93, 11/2001 e 25/2005.
® Provs. CSM 494/93, CGJ 11/2001.
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pai & efetivacdo do registro; *
C) apenas o pai comparece, mas munido da declaracdo de nascido vivo, ou
declaracdo médica que confirme a maternidade, com firma reconhecida. 2

42.1.

42.2.

42.3.

42.4.

42.5.

42.6.

42.7.

42.8.

Nas hip6teses acima a manifestacdo da vontade por declaracdo, procuragcao
ou anuéncia sera feita por instrumento publico ou particular, reconhecida a
firma do signatério. 3

No caso de participacdo pessoal da mée no ato do registro, aplicar-se-a4 o
prazo prorrogado previsto no item 2 do art. 52 da L. 6.015/73. *

Quando se tratar de réu preso, tera validade a declaragéo, procuracao ou
anuéncia, em que a assinatura tenha sido abonada pelo diretor do presidio ou
autoridade policial competente. °

Em caso de registro de nascimento sem paternidade estabelecida, havendo
manifestacdo escrita da genitora, com os dados de qualificacdo e endereco
do suposto pai e declaracdo de ciéncia da responsabilidade civil e criminal
decorrente, devera o Oficial encaminhar certiddo do assento e a manifestacao
da genitora ao Juiz Corregedor Permanente da Unidade de Servico do
Registro Civil. °

Em Juizo, ouvidos a made e o suposto pai acerca da paternidade e
confirmada essa pelo indigitado pai, sera lavrado termo de reconhecimento e
remetido mandado ao Oficial do Registro Civil para a correspondente
averbacdo, independente de custas e emolumentos, quando for o caso. !

Negada a paternidade, ou ndo atendendo o suposto pai a notificagdo em 30
dias, serdo os autos remetidos ao 6rgdo do Ministério Publico que tenha
atribuicdo para intentar acdo de investigacdo de paternidade, que em sendo
caso, encaminhard os autos a Procuradoria de Assisténcia Judiciaria do
Estado que, eventualmente, tenha essa atribuicao. 8

Todos os atos referentes a esse procedimento serdo realizados em segredo
de justica, especialmente as notificagdes. °

Se apenas a mae comparecer, constardo do assento apenas os sobrenomes
da familia materna. 1°

43. Para o registro de filho havido na constancia do casamento, basta o
comparecimento de um dos genitores. **

44. O reconhecimento de filho independe do estado civil dos genitores ou de eventual
parentesco entre eles, podendo ser feito: *?
a) no proprio termo de nascimento, observado o item 42 deste Capitulo; *3
b) por escritura publica;
C) por testamento;

! Prov. CGJ 25/2005.
2 Prov. CGJ 25/2005.

® Provs. CSM 494/93 e CGJ 16/93.

* Prov. CSM 494/93.

5 Provs. CGJ 11/2001 e 25/2005.

® Provs. CSM 494/93, CGJ 16/93, 11/2001 e 21/2001.
7 Provs. CSM 494/93, CGJ 16/93 e 11/2001.

® Provs. CSM 494/93 e CGJ 16/93.

° Provs. CSM 494/93 e CGJ 16/93.

19 provs. CSM 494/93, CGJ 16/93 e 25/2005.

1 prov. CGJ 25/2005.
12 brovs. CSM 494/93.
13 Prov. CGJ 25/2005.



Cap. — XVl

d) por documento publico ou documento escrito particular, com o reconhecimento
da firma do signatario. *

44.1. Podera ser efetuado o registro de reconhecimento espontaneo do filho pelo
relativamente incapaz sem assisténcia de seus pais ou tutor.

44.2. O reconhecimento da paternidade por absolutamente incapaz somente
podera ser efetivado por decis&o judicial. *

44.3. Sendo ou estando a genitora absolutamente incapaz, o registro sera feito
mediante a apresentacdo da declaracdo de nascido vivo ou declaracao
médica que confirme a maternidade, com firma reconhecida. *

44.4. O filho maior ndo pode ser reconhecido sem o seu consentimento.®

44.5. Nas hipoteses previstas neste item, letras "b", "c" e "d", o pedido de
averbacdo do reconhecimento sera autuado e, apdés manifestacdo do
Ministério  Publico, o Juiz Corregedor Permanente despachara,
permanecendo os autos em cartério apos cumprimento da deciséo. °

45, O filho adotivo titula os mesmos direitos e qualificagdes da filiac&o bioldgica.

46. A adocdo sera sempre assistida pelo Poder Publico. ®

47. As certiddes de nascimento mencionardo a data em que foi feito o assento, o local
e data do nascimento por extenso. °

47.1. As certiddes em breve relatdério conterdo, obrigatoriamente, os dados
con%antes das letras "a", "b", "c", "d", "e" (home e naturalidade) e "f" do item
39.

47.2. Nas certidbes de registro civil, ndo se mencionara a circunstancia de ser
legitima ou néo a filiacao, salvo a requerimento do préprio interessado ou em
virtude de determinac&o judicial. **

47.3. As certiddes de inteiro teor requeridas ao Oficial poderdo ser extraidas por
meio datilografico, reprogréfico ou informatizado e dependerdo de autorizagéo
judicial somente nos casos dos artigos 45, 57, paragrafo 7° e 95, todos da Lei
6.015/73 e artigo 6° da Lei 8.560/92. *2

47.4. Seréd obrigatoria a certiddo de inteiro teor nos casos em que constar
averbacdo de adocdo simples efetivada apds a vigéncia da Lei 8.069/90 e
antes da entrada em vigor do Cdédigo Civil de 2002, para que Possa ser
reconhecida de imediato a real situacdo de parentesco do adotado. **

48. O registro de nascimento de crianca ou adolescente abandonado, sob a jurisdicdo

! Provs. CSM 494/93, CGJ 16/93 e 11/2001.

2 Prov. CGJ 11/2001.

% Provs. CGJ 11/2001 e 25/2005.

* Prot. CG 630/00 e Prov. CGJ 25/2005.

5 CC, art. 1614 e Prov. CGJ 25/2005.

® Provs. CSM 494/93 e CGJ 16/93.

7 CF, art. 227, § 6°, CC, art. 1626 e Prov. CGJ 25/2005.
8 CF, art. 227, § 5°, CC, art. 1623 e Prov. CGJ 25/2005.
°L.6.015/73, art. 19, § 4° e Prov. CGJ 25/2005.

19 provs. CGJ 11/2001 e 25/2005.

1| 6.015/73, art. 19, § 3° e Prov. CGJ 25/2005.

12 provs. CGJ 11/2001 e 25/2005.

13 provs. CGJ 11/2001 e 25/2005.
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do Juiz da Infancia e da Juventude, far-se-4, por iniciativa deste, por mandado do mesmo juizo. !

49. As

SECAO IV

DO REGISTRO CIVIL FORA DO PRAZO

declaracbes de nascimento feitas apds o decurso do prazo legal serdo

apresentadas ao Oficial competente, nos termos do subitem 32.1. 2

49.1.

49.2.

49.3.

49.4.

49.5.

O requerimento de registro, formulado nos moldes do item 50, seré assinado

por 2 (duas) testemunhas, sob as penas da lei. 3

Se a declaracdo de nascimento se referir a pessoa que ja tenha completado

doze anos de idade, as testemunhas deverdo assinar o0 requerimento na

presenca do Oficial, que examinara seus documentos pessoais e certificara a

autenticidade de suas firmas, entrevistando-as, assim como entrevistara o

registrando e, sendo o caso, seu representante legal, para verificar, pelo

menos:*

a) se 0 registrando consegue se expressar no idioma nacional, como
brasileiro; °

b) se o registrando conhece razoavelmente a localidade declarada como de
sua r%sidéncia (ruas principais, prédios publicos, bairros, peculiaridades,
etc.);

c) quais as explicacbes de seu representante legal, se for caso de
comparecimento deste, a respeito da ndo realizacéo do registro no prazo
devido; ’

d) se as testemunhas realmente conhecem o registrando, se dispbem de
informagBes concretas e se tém idade compativel com a efetiva ciéncia
dos fatos, preferindo-se as mais idosas do que ele.®

Cada entrevista sera feita em separado e o Oficial reduzirda a termo as
declaracdes colhidas, assinando-o, juntamente com o entrevistado. °

Das entrevistas realizadas o Oficial dara, ao pé do requerimento, minuciosa
certiddo sobre a satisfacdo dos elementos aludidos no subitem 49.2. *°

Em qualquer caso, nas hipéteses dos subitens 49.1 e 49.2, se o Oficial
suspeitar da falsidade da declaracéo, podera exigir provas suficientes.™*

49.5.1. A suspeita podera ser relativa a nacionalidade do registrando, a sua
idade, a veracidade da declaracdo de residéncia, ao fato de ser
realmente conhecido pelas testemunhas, a identidade ou sinceridade
destas, ou a quaisquer outros aspectos concernentes a pretensao
formulada ou & pessoa do interessado."

49.5.2. As provas exigidas serdo especificadas em certiddo prépria, também
ao pé do requerimento, da qual constard se foram, ou ndo,

1. 6.015/73, art. 62.

2 Provs. CGJ 23/1983, 11/2001, L. 6.015/73, art. 46, §1°, Provs. CGJ 25/2005 e 29/2008.
® Provs. CGJ 23/83, 11/2001, 25/2005 e 29/2008.

* Provs. CGJ 23/1983, 11/2001, L. 6.015/73, art. 4681°, Provs. CGJ 25/2005 e 29/2008.
® Provs. CGJ 23/83 e 29/2008.

® Provs. CGJ 23/83 e 29/2008.

" Prov. CGJ 29/2008.

® Provs. CGJ 23/83 e 29/2008.
%L.6.015/73, art. 52, § 2°, Provs. CGJ 23/1983 e 29/2008.
9 provs. CGJ 23/83 e 29/2008.

1 Prov. CGJ 29/2008.

121 6.015/73, art. 52, §2°, Provs. CGJ 23/1983 e 29/2008.
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apresentadas.’

49.5.3. As provas documentais, ou redutiveis a termos, ficardo anexadas ao
requerimento.?

49.6. Persistindo a suspeita, o Oficial encaminhara os autos ao Juiz Corregedor
Permanente. °

49.7. O Juiz, sendo infundada a duvida, ordenara a realizacdo do registro; caso
contrario, exigira justificacdo ou outra prova iddnea, sem prejuizo de ordenar,
conforme o caso, as providéncias penais cabiveis.*

50. Do requerimento constara: °

a) o dia, més, ano e lugar do nascimento e a hora certa, sempre que possivel
determina-la;

b) o sexo do registrando;

c) o fato de ser gémeo, quando assim tiver acontecido;

d) seu prenome e seu sobrenome;

e) a ordem de filiagdo de outros irmaos do mesmo prenome que existirem ou
tiverem existido;

f) 0S prenomes e 0s sobrenomes, a naturalidade, a profissdo dos pais e sua
residéncia atual,

g) o0s prenomes e 0s sobrenomes dos avis paternos e maternos;

h) a atestacdo por 2 (duas) testemunhas, devidamente qualificadas (nome
completo, data de nascimento, nacionalidade, estado civil, ndmeros de
documento de identidade e de inscricdo no CPF, profissdo e residéncia).®

50.1. Sempre que possivel, o requerimento sera acompanhado pela declaracao de
nascido vivo, expedida por maternidade ou estabelecimento hospitalar. ’

50.2. O requerimento podera ser realizado mediante preenchimento de formulario,
que devera ser fornecido pelo Oficial. ®

50.3. O Oficial certificara a autenticidade da firma do interessado ou do seu
representante legal, lancada no requerimento. °

50.4. Caso se trate de interessado analfabeto sem representacdo, sera exigida a
aposicdo de sua im&)resséo digital no requerimento, assinado, a rogo, na
presenca do Oficial. *

50.5. Se o requerimento for formulado, em hip6tese que o permita, pelo préprio
registrando, o estabelecimento de sua filiacdo dependera da anuéncia dos
apontados pais. ™

51. Lavrado o assento no livro respectivo, havera anotagédo, com indicacéo de livro e
folha, no requerimento, que serd arquivado em pasta propria, juntamente com os termos de
declaracdes colhidas e as provas apresentadas. **

! Prov. CGJ 29/2008.

2 Prov. CGJ 29/2008.

% Prov. CGJ 29/2008.

4 L. 6.015/73, art. 46, §83°, Provs. CGJ 23/1983 e 29/2008.
5 Provs. CGJ 11/2001, 25/2005 e 29/2008.
® Provs. CGJ 23/1983, 25/2005 e 29/2008.
" Prov. CGJ 29/2008.

® Prov. CGJ 29/2008.

° Prov. CGJ 29/2008.

19 prov. CGJ 29/2008.

1 Prov. CGJ 29/2008.

2 provs. CGJ 23/1983, 25/2005 e 29/2008.
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SECAO V

DO CASAMENTO

Subsecdo I

Da Habilitag¢do para o Casamento

52. As questdes relativas a habilitacdo para o casamento devem ser resolvidas pelo
Juiz Corregedor Permanente.

53. Na habilitacdo para o casamento deverdo ser apresentados 0s seguintes
documentos: *

a) certiddo de nascimento ou documento equivalente;

b) declaracéo do estado, do domicilio e da residéncia atual dos contraentes e de
seus pais, se forem conhecidos;

c) autorizacdo das pessoas sob cuja dependéncia legal estiverem, ou ato judicial
que a supra,;

d) declaracdo de duas testemunhas maiores, parentes ou ndo, que atestem
conhecé-los e afirmem n&o existir impedimento que os iniba de casar;

e) certiddo de Obito do cbnjuge, da anulacdo do casamento anterior, da
averbacdo de auséncia ou da averbacgédo da sentenca de divorcio.

53.1. Nas hip6teses previstas no artigo 1523, incisos | e Il do Cédigo Civil, bastara
a apresentagao de declaragdo assinada pelo nubente no sentido de ter feito a
partilha dos bens ou de inexistirem bens a partilhar. 2

54. Os estrangeiros poderdo fazer a prova de idade, estado civil e filiacdo por cédula
especial de identidade ou passaporte, atestado consular e certiddo de nascimento traduzida e
registrada por Oficial de Registro de Titulos e Documentos, e prova de estado civil e filiacdo por
declaracdo de testemunhas ou atestado consular. 3

55. A peticdo, pela qual os interessados requerem a habilitacdo, pode ser assinada
por procurador representado por instrumento publico ou particular com firma reconhecida, ou a
rogo com 2 (duas) testemunhas, caso analfabetos os contraentes. *

56. O consentimento de pais analfabetos, para que seus filhos menores possam
contrair matrimoénio, devera ser dado:
a) por meio de procurador constituido por instrumento publico, ou
b) por termo de consentimento, nos autos da habilitagdo, subscrito pelo Oficial e
pelo Juiz de casamentos e por uma pessoa a rogo do analfabeto, comprovada a
presenca do declarante pela tomada de sua impressao digital ao pé do termo, na
presenca efetiva de testemunhas que, devidamente qualificadas, também
assinardo o respectivo termo.

57. A peticdo, com os documentos, sera autuada e registrada, anotando-se na capa o
namero e folhas do livro e data do registro. °

57.1. O Oficial mandara, a seguir, afixar os proclamas de casamento em lugar
ostensivo de sua Unidade de Servico e fara publica-los na imprensa local, se
houver, certificando o ato nos respectivos autos do processo de habilitacéo. °

Lcc, art. 1525 e Prov. CGJ 25/2005.

2 Prov. CGJ 25/2005.

% Provs. CGJ 11/2001 e 25/2005.

4 cc, art. 1525 e Prov. CGJ 25/2005.

% Prov. CGJ 25/2005.

®L.6.015/73, art. 67, § 1° e Prov. CGJ 11/2001.
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58. Os proclamas, quer os expedidos pela prépria Unidade de Servico, quer os
recebidos de outras, deverao ser registrados no livro "D", em ordem cronol6gica, com o resumo do
que constar dos editais, todos assinados pelo Oficial. *

58.1. O Livro de Proclamas poderéa ser formado por uma das vias do proprio edital,
caso em que tera 300 (trezentas) folhas no maximo, ao final encadernadas
com os respectivos termos de abertura e encerramento, quando néo utilizado
pela Unidade o servico de microfilmagem. ?

58.2. Nos editais publicados, ndo ha necessidade de constar a data e assinatura
do Oficial que os tenha expedido. *

59. O registro do edital de casamento contera todas as indicacdes quanto a época de
publicacdo e aos documentos apresentados, abrangendo também o edital remetido por outro
Oficial processante. *

60. Quando um dos nubentes residir em distrito diverso daquele onde se processa a
habilitac@o, serd para ali remetida copia do edital. O Oficial deste distrito, recebendo a copia do
edital, depois de registra-lo, o afixara e publicara na forma da lei.

60.1. Transcorrido o prazo de publicacdo, o Oficial certificara o cumprimento das
formalidades legais e a existéncia ou ndo de impedimentos, remetendo a
certiddo respectiva ao Oficial do processo. °

60.2. O Oficial do processo somente expedira a certiddo de habilitagdo para o
casamento depois de receber e juntar aos autos a certiddo provinda do outro
distrito.

61. As despesas de publicacéo de edital serdo pagas pelo interessado. °

62. A dispensa de proclamas, nos casos previstos em lei, sera requerida ao Juiz
Corregedor Permanente. O requerimento devera reduzir os motivos de urgéncia do casamento,
provando;a, desde logo, com documento ou indicando outras provas para demonstracdo do
alegado.

63. Quando o pedido se fundar em crime contra os costumes, a dispensa de
proclamas sera precedida da audiéncia dos contraentes, separadamente e em segredo de
justica,® ndo bastando simples atestados médicos.

63.1. Produzidas as provas dentro de 5 (cinco) dias, com a ciéncia do Promotor de
Justica, que podera se manifestar em vinte e quatro horas, o Juiz decidira, em
igual prazo, sem recurso, remetendo 0s autos para serem anexados ao
processo de habilitacdo matrimonial. °

64. O Promotor de Justica tera vista dos autos na forma estabelecida no Ato
Normativo n° 289/2002 — PGJ/CGMP/CPJ. *°

64.1. A opcao do representante do Ministério Publico de se manifestar nos autos
das habilitacdes deverd ser previamente comunicada ao Juiz Corregedor
Permanente, o qual a noticiard ao Oficial, ficando este dispensado do

1. 6.015/73, art. 43 e Prov. CGJ 11/2001.

2 Prov. CGJ 11/2001.

® Proc. CG 53.667/79 e Prov. CGJ 11/2001.

L. 6.015/73, art. 44.

® Prov. CGJ 25/2005.

®L.6.015/73, art. 43, p.u.

"L. 6.015/73, art. 69.

8. 6.015/73, art. 69, p.u.

®L.6.015/73, art. 69, § 2° e Prov. CGJ 25/2005.
19| 6.015/73, art. 67, § 1° e Prov. CGJ 25/2005.
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encaminhamento dos autos aquele 6rgéo, exceto nas hlpoteses previstas no
paragrafo Gnico do artigo 1° do referido Ato Normativo. *

64.2. Em caso de duvidas ou impugnac¢fes da Promotoria de Justica, os autos
serdo encaminhados ao Juiz, que decidira sem recurso.

65. Decorrido o prazo de 15 (quinze) dias a contar da afixacdo do edital na Unidade
de Servico, se ndo aparecer quem oponha impedimento nem constar algum dos que de oficio se
deva declarar, o Oficial do registro certificara, imediatamente, a circunstancia nos autos,
encaminhando-os ao Juiz Corregedor Permanente para homologacdo. Apds, entregara aos
nubentes certidao de gue estdo habilitados para se casarem, em qualquer lugar do pais, dentro do
prazo previsto em lei.

65.1. Na contagem dos prazos acima, exclui-se o dia do comeco e inclui-se o do
vencimento.

66. O Juiz Corregedor Permanente, tendo em vista o nimero de procedimentos de
habilitagcdo existentes na Comarca, podera por portaria determinar que a homologacdo sera
necessaria apenas nos casos onde o Oficial Registrador antevir questdes relativas a identificacéo
da presenca de |mped|mentos ou causas suspenswas bem como na hip6tese de segundas
ndpcias quando n&o atingida a maioridade civil. 4

67. Se houver apresentacdo de impedimento, o Oficial dard aos nubentes ou aos
Seus representantes a respectiva nota, indicando os fundamentos, as provas e, se 0 impedimento
nao se opos de oficio, 0 nome do oponente.

68. Os nubentes terdo o prazo de 3 (trés) dias, ou outro razoavel que requererem,
para indicac&o das provas que pretendam produzir. °

68.1. A seguir, 0s autos serdo remetidos a juizo, onde se produ2|rao as provas, no
prazo de 10 (dez) dias, com ciéncia do Promotor de Justica. °

68.2. Encerrada a instrucdo, serdo ouvidos os interessados e o Promotor de
Justica, no prazo de 5 (cinco) dias, decidindo o Juiz em igual prazo. ’

69. Quando o casamento se der em circunscri¢do diferente daquela da habilitagéo o]
Oficial do registro comunicara o fato ao Oficial da habilitagdo, com os elementos necessarios as
anotagdes nos respectivos autos. ®

70. As justificacbes de fatos necessarios a habilitacdo para o casamento, apos
encerradas, serdo encaminhadas ao Oficial do registro, que anexara os respectivos autos ao
processo de habilitacdo matrimonial. °

71. Na petlgao inicial, 0s nubentes declarardo o regime de bens a vigorar e 0 nome
que 0s contraentes passardo a usar.

72. Qualquer dos nubentes, querendo, podera acrescer ao seu o0 sobrenome do outro,
vedada a supresséo total do sobrenome de solteiro. *

! Proc. CG 2.469/02 e Prov. CGJ 25/2005.

2. 6.015/73, art. 67, § 2° e Prov. CGJ 11/2001.
%L.6.015/73, art. 67, § 3°, Prov. CGJ 11/2001, art. 1526 do NCC e Prov. CGJ 25/2005.
* Proc. CG 28/03 e Prov. CGJ 25/2005.

¥ CC, art. 1530 e Prov. CGJ 25/2005.

® Prov. CGJ 11/2001.

"L.6.015/73, art. 67, § 5° e Prov. CGJ 11/2001.
8 L. 6.015/73, art. 67, § 6° e Prov. CGJ 25/2005.
°L.6.015/73, art. 68 e Prov. CGJ 25/2005.

© prov. CGJ 11/2001.

1 cc, art. 1565, § 1° e Prov. CGJ 25/2005.
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73. Optando os nubentes por um regime de bens diverso do legal, sua vontade
devera ser formalizada por intermédio de escritura publica, sendo ineficaz a simples declaragéo
reduzida a termo no processo de habilitagdo matrimonial. *

73.1. O Oficial fara constar do assento a existéncia de pacto antenupcial, com
mencéo textual da Unidade de Servico, livro, folhas e data em que foi lavrada
a respectiva escritura. O traslado ou certidao sera entranhado no processo de
habilitac&o.

73.2. A hipétese do artigo 45 da Lei 6.515/77 ndo dispensa a lavratura de pacto
antenupcial. 3

74. Nos autos de habilitacdo de casamento devem-se margear, sempre, as custas e
emolumentos, bem como indicar o nimero da guia do respectivo recolhimento.

Subsecdo II

Da Celebracdo do Casamento

75. Mediante peticdo dos contraentes, a autoridade que houver de presidir ao
casamento designara dia, hora e lugar para sua celebragéo, atendidas sempre que possivel, as
conveniéncias dos interessados. *

76. A solenidade celebrar-se-4 na Unidade de Servico de Registro Civil, com toda a
publicidade, a portas abertas, presentes, pelo menos, 2 (duas) testemunhas, parentes ou ndo dos
contraentes, ou, querendo as partes e consentindo o Juiz, noutro edificio pablico ou particular. °

77. Quando o casamento for em casa particular, ficara esta de portas abertas durante
o ato e, caso algum dos contraentes néo saiba escrever, serdo 4 (quatro) as testemunhas. °

78. Presentes 0s contraentes, em pessoa ou por procurador especial, juntamente
com as testemunhas e o Oficial, o presidente do ato, ouvindo dos nubentes a afirmacéo de que
Eersistem no propdésito de casar por livre e espontanea vontade, declarara efetuado o casamento.

79. O Juiz de casamento usara a formula estabelecida pela lei, a ser pronunciada,
para que declare efetuado o casamento.

80. A falta ou impedimento do Juiz de casamento ou de seu suplente sera suprida por
outro, nomeado pelo Juiz Corregedor Permanente para o ato dentre eleitores residentes no
distrito, ndo pertencentes a 6rgao de direcdo ou de agéo de partido politico, dotados de requisitos
compativeis de ordem moral e cultural.

81. Do matrimdnio, logo depois de celebrado, serd lavrado assento, assinado pelo
presidente do ato, pelos conjuges, testemunhas e pelo Oficial, sendo exarados: ®

a) prenomes, sobrenomes, data do nascimento, profissdo, domicilio e residéncia
atual dos conjuges;

! Provs. CGJ 11/2001 e 25/2005.

2 Prov. CGJ 11/2001.

® Prov. CGJ 11/2001.

4 cC, art. 1553 e Prov. CGJ 25/2005.

®CC, art. 1534 e Prov. CGJ 25/2005.

®CC, art. 1534, §8§ 1° e 2° e Prov. CGJ 25/2005.
7 CC, art. 1535 e Prov. CGJ 25/2005.

8 CC, art. 1536 e Prov. CGJ 25/2005.
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b) prenomes, sobrenomes, data de nascimento ou de morte, domicilio e residéncia
atual dos pais;

c) prenome e sobrenome do cbOnjuge precedente e data da dissolugcdo do
casamento anterior, quando for o caso;

d) data da publicac&o dos proclamas e da celebracdo do casamento;

e) relacédo dos documentos apresentados ao Oficial do registro;

f) prenomes, sobrenomes, profissdo, domicilio e residéncia atual das
testemunhas;

g) regime de casamento, com declaragdo da data e da Unidade de Servico em
cujas notas foi tomada a escritura antenupcial, quando o regime néo for o da
comunhdo parcial ou o obrigatoriamente estabelecido;

h) nome que passa a ter a mulher ou o marido, em virtude do casamento;

i) & margem do termo, impressdo digital dos contraentes que ndo souberem
assinar o nome. !

82. Realizado o ato, sera este certificado nos autos pelo serventuério, com indicacao
da data, do namero do termo, do livro e folhas em que foi lavrado.

83. ApoOs as providéncias legais, o processo de habilitacdo para o casamento sera
arquivado, observada a ordem cronoldgica.

84. Em caso de casamento por mandato, a procuracdo lavrada por instrumento
publico, com prazo nao superior a 90 dias, devera conter poderes especiais para receber alguém
em casan;ento, 0 nhome da pessoa com quem Vvai casar-se 0 mandante e o regime de bens a ser
adotado.

84.1. Caso ndo seja mencionado o regime de casamento, vigorara, quanto aos
bens, o regime da comunhdo parcial, a ndo ser que seja apresentado pacto
antenupcial a que tenha comparecido, pessoalmente, ou por seu procurador,
o contratante representado.

84.2. A procuracdo para contrair casamento lavrada em pais estrangeiro devera
ser autenticada pelo Consulado Brasileiro de onde foi expedida, traduzida por
tradutor juramentado, registrada junto ao Oficial de Registro de Titulos e
Documentos, arquivados original em lingua estrangeira e sua tradugéo. *

Subsecado III
Do Registro do Casamento Religioso para Efeitos Civis

85. Nas certidbes de habilitacdo para casamento perante autoridade ou ministro
religioso serdo mencionados nédo so6 o prazo legal da validade da habilitacdo, como também o fim
especifico a que se destina e o respectivo nimero do processo.

85.1. De sua entrega aos nubentes sera passado recibo nos autos da habilitacéo.

86. O termo ou assento do casamento religioso sera assinado pelo celebrante do ato,

pelos nubentes e pelas testemunhas, sendo exigido, para o seu registro, o reconhecimento da

firma do celebrante.

86.1. O registro civil de casamento religioso devera ser promovido dentro de
noventa dias de sua realizacdo. Apos referido prazo, o registro dependera de

1. 6.015/73, art. 70 e Prov. CGJ 25/2005.

2 Prov. CGJ 11/2001, CC, art. 1542, § 3° e Prov. CGJ 25/2005.
% Prov. CGJ 11/2001.

4 Provs. CGJ 11/2001, 21/2001 e 25/2005.
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nova habilitacdo. *

86.2. O casamento religioso celebrado sem as formalidades exigidas pela lei civil
poderd ser registrado a qualquer tempo desde que se proceda a prévia
habilitacéo.

Subsegédo IV

Da Conversdo da Unido Estavel em Casamento

87. A conversdo da unido estavel em casamento devera ser requerida pelos
conviventes perante o Oficial do Registro Civil das Pessoas Naturais de seu domicilio. *

87.1. Recebido o requerimento, sera iniciado o processo de habilitacdo previsto
nos itens 52 a 74 deste capitulo, devendo constar dos editais que se trata de
conversao de unido estavel em casamento. *

87.2. Decorrido o prazo legal do edital, os autos serdo encaminhados ao Juiz
Corregedor Permanente, salvo se este houver editado portaria nos moldes
previstos no item 66 supra. °

87.3. Estando em termos o pedido, ser& lavrado o assento da conversdo da unido
estavel em casamento, independentemente de qualquer solenidade,
prescindindo o ato da celebracéo do matrimdnio. °

87.4. O assento da conversdo da unido estavel em casamento sera lavrado no
Livro “B”, exarando-se o determinado no item 81 deste Capitulo, sem a
indicacdo da data da celebrac&o, do nome e assinatura do presidente do ato,
dos conviventes e das testemunhas, cujos espacos proprios deverdo ser
inutilizados, anotando-se no respectivo termo que se trata de conversao de
unido estavel em casamento. ’

87.5. A conversado da unido estavel dependera da superacdo dos impedimentos

legais para o casamento, sujeitando-se a adoc¢do do regime matrimonial de
bens, na forma e segundo os preceitos da lei civil. ®

87.6. N&o constard do assento de casamento convertido a partir da unido estavel,
em nenhuma hipétese, a data do inicio, periodo ou durac&o desta. °

SECAO VI
DO OBITO
Subsecgado I

Das Disposigdes Gerais

Lcc, art. 1516, § 1° e Prov. CGJ 25/2005.
2 CC, art. 1516, § 2° e Prov. CGJ 25/2005.
% Prov. CGJ 25/2005.

* Prov. CGJ 25/2005.

® Provs. CGJ 25/2005 e 14/2006.

® Provs. CGJ 25/2005 e 14/2006.

" Prov. CGJ 25/2005.

® Prov. CGJ 25/2005.

® Prov. CGJ 25/2005.
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88. O assento de 6bito sera lavrado em vista do atestado de médico, se houver no
lugar, ou em caso contrario, de 2 (duas) pessoas qualificadas que tiverem presenciado ou
verificado a morte. *

88.1. Antes de proceder ao assento de 6bito de pessoa de menos de 1 (um) ano, o
Oficial verificard se houve registro de nascimento, o qual, se inexistente, sera
previamente feito, na mesma Unidade de Servigo competente para a lavratura
do assento de 6bito.

88.2. Os Oficiais de Registro Civil dos municipios onde haja Servico de Verificagéo
de Obitos (SVO) ndo registrardo os 6bitos cujo atestado se refira a moléstia
mal definida, encaminhando os interessados ao SVO. Apdés a necropsia,
ainda que a moléstia ndo seja esclarecida, o Obito sera registrado com
amparo no atestado ex;oedido pelo Servico de Verificacdo de Obitos ou pelo
Instituto Médico Legal.

88.3. Nos municipios em que inexista o Servigo de Verificacdo de Obitos (SVO), o
registro dos Obitos louvar-se-a no respectivo atestado, ndo dependendo,
necessariamente, de eventual necropsia para o esclarecimento de moléstia
tida como mal definida. *

88.4. Arquivar-se-d0 as segundas vias dos atestados de 6bito na Unidade de
Servigo, observada ordem cronoldgica. °

89. Na impossibilidade de ser feito o registro dentro de 24 (vinte e quatro) horas do
falecimento, pela distancia ou por qualquer outro motivo relevante, o assento sera lavrado depois,
com a maior urgéncia, sempre dentro do prazo maximo de 15 (quinze) dias, ou até dentro de 3
(trés) meses para os lugares distantes mais de 30 (trinta) quildbmetros da sede da Unidade de
Servigo.

89.1. Ultrapassados os prazos acima estipulados para o registro do 6bito, o Oficial
devera requerer autorizagéo do Juiz Corregedor Permanente. ’

90. As declaracdes de 6bito serdo feitas pelas seguintes pessoas: °

a) pelo homem, pela mulher, filhos, h6spedes, agregados e famulos;

b) a vilva, a respeito de seu marido e de cada uma das pessoas indicadas na letra
antecedente;

c) o filho, a respeito do pai ou da mée; o irmao, a respeito dos irméos, e demais
pessoas da casa, indicadas na letra "a"; o parente mais proximo maior e
presente;

d) o administrador, diretor ou gerente de qualquer estabelecimento publico ou
particular, a respeito dos que nele faleceram, salvo se estiver presente algum
parente em grau acima indicado;

e) na falta de pessoa competente, nos termos das alineas anteriores, a que tiver
assistido aos ultimos momentos do finado, o0 médico, o sacerdote ou vizinho que
do falecimento tiver noticia;

f) aautoridade policial, a respeito de pessoas encontradas mortas. °

90.1. A declaracdo podera ser feita por meio de preposto, autorizado pelo

1. 6.015/73, art. 77.

2L, 6.015/73, art. 77, § 1° e Provs. CGJ 12/82 e 11/2001.

® Provs. CGJ 30/89 e 53/89.

* Provs. CGJ 19/90 e 25/2005.

® Provs. CGJ 30/89, 11/2001 e 25/2005.

L. 6.015/73, arts. 50 e 78 e Provs. CGJ 11/2001 e 25/2001.
" Prov. CGJ 25/2005.

® Provs. CGJ 11/2001 e 25/2005.

°L.6.015/73, art. 79.
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declarante em escrito de que constem 0s elementos necessérios ao assento
do obito. *

90.2. 2O Oficial devera observar a ordem das pessoas obrigadas a declarar o oObito.

91. O assento de 6bito devera conter: 3

a) a hora, se possivel, o dia, 0 més e o ano do falecimento;

b) o lugar do falecimento, com a sua indicacao precisa;

c) o prenome, o sobrenome, o sexo, a idade, a cor, o estado civil, a profisséo, a
naturalidade, o domicilio e a residéncia do morto;

d)se era casado, o0 nome do cbnjuge sobrevivente, mencionando-se a
circunstancia quando separado judicialmente ou divorciado, se viavo, 0 nome do
cbnjuge pré-defunto, e a Unidade de Servico do casamento em ambos 0s casos;

€) 0s prenomes, 0s sobrenomes, a profissdo, a naturalidade e a residéncia dos
pais;

f) se faleceu com testamento conhecido;

g) se deixou filhos, nome e idade de cada um, mencionando se entre eles ha
interditos;

h) se a morte foi natural ou violenta e a causa conhecida, com o nome dos
atestantes;

i) o lugar do sepultamento;

i) se deixou bens;

) se eraeleitor; *

m) pelo menos uma das informagdes a seguir arroladas; namero de inscricdo do
PIS/PASEP; numero de inscricdo no Instituto Nacional de Seguro Social - INSS;
se contribuinte individual; nimero de beneficio previdenciario - NB, se a pessoa
falecida for titular de qualquer beneficio pago pelo INSS; niamero do CPF;
namero de registro de Carteira de Identidade e respectivo 6rgdo emissor;
namero do titulo de eleitor; nimero de registro de nascimento, com informagéo
do livro, da folha e do termo; niUmero e série da Carteira de Trabalho.

92. Quando nédo for possivel fazer constar do assento de Obito todos os elementos
referidos no item anterior, o Oficial fara mencdo, no corpo do registro, de que o declarante
ignorava os elementos faltantes.

93. Sendo o finado desconhecido, o assento devera conter declaracdo de estatura ou
medida, se for possivel, cor, sinais aparentes, idade presumida, vestuario e qualquer outra
indicag@o que possa auxiliar seu futuro reconhecimento; e no caso de ter sido encontrado morto,
serdo mencionados essa circunstancia e o lugar em que se achava e o da necropsia, se realizada.
Nesse caso, serd extraida a individual datiloscépica, se no local existir esse servico, o que devera
ser confirmado pelo Oficial, & ocasido da declaracdo do 6bito, pela autoridade policial. °

93.1. A utilizacdo do cadaver para estudos e pesquisa so ficard disponivel apos a
lavratura do assento de 6bito correspondente. °

93.2. Encaminhados cadaveres para estudos ou pesquisa cientifica, a escola de
medicina devera requerer a lavratura do assento de 6bito junto a Unidade do
Servico de Registro Civili das Pessoas Naturais, apresentando,
obrigatori?mente, os documentos atestatérios da morte e da remessa do
cadaver.

93.3. O requerimento mencionado no subitem anterior sera autuado e sua autora

1. 6.015/73, art. 79, p.u.

2 Prov. CGJ 25/2005.

% Provs. CGJ 11/2001 e 25/2005.

L. 6.015/73, art. 80 e L. Fed. 6.515/77.

®L. 6.015/73, art. 81, p.u. e Prov. CGJ 25/2005.
® Prov. CGJ 16/97.

" Prov. CGJ 16/97.
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promoverd a expedicdo de editais, publicados em jornal de grande circulacao,
em dez dias alternados e pelo prazo de trinta dias, onde deverdo constar
todos os dados identificatorios disponiveis do cadaver e a possibilidade de
serem dirigidas reclamacdes de familiares ou responséaveis legais ao Oficial
delegado.

Comprovada a expedicéao dos editais, mediante a apresentagcéo dos originais
da publicacéo, os autos serdo remetidos ao MM. Juiz Corregedor Permanente
para o julgamento de reclamacdes e a eventual concessdo de autorizacao
para lavratura do assento de O&bito, onde ficara consignado o destino
especifico do cadaver e sera observado o disposto no item 93. 2

Apbés a lavratura do assento de Obito, 0 sepultamento ou a cremacao dos
restos do cadaver utilizado em atividades de ensino e pesquisa deverao ser
comunicados a Unidade do Servico de Registro Civil das Pessoas Naturais,
para a promogcéo de ato averbatorio. 3

E proibido o encaminhamento de partes do cadaver ou sua transferéncia a
diferentes instituicbes de ensino ou pesquisa. *

94. O assento deverd ser assinado pela pessoa que fizer a declaragéo, ou por alguém
a seu rogo, se ndo souber ou ndo puder assinar. °

94.1.

Quando o assento for posterior ao enterro, faltando atestado de médico ou de
2 (duas) pessoas qualificadas, assinardo, com a que fizer a declaragéo, 2
(duas) testemunhas que tiverem assistido ao falecimento ou ao funeral e
puderem atestar, por conhecimento préprio ou por informagdo que tiverem
colhido, a identidade do cadaver. ©

95. O assentamento do Obito ocorrido em hospital, prisdo ou outro qualquer
estabelecimento publico sera feito, em falta de declaracéo de parentes, segundo a da respectiva
administracdo, observados os itens supra. O relativo a pessoa encontrada acidental ou
violentamente morta, sera feito segundo a comunicagéo, de oficio, das autoridades policiais, as
quais incumbe fazé-la logo que tenham conhecimento do fato. ’

96. O assento de 6bito de pessoa desaparecida em naufragio, inundacgéo, incéndio,
terremoto ou qualquer outra catastrofe sera feito em cumprimento de mandado judicial, expedido
nos autos de justificacdo, quando esteja provada a presenca daquela pessoa no local do desastre
e nao for possivel encontrar-se o cadaver para exame. ®

Subsegdo II

Da Declaracido de Obito anotada pelo Servigo Funerario

97. Nas Comarcas onde as declaragbes de 6bito sdo anotadas, oficialmente, pelo
Servico Funerario do Municipio, mediante atestado médico que comprove o falecimento, serdo
observados os procedimentos administrativos e cartorarios desta sec¢éo.

97.1. Independentemente da intervencao do Servico Funerario, as Unidades de

! Provs. CGJ 16/97 e 25/2005.
2 Provs. CGJ 16/97, 11/2001 e 25/2005.

® Prov. CGJ 16/97.
* Prov. CGJ 16/97.
°L. 6.015/73, art. 82.
®L.6.015/73, art. 83.

"L. 6.015/73, art. 87 e Prov. CGJ 11/2001.

8. 6.015/73, art. 88.
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Servigos de Registro Civil de Pessoas Naturais poderdo lavrar assento de
6bito, desde que o declarante manifeste essa vontade. *

97.2. O sepultamento, tanto de recém-nascido como de natimorto, podera ser feito
sob autorizacdo do Servico Funerario do Municipio, que se encarregara, no
E)rimeiro dia util, de promover os registros na Unidade de Servigco competente.

97.3. Ocorrendo falecimento de pessoa com idade inferior a 1 (um) ano, que nao
tenha sido registrada, o Servico Funerario procedera a coleta dos dados na
declaracao de 6bito (impresso padronizado), nos termos do artigo 80 da Lei
n° 6.015/73 e a remetera a Unidade de Servigo de Registro Civil competente
para os assentamentos de nascimento e 6bito. 3

98. O preenchimento das declaracdes de Obito, no Servico Funerario, sera feito por
funcionarios qualificados e credenciados pela prépria Funeraria, respondendo civil, criminal e
administrativamente pelos atos que praticarem.

99. As declaragbes serdo formalizadas em impresso proprio, em 5 (cinco) vias,
contendo todos os requisitos referidos no art. 80, da Lei n°® 6.015, de 31/12/73, com indicagéo e
endereco da Unidade de Servigo de Registro Civil de Pessoas Naturais do lugar do falecimento,
onde se processara o registro.

99.1. Dever4, ainda, o impresso conter: °
a) observacdo inserida na segunda via (guia de sepultamento) de que a
declaracao é valida para fins de sepultamento e, se necessario, remoc¢ao
do corpo para fora do Municipio, fazendo remisséo a estas Normas;
b) qualificacdo do declarante, seu endereco, numero da Cédula de
Identidade ou de outro documento equivalente.

100. As vias que compdem a declaracdo de 6bito seré dada a seguinte destinacao: °

a) primeira via: sera retirada, duas ou trés vezes por semana, pela Unidade de
Servico de Registro Civil de Pessoas Naturais competente para o registro,
juntamente com o atestado médico respectivo; ’

b) segunda via: sera entregue ao declarante e servira de documento habil para o
sepultamento e, se necessario, remocao do cadaver para fora do Municipio;

c) terceira via: na Comarca da Capital, sera encaminhada diariamente ao
Departamento de Inquéritos Policiais e Policia Judiciaria - DIPO, para
reproducdo, com devolucédo imediata ® para arquivamento no Servico Funerario
Municipal, para efeito de fiscalizacdo. Nas comarcas do Interior, ficara arquivada
na Funeraria ou no Cartério Judicial da Corregedoria Permanente;

d) quarta via: ficara com o declarante, para fins de comprovante e conferéncia dos
dados constantes da declaracdo de Obito. Eventuais erros ou omissdes deverao
ser comunicados ao Servico Funerario, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, a
fim de ser evitada futura retificacdo ou complementacédo do assento de 6bito.

101. A Unidade de Servico de Registro Civil das Pessoas Naturais competente
devera proceder ao registro do Obito no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, contado do
recebimento da primeira via da declaracéo. °

101.1. Na lavratura do assento devera constar do termo que "o registro é feito de

! Prov. CGJ 11/2001.

% Provs. CGJ 12/82 e 11/2001.

% Provs. CGJ 11/2001 e 25/2005.

* Prov. CGJ 11/2001.

® Provs. CGJ 11/2001 e 25/2005.

® Provs. CGJ 11/2001 e 25/2005.

" Provs. CGJ 10/94, 1/96 e 11/2001.
8 Port. CGJ 117/86.

® Prov. CGJ 11/2001.
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conformidade com as declaragfes prestadas junto ao Servico Funerario do
Municipio de Sao Paulo, pelo Sr. (qualificar), que subscreveu a declaracao
n°...., a qual se encontra arquivada nesta Unidade de Servico". *

102. O Servico Funerario do Municipio receberd as declaracdes de 6bito,
ininterruptamente, nos postos de atendimento, em locais indicados e previamente divulgados para
o conhecimento do publico.

103. O atendimento sera feito por funcionarios qualificados e credenciados pelo
Servico Funerario do Municipio. 2

104. Quando da implantacdo desse servico, nas Comarcas do Interior, apds ser
baixada a Portaria respectiva, deverd ser firmado o Termo de Adocdo Conjunta entre a
Corregedoria Permanente, a Prefeitura Municipal, a Unidade de Servico de Registro Civil das
Pessoas Naturais e o Servico Funerario. 3

104.1. O Termo de Adocédo Conjunta de Procedimentos Administrativos e
Cartorarios sera lavrado com observancia, no que couber, do modelo
acostado no Proc. CG. 49.779/78 — 2° volume, fls. 548/552, assim como a
respectiva Portaria, cujo modelo estd acostado a fls. 553/558, que poderao
ser obtidos no Departamento da Corregedoria — DEGE. *

105. Os casos omissos serdo solucionados, nos termos da Lei n°® 6.015/73, pela
Unidade de Servigo de Registro Civil ou pela Corregedoria Permanente. °

SECAO VII

DA EMANCIPAGCAO, DA INTERDIGCAO, DA AUSENCIA, DA MORTE PRESUMIDA, DA
TUTELA, DA ADOGAO, DA INVESTIGACAO DE PATERNIDADE, DA NEGATORIA DE
PATERNIDADE, DA SUBSTITUIGCAO E DESTITUICAO DE PATRIO PODER E DA GUARDA

Subsegédo I

Da Emancipagédo

106. Serédo registrados no Livro “E” da Unidade de Servico do 1° Subdistrito da
Comarca, com relacdo aos menores nela domiciliados, a emancipagéo por concessao dos pais,
ou de um deles na falta do outro, mediante instrumento publico, independentemente de
pomologagéo judicial, ou por sentenca do Juiz, ouvido o tutor, se 0 menor tiver 16 anos completos.

106.1. O registro da emancipacdo decorrente de sentenca judicial serd feito a
requerimento do interessado, ou em conseqiéncia da comunicagdo a ser feita
pelo juizo, de oficio, dentro de 8 (oito) dias, quando n&o conste dos autos ja
tenha sido feito o registro. ’

107. O registro da emancipacdo sera feito mediante trasladacdo da sentenca,
oferecida em certiddo, ou do instrumento, limitando-se, se for de escritura publica, as referéncias

! Prov. CGJ 11/2001.

% Prov. CGJ 26/81.

® Prov. CGJ 11/2001.

* Provs. CGJ 25/2005 e 9/2006.

® Prov. CGJ 11/2001.

6. 6.015/73, art. 89, CC, art. 5°, | e Prov. CGJ 25/2005.
"L.6.015/73, art. 91.
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de data, livro, folha e Unidade de Servico em que lavrada, sem dependéncia, em qualquer dos
casos, da presenca de testemunhas, mas com a assinatura do apresentante. *

108. Do registro da emancipacdo sempre constaro:
a) data do registro e da emancipac¢ao;
b) prenome, sobrenome, idade, filiagdo, profissdo, naturalidade e residéncia do
emancipado; data e Unidade de Servico em que foi registrado o seu nascimento;
c) nome, profissdo, naturalidade e residéncia dos pais ou do tutor.

Subsecdo II

Da Interdicgéo

109. As interdicbes serdo registradas no livro "E", salvo quando houver o seu
desmembramento, pela natureza dos atos, em livros especiais, fazendo constar:

a) data do registro;

b) prenome, sobrenome, idade, estado civil, profissdo, naturalidade, domicilio e
residéncia do interdito, data e Unidade de Servico em que forem registrados
nascimento e casamento, bem como nome do conjuge, se for casado;

c) data da sentencga, Vara e nome do Juiz que a proferiu;

d) nome, profissao, estado civil, domicilio e residéncia do curador;

e) nome do requerente da interdicdo e causa desta;

f) limites da curadoria, quando for parcial a interdi¢ao;

g) lugar onde esté internado o interdito. *

110. O registro da interdicéo sera efetuado pelo Oficial de Registro Civil das Pessoas
Naturais da Sede, ou, onde houver, do 1° Subdistrito, da Comarca em que domiciliado o
interditado, a requerimento do curador ou do promovente, ou mediante comunicacdo do juizo,
caso nao providenciado por aqueles dentro de 8 (oito) dias, contendo os dados necessarios e
apresentada certid&o da respectiva sentenca. °

110.1. Registrada a interdi¢cdo, a Unidade de Servigo comunicara o fato ao oficio de
justica por onde tenha tramitado o feito, para que possa o curador assinar 0
respectivo termo de compromisso. °

Subsecédo III

Da Auséncia

111. O registro das sentencgas declaratérias de auséncia que nomearem curador sera
feito no Livro "E" na Unidade de Servico do domicilio anterior do ausente, com as mesmas
cautelas e efeitos do registro de interdicéo, fazendo constar: ’

a) data do registro;
b) nome, idade, estado civil, profissdo e domicilio anterior do ausente, data e
Unidade de Servico em que forem registrados nascimento e casamento, bem

1. 6.015/73, art. 90 e Prov. CGJ 11/2001.

2 Provs. CGJ 11/2001 e 25/2005.

% Provs. CGJ 11/2001 e 25/2005.

4L 6.015/73, art. 92; D. Fed. 24.559/34, art. 28, § 3° e DL Fed. 891/38, art. 30, § 5°.
SL. 6.015/73, art. 93, Provs. CGJ 11/2001 e 04/2010.

®L.6.015/73, art. 93, p.u., CPC, art. 1.188 e Prov. CGJ 11/2001.

" Provs. CGJ 11/2001 e 25/2005.
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como nome do cOnjuge, se for casado;

c) tempo de auséncia até a data da sentencga;

d) nome do requerente do processo; *

e) data da sentenga, Vara e nome do Juiz que a proferiu;

f)  nome, 2estado, profissdo, domicilio e residéncia do curador e limites da
curatela.

Subsecdo IV

Da Morte Presumida

112. O registro das sentencas de declaracdo de morte presumida sera feito no Livro
“E” na Unidade de Servigo do 1° Subdistrito da Comarca onde o ausente teve seu ultimo domicilio,
com as mesmas cautelas e efeitos do registro da auséncia, fazendo constar: *
a) data do registro;
b) nome, idade, estado civil, profissdo e domicilio anterior do ausente, data e
Unidade de Servico em que foram registrados nascimento e casamento, bem
como nome do conjuge, se for casado;
¢) nome do requerente do processo;
d) data da sentenca, Vara e nome do Juiz que a proferiu;
e) data provavel do falecimento.

113. Apoés o registro da respectiva sentenga, as ocorréncias dos itens constantes
nesta Secdo VI, referentes a Interdicdo, Emancipacdo, Auséncia e Morte Presumida serdo

comunicadas pelo Oficial do 1° Subdistrito ao Oficial do Registro Civil do nascimento da pessoa,
que as anotara nos registros devidos. *

Subsegédo V

Da Adogao

114. Seréo registradas no livro de registro de nascimento as sentencas concessivas
ge adocao do menor, mediante mandado, sendo proibido o fornecimento de certiddo do mandado.

114.1. O registro consignard os nhomes dos pais adotantes, bem como os nomes de
seus ascendentes. °

114.2. O registro original do adotado sera cancelado por mandado, arquivando-se
este em pasta propria. ’

114.3. Nas certidées do registro nenhuma observacao podera constar sobre a
origem do ato. ®

115. A critério da autoridade judiciaria, poderd ser fornecida certiddo para a

! Prov. CGJ 25/2005.

2. 6.015/73, art. 94.

® Prov. CGJ 25/2005.

* Provs. CGJ 11/2001 e 25/2005.

5 Provs. CGJ 11/2001, 25/2005 e 17/2006.
® Provs. CGJ 11/2001 e 25/2005.

7 Provs. CGJ 11/2001 e 25/2005.

® Provs. CGJ 11/2001 e 25/2005.
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salvaguarda de direitos. *

Subsecdo VI

Da Averbacgéo

116. A averbacdo sera feita pelo Oficial da Unidade de Servico em que constar o
assento a vista de carta de senteng:a de mandado ou de peticdo acompanhada de certiddo ou
documento legal e auténtico.

116.1. A audiéncia do Ministério Publico sera necesséaria quando a averbacao for
requerida com certiddo ou documento legal e auténtico.

116.2. A averbagéo sera feita a margem do assento e, quando ndo houver espago
no livro corrente, com notas e remissdes reciprocas que facilitem a busca.

116.3. A averbacédo sera feita mediante indicagdo minuciosa da sentenga ou do ato
que a determinar. *

116.4. Nenhuma averbacéo de retificacdo seré feita se de mandado ou de carta de
sentenga ndo constar referéncia ao transito em julgado da deciséo.

117. No livro de registro de casamento, serd feita a averbacdo da sentenca de
nulidade ou de anulacdo de casamento, declarando-se a data em que o Juiz a proferiu, a sua
conclusdo, os nomes das partes e o trnsito em julgado. °

118. As sentencas de nulidade ou anulagéo de casamento ndo serdo averbadas
enquanto sujeitas a recurso, qualquer que seja o seu efeito. °

118.1. O Oficial comunicara, dentro de 48 (quarenta e oito) horas, o langamento da
averbagéo ao Juiz que houver subscrito a carta de sentenca mediante oficio
sob registro postal.

119. Sera também averbado, com as mesmas indicacdes, o ato de restabelecimento
de sociedade conjugal. ®

119.1. A averbacgdo do restabelecimento da sociedade conjugal somente podera
ser efetivada dep0|s da averbacdo da separacdo no registro civil, podendo ser
simultaneas.’

120. No livro de nascimento, serdo averbados: *°
a) as decisOes declaratorias de filiacao;
b) o reconhecimento judicial ou voluntério dos filhos; *
c) a perda ou a retomada de nacionalidade brasileira, quando comunicada pelo
Ministério da Justica; *

Prov CGJ 25/2005.

.6.015/73, art. 97 e Prov. CGJ 11/2001.

. 6.015/73, art. 98.

. 6.015/73, art. 99 e Prov. CGJ 25/2005.

. 6.015/73, art. 100.

. 6.015/73, art. 100, § 2°.

. 6.015/73, art. 100, § 4° e Prov. CGJ 25/2005.
. 6.015/73, art. 101, § 4°.

. 11.441/07; Res. CNJ 35, de 24/4/07; Proc. GAJ3-6/2007 e Prov. CGJ 33/2007.
19 provs. CGJ 11/2001 e 25/2005.

1 prov. CGJ 21/2001.

12| 6.015/73, art. 102.

© oo N o g b~ W
l_l_l_l_l_l_l_l_
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d) a perda, a suspenséo e a destituicdo do poder familiar; *
e) quaisquer alteracbes do nome;

f) termo de guarda e responsabilidade;

g) a nomeac&o de tutor;

h) as sentencas concessivas de adogdo do maior. *

120.1. As alteracdes necessarias do patronimico familiar por subsequente
matrimoénio dos pais serdo processadas a requerimento do interessado
independentemente de procedimento de retificacdo e serdo averbadas nos
assentos de nascimento de filhos. *

120.2. A mesma regra se aplica aos casos de averbagédo de reconhecimento de
filho.

120.3. A averbacgéo das sentengas de tutela com nomeacgédo de tutor sera feita na
éJnidade de Servigo que registrou o nascimento do tutelado, fazendo constar:

a)data da averbacdo;

b)data da sentenca, Vara e nome do Juiz que a proferiu;
c)nome do tutor nomeado e sua qualificacdo, se conhecida;
d)anotacéo sobre eventual existéncia de hipoteca legal.

120.4. A averbacéo das sentengas de investigagcdo de paternidade e negatoria de
paternidade que constituirem nova relagéo de filiacdo sera feita na Unidade
de Servigo que registrou o nascimento do menor, com as mesmas cautelas e
efeitos do registro inicial, fazendo constar: 6
a)data da averbacdo;
b)data da sentenca, Vara e nome do Juiz que a proferiu;
c)nome do novo genitor e sua qualificacdo se conhecida;
d)os nomes dos avds paternos, se conhecidos;
e)sobrenome que passar a possuir.

120.5. A averbacdo das sentencas de perda ou suspensao de poder familiar sera
feita na Unidade de Servico que registrou o nascimento do menor, fazendo
constar: '
a)data da averbacéo;
b)data da sentenca, Vara e nome do Juiz que a proferiu;
c)nome da pessoa que passa a deter o poder familiar, e sua qualificacdo se

conhecida.

120.6. A averbacéo das sentencas de guarda e responsabilidade de menores com
a suspensdao do poder familiar seré feita na Unidade de Servigo que registrou
o nascimento do menor, fazendo constar: &
a)data da averbacéo;
b)data da sentenca, Vara e nome do Juiz que a proferiu;
c)nome da pessoa que passa a deter a guarda e sua qualificacdo, se

conhecida;

d)limites e extenséo da guarda, se mencionado.

120.7. A averbacdo das sentencas concessivas de adocdo do maior sera feita na
Unidade de Servico onde foram lavrados os seus registros de nascimento e

! Prov. CGJ 25/2005.

2 Prov. CGJ 25/2005.

® Prov. CGJ 17/2006.

* L. 6.015/73, art. 103, Proc. CG 49.875/78, PN 3/78, Provs. CGJ 11/2001, 21/2001 e 25/2005.
® Provs. CGJ 11/2001 e 25/2005.

® Provs. CGJ 11/2001 e 25/2005.

7 Provs. CGJ 11/2001 e 25/2005.

® Provs. CGJ 11/2001 e 25/2005.
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casamento, fazendo constar; *

a) data da averbacéo;

b) data da sentenca, vara e nome do juiz que a proferiu;

c) os nomes dos pais adotivos e 0s homes de seus ascendentes;
d) o sobrenome que passa a possuir.

121. No Livro de Emancipacdes, Interdicbes e Auséncias, sera feita a averbacao das
sentengas que puserem termo a interdicdo, que determinarem substituicbes de curadores de
interditos ou ausentes, das alteracdes de limites da curatela, cessacdo ou mudanca de interdicao,
bem como da cessacéio de auséncia.

121.1. Sera averbada, também, no assento de auséncia a sentenca de abertura de
sucessao provisoéria, apds o transito em julgado, com referéncia especial ao
gestamento do ausente, se houver, e indicacao de seus herdeiros habilitados.

122. As sentencgas de separacao judicial e de divorcio, apds seu transito em julgado,
serdo averbadas & margem dos assentos de casamento. *

122.1. O traslado da escritura publica de separacdo e divorcio consensuais sera
apresentado ao Oficial de Registro Civil do respectivo assento de casamento,
para a averbacdo necesséria, independente de autorizacdo judicial e de
audiéncia do Ministério Pablico. °

123. Na averbacéao far-se-a a indicagdo do nome do Juiz signatario do mandado, da
Vara em que foi proferida a sentenca, a data desta, a sua conclusdo, o fato de seu transito em
julgado,so namero do respectivo processo, bem como o nome que a mulher ou o marido passou a
adotar.

124. Os mandados para a averbacédo das sentencas de separacao judicial, divorcio e
de restabelecimento da sociedade conjugal conterdo somente os dados necessarios, omitindo o
que possa violar o sigilo imposto pelo artigo 155 do Cédigo de Processo Civil. *

125. O mandado sera entregue a parte para 0 encaminhamento necessario.

126. Quando requerida por terceiros interessados, a certiddo da averbacgéao limitar-se-
& a parte conclusiva da sentenca. ®

Subsecgédo VII

Das Anotacgodes

127. Sempre que o Oficial fizer algum registro ou averbacgao, devera, no prazo de 5
(cinco) dias, anota-lo nos atos anteriores, com remissdes reciprocas, se lan¢ados na sua Unidade
de Servico, ou comunicar, com resumo do assento, ao Oficial em cuja Unidade de Servico
estiverem os registros primitivos, procedendo da mesma forma indicada para as averbacées. °

127.1. As comunicaces serdo feitas via “intranet’, se destinadas ao Estado de Sao

! Prov. CGJ 17/2006.

2 L. 6.015/73, art. 104 e Prov. CGJ 25/2005.

®L.6.015/73, art. 104, p.u.

* Prov. CGJ 25/2005.

SL. 11.441/07; Res. CNJ 35, de 24/4/07; Proc. GAJ3-6/2007 e Prov. CGJ 33/2007.
® Provs. CGJ 15/91 e 25/2005.

" Provs. CGJ 21/2001 e 25/2005.

® Prov. CGJ 17/81.

% L. 6.015/73, art. 106 e Provs. CGJ 11/2001 e 25/2005.
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Paulo, e mediante carta relacionada em protocolo, se enderegcadas a outro
Estado, anotando-se a margem ou sob o ato comunicado o ndmero do
protocolo; as comunicacOes remetidas por outro Estado ficardo arquivadas na
Unidade de Servico que as receber. *

128. O Obito deverd ser anotado, com as remissfes reciprocas, nos assentos de
casamento e nascimento, e o casamento no do nascimento.

129. A emancipacao, a interdicdo, a auséncia e a morte presumida serdo anotadas,
com remissdes reciprocas, nos assentos de nascimento e casamento, bem como a mudanca do
nome do cbnjuge, em virtude de casamento, ou de dissolu¢cdo da sociedade conjugal, por nulidade
ou anulacdo do casamento, separacao judicial ou divércio. *

129.1. A dissolugdo da sociedade conjugal, nos casos mencionados no item
anterior, e seu restabelecimento serdo anotados nos assentos de nascimento
dos conjuges. *

129.2. O novo casamento devera ser anotado nos assentos de casamento
anteriores. °

129.3. Havendo alteracdo do nome de algum conjuge em raz&do de escritura de
separacao, restabelecimento da sociedade conjugal ou divorcio consensuais,
o Oficial de Registro Civil que averbar o ato no assento de casamento
também anotara a alteragdo no respectivo assento de nascimento, se de sua
unidade, ou, se de outra, comunicara ao Oficial competente para a necessaria
anotacao. °

Subsecdo VIII

Das Retificag¢des, Restaurag¢des e Suprimentos

130. Os pedidos de retificacdo, restauracdo ou suprimento de assentamentos no
Registro Civil serdo processados judicialmente, na forma legal. ’

130.1. A retificacdo, restauracdo ou suprimento se fara através de mandado que
indique, com precisdo, os fatos ou as circunstancias que devam ser
retificados e em que sentido, ou os que devam ser objeto de novo
assentamento. ®

130.2. Quando proveniente de jurisdicdo diversa, o mandado deverd receber o
"cumpra-se" do Juiz sob cuja jurisdicdo estiver a Unidade de Servico do
Registro Civil, para em seguida, ser executado. °

130.3. As retificacOes serdo feitas a margem do registro, com as indicacdes
necessarias, ou, quando for o caso, com a trasladacdo do mandado, que
ficara arquivado. Se ndo houver espaco, far-se-4 o transporte do assento,
com as remissdes a margem do registro original. *°

1. 6.015/73, art. 106, p.u. e Provs. CGJ 11/2001 e 25/2005.

2. 6.015/73, art. 107.

®L.6.015/73, art. 107, CC, arts. 1565, § 1°, 1571, § 2° e 1578 e Prov. CGJ 25/2005.
4L 6.015/73, art. 107, § 2°, L. Fed. 6.515/77, art. 2° e Prov. CGJ 25/2005.

® Prov. CGJ 25/2005.

L. 11.441/07; Res. CNJ 35, de 24/4/07; Proc. GAJ3-6/2007 e Prov. CGJ 33/2007.
"L. 6.015/73, art. 109.

8 L.6.015/73, art. 109, § 4°.

°L.6.015/73, art. 109, § 5° e Prov. CGJ 11/2001.

10| 6.015/73, art. 109, § 6°.
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130.4. Quando houver alteracdo do nome do registrado no assento de nascimento,
em sendo o registrado casado, devera ser providenciado mandado de
retificacdo especifico, ndo bastando a comunicacao para fins de anota¢do no
assento de casamento. *

130.5. Quando houver alteracdo do nome do conjuge em assento de casamento,
deve ser procedida a averbagdo no assento de nascimento daquele cujo
nome sofreu alteracdo. Com relacdo ao seu cdnjuge, bastard a comunicacao
obrigatéria entre as Serventias. *

131. A correcdo de erros de grafia e de erros evidentes podera ser processada pela
prépria Unidade de Servico onde se encontrar o assentamento. 3

131.1. Nesse caso, a peticdo recebida sera protocolada e autuada com os
documentos que a instruirem, submetida ao 6rgdo do Ministério Publico,
seguindo-se a conclus&o dos autos ao Juiz Corregedor Permanente. *

131.2. Quando a prova depender de dados existentes na propria Unidade de
Servico, podera o Oficial certifica-lo nos autos. °

131.3. Deferido o pedido, o Oficial averbara a retificacdo & margem do registro,
menciong\ndo 0 numero do protocolo, a data da sentenca e seu transito em
julgado.

131.4. Quando o determine o Juiz, porque entenda que o pedido exige maior
indagacao ou porque impugnado pelo 6rgdo do Ministério Publico, o Oficial
remetegé 0s autos ao Distribuidor, para distribuicdo a um dos oficios de justica
locais.

131.5. E defeso ao Oficial dar inicio ao procedimento quando a retificacdo
requerida n&o se limita de plano & correcéo de erro de grafia ou evidente. ®

SECAO VIII

DA AUTENTICAGAO DE LIVROS COMERCIAIS

132. A autenticacdo dos livros mercantis sera feita pelas Unidades de Servico de
Registro Civil das Pessoas Naturais, observado o Decreto-Lei n® 486, de 3 de margo de 1969,
regulamentado pelo Decreto Federal n°® 64.567, de 22 de maio de 1969, até que haja absorcéo
pela Junta Comercial ou outra autoridade publica. °

132.1. Havendo mais de uma Unidade de Servico de Registro Civil, a atribuicéo
ser4 comum a todas, que a exercerdo cumulativamente.®

132.2. Os emolumentos pela autenticagdo dos livros mercantis sdo os cobrados

! Proc. CG 642/2004 e Prov. CGJ 25/2005.

2 Proc. CG 642/2004 e Prov. CGJ 25/2005.
®L.6.015/73, art. 110, Provs. CGJ 11/2001.

L. 6.015/73, art. 110, § 1° e Prov. CGJ 25/2005.
®L.6.015/73, art. 110, § 2°, Provs. CGJ 11/2001.
®L.6.015/73, art. 110, § 3°.

"L.6.015/73, art. 110, § 4°.

® Proc. CG 88.146/89 e Prov. CGJ 11/2001.

® Provs. CGJ 27/89, 11/2001 e 25/2005.

0 provs. CGJ 27/89 e 11/2001.
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pela Junta Comercial, previstos no item 3, da Tabela I, do Regimento de
Custas. *

133. Quando da autenticacdo, devera o preposto verificar: 2

a) se o interessado tem seus documentos constitutivos arquivados na Junta
Comercial do Estado de S&o Paulo ou se nela é registrado como comerciante
em firma individual, mediante apresentacdo de comprovante expedido por
aguela reparticéo;

b) a regular lavratura dos termos de abertura e encerramento na primeira e ultima
paginas numeradas, assinados e datados pelo comerciante, diretor da
Sociedade por agbes ou por seus procuradores e por contabilista habilitado
perante o Conselho Regional de Contabilistas, salvo onde inexistir esse
profissional;

c) a mencgao, no termo de abertura, da finalidade a que se destina o livro, nUmero
de ordem, numero de folhas, firma ou estabelecimento, nUmero e data do
arquivamento dos atos constitutivos na Junta Comercial e o nimero no Cadastro
Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

d) indicagéo, no termo de encerramento, da finalidade a que se destinou o livro,
namero de ordem, nimero de folhas e respectiva firma individual ou sociedade
mercantil;

e) a insercdo dos termos de abertura e encerramento, no anverso da primeira ficha
e no verso da ultima dobra de cada bloco, respectivamente, para as fichas
continuas previstas nos artigos 8° a 11 do Decreto n°® 64.567, de 22 de maio de
1969;

f) o langamento de termos de abertura e de encerramento, na primeira e ultima
ficha, respectivamente, quando adotado o sistema de fichas avulsas ou soltas,
todas tipograficamente numeradas.

134. A autenticagdo sera feita na primeira pagina do livro ou na primeira ficha
numerada, por meio de aposi¢do de carimbo com os dizeres constantes do modelo adotado no
Provimento CGJ 12/70. ®

134.1. Em se tratando de fichas soltas, o carimbo de autenticagdo serd aposto na
primeira e a chancela da Unidade de Servico em cada uma delas. *

135. As Unidades de Servigos registrardo as autenticagbes em livro proprio,
escriturado em folhas soltas, para posterior encadernacdo, conforme modelo adotado pelo
Provimento n® CGJ 12/70. °

135.1. Os lancamentos serdo feitos em 2 (duas) vias, permanecendo a original na
Unidade de Servico e remetida a outra, mensalmente, a Junta Comercial do
Estado de S&o Paulo. °

136. Faculta-se o uso de chancela para a rubrica de livros comerciais, devendo
constar do termo o nome do funcionério ao qual for atribuido esse encargo. ’

137. N&o ha necessidade de peticdo solicitando rubrica dos livros comerciais. ®

SECAO IX

1. 4.476/84 e Prov. CGJ 27/89.

2 Provs. CGJ 27/89, 11/2001 e 25/2005.
% Provs. CGJ 27/89 e 11/2001.

* Provs. CGJ 27/89 e 11/2001.

® Provs. CGJ 27/89 e 11/2001.

® Provs. CGJ 27/89 e 11/2001.

" Prov. CGJ 27/89.

® Prov. CGJ 27/89.
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TRASLADOS DE ASSENTOS LAVRADOS EM PAIS ESTRANGEIRO

138. O traslado de assentos de nascimento, 6bito ou casamento de brasileiros
lavrados em pais estrangeiro, a que se refere o “caput’” do art. 32 da Lei 6.015/73, sera feito
diretamente junto ao Oficial de Registro Civil das Pessoas Naturais do 1° Subdistrito da sede de
cada Comarca, no Livro "E", independentemente de intervenco judicial. *

138.1. A Unidade de Servico de Registro Civil das Pessoas Naturais do 1°
Subdistrito da Comarca procedera as inscricdes das separacgdes judiciais e
consensuais, dissolucbes de casamento de estrangeiro, conversdes de
divércio, divércio direto, nulidades e anulagdes de casamento, resultantes de
mandados judiciais, lancando-as no Livro “E”. ?

139. Para o traslado de assento de casamento serdo exigidos 0s seguintes
documentos: *

a) certiddo do assento lavrado em Consulado brasileiro ou certiddo do assento
estrangeiro legalizada pela autoridade consular brasileira, traduzida por tradutor
juramentado e registrada no Registro de Titulos e Documentos; *

b) certiddo de nascimento do cbnjuge brasileiro, atualizada no maximo ha seis
meses para os fins do artigo 106, da Lei 6.015/73 ou certiddo de nascimento e
declaracdo de duas testemunhas maiores, parentes ou ndo, que atestem
conhecé-los e afirmem que ndo havia impedimento para o casamento; °

c) prova de domicilio na Comarca,;

d) prova de regime de bens adotado, se nao constar da certidao;

e) declaragéo acerca da alteragdo do nome dos conjuges se a circunstancia nao for
indicada na certidao;

f) ] comprovante ou declaracdo da volta de um ou de ambos os cénjuges ao Brasil;

g) certiddo de casamento anterior com prova da sua dissolucéo.

139.1. Se o assento de casamento a trasladar se referir a brasileiro naturalizado,
seré obrigatoéria também a apresentacéo do certificado de naturalizagéo. ®

139.2. Quando nédo houver no assento de casamento a ser trasladado o regime de
bens dos conjuges, devera ser apresentada para registro declaracdo do
Consulado do pais sobre qual regime foi o casamento efetivado. °

139.3. Nos paises que nao adotem regime de bens, fica dispensada a declaracao
consular nesse sentido, sendo, no entanto, obrigatéria a apresentacao de
declaracao, por parte desse Consulado, sobre a inexisténcia de previséo legal
no pais de origem sobre o regime de bens. Nao fornecendo o Consulado tal
documento, devera ser apresentada declaracao de ambos os contraentes no
mesmo sentido. *°

140. Para o traslado do assento de 6bito, serdo exigidos os seguintes documentos: **
a) certiddo do assento lavrado em Consulado brasileiro, ou certiddo do assento
estrangeiro, legalizado pela autoridade consular brasileira, traduzida por tradutor

! Provs. CGJ 23/99.

2 Prov. CGJ 11/2001.

% Provs. CGJ 23/99, 11/2001 e 25/2005.
* Prov. CGJ 25/2005.

¥ CC, art. 1525, IIl e Prov. CGJ 25/2005.
®cC, art. 1544 e Prov. CGJ 25/2005.
"cc, art. 1525, V e Prov. CGJ 25/2005.
® Provs. CGJ 23/99, 11/2001 e 25/2005.
® Provs. CGJ 11/2001 e 25/2005.

0 provs. CGJ 11/2001 e 25/2005.

1 provs. CGJ 23/99, 11/2001 e 25/2005.
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juramentado e registrada no Registro de Titulos e Documentos; *

b) certiddo de nascimento e, se for o caso, de casamento do falecido para fins do
artigo 106, da Lei 6.015/73;

c) declaragdo contendo os dados previstos no artigo 80, da Lei 6.015/73, se a
certidao for omissa;

d) quando a declaracdo de Obito, expedida pelo pais estrangeiro ndo contiver a
“causa mortis”, devera ser apresentada declaragao ou documento do médico que
atestou o falecimento contendo a sua causa, devidamente traduzida e
regularizada sua autenticidade, nos moldes da letra “a”.

141. Para o traslado de assento de nascimento ndo lavrado em Consulado brasileiro,
serdo exigidos os seguintes documentos: 2

a) certiddo do assento estrangeiro, legalizada pela autoridade consular brasileira,
traduzida por tradutor juramentado e registrada no Registro de Titulos e
Documentos; *

b) certiddo de nascimento do genitor brasileiro;

c) prova de domicilio do registrando.

142. O traslado de assento de nascimento lavrado em Consulado brasileiro sera feito
mediante a apresentacdo dos seguintes documentos: *
a) certiddo expedida pela autoridade consular competente;
b) prova de domicilio do registrando.

143. O traslado de assento de nascimento podera ser requerido a qualquer tempo. °

144. Sempre que o0 assento de nascimento do pais estrangeiro nao contiver o
patronimico de familia no nome da pessoa a ser registrada, o Oficial de Registro do 1° Subdistrito
deverd indagar aos pais sobre a colocagdo do patronimico paterno ou materno ou ambos no

H 6
registro.

144.1. Para efeitos do item 144, os pais deverdo firmar declaracéo a ser arquivada
em pasta com remissao reciproca dos atos. ’

145. Sempre que o traslado for indeferido serd feita nota com os motivos do
indeferimento, cumprindo-se, quando for o caso, o art. 198 c.c. art. 296 da Lei 6.015/73.2

146. Os documentos apresentados visando o traslado de assentos de nascimento,
Obito ou casamento de brasileiros lavrados em pais estrangeiro permanecerdo arquivados,

ressalvando-se o que dispde o subitem 11.1, letra “g”, deste Capitulo. °

SECAO X

DO PAPEL DE SEGURANCA PARA CERTIDOES DE TODOS OS ATOS PROPRIOS DO
REGISTRO CIVIL DE PESSOAS NATURAIS

! Prov. CGJ 25/2005.

% Provs. CGJ 23/99 e 25/2005.

% Prov. CGJ 25/2005.

* Provs. CGJ 23/99 e 25/2005.

® Prov. CGJ 23/99.

® Provs. CGJ 11/2001.

" Provs. CGJ 11/2001 e 25/2005.
® Prov. CGJ 23/99.

® Provs. CGJ 23/99 e 25/2005.
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147. E obrigatoria a utilizagéo de paPeI de seguranga para validade das certidbes
expedidas pelo registro civil das pessoas naturais.

148 O papel para certiddes sera dotado de elementos e caracteristicas técnicas de
seguranga. >

149. A contratacdo de distribuicdo e fabricacdo do papel de seguranca constitui
encargo da Associacdo dos Registradores de Pessoas Naturais - ARPEN-SP, que devera
escolher emEresas especializadas para tanto, desde que preenchidos requisitos de seguranca e
idoneidade.

150. A escolha da empresa fornecedora serd submetida a homologacdo desta
Corregedoria Geral da Justica, assim como os modelos a serem adotados, sendo entéo procedida
a verificacéo de atendimento dos requisitos de seguranca acima propostos. *

151. A Associacdo dos Registradores de Pessoas Naturais - ARPEN-SP mantera um
cadastro de todos os Oficiais de Registro Civil de Pessoas Naturais, bem como dos responsaveis
pelo expediente de unidades vagas, junto ao fabricante. °

152. A Associacdo dos Registradores de Pessoas Naturais - ARPEN-SP se
encarregara de atualizar, junto ao fabrlcante 0 nome dos responsaveis pelos expedientes das
unidades mencionadas no item anterior. °

153. O cadastramento inicial sera comunlcado a esta Corregedoria Geral da Justica.
A cada bimestre serdo comunicadas as modificacdes. ’

154. A Corregedoria Geral da Justica noticiara a Associacdo dos Registradores de
Pessoas Naturais do Estado de S&o Paulo todas as designacfes e posteriores alteracdes para
responder pelos expedientes vagos de Unidades dos Servicos de Registro Civil das Pessoas
Naturais. ®

155. A aqU|S|gao do papel de seguranca serd sempre feita, exclusiva e diretamente,
junto ao fornecedor. °

155.1. Em cada uma das Unidades do Servico extrajudicial sera mantido
classificador préprio para arquivamento de todos os documentos referentes a
requisicdo e ao recebimento do papel de seguranca para certidoes, do qual
constard o namero de folhas recebidas, utilizadas e o estoque existente. *

155.2. E vedado o repasse de folhas do papel de seguranca de uma Unidade para
outra do servico extrajudicial. *

156. Os Registradores Civis de Pessoas Naturais e os responsaveis pelo expedlente
de unidades vagas velardo pela guarda das folhas de papel de seguranca em local seguro.

157. O fabricante devera fornecer mensalmente & Corregedoria Geral da Justica
inventario completo, com os dados relativos a aquisi¢cdes feitas pelas varias Serventias, para
insercdo no banco de dados da Corregedoria Geral da Justica, em disquete e impresso, que

! Prov. CGJ 9/2003.
2 Prov. CGJ 9/2003.
% Prov. CGJ 9/2003.
* Prov. CGJ 9/2003.
® Prov. CGJ 9/2003.
® Prov. CGJ 9/2003.
" Provs. CGJ 9/2003 e 25/2005.
8 Prov. CGJ 9/2003.
° Prov. CGJ 9/2003.
9 prov. CGJ 9/2003.
1 prov. CGJ 9/2003.
12 prov. CGJ 9/2003.
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ficardo arquivados. *

158. As Serventias serdo identificadas na numeracéo lancada no papel de seguranca
e parte desta devera conter o mesmo numero atribuido as Serventias pela Corregedoria Geral da
Justica no cadastro de que dispde. *

159. O extravio e subtracdo do papel de seguranca para a certiddo sera
imediatamente comunicado a Corregedoria Permanente respectiva, que informara a Corregedoria
Geral da Justica a numeragéo respectiva, visando a publicacdo na imprensa oficial. ®

160. Cada Oficial delegado ou designado obrigatoriamente comunicara, ao final de
cada bimestre, a Corregedoria Permanente e esta a Corregedoria Geral da Justica, a quantidade
e a numeracéo de papéis de seguranca danificados. *

! Prov. CGJ 9/2003.
2 Provs. CGJ 9/2003 e 25/2005.
% Prov. CGJ 9/2003.
* Prov. CGJ 9/2003.



CAPITULO XVIII

DO REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS JURIDICAS

SECAO I

DA ESCRITURAGAO

1. Compete aos oficiais do Registro Civil das Pessoas Juridicas, independentemente
de despacho judicial:

a) registrar os contratos, os atos constitutivos, os estatutos ou compromissos das
sociedades civis, religiosas, pias, morais, cientificas ou literarias, bem como os
das fundacdes, exceto as de direito publico, e das associacdes de utilidade
publica; *

b) registrar as sociedades civis revestidas das formas estabelecidas nas leis
comerciais, com excecéo das sociedades andnimas; ?

c) matricular jornais e demais publicacbes periddicas, oficinas impressoras,
empresas de radiodifusdo que mantenham servigcos de noticias, reportagens,
comentarios, debates e entrevistas, e as empresas que tenham por objeto o
agenciamento de noticias; °

d) averbar, nas respectivas inscricbes e matriculas, todas as alteracbes
supervenientes que importarem em modificacfes das circunstancias constantes
do registro, atendidas as diligéncias das leis especiais em vigor;

e) dar certidGes dos atos que praticarem em razao do oficio;

f) registrar e autenticar livros das sociedades civis, exigindo a apresentacdo do
livro anterior, com a comprovacgao de, no minimo, 50% (cingiienta por cento) da
utilizagdo de suas paginas, bem como uma coépia reprografica do termo de
encerramento para arquivo no Servico. *

1.1. Os atos constitutivos e os estatutos das sociedades civis s6 serdao admitidos a
registro e arquivamento quando visados por advogados. °

NOTA - A exigéncia de visto de advogado estende-se as emendas ou reformas
dos atos constitutivos e estatutos das sociedades civis. °

1.2. O registro de fundacédo s6 se fara se comprovada a aprovacdo de seus atos
constitutivos pelo Ministério Publico. ’

2. E vedado o registro de quaisquer atos relativos as associacdes e sociedades civis,
se 0s atos constitutivos ndo estiverem registrados no mesmo Servico.

3. E vedado, na mesma comarca, o registro de sociedades, associa¢fes e fundacdes,
com a mesma denominagao. ®

4. A execucao dos servicos concernentes ao Registro do Comércio constitui atribuicdo

1. 6.015/73, art. 114, I.

L. 6.015/73, art. 114, I1.

L.6.015/73, art. 122.

* Prov. CGJ 13/81 e Proc. CG 88.375/89.

®L.4.215/63; L. 6.884/80 e Prov. CGJ 9/81.

® Proc. CG 57.825/81.

"CC, art. 26; CPC, arts. 1.199/1.204 e LC 304/82, art. 46, | e Proc. CG 88.375/89.
® Prov. CGJ 10/89.
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exclusiva das Juntas Comerciais. *

5. Além dos livros obrigatorios e comuns a todas as Serventias, deve o Servi¢co do
Registro Civil das Pessoas Juridicas manter os seguintes livros:

a) "A", para os fins indicados nos numeros | e Il do art. 114 da Lei de Registros
Publicos, com 300 (trezentas) folhas; 2

b) "B", para a matricula de oficinas impressoras, jornais, periédicos, empresas de
radiodifus&o e agéncias de noticias, com 150 (cento e cingiienta) folhas; 3

c) Protocolo, para lancamento de atos, conforme previsto no item 6 e prenotacao
dos titulos néo registrados imediatamente. *

5.1. Os livros “A” e “B” poderdo ser substituidos pelo sistema de microfilmagem,
com termos de abertura e encerramento no inicio e no fim de cada rolo de
microfilme. °

6. Serdo lancados no livro Protocolo todos os requerimentos, documentos, papéis e
titulos ingressados, que digam respeito a atos de registro ou averbagao. °

6.1. A escrituracao do livro devera ser independente do Livro Protocolo do Registro
de Titulos e Documentos.’

7. O livro Protocolo podera ser escriturado pelo sistema de folhas soltas, colecionadas
em pastas, em ordem numérica e cronoldgica, contendo 300 (trezentas) folhas, ou mais as
necessarias para que se complete o expediente do dia em que esse nimero for atingido. ®

7.1. A natureza do documento ou titulo podera ser indicada abreviadamente. °

7.2. Faculta-se a substituicdo da coluna destinada ao lancamento do dia e més por
termo de encerramento diario, lavrado pelo oficial, seu substituto legal ou
escrevente autorizado. *°

7.3. Quando microfilmado, quer por ocasido do encerramento, quer diariamente, 0
termo diario de encerramento devera inutilizar todo o espaco ndo aproveitado
da folha.

7.4. O numero de ordem comecara de 1 (um) e seguird ao infinito, sem interrupgao.

8. Os atos constitutivos de pessoas juridicas e suas alteracbes nao poderdo ser
registrados, quando o seu objeto ou circunstancias relevantes indiquem destino ou atividades
ilicitas ou contrarios, nocivos e perigosos ao bem publico, a seguranca do Estado e da
coletividade, & ordem publica ou social, & moral e aos bons costumes. **

8.1. Ocorrendo quaisquer desses motivos, o oficial do registro, de oficio ou por
provocacdo de qualquer autoridade, sobrestard o processo de registro,
prenotara o titulo e suscitara davida para o Juiz Corregedor Permanente, que
a decidira. **

1D. 916 de 1.890, art. 1° D. 57.651/66, art. 14; L. 4.726/65 e D. 9.482/38, art. 2°.
2. 6.015/73, art. 116, I.

%L.6.015/73, art. 116, I.

* Prov. CGJ 18/97.

® Provs. CGJ 18/97 e 24/97.

® Prov. CGJ 18/97.

" Prov. CGJ 18/97.

® Prov. CGJ 18/97.

° Proc. CG 88.375/89.

Y prov. cGJ 18/97.

11| 6.015/73, art. 115 e DL 9.085/46, art. 2°.
121 . 6.015/73, art. 115, p.u. e Prov. CGJ 18/97.
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9. Os exemplares de contratos, atos, estatutos e publicacdes registrados deverdo ser
arquivados e encadernados por periodo certo, ou mlcrofllmados com indice em ordem
cronoldgica e alfabética, permitida a adogéo do sistema de fichas. *

9.1. Sera elaborado idéntico indice para todos os registros lavrados.

9.2. Entende-se como periodo certo, para os fins deste inciso, o ano civil ou meses
nele compreendidos.

10. Quando o funuonamento de sociedade depender de aprovacdo da autoridade,
sem esta néo podera ser feito o registro. ®

SECAO II

DA PESSOA JURIDICA

11. Para o registro serdo apresentadas duas vias do estatuto, compromisso ou
contrato, com reconhecimento de todas as firmas neles apostas, pelas quais far-se-a o registro
mediante peticdo do representante legal da sociedade. *

11.1. Quando da apresentacéo do ato constitutivo de entidade sem fins lucrativos,
deverdo ser juntadas a ata de fundacéo e a de eleigédo e posse da primeira
diretoria, esta devidamente qualificada e com mandato fixado. °

11.2. Todas as folhas dos contratos constitutivos de sociedade deverdo ser
rubricadas por todos os sécios. Nas entidades sem fins lucrativos a rubrica
sera aposta por seu representante legal.

12. Se o registro ndo puder ser efetuado imediatamente, o oficial prenotara o titulo
com o respectivo nimero de ordem e informara ao apresentante, por escrito e com recibo, o dia
em que o titulo estaré disponivel com a certiddo de registro ou com a indicagdo dos motlvos por
que n&o o efetuou. Este prazo sera de, no maximo, dez dias Uteis da data da prenotac&o. ’

12.1. Suprimido. 8

12.2. Todas as folhas dos contratos constitutivos de sociedade deverdo ser
rubricadas por todos os sdécios. Nas entidades sem fins lucrativos a rubrica
serd aposta pelo representante legal. °

13. Se na comarca houver mais de um Registro de Pessoas Juridicas, o oficial
informard aos demais o0 nome da somedade para os fins do disposto no item 3, devendo estes
responder no prazo de 2 (dois) dias Gteis. *

14. Havendo exigéncia a ser satisfeita, o oficial indica-la-a por escrito ao apresentante,
que, no prazo de trinta dias contados de seu lancamento no protocolo, podera satisfazé-la ou
requerer a suscitacéo de davida. *

1. 6.015/73, art. 117.

2. 6.015/73, art. 118.

*L.6.015/73, art. 119, p.u.

* Proc. CG 917/97 e Prov. CGJ 18/97.
® Proc. CG 88.375/89.

® Prov. CGJ 18/97.

" Proc. CG 917/97 e Prov. CGJ 18/97.
® Prov. CGJ 18/97.

° Proc. CG 88.375/89.

0 prov. cGJ 18/97.

1 proc. CG 917/97 e Prov. CGJ 18/97.
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14.1. As exigéncias deverdo ser formuladas de uma s6 vez, de forma clara e
objetiva, em papel timbrado, com identificacdo e assinatura do oficial ou do
escrevente responséavel.

14.2. A copia da nota de devolucao, com o recibo do apresentante, sera arquivada
em pasta segundo a ordem cronoldgica, a fim de possibilitar o controle das
exigéncias e a observancia dos prazos.

14.3. A ocorréncia da devolugdo com exigéncia sera lancada na coluna propria do
Livro de Protocolo. Satisfeita a exigéncia no prazo, o reingresso do titulo sera
também lancado na mesma coluna; se o titulo for reapresentado sem o
cumprimento da exigéncia ou fora do prazo, 0 mesmo serd objeto de outra
prenotacao.

14.4. Nao satisfeita a exigéncia nem requerida a suscitacdo de duvida no prazo
referido neste item, o oficial cancelara a prenotacgéo.

Na hipotese de duvida, o oficial anotara no Livro de Protocolo sua ocorréncia e

dara ciéncia de seus termos ao apresentante, fornecendo-lhe cépia da suscitacdo e notificando-o
para impugna-la, perante o juizo competente, no prazo de quinze dias. *

16.

15.1. Certificado o cumprimento do disposto neste item, remeter-se-80 ao juizo
competente, mediante carga, as razdes da davida, acompanhadas do titulo.

N&o havendo impedimento ao registro ou sendo a duvida julgada improcedente, o

oficial o fara, obedecidas as seguintes indicac¢des: 2

17.

a) a denominacao, o fundo social, quando houver, os fins e a sede da associagcéo
ou fundagéo, bem como o tempo de sua duracao;

b) 0 modo por que se administra e representa a sociedade, ativa e passivamente,
judicial e extrajudicialmente;

C) se o0 estatuto, o contrato ou o compromisso é reformavel, no tocante a
administracdo, e de que modo;

d) se os membros respondem ou n&o, subsidiariamente pelas obriga¢des sociais;

e) as condicbes de extincdo da pessoa juridica e nesse caso o destino do seu
patrimdnio; e

f) os nomes dos fundadores ou instituidores e dos membros da diretoria, provisoria
ou definitiva, com a indicagdo da nacionalidade, estado civil e profissdo de
cada um, bem como o nome e residéncia do requerente do registro.

16.1. Suprimido. *

Todos os documentos que, posteriormente, autorizem averbacgdes, deverdo ser

juntados aos autos que derem origem ao registro, com a respectiva certiddo do ato realizado;
guando arquivados separadamente dos autos originais e suas alteracdes, estas deverao reportar-
se obrigatoriamente a eles, com referéncias reciprocas. *

Publi

18.
co. ®

19.

As averbacOes referentes as fundacbes dependerdo da anuéncia do Ministério

Para o registro dos atos constitutivos e de suas alteracdes, das sociedades a que

se refere o artigo 1° da Lei Federal 6.839, de 30 de outubro de 1980, exigir-se-a a comprovacao
do pedido de inscricdo no respectivo 6rgdo de disciplina e fiscalizagéo do exercicio profissional. ®

! Prov
% Prov
® Prov
* Prov
% Prov
® Prov

. CGJ 18/97.
. CGJ 18/97.
. CGJ 18/97.
. CGJ 18/97.
. CGJ 18/97.
. CGJ 18/97.
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20. Sera obrigatéria a comprovacdo da existéncia de um responsavel técnico da
empresa, quando a lei assim o dispuser. *

21. E vedado o registro, no Registro Civil das Pessoas Juridicas, da constituicdo de
firmas individuais e de sociedade de advogados. 2

SECAO III

DO REGISTRO DE JORNAIS; OFICINAS IMPRESSORAS; EMPRESAS
DE RADIODIFUSAO E AGENCIAS DE NOTICIAS

22. Os pedidos de matricula serdo feitos mediante requerimento, contendo as
informacgdes e instruidos com os documentos seguintes:

| - em caso de jornais e outros periddicos:

a) titulo do jornal ou periédico, sede da redacdo, administracdo e oficinas
impressoras, esclarecendo, quanto a estas, se sdo proprias ou de
terceiros, e indicando, neste caso, 0s respectivos proprietarios;

b) nome, idade, residéncia e prova da nacionalidade do diretor ou redator-
chefe;

c) nome, idade, residéncia e prova da nacionalidade do proprietario;

d) se propriedade de pessoas juridicas, exemplar do respectivo estatuto ou
contrato social e nome, idade, residéncia e prova de nacionalidade dos
diretores, gerentes e sécios da pessoa juridica proprietéria;

Il - em caso de oficinas impressoras:
a) nome, nacionalidade, idade e residéncia do gerente e do proprietario, se
pessoa natural;
b) sede da administracao, lugar, rua e nimero onde funcionam as oficinas e
denominacao destas;
c) exemplar do contrato ou estatuto social, se pertencentes a pessoa juridica;

lIl - em caso de empresas de radiodifusao:
a) designacado da emissora, sede de sua administracéo e local das instalacdes
do estudio;
b) nome, idade, residéncia e prova de nacionalidade do diretor ou redator-
chefe responsével pelos servigcos de noticias, reportagens, comentérios,
debates e entrevistas;

IV - em caso de empresas noticiosas:
a) nome, nacionalidade, idade e residéncia do gerente e do proprietario, se
pessoa natural;
b) sede da administracao;
c) exemplar do contrato ou estatuto social, se pessoa juridica. *

23. As alteracbes em qualquer dessas declaragcbes ou documentos deverdo ser
averbadas na matricula no prazo de 8 (oito) dias e a cada declaracdo, a ser averbada, devera
corresponder um requerimento. *

24. Verificando o oficial que os requerimentos de averbagéo acham-se fora de prazo,

! Prov. CGJ 18/97.

% Prov. CGJ 18/97.

®L.6.015/73, art. 123 e L. 5.250/67, art. 9°.
4. 6.015/73, art. 123, §§ 1° e 2°.
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ou que os pedidos de matricula referem-se a publicacBes ja em circulagéo, representard ao Juiz
Corregedor Permanente, para considerar sobre a aplicacdo da multa.

25. A multa prevista no artigo 124 da Lei de Registros Publicos sera fixada de acordo
com os valores de referéncia, estabelecidos pelo Governo Federal. *

26. Salvo disposicdo em contrario, a multa seré recolhida pelo interessado a Uniéo,
em guias préprias.

27. O processo de matricula serd 0 mesmo do registro das sociedades e fundacdes.

27.1. O requerente apresentard sua peticio em duas vias, com firmas
reconhecidas, acompanhada dos documentos exigidos na lei; autuada a
primeira via juntamente com os documentos, o oficial rubricaréa e numerara as
folhas, certificando os atos realizados.

27.2. O oficial lancard, nas duas vias, a certiddo do registro, com o respectivo
namero de ordem, livro e folha, entregando a primeira ao requerente.

SECAO IV

DO REGISTRO E AUTENTICAGCAO DE LIVROS DE SOCIEDADES CIVIS

28. Sem prejuizo da competéncia das reparticdes da Secretaria da Receita Federal, os
oficiais do Registro Civil de Pessoas Juridicas poderéo registrar e autenticar os livros contabeis
obrigatérios das sociedades civis, cujos atos constitutivos nele estejam registrados, ou as fichas
que os substituirem. 3

28.1. Quando os instrumentos de escrituracdo mercantil forem conjuntos de fichas
ou folhas soltas, formularios impressos ou livros escriturados por
processamento eletrébnico de dados, poderdao ser apresentados a
autenticacdo encadernados, emblocados ou enfeixados. *

28.2. A autenticacd@o de novo livro seré feita mediante a exibi¢cdo do livro anterior a
ser encerrado. °

29. Faculta-se o uso de chancela para a rubrica dos livros, devendo constar do termo
o nome do funcionario ao qual for atribuido esse encargo.

30. N&o ha necessidade de peticdo solicitando registro e rubrica de livros.

31. Deverd o Servico manter um livro para registro dos livros apresentados e outro

para anotacdo dos livros submetidos a autenticacdo, facultada sua escrituragcdo mecanizada,
através de fichas.

31.1. Se adotado o sistema de fichas, poder-se-4 escriturar englobadamente
ambos os livros, abrindo-se uma ficha para cada sociedade, nela fazendo
constar o registro e as autenticacdes subseqientes.

1. 6.205/75, art. 2°.

2. 6.015/73, art. 126.

®D. 85.450/80, arts. 160, § 3°, 162 e 602, p.u.

* Prov. CGJ 21/89.

°p. 85.450/80, art. 162, p.u. e L. 154/47, art. 3°, p.u.
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32. As custas e emolumentos correspondentes serdo cobrados na mesma proporcao
dos valores previstos para a autenticacéo de livros comerciais pelos Distribuidores. *

! Prov. CGJ 13/81.



CAPITULO XIX

DO REGISTRO DE TiTULOS E DOCUMENTOS

SECAO I

DAS ATRIBUIGOES

1. No Registro de Titulos e Documentos sera feita a transcricao:

a) dos instrumentos particulares, para a prova das obrigacdes convencionais de
gualquer valor;

b) do penhor comum sobre coisas moveis;

c) da caucao de titulos de crédito pessoal e da divida publica federal, estadual ou
municipal ou de Bolsa ao portador;

d) do contrato de penhor de animais ndo compreendido nas disposi¢des do art.
10 da Lei n® 492, de 30-8-1934;

e) do contrato de parceria agricola ou pecuéria;

f)  do mandado judicial de renovacgéo do contrato de arrendamento;

g) facultativa, de quaisquer documentos, para sua conservacio. *

2. Quando se tratar de transcricdo facultativa, serd feita expressa mencao a essa
circunstancia, consignando-se livro e folha, ou microfilme, bem como que se trata de ato praticado
no Registro de Titulos e Documentos.

2.1. E vedado o uso de carimbo, ou de qualquer outra indicacdo, que possa
ensejar davida ou confusdo sobre a natureza do registro efetuado.

3. Cabera ao Registro de Titulos e Documentos a realizacdo de quaisquer registros
nao atribuidos expressamente a outro Servico.

3.1. E vedado o registro de quaisquer atos relativos a associacfes e sociedades
civis, mesmo que 0s atos constitutivos estejam registrados no Registro Civil
das Pessoas Juridicas do proprio cartério.

4. A margem dos respectivos registros, serdo averbadas quaisquer ocorréncias que
os alterem, quer em relacdo as obrigacdes, quer em atinéncia as pessoas que nos atos figurem,
inclusive quanto & prorrogacéo dos prazos. *

5. S&o ainda registrados, no Registro de Titulos e Documentos, para surtir efeitos em
relacdo a terceiros:

a) os contratos de locacdo de prédios, sem prejuizo de serem também levados
ao registro imobilidrio, quando consignada clausula de vigéncia no caso de
alienacéo da coisa locada;

b) os documentos decorrentes de depdsitos ou de caugbes feitos em garantia de
cumprimento de obrigacbes contratuais, ainda que em separado dos
respectivos instrumentos;

c) as cartas de fianca, em geral, feitas por instrumento particular, seja qual for a
natureza do compromisso por elas abonado;

d) os contratos de locacao de servi¢cos ndo atribuidos a outras reparticoes;

e) os contratos de compra e venda em prestacdes, com reserva de dominio ou
ndo, qualquer que seja a forma de que se revistam, os de alienacdo ou de
promessas de venda referentes a bens moveis e os de alienacao fiduciaria,;

1L.6.015/73, art. 127 e CC, art. 135.
2. 6.015/73, art. 127, p.u.
%L.6.015/73, art. 128.



f)

9)
h)
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todos os documentos de procedéncia estrangeira, acompanhados das
respectivas traducgdes, para produzirem efeitos em reparticdes da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal, dos Territérios e dos Municipios, ou em qualquer
juizo ou tribunal;

as quitacoes, recibos e contratos de compra e venda de automdéveis, bem
como o penhor destes, qualquer que seja a forma que revistam;

os atos administrativos expedidos para cumprimento de decisGes judiciais,
sem transito em julgado, pelas quais for determinada a entrega, pelas
alfandegas e mesas de renda, de bens e mercadorias procedentes do exterior;
os instrumentos de cessao de direito e de crédito, de sub-rogacéo e de dacao
em pagamento.

6. Quando se tratar de documentos legalizados por autoridade consular, o registro
previsto no item "f" n&o exige tenha sido reconhecida a respectiva firma. 2

7. Os atos enumerados nos itens anteriores seréo registrados, dentro de 20 (vinte)
dias da sua assinatura pelas partes, no domicilio dos contratantes e, quando residam em
circunscricdes territoriais diversas, no domicilio de todos. 3

7.1

7.2.

7.3.

7.4.

. Seréo ainda registrados os documentos apresentados depois de findo o prazo,

para que produzam efeitos a partir da data da apresentacéo. *

Todos os registros de atribuicdo do Registro de Titulos e Documentos serao
feitos independentemente de prévia distribuicdo, salvo quando, diante da
unanime aquiescéncia dos titulares de delegacéo, for estabelecida, em dada
comarca, uma central de atendimento e distribuicdo, mantida, direta e
pessoalmente, por todos registradores, mediante a aprovacdo e a supervisdo
direta do MM. Juiz Corregedor Permanente respectivo.’

O oficial comunicard a Secretaria da Receita Federal, os registros que
envolvam alienagcbes de imoveis celebradas por instrumento particular,
observando, no que couber, as disposi¢fes contidas no item 25 e subitens do
Capitulo XIV. °

As copias dos oficios, que encaminharem essas comunicagfes, deverdo ser

arquivadas, juntamente com o0s respectivos comprovantes de entrega ou
remessa. ’

SECAO I

DA ESCRITURACAO

8. Além dos livros obrigatorios e comuns a todas as serventias, no Registro de Titulos
e Documentos, havera os seguintes livros:

a)
b)
c)

"A", protocolo para apontamento de todos os titulos, documentos e papéis
apresentados, diariamente, para serem registrados ou averbados;

"B", para trasladacao integral de titulos e documentos, sua conservacao e
validade contra terceiros, ainda que registrados, por extratos, em outros livros;
"C", para inscricdo, por extratos, de titulos e documentos a fim de surtirem

1L.6.015/73, arts. 129 e 167, inc. |, 3 e CC, arts. 135 e 1.067.
2 D. 84.451/80, art. 2° e p.u.

%L.6.015/73, art. 130 e DL 911/69.

* L. 6.015/73, art. 130, p.u.

®L.6.015/73, art. 131 e Prov. CGJ 29/2001.

® DL 1.510/76: IN-SRF 6/90 e Prov. CGJ 3/90.

" Prov. CGJ 3/90.
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efeitos em relac&o a terceiros e autenticacdo da data,
d) "D", indicador pessoal.!

8.1. E dispensado o livro "C" para os Servicos que se utilizarem do sistema
de microfilmagem.

9. E facultado o desdobramento dos livros de Registro de Titulos e Documentos,
mediante autorizacdo do Juiz Corregedor Permanente, para a escrituracdo das varias espécies de
atos, sem frejuizo, porém, da unidade do protocolo e de sua numeracdo, com mencdes
reciprocas.

9.1. O desdobramento também é permitido, nas mesmas condi¢cbes, quando, por
acumulo de servico, haja necessidade de que os registros sejam feitos em
mais de um livro simultaneamente.

9.2. Os livros desdobrados terdo as indica¢des "E", "F", "G", "H", etc., precedidas
de outra indicagao, referente ao livro originario ("B" ou "C"). *

10. Todos os livros do Registro de Titulos e Documentos terdo 300 (trezentas) folhas
ouU mais 4as necessarias para que se complete o expediente do dia em que esse numero for
atingido.

10.1. Na parte superior de cada pégina do livro se escrevera o titulo, a letra com o
ndmero e 0 ano em que comegar. °

11. O livro "A" devera conter colunas para a indicacdo do numero de ordem, dia e
més, natureza do titulo e qualidade do lancamento, nome do apresentante, e para anotacfes e
averbacdes. °

11.1. A numerac&o de ordem sera continua e indefinida. ’

11.2. Em seguida ao registro, far-se-4, no protocolo, remissdo ao nimero da
pagina do livro em que foi ele lancado, mencionando-se, também o ndamero e
a pagina de outros livros em que houver qualquer nota ou declaracao
concernente ao mesmo ato. ®

12. O livro "B" tera langados, antes de cada registro, 0 numero de ordem, a data do
protocolo e o nome do apresentante, contendo colunas para as declaragbes de numero de
ordem, dia e més, transcrig¢do e, finalmente, anotagfes e averbacoes. 9

12.1. A escrituracdo do livro "B" é continua, vedando a lei que, no registro de
folhas soltas, seja reservada uma folha para cada registro.

13. Poderéa ser implantado, como livro auxiliar do livro "B" e em caréater facultativo,
pasta classificadora de cégias reprogréficas autenticadas, dos titulos, documentos ou papéis
levados a registro integral. *

13.1. Essas pastas deverdo ser numeradas, em correspondéncia com o livro "B"
atinente, devendo ainda ser encadernadas assim que encerradas.

.6.015/73, art. 132.

.6.015/73, art. 134.

. 6.015/73, art. 134, p.u.

. 6.015/73, art. 132 e Prov. CGJ 18/97.
. 6.015/73, art. 133.

. 6.015/73, art. 135.

. 6.015/73, art. 135, 1°.

. 6.015/73, art. 135, p.u.

.6.015/73, arts. 136 e 142.

Proc. CG 39.116/73.
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13.2. A adocdo desse sistema ndo implica em dispensa de qualquer anotagéo
necessaria, prevista para o protocolo ou para o livro "B".

14. Deverd ser declarado, no registro e nas certidées, que, além do registro feito, ficou
arquivado nlo Servico original ou copia reprografica, autenticada no proprio Servigo, do documento
registrado.

15. O livro "C" conterd colunas para declaracdo de numero de ordem, dia e més,
espécie e resumo do titulo e, finalmente, anotacdes e averbagoes. >

16. O livro "D" sera dividido alfabeticamente para a indicacdo do nome de todas as
pessoas que, ativa ou passivamente, individual ou coletivamente, figurarem nos livros de registro
e devera conter, além dos nomes das pessoas, indicando, se possivel, R.G. e C.I.C., referéncias
aos nimeros de ordem e paginas dos outros livros e anotacdes. °

16.1. E recomendavel a substituicio do livro "D" pelo sistema de fichas, a critério e
sob a responsabilidade do oficial, o qual é obrigado a fornecer, com presteza,
as certidoes pedidas, pelos nomes das partes que figurarem, por qualquer
modo, nos livros de registros; também é facultada a elaboracdo de indice
mediante processamento eletrdnico de dados, em papel ou microfichas. *

17. Se a mesma pessoa ja estiver mencionada no indicador pessoal, somente sera
feita, na coluna de anotagfes, uma referéncia ao numero de ordem, pagina e namero do livro em
que estiver lan¢ado o novo registro ou averbagéo. °

18. Sera langado distintamente, no indicador pessoal, 0 nome de cada pessoa, com
referéncias reciprocas na coluna de anotac¢des, quando do mesmo registro, ou averbacao, figurar
mais de uma, ativa ou passivamente. °

19. Ao oficial é facultado efetuar o registro por meio de microfiimagem, desde que, por
lancamentos remissivos, com mencao ao protocolo, ao nome dos contratantes, a data e a
natureza dos documentos apresentados, sejam os microfilmes havidos como partes integrantes
dos livros de registro, nos seus termos de abertura e encerramento. ’

19.1. Nesse caso, os documentos serdo lancados pela ordem de apresentacdo no
livro "A" e, a seguir, microfiimados, resultando cada fotograma como uma
folha solta do livro correspondente ao registro.

19.2. Das averbacgbes procedidas por meio de microfimagem serdo feitas
remissdes na coluna apropriada do livro "A", facultando-se também que as
remissbes sejam feitas apenas no livro "D", em nome de todos os
interessados.

20. Para que o Servigo possa utilizar-se, nos registros, de sistema de microfilmagem,
devera estar autorizado pelo 6rgdo competente do Ministério da Justica. ®

20.1. Quando a unidade, para tais servicos, se valer, através de contratacdo, de
firmas especializadas, estas deverdo estar igualmente autorizadas.

21. Em qualquer caso, a adocdo do sistema de microfimagem, pelo cartério, estara

. 6.015/73, art. 161, § 1°.

. 6.015/73, art. 137.

. 6.015/73, art. 138.

. 6.015/73, art. 132, IV.

. 6.015/73, art. 139.

. 6.015/73, art. 140.

.6.015/73, arts. 141 e 161.

.5.433/68, art. 3°, 88 1° e 2° e D. 64.398/69, arts. 20 e 21.
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condicionada a autoriza¢ao do Juiz Corregedor Permanente.

SECAO III

DA TRANSCRIGAO E DA AVERBAGAO

22. O registro integral dos documentos consistira na trasladacdo dos mesmos, com a
mesma ortografia e pontuacdo, com referéncias as entrelinhas ou quaisquer acréscimos,
alteracBes, defeitos ou vicios que tiver o original apresentado e, bem assim, com mencéao
precisa aos seus caracteristicos exteriores e as formalidades legais. *

22.1. A transcricdo dos documentos mercantis, quando levados a registro, podera
ser feita na mesma disposicdo grafica em que estiverem escritos, se 0
interessado assim o desejar. *

23. Feita a trasladacédo do livro "B", ndo devera ser deixado, em seguida, nenhum
espaco em branco, procedendo-se ao encerramento na ultima linha; a seguir serd lancada a
assinatura do oficial, seu substituto legal ou escrevente designado e autorizado. *

23.1. A assinatura do servidor sera langada por inteiro. *

24. Quando o documento a ser registrado no livro "B" for impresso e idéntico a outro ja
anteriormente registrado na integra, podera o registro limitar-se a consignacdo dos nomes das
partes contratantes, das caracteristicas do objeto e dos demais dados constantes de claros
preenchidog no documento, procedendo-se quanto ao mais, a simples remissdo aquele outro ja
registrado.

25. Para o registro de contrato de constituicdo de sociedade civil, no livro "B", devera
ser exigida a comprovacao do registro da prépria sociedade.

25.1. Quando ja regularmente registrada a pessoa juridica, € dispensavel o
registro integral do contrato de sua constituicéo.

25.2. Por nenhuma forma devera ser feito o registro do contrato constitutivo,
guando a sociedade ndo estiver regularmente registrada, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou na Junta Comercial.

26. O registro resumido consistira na declaracdo da natureza do titulo, documento ou
papel, valor, prazo, lugar em que tenha sido feito, nome e condicao juridica das partes, nomes das
testemunhas, data da assinatura e do reconhecimento de firma, com indicacdo do Servico, da
data e do escrevente que o fez, o nome do apresentante, o nimero de ordem e a data do
protocolo, e da averbac&o, a importancia e a qualidade do imposto pago. °

26.1. O registro resumido sera encerrado, datado e assinado pela mesma forma
prevista para o registro integral.

27. O registro de contratos de penhor, caucdo e parceria sera feito com declaragéo do
nome, profissdo e domicilio do credor e do devedor, valor da divida, juros, penas, vencimento e
especificacbes dos objetos apenhados, da pessoa em poder de quem ficam, da espécie do titulo,

1. 6.015/73, art. 142.
L. 6.015/73, art. 142.
%L.6.015/73, art. 142, § 1°.
L. 6.015/73, art. 142, § 1°.
5L.6.015/73, art. 142, § 2°.
®L.6.015/73, art. 143.
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das condi¢Bes do contrato, data e nimero de ordem. !
27.1. Recomenda-se que esses registros sejam feitos, todavia, no livro "B".
27.2. Nos contratos de parceria, sera considerado credor, para fim do registro, o
parceiro proprietario, e devedor o parceiro cultivador, criador ou de qualquer

modo exercente da atividade produtiva. 2

28. O registro ou a averbacdo de titulo, documento ou papel, em que tenham
interesse as fundagdes, nado serdo efetuados sem a intervengéo do Ministério Publico.

28.1. Para o registro de contratos de prestacéo de servicos enumerados no art. 7°
da Lei n° 5.194/66 € necessaria a apresentacdo de prova de registro da
pessoa fisica ou juridica no Conselho Regional de Engenharia, Arquitetura e
Agronomia. 3

SECAO IV
DA ORDEM DOS SERVICOS
29. Apresentado o titulo, documento ou papel para registro ou averbacdo, serdo
anotados, no protocolo, a data da apresentacdo, sob o numero de ordem que se seguir
imediatamente, a natureza do instrumento, a espécie de langamento a fazer e o nome do

apresentante. *

29.1. Seréo reproduzidas, no titulo, documento ou papel, as declaragdes relativas
ao numero de ordem, a data e a espécie de langamento a fazer. °

29.2. As anotacdes previstas no item anterior, poderdo ser feitas nos seguintes

moldes:
"Apresentado no dia ...... , para registro .....(ou averbagéo), apontado sob niumero de
ordem ..... no Protocolo, no dia ...... Data e assinatura".

29.3. As anotagbes serdo datilografadas, admitindo também o uso de carimbo e de
chancela mecanica.

30. Em seguida, far-se-a o registro no livro préprio, apos o qual sera feita a respectiva
declaracdo no corpo do titulo, documento ou papel, constando sempre o0 nimero de ordem e a
data do procedimento no livro competente. °

30.1. Essa declaragdo sera feita de forma semelhante a prevista para as
anotacdes subseqlientes a protocolizacdo e sera assinada por um dos
servidores incumbidos de firmar o registro integral ou resumido, na forma dos

itens anteriores.

31. Os titulos, documentos ou papéis escritos em lingua estrangeira e uma vez
adotados os caracteres comuns, poder&o ser registrados no original, no livro "B". !

. 6.015/73, art. 144.

. 6.015/73, art. 144, p.u.

. 5.194/66, arts. 15, 55 e 59 e Prov. CGJ 7/83.
. 6.015/73, art. 146.

. 6.015/73, art. 146.

.6.015/73, arts. 142, § 1° e 147.

.6.015/73, art. 148.
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31.1. Todavia, para registro no livro "C", deverdo ser apresentados sempre
traduzidos regularmente. *

32. Depois de concluidos os lancamentos nos livros respectivos, sera feita, no
protocolo, referéncia ao nimero de ordem sob o qual tiver sido feito o registro ou a averbacao. 2

33. O apontamento do titulo, documento ou papel, no protocolo, seréa feito, seguida e
imediatamente, um apés o outro. *

33.1. Quando a mesma pessoa apresentar simultaneamente diversos documentos
de idéntica natureza, para registro da mesma espécie, serdo eles lancados no
protocolo englobadamente, sem prejuizo da numeracao individual de cada
documento. *

33.2. Sera lavrado, no fim do expediente diario, termo de encerramento de proprio
punho do oficial, por ele datado e assinado. °

34. Nos termos de encerramento diario do protocolo, deverdo ser mencionados pelos
respectivos nameros, os titulos apresentados cujos registros ficarem adiados, com declaragéo
dos motivos do adiamento. °

34.1. Nenhuma nova apresentagcdo sera admitida, apés encerrado o expediente
regulamentar de atendimento ao publico, mesmo que se prolongue o
funcionamento da unidade para ultimacado de servicos.’

35. Os registros e averbacbes deverdo ser lancados nos livros  respectivos,
seguidamente, em obediéncia a ordem de prioridade dos apontamentos, salvo se obstados o0s
lancamentos por ordem da autoridade judiciaria competente, ou por divida superveniente. ®

35.1. Nesses Ultimos casos, seguir-se-80 0s registros ou averbacdes dos titulos,
documentos ou papéis protocolizados imediatamente apds, sem prejuizo da
data autenticada do apontamento do que tiver sido obstado. °

36. Todo registro ou averbagéo devera ser datado e assinado por inteiro, pelo oficial,
por seu substituto legal ou escrevente designado e autorizado, separando-se um do outro através
de uma linha horizontal. *°

37. Os titulos deverdo ter sempre um numero diferente, segundo a ordem de
apresentacéo, ainda que se refiram & mesma pessoa. **

38. O registro e a averbacdo deverdo ser imediatos, ou, quando ndo o0 possam ser,
por acumulo de servico, deverdo ser feitos no prazo estritamente necessario e sem prejuizo da
ordem de prenotacéo. *?

38.1. Em qualquer caso, deverd ser fornecido ao apresentante, apés a
protocolizacdo e o langcamento das declaragbes prescritas no corpo do titulo,
recibo contendo declaracdo da data da apresentagdo, do nimero de ordem

. 6.015/73, art. 148, p.u.
. 6.015/73, art. 149.
. 6.015/73, art. 150.
. 6.015/73, art. 150.
. 6.015/73, art. 150, p.u.
. 6.015/73, art. 154.
. 6.015/73, art. 154, p.u.
. 6.015/73, art. 151.
. 6.015/73, art. 151.
19 6.015/73, art. 152.
1. 6.015/73, art. 153.
12| 6.015/73, art. 153.
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no protocolo e indicacdo do dia em que o titulo devera ser entregue,
devidamente legalizado. *

38.2. Esse recibo sera restituido pelo apresentante contra a devolugéo do titulo.

39. Devera ser recusado registro a titulo, documento ou papel que néo se revista das
formalidades legais exigiveis. °

39.1. Quando houver suspeita de falsificacdo, o oficial podera sobrestar o registro,
depois de protocolizado o titulo, documento ou papel, até que notifique o
apresentante dessa circunstancia. *

39.2. Quando evidente a falsificacdo, o documento serd encaminhado, apos
protocolizado, ao Juiz Corregedor Permanente, para as providéncias cabiveis.

39.3. Se, ainda assim houver insisténcia do apresentante, o registro sera feito com
nota da ocorréncia, podendo, porém, o oficial submeter a dlvida ao juiz
competente, ou notificar o signatario para assistir ao registro, mencionando
também as alegacoes por ele aduzidas. °

40. Quando o titulo, ja registrado por extrato, for levado a registro integral, ou quando
for exigido simultaneamente, pelo apresentante, o duplo registro, tal circunstancia sera
mencionada no langamento posterior. °

40.1. Igualmente, nas anotacdes do protocolo, seréo feitas referéncias reciprocas
para verificacdo das diversas espécies de lancamento do mesmo titulo. ’

41. As procuragdes levadas ao Registro de Titulos e Documentos deverdo trazer,
sempre, as firmas reconhecidas dos outorgantes. ®

41.1. Em se tratando de traslado, devera ser reconhecida a firma de quem o tiver
assinado.

42. Todas as folhas do titulo, documento ou papel que tiver sido registrado e das
certiddes fornecidas ter&o identificado o Servigo e serdo rubricadas, facultada chancela mecéanica,
antes de sua entrega aos apresentantes. °

43. O oficial quando o apresentante o requerer, devera notificar do registro, ou da
averbacgdo, os demais interessados que figurem no titulo, documento ou papel apresentado, e
quaisquer terceiros que lhe sejam indicados. *°

43.1. Para tanto, podera o oficial requisitar dos oficiais de registro, em outros
municipios, as notificacdes necessarias. '

43.2. Por esse procedimento, poderdo ser feitos, também, avisos, denuncias e
notificacdes, quando n&o for exigida intervencao judicial. *2

. 6.015/73, art. 153.
. 6.015/73, art. 153.
. 6.015/73, art. 156.
. 6.015/73, art. 156, p.u.
. 6.015/73, art. 156, p.u.
. 6.015/73, art. 155.
. 6.015/73, art. 155.
. 6.015/73, art. 158.
. 6.015/73, art. 159.
19 6.015/73, art. 160.
1. 6.015/73, art. 160.
12| 6.015/73, art. 160.
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43.8.

43.9.
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As certidBes de notificacdo ou da entrega de registros deverdo ser lavradas
nas colunas de anotacdes, no livro competente, a margem dos respectivos
registros. *

As notificacBes previstas no artigo 160 da Lei de Registros Publicos serdo
efetuadas apenas com o0s documentos ou papéis registrados, nao se
admitindo a anexacao de objetos de qualquer espécie.

Nenhuma certiddo das notificacdes sera fornecida antes do perfazimento do
registro. °

Considera-se perfeito o registro do documento que d& origem a uma
notificacdo independentemente da averbacdo do cumprimento da diligéncia,
ou da impossibilidade de sua realizac&o. *

A primeira diligéncia ndo excedera o prazo de 15 (quinze) dias, contados da
data da apresentagcdo da notificacdo no Servigco. Decorridos 30 (trinta) dias e
realizadas, no minimo, 3 (trés) diligéncias, sera obrigatoria a averbagéo de
que cuida o subitem anterior. °

O oficial podera, mediante expresso requerimento do apresentante do titulo,
promover notificacdes mediante o envio de carta registrada, entendendo-se
perfeito o ato quando da devolucdo do aviso de recebimento (AR).°

O oficial podera, por carta com aviso de recebimento, mencionando
expressamente sua finalidade, convocar o notificando para que venha a sua
presenca e tome ciéncia da notificagdo, sem prejuizo dos prazos fixados para
cumprimento do ato.”

44. Nas Serventias que utilizem sistema de microfilmagem, as certiddes de notificagdo
ou de entrega de registros terdo referéncia no livro "D", para localizacao.

45. O servico das notificacbes e demais diligéncias podera ser realizado por
escreventes designados pelo oficial e autorizados pelo Juiz Corregedor Permanente. ®

46. Devera o Servico organizar sistema de controle, que permita, com seguranca,
comprovar a entrega das notificagdes ou assemelhados.

SECAO V

DO CANCELAMENTO

47. O cancelamento de registro ou averbacao sera feito em virtude de sentenca, ou de
documento auténtico de quitacéo, ou de exoneracéo do titulo registrado. °

47.1.

Apresentado documento habil, o oficial certificara, na coluna das averbacdes
do livro respectivo, o cancelamento e sua razdo, mencionando o documento

1. 6.015/73, art. 160.
% Proc. CG 88.375/89.
® Proc. CG 88.375/89.

* Proc. CG 88.375/89 e Prov. CGJ 5/98.

® Proc. CG 88.375/89.
® Prov. CGJ 27/98.

" Prov. CGJ 1/99.

8. 6.015/73, art. 160.
°L.6.015/73, art. 164.



Cap. - XIX

gue o autorizou, datando e assinando a certidao e de tudo fazendo referéncia
nas anotacées do protocolo. *

47.2. Sendo insuficiente o espac¢o da coluna das averbacdes para se proceder o
cancelamento, serd feito novo registro, com referéncias reciprocas, na coluna
Lo 2
prépria.

48. Para o cancelamento de registro de penhor, deverd ser exigida a quitacdo do
credor com firma reconhecida, se o respectivo documento exibido for particular. *

49. Os requerimentos de cancelamento deverdo ser arquivados juntamente com 0s
documentos que os instruirem. *

49.1. No verso dos requerimentos arquivados, sera anotada, em resumo, a
providéncia tomada em sua decorréncia.

SECAO VI

DA AUTENTICAGAO DE MICROFILMES

50. Os Servicos de Registro de Titulos e Documentos poderdo microfilmar seus
préprios documentos desde que autorizados:
a) pelo Juiz Corregedor Permanente; °
b) pelo Ministério da Justica, através do Departamento Federal da Justica,
mediante requerimento instruido com copia do titulo de nomeacéo do oficial, da
ata de instalagdo do Servigo e com prova da existéncia de equipamento para
microfilmagem (nota fiscal, recibo de compra, etc.). °

50.1. Constituem equipamento minimo para microfiimagem a microfilmadora e a
leitora copiadora.

51. Para a autenticagdo de microfilmes apresentados por particulares, deverdo os
Servigos de Registro de Titulos e Documentos exigir:

a) requerimento de que constem a qualificacdo completa do apresentante e a
indicacéo do numero do rolo do microfilme;

b) filme original de camara e rolo copia, ou filmes simultdneos em prata; quando
se tratar de cOpia, esta podera ser diazdica ou produzida por outro processo
gue assegure durabilidade e permanéncia de imagens;

c) termos de abertura e encerramento de acordo com os modelos fixados pelo
Decreto n° 64.398, de 24 de abril de 1969, devidamente assinados pelo
responsavel pela microfiimagem e pelos documentos;

d) termos de correcdo ou emenda, quando as houver, também subscritos pelo
responsével,

e) certificado de garantia de servicos de microfimagem, quando executados por
firmas especializadas. ’

52. Sera verificado, em seguida, pelos Servigos de Registro de Titulos e Documentos,
pelo menos, se:
a) o original do filme e sua cépia sao iguais;
b) o filme esta legivel e integro;

1L.6.015/73, art. 165.

% L. 6.015/73, art. 165, p.u.
cc, art. 801.

L. 6.015/73, art. 166.
%L.6.015/73, art. 141.

6. 5.433/68 e D. 64.398/69.
7. 5.433/68 e D. 64.398/69.
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C) os termos possuem elementos de localiza¢do do conteudo do filme;
d) inspegéo,lque seja procedida no filme, demonstra o cumprimento da legislagéo
em vigor.

52.1. Deverao ser registrados os termos de abertura, encerramento e outros, se
houver, bem como o certificado de garantia de servicos de microfilmagem,
guando estes forem executados por firmas especializadas.

53. S6 uma vez cumpridos todos esses requisitos, sera expedida certiddo de validade
do microfilme, segundo modelo fixado em lei. 2

53.1. Devera o Servico, ainda, chancelar o inicio e o final do filme original, com sua
marca indelével, bem como com o nimero de registro dos respectivos termos.

54. Para a autenticacdo de copia em papel, a partir de microfilme, o interessado
podera trazer copia ja extraida, sendo exigida, nesse caso, a identificagdo do responsavel pela
execucdo do servigco, que atestara sobre o numero de paginas do documento, os numeros do
filme e rolo, a data de sua feitura e nimero, data e registro da autenticacdo do filme, com
indicac&o do respectivo Servigo. 3

NOTA - A autenticacdo da copia em papel dependerd da autenticacdo do proprio
rolo do filme para valer contra terceiros.

54.1. Quando o proprio interessado fornecer a copia em papel, serdo cobrados
apenas os emolumentos da autenticacéo.

55. Para a autenticacdo de copia em papel, sera sempre indispensavel o confronto da
copia com o filme, original ou duplicado.

55.1. O confronto devera ser feito mediante projecdo da imagem do filme em
aparelho apropriado.

55.2. Para a autenticacdo de coOpia em papel, a imagem no papel devera ser
legivel a olho nu.

56. Comparadas as imagens e evidenciadas iguais, as coOpias serdo autenticadas
mediante carimbo, com indicac&o do Servico, de que constardo os seguintes dizeres:

"Autenticacdo - Para os fins previstos no artigo 22 do Decreto 64.398, de 24-4-69, atesto a
autenticidade desta copia, a qual foi extraida do microfilme que me foi exibido, de propriedade
de

, de de19 "

(Delegado ou Preposto Autorizado)

1. 5.433/68 e D. 64.398/69.
2. 5.433/68 e D. 64.398/69, art. 39, § 1°.
% D. 64.398/69, art. 22.
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DO REGISTRO DE IMOVEIS

SECAO I

DAS ATRIBUIGOES

1. No Registro de Imoveis, além da matricula, seréo feitos:

a) o registro de:

1.
2.
3.

No o

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.

17.

18.

19.
20.

21.

instituicdo de bem de familia * (Livros 2 e 3);

hipotecas legais, judiciais e convencionais (Livro 2);

contratos de locagdo de prédios, nos quais tenha sido consignada
clausula de vigéncia no caso de alienacdo da coisa locada ? e/ou para fins
de exercicio de direito de preferéncia na sua aquisicéo ® (Livro 2);

penhor de maquinas e de aparelhos utilizados na industria, instalados e
em funcionamento, com 0s respectivos pertences ou sem eles (Livro 3);
penhoras, arrestos e sequestros de imoveis (Livro 2);

serviddes em geral (Livro 2);

usufruto e uso sobre iméveis e da habitagdo, quando nao resultarem do
direito de familia (Livro 2);

rendas constituidas sobre iméveis ou a eles vinculadas por disposicéo de
ltima vontade (Livro 2);

contratos de compromisso de compra e venda, de cessdo deste e de
promessa de cessdo, com ou sem clausula de arrependimento, que
tenham por objeto iméveis ndo loteados e cujo preco tenha sido pago no
ato de sua celebracdo, ou deva sé-lo a prazo, de uma s6 vez ou em
prestagoes (Livro 2);

enfiteuse (Livro 2);

anticrese (Livro 2);

convencgdes antenupciais (Livro 3);

cédulas de crédito rural * (Livro 3);

cédulas de crédito industrial, & exportacdo e comercial ° (Livro 3);
contratos de penhor rural (Livro 3);

empréstimos por obrigacdes ao portador ou debéntures, inclusive as
conversiveis em agdes (Livro 3);

incorporagdes (Livro 2), instituicbes (Livro 2), e convengdes de
condominio (Livro 3);

contratos de promessa de venda, cessdo ou promessa de cessdo de
unidades autdnomas condominiais a que alude a Lei n°® 4.591, de 16 de
dezembro de 1964, quando a incorporacdo ou a instituicdo de
condominio se formalizar na vigéncia da Lei n° 6.015, de 31 de dezembro
de 1973 (Livro 2);

loteamentos urbanos e rurais e desmembramentos urbanos ° (Livro 2);
contratos de promessa de compra e venda, cessdo e promessa de
cessao de terrenos loteados ou desmembrados na forma do Decreto-lei
n° 58, de 10 de dezembro de 1937, e da Lei n® 6.766, de 19 de dezembro
de 1979, ndo compreendidos no n°® 3 da letra "b", deste item (Livro 2);
citacOes de acles reais ou pessoais reipersecutorias, relativas a imoveis

1 DL 3.200/41 e CC, arts. 70/73.

% L. 6.649/79, art. 14.

% L.6.649/79, arts. 24 e 25, § 1°.

‘DL 167/67.

5 DL 413/69; L. 6.313/75 e L. 6.840/80.

6. 6.766/79 e DL 58/37.
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NOTA -

Cap. - XX

(Livro 2);
fideicomisso (Livro 2);

O registro de fideicomisso ndo € autbnomo. Por isso, deve ser ele
mencionado no registro da transmisséao.

. A Lei n° 6.850, de 12 de novembro de 1980, suprimiu o inciso 22 do art. 167,
I, da Lei n° 6.015, de 31 de dezembro de 1973.

23.

24.

25.

NOTA -

26.
27.
28.
29.
30.
31.
32.

33.
34.

35.

julgados e atos juridicos entre vivos que dividirem imdveis ou os
demarcarem, inclusive nos casos de incorporacdes que resultarem em
constituicbes de condominio e atribuirem uma ou mais unidades aos
incorporadores (Livro 2);

sentencas que, nos inventarios, arrolamentos e partilhas, adjudicarem
bens de raiz em pagamento das dividas de heranga (Livro 2);

atos de entrega de legados de imoveis, formais de partilha e sentencas
de adjudicacdo em inventario ou arrolamento, quando ndo houver partilha
(Livro 2);

A sentenca de separacdo judicial, divorcio ou que anular o
casamento sé sera objeto de registro, quando decidir sobre a partilha de
bens imdveis ou direitos reais registrarios. *

arrematacao e adjudicacéo em hasta puablica (Livro 2);

dote (Livro 2);

sentencas declaratorias de usucapido (Livro 2);

compra e venda, pura e condicional (Livro 2);

permuta (Livro 2);

dacdo em pagamento (Livro 2);

transferéncia de imével a sociedade, quando integrar quota social (Livro
2);

doacao entre vivos (Livro 2);

desapropriagdo amigavel e sentengcas que, em processo de
desapropriacgéo, fixarem o valor da indenizagéo (Livro 2);

Ato de tombamento definitivo de bens imdveis, requerido pelo érgéo
competente, federal, estadual ou municipal, do servico de protecdo ao
patrimdnio histérico e artistico. ?

b) a averbacéo de:

1.

convengdes antenupciais e dos regimes de bens diversos do legal, nos
registros referentes a iméveis ou a direitos reais pertencentes a qualquer
dos codnjuges, inclusive os adquiridos posteriormente ao casamento;
extingdo dos 6nus e direitos reais, por cancelamento;

contratos de promessa de compra e venda, cessfes e promessas de
cessdo a que alude o Decreto-Lei n° 58, de 10 de dezembro de 1937,
quando o loteamento se tiver formalizado anteriormente a vigéncia da Lei
n° 6.015, de 31 de dezembro de 1973;

mudanca de denominacdo e de numeracdo dos prédios, edificacao,
reconstrugdo, demolicdo e desmembramento de imoveis;

alteracdo de nome por casamento ou por separacao judicial, ou, ainda, de
outras circunstancias que, de qualquer modo, tenham influéncia no
registro e nas pessoas nele interessadas;

atos pertinentes a unidades autbnomas condominiais a que alude a Lei n®
4591, de 16 de dezembro de 1964, quando a incorporacdo tiver sido
formalizada anteriormente a vigéncia da Lei n® 6.015, de 31 de dezembro
de 1973;

L com. cGJ 12/82.

2 DL 25/37, art. 13; L. 6.292/75; D. 13.426/79, arts.12, 133 e 139 e Prov. CGJ 7/84.
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13.

14.

NOTA -

15.

16.
17.

18.

19.

20.

21.
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cédulas hipotecarias; *
caucdo e cessdo fiduciaria de direitos relativos a iméveis;
sentenca de separacédo de dote;
restabelecimento da sociedade conjugal;

clausulas de inalienabilidade, impenhorabilidade e incomunicabilidade
impostas a imoveis, bem como constituicdo de fideicomisso;
decisfes, recursos e seus efeitos, que tenham por objeto atos ou titulos
registrados ou averbados;
nomes dos logradouros, decretados pelo Poder Publico, atuando o
cartorio de oficio, na forma dos itens 113 a 113.2;
sentencas de separagdo judicial, divércio, nulidade ou anulacdo de
casamento, quando nas respectivas partilhas existirem imoOveis ou
direitos reais sujeitos a registro; 2

A sentenca de separacdo judicial, ou de nulidade ou anulagédo de
casamento sera objeto de averbacdo, quando nao decidir sobre a
partiiha de bens dos conjuges, ou apenas afirmar permanecerem estes,
em sua totalidade, em comunhdo, atentando-se, neste caso, para a
mudanca de seu carater juridico, com a dissolucao da sociedade conjugal

% e surgimento do condominio "pro indiviso". *

re-ratificacdo do contrato de mutuo com pacto adjeto de hipoteca em
favor de entidade integrante do Sistema Financeiro da Habitacdo, ainda
gue importando elevacdo da divida, desde que mantidas as mesmas
partes e que inexista outra hipoteca registrada em favor de terceiros; °
fuséo, cisdo e incorporacdo de sociedades; 6

arquivamento de documentos comprobatérios de inexisténcia de débitos
para com a Previdéncia Social; ’

Indisponibilidade dos bens que constituem reservas técnicas das
Companhias Seguradoras; °

Tombamento provisério e definitivo de bens iméveis, declarado por ato
administrativo ou legislativo ou por decisdo judicial; °

Restricbes proprias dos imoéveis reconhecidos como integrantes do
patrimdnio cultural, por forma diversa do tombamento, em decorréncia de
ato administrativo ou legislativo ou decis&o judicial especificos; *°
Restricbes proprias dos imoéveis situados na vizinhanca dos bens
tombados ou reconhecidos como integrantes do patriménio cultural. **

2. Todos os atos enumerados no item acima séo obrigatérios e deverdo ser efetuados
no cartério da situacdo do imovel, salvo as averbagfes, que serdo efetuadas na matricula ou a
margem do registro a que se referirem, ainda que o imovel tenha passado a pertencer a outra
circunscricdo, e 0s registros relativos a imoveis situados em comarcas ou circunscricdes
limitrofes, que serdo feitos em todas elas, devendo os registros de imoOveis fazer constar dos

registros tal ocorréncia.

21. O

12

acesso ao fdlio real de atos de transferéncia, desmembramento,

parcelamento ou remembramento de imoveis rurais dependera de
apresentacdo de memorial descritivo elaborado, executado e assinado por
profissional habilitado e com a devida Anota¢do de Responsabilidade Técnica

1 DL 70/66, arts. 10 e 13.
2. 6.850/80.
cc, art. 267.

4 CC, arts. 623 e segs. e Com. CGJ 12/82.

°L.6.941/81.

® L. 6.404/76, arts. 220 e segs.

"DL 1.958/82 e L. 7.526/86.

® DL 73/66, arts. 84 e 85, p.u. e Prov. CGJ 5/84.
° DL 25/37, art. 13; L. 6.292/75; D. 13.426/79, arts. 12, 133 e 139; Provs. CGJ 7/84 e 21/2007.

9 prov. CGJ 21/2007.
1 prov. CGJ 21/2007.

12| 6.015/73, art. 169 e Prov. CGJ 39/2001.
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— ART, contendo as coordenadas dos vértices definidores dos limites dos
imoveis rurais, georreferenciadas ao Sistema Geodésico Brasileiro e com
precisdo posicional estabelecida pelo INCRA.*

2.2. O memorial descritivo certificado pelo INCRA sera arquivado em classificador
préprio, com indice no qual havera remissdo & matricula correspondente. ?

2.3. Para os fins e efeitos do paragrafo 2° do artigo 225 da Lei n°® 6.015, de 31 de
dezembro de 1973, uma vez apresentado o memorial descritivo segundo os
ditames do paragrafo 3° do artigo 176 e do paragrafo 3° do artigo 225 da
mesma lei, o registro de subsequente transferéncia da totalidade do imével
independera de novo memorial descritivo.®

, 3. O desmembramento territorial posterior ao registro ndo exige sua repeticdo no novo
cartorio.

4. Os atos relativos as vias férreas deverao ser registrados no cartério correspondente
a estacao inicial da respectiva linha. °

5. Na designacéo genérica de registro, consideram-se englobadas a inscricdo e a
transcricéo a que se referem as leis civis. °

SECAO II
DOS LIVROS, SUA ESCRITURAGCAO E PROCESSO DO REGISTRO

6. Havera no Registro de Imoveis, além dos livros comuns a todas as serventias, 0s

seguintes:

a) Livro de Recepcdao de Titulos;

b) Livro n° 1 - Protocolo;

c) Livro n° 2 - Registro Geral;

d) Livro n° 3 - Registro Auxiliar;

e) Livro n° 4 - Indicador Real,

f)  Livro n®5 - Indicador Pessoal;

g) Livro de Registro de Aquisicdo de Imdveis Rurais por Estrangeiros;

h) Livro de Registro das Indisponibilidades. ’

7. No Livro de Recepcdo de Titulos serdo lancados exclusivamente os titulos
apresentados para exame e calculo dos respectivos emolumentos, a teor do artigo 12, paragrafo
Unico, da Lei n° 6.015/73, que ndo gozam dos efeitos da prioridade.?

7.1. Quanto aos atos de registro em geral, sera dispensavel a adocao do Livro de
Recepcdo para os cartérios que empreguem a pratica do lancamento
imediato de todos os titulos ingressados, diretamente no Livro n° 1.

8. A recepcao de titulos somente para exame e cdlculo é excepcional e sempre
dependera de requerimento escrito e expresso do interessado, a ser arquivado em pasta propria. °

! Prov. CGJ 9/2004.

2 Prov. CGJ 9/2004.

% Prov. CGJ 9/2004.
L. 6.015/73, art. 170.
°L.6.015/73, art. 171.
®L.6.015/73, art. 168.
" Prov. CGJ 17/99.

® Prov. CGJ 32/97.
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8.2.
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E vedado lancgar no Livro n° 01 - Protocolo - e prenotar titulos apresentados
exclusivamente para exame e célculo.

E vedada a cobranga de custas e emolumentos no ato do requerimento ou
apresentacao de titulo ingressado exclusivamente para exame e calculo.

8.3. Apos a devolucéo do titulo ao apresentante e mediante autorizacdo do MM.

Juiz Corregedor Permanente, poderd o requerimento de apresentacdo de
titulo apenas para exame e célculo permanecer arquivado somente em
microfilme ou midia digital, esta Gltima mediante utilizacdo de sistema que
preserve as informacdes e permita futura atualizagdo, modernizacéo,
substituicdo e entrega, em condigbes de uso imediato, ao novo responsavel
pelo acervo da unidade do servico delegado.?

9. O Livro de Recepcao de Titulos sera escriturado em colunas, das quais constarao,

pelo menos, os seguintes elementos:

a) numero de ordem, que seguira indefinidamente;

b) data da apresentacdo, apenas no primeiro langamento diario;

Cc) nome do apresentante;

d) natureza formal do titulo;

e) data da devolugéo do titulo;

f) data da entrega ao interessado.

10. E obrigatério o langamento no indicador pessoal, ou a organizacdo de fichario, ou
criacdo de mecanismo de controle de tramitagdo simultdnea de titulos contraditorios ou
excludentes de direitos sobre um mesmo imével. *

10.1.

As fichas serdo inutilizadas a medida que os titulos correspondentes forem
registrados ou devolvidos com exigéncia.

11. Devera ser fornecido as partes recibo-protocolo de todos os documentos
ingressados, contendo numeracdo de ordem idéntica a langcada no Livro 01 - Protocolo, a qual,
necessariamente, constara anotada, ainda que por cépia do mencionado recibo, nos titulos em

tramitacéo. °

11.1.

11.2.

O recibo-protocolo devera conter, necessariamente, nomes do apresentante,
do outorgante e outorgado, a natureza do titulo, o valor do depdsito prévio, a
data em que foi expedido, a data prevista para eventual devolucao do titulo
com exigéncias (maximo de 15 dias), a data prevista para a pratica do ato e a
data em que cessardo automaticamente os efeitos da prenotacgéo.

O recibo-protocolo de titulos ingressados excepcionalmente na serventia
apenas para exame e cdlculo devera conter a data em que foi expedido, a
data prevista para devolucdo e a expressa adverténcia de que ndo implica na
prioridade prevista no artigo 186 da Lei n° 6.015/73.

12. Havendo exigéncias de qualquer ordem, deverdo ser formuladas de uma so vez,
por escrito, de forma clara e objetiva, em papel timbrado do cartério, com identificacdo e
assinatura do servidor responséavel.

12.1.

As notas de devolucdo serdo feitas com copias, as quais deverdo ser
arquivadas em pastas, segundo a ordem cronolégica, a fim de possibilitar o

! Prov. CGJ 32/97.
2 Prov. CGJ 10/2005.
% Prov. CGJ 32/97.
* Prov. CGJ 32/97.
% Prov. CGJ 32/97.
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controle das exigéncias formuladas e a observancia do prazo legal.

12.2. As copias das notas de devolugdo poderdo, apos o registro do titulo ou
ultrapassado o prazo de validade da prenotagdo, permanecer arquivadas
apenas em microfilme ou midia digital, esta ultima com utilizacdo de sistema
gue preserve as informagbOes e permita futura atualizagdo, modernizacéo,
substituicdo e entrega, em condi¢Bes de uso imediato, ao novo responsavel
pelo acervo da unidade do servico delegado.*

13. A ocorréncia de devolucdo com exigéncia, apos a elaboracdo da nota, sera
imediatamente lancada na coluna prépria do Livro Protocolo; reingressando o titulo no prazo de
vigéncia da prenotagéo, sera objeto do mesmo lancamento, em coluna propria, recebendo igual
ndmero de ordem. ?

14. A entrega de documentos aos interessados, com registro ou exigéncia, devera
ficar documentada em Cartorio, exigindo-se recibo.

14.1. Idéntica providéncia sera adotada em relagdo a restituicdo, total ou parcial,
dos valores correspondentes ao depdsito prévio.

14.2. Tais comprovantes deverdo permanecer arquivados pelo prazo de 1 (um)
ano.

15. Os Livros n°s 2, 3, 4 e 5 poderdo ser substituidos por fichas, escrituradas
mecanicamente, cujos modelos ser&o aprovados pelo Juiz Corregedor Permanente. *

16. As fichas deverdo ser escrituradas com esmero, arquivadas com seguranca e, de
preferéncia, em invélucros plasticos transparentes.

17. As fichas deverdo possuir dimensfes que permitam a extracdo de copias
reprogréficas e facilitem o manuseio, a boa compreensdo da seqiiéncia légica dos atos e o
arquivamento.

18. As fichas dos Livros n°s 2 e 3 deverdo ser autenticadas pelo oficial ou quem o
substitua, e os atos assinados pelo escrevente autorizado que os tenha praticado.

19. O Livro-Protocolo servira para apontamento de todos os titulos apresentados
diariamente, com excecdo daqueles que o tiverem sido, a requerimento expresso e escrito da
parte, apenas para exame e célculo dos respectivos emolumentos. *

20. S&o elementos necessérios na escrituracao do Protocolo:
a) numero de ordem, que seguira indefinidamente;
b) data da apresentacdo, apenas no primeiro langamento;
c) nome do apresentante;
d) natureza formal do titulo;
e) ?tos formalizados, resumidamente lancados, com mencéo de sua data;

f) devolucdo com exigéncia e sua data; °
g) data de reingresso do titulo, se na vigéncia da prenotac&o. ’

21. O Protocolo, quando em folhas soltas, devera ser datilografado ou impresso. °

! Prov. CGJ 10/2005.

% Prov. CGJ 32/97.

®L.6.015/73, art. 173, p.u.

L. 6.015/73, arts. 174 e 12, p.u. e Prov. CGJ 32/97.
®L.6.015/73, arts. 175, 182 e 183 e Prov. CGJ 32/97.
® Prov. CGJ 32/97.

" Provs. CGJ 32/97 e 13/98.

® Prov. CGJ 32/97.
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22. A escrituracdo do Protocolo incumbe ao Oficial, seus substitutos ou escreventes
autorizados. *

23. O Protocolo devera possuir termo diario de encerramento’® mencionando-se o
namero de titulos protocolados.

24. E dispensavel lavrar-se termo diario de abertura de Protocolo.

25. Na coluna "natureza formal do titulo”, bastara referéncia a circunstancia de se
tratar de escritura publica, de instrumento particular, ou de ato judicial; apenas estes ultimos
deverdo ser identificados por sua espécie (formal de partilha, carta de adjudicacdo, carta de
arrematagao, etc.).

26. Na coluna destinada a anotagéo dos atos formalizados, seréo langados, em forma
resumida, os atos praticados nos Livros n°s 2 e 3, bem como as averbagdes efetuadas nos livros
anteriores ao atual sistema de registro (Exemplos: R. 1/457; Av. 4/1950; R. 758; Av.1 na T. 3.789-
L3D).

27. O nimero de ordem determinaréa a prioridade do titulo. *

28. Em caso de permuta, e pertencendo os iméveis a mesma circunscricdo, serao
feitos os registros nas matriculas correspondentes, sob um Unico niumero de ordem no Protocolo.
4

29. No caso de prenotagdes sucessivas de titulos contraditorios ou excludentes, criar-
se-a4 uma fila de precedéncia. Cessados os efeitos da prenotacao, podera retornar a fila, mas apoés
0s outros, que nela ja se encontravam no momento da cessacéo. °

29.1. O exame do segundo titulo subordina-se ao resultado do procedimento de
registro do titulo que goza da prioridade. Somente se inaugurara novo
procedimento registrario, ao cessarem os efeitos da prenotacdo do primeiro.

30. Nao se conformando o apresentante com a exigéncia, ou ndo a podendo
satisfazer, serd o titulo, a seu requerimento e com a declaragdo de duvida, remetido ao Juizo
competente para dirimi-la, obedecendo-se ao seguinte:

a) o titulo sera prenotado;

b) sera anotada, na coluna "atos formalizados", & margem da prenotacdo, a
observacdo "dlvida suscitada", reservando-se espaco para anotacdo do
resultado;

c) apos certificadas, no titulo, a prenotacao e a suscitacdo da duvida, sera aquele
rubricado em todas as suas folhas;

d) em seguida, o oficial dara ciéncia dos termos da duvida ao apresentante,
fornecendo-lhe copia da suscitagédo e notificando-o para impugné-la no prazo
legal;

e) certificado o cumprimento do acima disposto, as razdes da duvida seréo
remetidas ao Juizo competente, acompanhadas do titulo, mediante carga.

30.1. Ocorrendo direta suscitacao pelo proprio interessado ("duvida inversa"), o
titulo também deverd ser prenotado, assim que o oficial a receber do Juizo
para a informacéo, observando-se, ainda, o disposto nas letras "b" e "c".

L. 8.935/94, art. 20, §§ 3° e 4° e Prov. CGJ 32/97.
L. 6.015/73, art. 184.

%L.6.015/73, art. 186.

L. 6.015/73, art. 187.

% Prov. CGJ 32/97.
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31. Transitada em julgado a decisdo da duvida, o oficial procedera do seguinte modo:
a) se for julgada procedente, assim que tomar ciéncia da decisdo, a consignara
no Protocolo e cancelara a prenotacao;
b) se for julgada improcedente, procederd ao registro quando o titulo for
reapresentado e declarara o fato na coluna de anotacdes do Protocolo,
arquivando o respectivo mandado ou certiddo da sentenca.

31.1. Aos Juizes Corregedores sempre cabera comunicar aos cartérios o resultado
da davida, apos seu julgamento definitivo.

32. O prazo para exame, qualificacdo e devolucdo do titulo com exigéncias a parte
sera de quinze dias, e o0 prazo para registro do titulo sera de trinta dias, contados da data em que
ingressou na serventia e foi prenotado no Livro Protocolo. *

32.1. Apresentado titulo de segunda hipoteca, com referéncia expressa a
existéncia de outra anterior, o oficial, depois de prenota-lo, aguardara, durante
30 (trinta) dias, que os interessados na primeira promovam O registro.
Esgotado esse prazo, que correra da data da prenotacdo, sem que seja
apresentado o titulo anterior, o segundo sera registrado. 2

33. Nao seréo registrados, no mesmo dia, titulos pelos quais se constituam direitos
reais contraditorios sobre o mesmo imével.

34. Prevalecerdo, para efeito de prioridade de registro, quando apresentados no
mesmo dia, os titulos prenotados sob nimero de ordem mais baixo, protelando-se o registro dos
apresentados posteriormente, pelo prazo correspondente a, pelo menos, 1 (um) dia atil. *

35. O disposto nos itens 33 e 34 nado se aplica as escrituras publicas da mesma data e
apresentadas no mesmo dia, que determinem taxativamente, a hora de sua lavratura,
prevalecendo, para efeito de prioridade, a que foi lavrada em primeiro lugar. °

36. Cessardo automaticamente os efeitos da prenotacdo, salvo prorrogagédo por
previsdo legal ou normativa, se, decorridos 30 (trinta) dias do seu langamento no livro protocolo, o
titulo n&o tiver sido registrado por omissdo do interessado em atender as exigéncias legais. °

36.1. Seré prorrogado o prazo da prenotacdo nos casos dos artigos 189, 198 e 260
da Lei n® 6.015/73 e artigo 18 da Lei n° 6.766/79. ’

36.2. Sera também prorrogado o prazo da prenotacdo se a protocolizacdo de
reingresso do titulo, com todas as exigéncias cumpridas, der-se na vigéncia
da forca da primeira prenotacéo. ®

36.3. Sera ainda prorrogado o prazo da prenotacdo no caso do subitem 102.2,
deste Capitulo XX. °

37. Para o registro de arresto ou penhora decorrente de execucdes fiscais,
indispensavel a apresentacdo da contra-fé e copia do termo ou auto respectivo, fornecendo-se
recibo ao encarregado da diligéncia. *°

! Prov. CGJ 32/97.

2. 6.015/73, art. 189.

%L.6.015/73, art. 190.

L. 6.015/73, art. 191.

°L.6.015/73, art. 192.

® L. 6.015/73, art. 205 e Prov. CGJ 32/97.

" Prov. CGJ 32/97.

® Prov. CGJ 32/97.

® Prov. CGJ 17/99.

10 6.830/80, art. 14 e L. 6.015/73, arts. 167, I, 5 e 221, IV.
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37.1. Havendo exigéncias a cumprir, o oficial do Registro as comunicara, por
escrito e em cinco dias, ao Juizo competente, para que a Fazenda Publica,
intimada, possa, diretamente perante o cartorio, satisfazé-las, ou, ndo se
conformando, requerer a suscitacao de davida.

37.2. Tais reglistros independem de qualquer pagamento por parte da Fazenda
Publica.

38. Se o imovel nédo estiver matriculado ou registrado em nome do outorgante, o oficial
exigira a prévia matricula e o registro do titulo anterior, qualquer que seja a sua natureza. *

39. Todos os atos serdo assinados e encerrados pelo oficial ou por seu substituto
legal, podendo fazé-lo escrevente expressamente designado e autorizado, ainda que os primeiros
n&o estejam afastados ou impedidos. 3

40. Nas vias dos titulos restituidos aos apresentantes, serdo declarados,
resumidamente, os atos praticados. *

41. O Livro n° 2 sera destinado a matricula dos imoveis e ao registro ou averbacgdo dos
atos n&o atribuidos ao Livro n° 3. °

41.1. Neste livro, sera indevido qualquer langcamento por certiddo ou "observacao",
pois o ato deve ser registrado ou averbado, inexistindo previsdo legal diversa.

42. No preenchimento do Livro n® 2, se for utilizado livro encadernado ou de folhas
soltas, serdo observadas as seguintes normas:

a) no alto da face de cada folha, sera langada a matricula do imével, com os seus
requisitos, e no espaco restante e no verso, serdo lancados por ordem
cronologica e em forma narrativa, 0s registros e averbacdes dos atos
pertinentes aos imoéveis matriculados;

b) preenchida uma folha, sera feito o transporte para a primeira folha em branco do
mesmo livro ou do livro da mesma série que estiver em uso, onde continuaréo
os langamentos, com remissdes reciprocas; 6

c) o numero da matricula sera repetido na nova folha, sem necessidade do
transporte dos dados constantes da folha anterior;

d) cada langamento de registro sera precedido pela letra "R" e o da averbagéo
pelas letras "AV", seguindo-se o numero do langamento e o da matricula
(exemplos: R. 1/780; R. 2/780; AV. 3/780; AV. 4/780).

43. Sendo utilizadas fichas, observar-se-&o as seguintes normas:

| - ao se esgotar 0 espaco no anverso da ficha e se tornar necessaria a utilizacéo
do verso, sera consignada, ao pé da ficha, a expresséo "continua no verso";

Il - se for necessario o transporte para nova ficha, proceder-se-4 da seguinte
maneira:

a) no pé do verso da ficha anterior sera inscrita a expressao "continua na
fichan®__ ",

b) o nimero da matricula sera repetido na ficha seguinte, que levara o
namero de ordem correspondente (ex: matricula n® 325 - Ficha n° 2,
matricula n° 325 - ficha n° 3, e assim sucessivamente);

Il - é dispensavel a repeticdo do numero da matricula em seguida ao nimero de

. 6.830/80, arts. 7, IV e 39.

. 6.015/73, art. 194.

. 6.015/73, art. 210.

. 6.015/73, art. 211.

. 6.015/73, arts. 167 e 176/178.
. 6.015/73, art. 231.

. 6.015/73, art. 232.
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ordem do langcamento de cada ato.

44, Cada imOvel tera matricula propria, que sera obrigatoriamente aberta por ocasido
do primeiro registro ou, ainda:
a) quando se tratar de averbagéo que deva ser feita no antigo livro de Transcrigdo
das Transmissdes e neste n&o houver espago;
b) nos casos de fusdo de imével;
c) arequerimento do proprietério.

45. E facultada a abertura de matricula, de oficio, desde que n&o acarrete despesas
para os interessados, nas seguintes hipoteses:
a) para cada lote ou unidade autbnoma, logo em seguida ao registro de
loteamento, desmembramento ou condominio;
b) no interesse do servico.

46. A matricula serd aberta com os elementos constantes do titulo apresentado e do
registro anterior. Se este tiver sido efetuado em outra circunscricdo, devera ser apresentada
certiddo atualizada do respectivo cartorio, a qual ficara arquivada, de forma a permitir facil
localizacao.

46.1. Devendo compreender todo o imdvel, é irregular a abertura de matricula para
parte ideal.

46.2. Serd, igualmente, irregular a abertura de matricula de parte do imével, sobre
a qual tenha sido instituida servidao, que, corretamente, devera ser registrada
na matricula do imével todo.

46.3. O 6nus sobre parte do imdével deve ser registrado na matricula do imével
todo, sendo incorreta a abertura de matricula da parte onerada.

46.4. Nado deve constar da matricula a indicagdo de rua ou qualquer outro
logradouro publico, sem que tal circunstancia conste do registro anterior.

47. S&o requisitos da matricula:

a) o numero da ordem, que seguira ao infinito;

b) a data;

c) a identificacéo e a caracterizacao do imovel;

d) o nome e a qualificacéo do proprietario;

€) 0 numero e a data do registro anterior ou, em se tratando de imével oriundo de
loteamento, o nimero do registro ou inscri¢do do loteamento. *

48. A identificac&o e caracterizagéo do imével compreendem:?

| - se urbano:

a) localizacdo e nome do logradouro para o qual faz frente;

b) o numero, quando se tratar de prédio; ou, sendo terreno, se fica do lado par
ou impar do logradouro, em que quadra e a que distancia métrica da
edificacdo ou da esquina mais proxima; ou nimero do lote e da quadra, se
houver;

c) adesignacédo cadastral, se houver.

Il - se rural, o cddigo do imével e os dados constantes do CCIR, a localizagéo e
denominacéao;

[l - o distrito em que se situa o imovel;

IV - as confrontacdes, com mengéo correta do lado em que se situam, inadmitidas
expressdes genéricas, tais como "com quem de direito”, ou "com sucessores"
de determinadas pessoas;

! Prov. CGJ 20/93.
2 Prov. CGJ 39/2001.
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V -a area do imoével.

48.1. E obrigatéria a apresentacdo do certificado de cadastro dos iméveis rurais,
transcrevendo-se, na matricula, os elementos dele constantes (area,
modulo, fracdo minima de parcelamento). *

48.2. A descricdo georreferenciada constante do memorial descritivo certificado
pelo INCRA sera averbada para o fim da alinea “a” do item 3 do inciso Il do
paragrafo 1° do artigo 176 da Lei n°® 6.015, de 31 de dezembro de 1973,
mediante requerimento do titular do dominio nos termos do paragrafo 5° do
artigo 9° do Decreto n° 4.449, de 30 de outubro de 2002, e apresentacéo de
documento de aquiescéncia da unanimidade dos confrontantes tabulares na
forma do paré%rafo 6° do mesmo artigo, exigido o reconhecimento de todas
as suas firmas.

48.3. Nao sendo apresentadas as declaragdes constantes do paragrafo 6° e a
certiddo prevista no paragrafo 1°, ambos do artigo 9° do Decreto n° 4.449, de
30 de outubro de 2002, o Oficial, caso haja requerimento do interessado nos
termos do inciso Il artigo 213 da Lei n° 6.015, de 31 de dezembro de 1973,
providenciara o necessario para que a retificacdo seja processada na forma
deste dltimo dispositivo.®

49. Para os fins do disposto no art. 225, parag. 2° da Lei n® 6.015, de 31 de dezembro
de 1973, entende-se por "caracterizacdo do imoével" apenas a indicagéo, as medidas e a area,
nao devendo ser considerados irregulares titulos que corrijam omissdes ou que atualizem nomes
de confrontantes, respeitado o principio da continuidade.

49.1. Entende-se ocorrer atualizagdo de nomes de confrontantes quando, nos
titulos, houver referéncia expressa aos anteriores e aos que 0s substituirem.

50. Sempre que possivel, nos titulos devem ser mencionados, como confrontantes, 0s
proprios prédios e ndo os seus proprietarios.

51. Se, por qualguer motivo, ndo constarem, do titulo e do registro anterior, os
elementos indispenséaveis a caracterizacdo do imovel (v.g., se o imovel esté do lado par ou impar,
distancia da esquina mais proéxima, etc.), poderdo os interessados, para fins de matricula,
completa-los, servindo-se exclusivamente de documentos oficiais.

52. A qualificacdo do proprietario, quando se tratar de pessoa fisica, referird sua
nacionalidade, estado civil, profissdo, domicilio, nimero de inscricgdo no Cadastro das Pessoas
Fisicas do Ministério da Fazenda ou do Registro Geral de sua cédula de identidade ou, a falta
deste, sua filiagdo e, sendo casado, o nome do conjuge e o regime de bens no casamento, bem
como se este se realizou antes ou depois da Lei n® 6.515, de 26 de dezembro de 1977. Havendo
pacto antenupcial, deverd ser mencionado o nimero de seu registro no Cartorio de Registro de
Imbveis competente.

53. Quando se tratar de pessoa juridica, serd mencionada a sede social e 0 numero de
inscricdo do Cadastro Geral de Contribuintes do Ministério da Fazenda. *

54. As averbacbes das circunstancias atualmente previstas no art. 167, Il, 4, 5, 10 e
13, da Lei n° 6.015, de 31 de dezembro de 1973, constantes a margem de transcrices, deverdo
ser, quando da respectiva matricula, incorporadas a descricdo do imovel. Irregular, portanto,
venha a ser o imoével matriculado com a mesma descricdo anterior, mencionando-se, em seguida,
o conteudo das averbacdes precedentemente efetuadas.

55. A descri¢cdo do imovel ndo poderd incluir construcdo que ndo conste do registro

1. 4.504/64, art. 49, § 2°; L. 5.868/72, art. 2° e Ap. Civ. n°® 271.969, 283.472 e 279.05|, C.S.M.
2 Prov. CGJ 9/2004.

% Provs. CGJ 9/2004 e 2/2005.

4. 6.015/73, art. 176, § 1°, II, 4 "b".



Cap. - XX

anterior ou que nele ndo tenha sido regularmente averbada. Permite-se seja a averbacéo feita
logo apds a abertura da matricula, se o registro anterior estiver em outro cartorio.

55.1. Logo apds a abertura da matricula, também poderdo ser averbadas, no
cartorio a que atualmente pertencer o imovel, as circunstancias previstas no
art. 167,11, 4, 5, 10 e 13 da Lei 6.015, de 31 de dezembro de 1973.

56. Também nado deverd ser feita, na descricdo do imovel, referéncia a lotes e
respectivos numeros, quando ndo se trate de loteamento ou desmembramento registrado ou
regularizado, ou, ainda, de subdivisdo de imovel constante de planta arquivada no cartorio
anteriormente a Lei n° 6.766, de 19 de dezembro de 1979.

57. Quando houver divisdo de imovel, devera ser aberta matricula para cada uma das
partes resultantes, sendo registrado, em cada matricula, o titulo da divisdo. Na originaria,
averbar-se-a a circunstancia, com subsequente encerramento.

58. Ao se abrir matricula para registro de sentenca de usucapiao, sera mencionado, se
houver, o registro anterior.

58.1. A abertura de matricula para registro de terras indigenas demarcadas sera
promovida pela Unido Federal, em seu nome, devendo ser realizada
simultdnea averbacéo, a requerimento e diante da comprovagao no processo
demarcatorio, da existéncia de dominio privado nos limites do imével.*

59. Se o imovel estiver onerado, o oficial, logo em seguida & matricula e antes do
primeiro registro, averbard a existéncia do 6nus, sua natureza e valor, certificando o fato no titulo
que devolver a parte.

59.1. Por tais averbac¢des néo sdo devidos emolumentos e custas.

60. Uma vez aberta matricula, ndo mais poderdo ser feitas averbacdes a margem da
transcricdo anterior.

61. Quando for apresentado titulo anterior a vigéncia do Cddigo Civil, referente a
imével ainda ndo registrado, a matricula seréd aberta com os elementos constantes desse titulo.

62. A inocorréncia dos requisitos previstos nos itens 47 e 48 ndo impedira a matricula
e registro das escrituras e partilhas, lavradas ou homologadas na vigéncia do Decreto n°® 4.857, de
9 de novembro de 1939, devendo tais atos obedecer ao disposto na legislagéo anterior. 3

63. A matricula s6 sera cancelada por deciséo judicial.

64. A matricula sera encerrada:
a) quando, em virtude de alienac8es parciais, o imdvel for inteiramente transferido
a outros proprietarios;
b) pela fuséo.

65. Quando 2 (dois) ou mais iméveis contiguos, pertencentes a0 mesmo proprietario,
constarem de matriculas autbnomas, pode ele requerer a fusdo destas em uma sO, de novo
ndmero, encerrando-se as primitivas. *

66. Podem, ainda, ser unificados com abertura de matricula Unica:

a) dois ou mais imoveis constantes de transcricbes anteriores a Lei dos Registros
Plblicos, & margem das quais serd averbada a abertura de matricula que os
unificar;

b) dois ou mais imdveis registrados por ambos 0s sistemas, caso em que, nas
transcricdes, sera feita a averbacao prevista na alinea anterior, e as matriculas

! Prov. CGJ 39/2001.

2 L. 6.015/73, art. 230.
%L.6.015/73, art. 176, § 2°.
4 L. 6.015/73, art. 234.
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serdo encerradas. *

67. No caso de fusdo de matriculas, devera ser adotada rigorosa cautela na
verificacdo da area, medidas, caracteristicas e confronta¢cdes do imével que dela poderé resultar,
a fim de se evitarem, a tal pretexto, retificacdes sem o devido procedimento legal,  ou efeitos s6
alcancéaveis mediante processo de usucapido.

67.1. Além disso, para esse propésito, ser4 recomendavel que o requerimento
seja instruido com prova de autorizacdo da Prefeitura Municipal, que podera
ser a aprovacgao de planta da edificacédo a ser erguida no imovel resultante da
fuséo.

67.2. Para a unificacdo de diversas transcricdes e matriculas, ndo deve ser aceito
requerimento formulado por apenas 1 (um) dos varios titulares de partes
ideais.

67.3. A fuséo e a unificagdo ndo devem ser admitidas, quando o requerimento vier
acompanhado de simples memorial, cujos dados tornem dificil a verificacéo
da regularidade do ato pretendido.

67.4. Tratando-se de unificacdo de imdveis transcritos, ndo se fara prévia abertura
de matriculas para cada um deles, mas sim a averbacdo da fusdo nas
transcri¢cdes respectivas.

68. S&o requisitos do registro no Livro n° 2: 3

a) a data;

b) o0 nome do transmitente, ou do devedor, e do adquirente, ou credor, com a
respectiva qualificacao;

c) o titulo da transmissédo ou do 6énus;

d) a forma do titulo, sua procedéncia e caracterizacao;

e) o valor do contrato, da coisa ou da divida, prazo desta, condicbes e mais
especificagdes, inclusive juros, se houver.

68.1. O testamento nao é titulo que enseje registro de transmissao.

68.2. E vedado o registro da cessdo, enquanto n&o registrado o respectivo
compromisso de compra e venda.

68.3. O protesto contra alienagéo de bens, o arrendamento e 0 comodato sdo atos
insuscetiveis de registro, admitindo-se a averbagdo do protesto contra
alienacdo de bens diante de determinagdo judicial expressa do juiz do
processo. *

69. O Livro n° 3 ser& destinado ao registro dos atos que, sendo atribuidos ao Registro
de Iméveis por disposicao legal, ndo digam respeito diretamente a imével matriculado. °

70. Sero registrados no Livro n° 3: °

a) a emissdo de debéntures, sem prejuizo do registro eventual e definitivo, na
matricula do imovel, da hipoteca, anticrese ou penhor que abonarem
especialmente tais emissodes, firmando-se pela ordem do registro a prioridade
entre as séries de obrigacBes emitidas pela sociedade;

b) as cédulas de crédito rural, de crédito industrial, de crédito a exportacdo e de
crédito comercial, sem prejuizo do registro da hipoteca cedular;

c) as convengdes de condominio;

1. 6.015/73, art. 235.

L. 6.015/73, arts. 213 e segs.
%L.6.015/73, art. 176, § 10, III.
* Prov. CGJ 20/2007.
5L.6.015/73, art. 177.
®L.6.015/73, art. 178.
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d) o penhor de maquinas e de aparelhos utilizados na industria, instalados e em
funcionamento, com os respectivos pertences ou sem eles;

e) as convencdes antenupciais;

f)  os contratos de penhor rural;

g) os titulos que, a requerimento do interessado, forem registrados no seu inteiro
teor, sem prejuizo do ato praticado no livro n° 2;

h) transcricdo integral da escritura de instituicdo do bem de familia, sem prejuizo
do seu registro no Livro n® 2; *

i) tombamento definitivo de imével.

71. Os registros do Livro n° 3 serdo feitos de forma resumida, arquivando-se no
cartdrio uma via dos instrumentos que os originarem.

71.1. Se adotado o sistema de fichas, € recomendavel que o seu arquivamento
seja feito segundo a ordem numérica dos proprios registros.

72. Ao registrar convencgdo de condominio, devera o cartorio referir expressamente o
namero do registro de especificacdo do condominio feito na matricula do imével. No registro da
especificagdo, fara remissdo ao numero do registro da convencgéo.

73. A alteracdo da convencao de condominio depende de aprovacdo, em assembléia
regularmente convocada, de pelo menos 2/3 (dois tercos) dos titulares dos direitos reais
registrados, salvo se a convengao a ser alterada exigir quorum superior.

74. A alterag&o da especificacdo exige a anuéncia da totalidade dos condéminos.

75. As escrituras antenupciais serao registradas no cartério do domicilio conjugal, sem
prejuizo de sua averbacgdo obrigatéria no lugar da situacdo dos imdéveis de propriedade dos
cbnjuges, ou dos que forem sendo adquiridos e sujeitos a regime de bens diverso do comum.

75.1. O registro da convengdo antenupcial mencionara, obrigatoriamente, o0s
nomes e a qualificacdo dos cbnjuges, as disposicbes ajustadas quanto ao
regime de bens e a data em que se realizou o casamento, constante de
certiddo que devera ser apresentada com a escritura. Se essa certiddo ndo
for arquivada em cartorio, deverdo ainda ser mencionados no registro o
cartério em que se realizou o casamento, 0 numero do assento, o livro e a
folha em que tiver sido lavrado. *

76. Os atos de tombamento definitivo de bens imdveis, requeridos pelo érgao
competente, federal, estadual ou municipal, do servico de protecdo ao patrimoénio histérico e
artistico, serdo registrados, em seu inteiro teor, no Livro 3, além de averbada a circunstancia a
margem das transcricdes ou nas matriculas respectivas, sempre com as devidas remissoes. *

76.1. Havendo posterior transmissao, “inter vivos" ou "causa mortis”, dos bens
tombados, € recomendavel que o cartério comunique imediatamente o fato
ao respectivo 6rgéo federal, estadual ou municipal competente. °

76.2. Poder&o ser averbados & margem das transcricdes ou nas matriculas: °
a) o tombamento provisorio de bens imoveis;
b) as restricdes préprias dos iméveis reconhecidos como integrantes do
patriménio cultural, por forma diversa do tombamento, mediante ato
administrativo ou legislativo ou deciséo judicial,

1. 6.015/73, art. 263.

2 Proc. CG 88.429/89.

% Prov. CGJ 7/84.

4 DL 25/37, art. 13; L. 6.292/75; D. 13.426/79, arts. 12, 133 e 139;
L. 6.015/73, arts. 178, VIl e 246; Provs. CGJ 7/84 e 21/2007.

% Prov. CGJ 7/84.

® Prov. CGJ 21/2007.



Cap. - XX

c) as restricdes proprias dos imdveis situados na vizinhanga dos bens
tombados ou reconhecidos como integrantes do patrimonio cultural.

76.3. O registro e as averbacdes de que tratam o item 76 e o subitem 76.2 serdo
efetuados mediante apresentacdo de certiddo do correspondente ato
administrativo ou legislativo ou de mandado judicial, conforme o caso, com as
seguintes e minimas referéncias:*

a) a localizagéo do imével e sua descricao, admitindo-se esta por remisséo ao
ndmero da matricula ou transcricéo;

b) as restricdes a que o bem imovel esta sujeito;

¢) quando certiddo de ato administrativo ou legislativo, a indicagéo precisa do
orgdo emissor e da lei que lhe da suporte, bem como a natureza do ato, se
tombamento (provisério ou definitivo) ou forma diversa de preservacdo e
acautelamento de bem imével reconhecido como integrante do patriménio
cultural (especificando-a);

d) quando mandado judicial, a indicagdo precisa do Juizo e do processo
judicial correspondente, a natureza do provimento jurisdicional (sentenga ou
decisdo cautelar ou antecipatéria) e seu carater definitivo ou provisério, bem
como a especificacdo da ordem do juiz do processo em relacdo ao ato de
averbacéo a ser efetivado;

e) na hipétese de tombamento administrativo, provisorio ou definitivo, a
notificacdo efetivada dos proprietarios.

77. Para o registro das cédulas de crédito industrial, rural, a exportacdo e comercial,
bem como de seus aditivos, é dispensavel o reconhecimento de firmas. No entanto, tal
providénczia deve ser exigida, para fins de averbacdo, em relacdo aos respectivos instrumentos de
quitacao.

78. Nas cédulas de crédito hipotecarias, além de seu registro no Livro n° 3, sera
efetuado o da hipoteca no Livro n° 2, apés a indispensavel matricula do imével. °

78.1. Na matricula sera feita remissdo ao numero do registro da cédula. Neste, por
sua vez, serd feita remissdo ao niumero do registro da hipoteca.

78.2. Quando o cartério entender conveniente efetuar tais remissées por meio de
averbacoes, estas ndo poderdo ser cobradas.

79. Os emolumentos devidos pelos registros das cédulas de crédito rural sédo os
previstos na legislacdo federal, tomando-se por base o salario-referéncia, com teto fixado em 1/4
(um quarto) daquele valor, ndo importando quantos registros, averbacfes ou outros atos (incluindo
abertura de matricula, microfilmagem, certiddo da matricula, vias excedentes de documentos, etc.)
tenham sido praticados. *

NOTA - Os pareceres mencionados prevalecem, a despeito do que atualmente prevé
o Regimento de Custas e Emolumentos (Tabela 11, VIII e 1X, "a"), a vista do
disposto no art. 290, parag. 3°, da Lei n® 6.015, de 31 de dezembro de 1973,
com aredacdo da Lei n® 6.941, de 14 de setembro de 1981.

80. Os emolumentos devidos pelos registros das cédulas de crédito industrial, de
crédito a exportacdo e de crédito comercial no Livro n°® 3, ndo incluem aqueles atinentes ao
registro da hipoteca, no Livro n°® 2, que serdo cobrados na forma do Regimento de Custas e

Y Prov. CGJ 21/2007.

% Proc. CG 61.371/82.

%L.6.015/73, art. 227.

“ DL 167/67, arts. 34 a 40; D. 62.141/68, art. 4% L. 6.205/75 e PN CG 4/78 e CG 65.238/83.
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Emolumentos do Estado. *

80.1. O recolhimento da parcela cabente a Unido devera ser efetuado, através de
guia propria, no dia imediato ao da pratica do ato, salvo se o numero de
registros for reduzido, quando podera ser feito semanalmente.

81. O Livro n° 4 sera o repositério das indicacdes de todos os imdveis que figurarem
no Livro n° 2, devendo conter sua identificacdo e o0 nimero da matricula. 2

81.1. Se nao for utilizado o sistema de fichas, o Livro n°® 4 contera, ainda, o nUmero
de ordem, que seguira indefinidamente, nos livros da mesma espécie. *

81.2. Nesse caso, deverd o cartdrio possuir, para auxilio da consulta, um livro-
indice, ou fichas, organizados segundo os nomes das ruas, quando se tratar
de imdveis urbanos, e conforme os nomes e situagdes, quando rurais. *

82. Uma vez adotado o sistema de fichas para o Livro n° 4, serdo elas arquivadas
conforme os municipios, distritos, subdistritos e logradouros em que se situem os imdveis a que
correspondem.

82.1. O mesmo critério serd seguido quando a escrituragdo se fizer em livro,
especialmente para a divisdo de suas folhas.

83. Na escrituragdo do Livro n° 4, deverdo ser observados critérios uniformes, para
evitar que iméveis assemelhados tenham indicagfes discrepantes.

84. Tratando-se de imdvel localizado em esquina, devem ser abertas indicacdes para
todas as ruas confluentes.

85. Sempre que forem averbadas a mudancga da denominagéo do logradouro para o
qgual o imovel faga frente, a construgdo de prédio ou a mudanga de sua numeracgao, devera ser
feita nova indicagdo no Livro n° 4. Se forem utilizadas fichas, sera aberta outra e conservada a
anterior, com remissdes reciprocas.

86. Os imodveis rurais deverdo ser indicados no Livro n® 4, ndo s6 por sua
denominacdo, mas também por todos os demais elementos disponiveis para permitir a sua
precisa localizagéo.

86.1. Dentre os elementos recomendados, devem figurar aqueles atinentes a
acidentes geograficos conhecidos e mencionados nas respectivas matriculas.

86.2. Cada elemento de identificac&o utilizado deve ensejar uma indicacgéo.

86.3. A mencdo do numero de inscricdo no cadastro do INCRA (CCIR) é
obrigatéria, devendo, em casos de omissdo, ser incluida, sempre quando
realizado novo assentamento.’

87. O Livro n° 5, dividido alfabeticamente, serd o repositério dos nomes de todas as
pessoas que, individual ou coletivamente, ativa ou passivamente, direta ou indiretamente,
inclusive os coOnjuges, figurarem nos demais livros, fazendo-se referéncia aos respectivos
naimeros de ordem. °

88. Se nao for utilizado o sistema de fichas, o Livro n°® 5 contera, ainda, o nUmero de

1PN CG 4/78.

L. 6.015/73, art. 179.
®L.6.015/73, art. 179, § 1°.
L. 6.015/73, art. 179, § 2°.
% Prov. CGJ 9/2004.
®L.6.015/73, art. 180.
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ordem em cada letra do alfabeto, que seguira indefinidamente, nos livros da mesma espécie. *

88.1. Nessa hipdtese o cartério poderd adotar, para auxilio das buscas, livro-indice
ou fichas em ordem alfabética.

89. Também para facilitar as buscas, é recomendavel que nas indica¢des do Livro n°® 5
figure, ao lado do nome do interessado, o nimero de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas,
ou do Registro Geral da cédula de identidade, ou a filiacao respectiva, quando se tratar de pessoa
fisica; ou o nimero de inscricdo no Cadastro Geral de Contribuintes, quando pessoa juridica.

90. Apés a averbacdo de casamento, em sendo caso, deve ser aberta indicacdo do
nome adotado pela mulher, com remissdo ao nome antigo, cuja indicacdo sera mantida.

91. O Livro de Registro de Aquisicdo de Imdveis Rurais por Estrangeiros tera o
formato e os lancamentos preconizados no regulamento da lei que o instituiu. 2

NOTAS - Sobre o assunto, vide oficio do INCRA, transcrito no DOJ de 14-7-79.
. A escrituragéo deste livro ndo dispensa a correspondente do Livro n° 2.

91.1. Este livro poderda ser escriturado pelo sistema de fichas, desde que adotados
0s mesmos elementos de autenticidade das matriculas.

92. Todas as aquisi¢cdes de imdveis rurais por estrangeiros deverdo ser obrigatéria e
trimestralmente comunicadas ao INCRA e & Corregedoria Geral da Justica. °

92.1. Na hipoétese de inexisténcia de aquisicdo de imovel rural por estrangeiro, a
comunicacdo negativa também é obrigatéria e sera feita trimestralmente a
Corregedoria Geral da Justica. *

92.2. As comunicacdes serdo realizadas mediante a utilizacdo de planilhas
previamente aprovadas pela Corregedoria Geral da Justica, acompanhadas
de cépia reprogréfica da respectiva matricula do imével entdo adquirido. °

92.3. Serdo, outrossim, obrigatoriamente comunicadas a Corregedoria Geral da
Justica, tdo logo ocorram, com coépias reprograficas das respectivas
matriculas atualizadas, mas sem necessidade de preenchimento de novas
planilhas, as transferéncias, a brasileiros, de iméveis rurais anteriormente
adquiridos por estrangeiros.®

93. Os delegados do servico de Registro de Imdéveis deverdo manter um livro, que
podera ser escriturado por fichas, denominado Livro de Registro das Indisponibilidades, destinado
ao registro dos oficios da Corregedoria Geral da Justica ou dos interventores e liquidantes de
instituicbes  financeiras em intervencdo ou liquidacdo extrajudicial, comunicando a
indisponibilidade dos bens de diretores e ex-administradores das referidas sociedades. ’

94. Os registros conterdo o niumero de ordem, a data de sua efetivacdo, a indicacao
do oficio que lhe deu origem, os nomes e a qualificacdo das pessoas cujos bens foram
declarados indisponiveis.

94.1. A indisponibilidade de bens sera averbada a margem da transcricdo,
inscrigdo, ou, ainda, na matricula dos imdveis.

1. 6.015/73, art. 180, p.u.

%L.5.709/71, art. 10 e D. 74.965/74, art. 15, p.u.

% . 5.700/71, art. 11, D. 74.965/74, art. 16 e Prov. CGJ 11/97.
* Prov. CGJ 11/97.

® Prov. CGJ 11/97.

® Prov. CGJ 33/2005.

" 6.024/74, art. 38 e Prov. CGJ 17/99.
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95. O livro referido deverd conter uma coluna destinada as averbacdes das
comunicacfes que cancelem ou alterem o0s respectivos registros, as quais, portanto, serédo
efetivadas a sua margem, nunca constituindo novo registro.

96. Todas as comunicacdes serdo arquivadas em pasta ou classificador proéprio,
depois de certificado, no verso, o respectivo registro ou averbacgao.

97. Os nomes das pessoas que figurarem neste livro também deverdo constar do
Indicador Pessoal (Livro n° 5).

Subsecdo I

Das Pessoas

98. O registro e a averba%éo poderdo ser provocados por qualquer pessoa,
incumbindo-lhe as despesas respectivas.

99. Nos atos a titulo gratuito, o registro pode também ser promovido pelo transferente,
acompanhado da prova de aceitacéo do beneficiado. 2

100. O registro do penhor rural independe do consentimento do credor hipotecério. *

101. S&o considerados, para fins de escrituracdo, credores e devedores,
respectivamente:

a) nas serviddes, o dono do prédio dominante e o do prédio serviente;

b) no uso, o usuario e o proprietério;

c) na habitac&o, o habitante e o proprietéario;

d) na anticrese, 0 mutuante e o mutuario;

e) no usufruto, o usufrutuario e o nu-proprietario;

f) na enfiteuse, o senhorio e o enfiteuta;

g) na constituicdo de renda, o beneficiario e o rendeiro censuario;

h) na locagéo, o locatario e o locador;

i) nas promessas de compra e venda, o promitente comprador e o promitente
vendedor;

j) nas penhoras e ac¢fes, 0 autor e o réu;

[) nas cessbes de direito, o cessionario e o cedente;

m) nas pronlessas de cessao de direitos, o promitente cessionario e o promitente
cedente.

Subsegdo II

Dos Titulos

102. Somente serdo admitidos a registro:

a) escrituras publicas, inclusive as lavradas em consulados brasileiros;

b) escritos particulares autorizados em lei, assinados pelas partes e testemunhas,
com as firmas reconhecidas, dispensado o reconhecimento de firma quando se
tratar de atos praticados por entidades vinculadas ao Sistema Financeiro da
Habitac&o (SFH);

1L, 6.015/73, art. 217.
2. 6.015/73, art. 218.
%L.6.015/73, art. 219.
L. 6.015/73, art. 220.
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c) atos auténticos de paises estrangeiros, com forgca de instrumento publico,
legalizados e traduzidos na forma da lei, e registrados no Registro de Titulos e
Documentos, assim como as sentencas proferidas por tribunais estrangeiros,
ap6s homologacéo pelo Supremo Tribunal Federal,

d) cartas de sentenca, formais de partilha, certidbes e mandados extraidos de
autos de processos judiciais. *

102.1.

102.2.

102.3.

102.4.

102.5.

102.6.

102.7.

102.8.

102.9.

Os mandados judiciais que ndo contem com previsdo legal especifica para
ingresso no registro imobiliario, mas que determinem a indisponibilidade de
qualquer bem imovel, deverdo ser recepcionados no Livro 1 - Protocolo e,
em seguida, arquivados em classificador préprio. 2

A prenotacdo desses mandados ficara prorrogada até a solugéo definitiva da
pendéncia judicial com as providéncias que forem entdo determinadas, ou
revogacéo da ordem neles contida. *

Far-se-4, junto com a verificacdo da existéncia de titulos contraditorios
tramitando simultaneamente, o controle da existéncia de mandados judiciais
com ordem de indisponibilidade, na forma prevista no item 10, Capitulo XX,
das Normas de Servico da Corregedoria Geral da Justica, que devera ser
mantido enquanto estiver em vigor a prenotacao correspondente, conforme
consta do subitem 102.2. *

Quando se tratar de ordem que tenha por objeto titulo determinado, que ja
esteja tramitando no registro imobiliario para fim de registro, ficara este
sustado, e prorrogada a sua prenotagdo por motivo da ordem judicial, até
gue seja solucionada a pendéncia, cumprindo seja anotada a ocorréncia na
respectiva prenotacéo, no local préprio do Livro 1- Protocolo.”

Quando se tratar de ordem genérica de indisponibilidade de determinado
bem imovel, sem indicacdo do titulo que a ordem pretende atingir, ndo
serdo sustados os registros dos titulos que ja estejam tramitando, porque
estes devem ter assegurado o seu direito de prioridade. °

No caso previsto no subitem 102.5, a prenotacdo do mandado de
indisponibilidade, prorrogada até ordem judicial em contrario, impedird o
acesso ao registro de quaisquer outros titulos que permanecerédo
protocolados, no aguardo da oportunidade para o exercicio do direito de
prioridade ao registro. ’

Convertido o provimento judicial cautelar em definitivo, e se a final for
necessario 0 registro da respectiva sentenca ou decisdo, podera ser
aproveitada a prenotacdo do mandado de indisponibilidade, c&ue pretendia
assegurar a tutela jurisdicional antecipada na medida cautelar.

Das certidbes dos registros atingidos pela ordem de indisponibilidade,
constara, obrigatoriamente, a existéncia dos mandados que tenham sido
recepcionados e lancados no Livro 1 - Protocolo, ainda que nédo haja
registro das ordens no Livro 2 - Registro Geral, ou no Livro de Registro das
Indisponibilidades, como previsto acima. °

Nos demais casos, quando as ordens ou comunica¢des administrativas de

1. 6.015/73, art. 221.
CGJ 17/99.
CGJ 17/99.
CGJ 17/99.
CGJ 17/99.
CGJ 17/99.
CGJ 17/99.
CGJ 17/99.
CGJ 17/99.

2 Prov.
% Prov.
* Prov.
® Prov.
® Prov.
" Prov.
& Prov.
® Prov.
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indisponibilidade contarem com previsdo legal especifica para ingresso no
registro imobiliario, elas serdo registradas no Livro de Registro das
Indisponibilidades, ainda que ndo haja bens imoOveis na Comarca que
devam ser tornados indisponiveis ao tempo da recepg¢do do mandado.
Havendo bens, serd também feita a respectiva averbagdo no Livro 2 -
Registro Geral. *

102.10. A superveniéncia de nova ordem jurisdicional que revogue aquela cuja

prenotacdo esteja prorrogada, determinara a anotacdo da ocorréncia,
ficando cancelada a prenotaco.

102.11. As disposicdes acima ndo se aplicam aos mandados extraidos do

Procedimento Cautelar de Protesto Contra Alienacdo de Bens.®

103. O titulo de natureza particular, apresentado em uma so via, sera arquivado em
cartério, fornecendo o oficial, a pedido, certiddo do mesmo. *

103.1.

103.2.

Deve ser adotado sistema de arquivamento adequado e compativel com o
movimento do cartorio, de forma a permitir rpida localizacdo e facil
consulta.

Se adotado sistema autorizado de microfimagem, ser4 dispenséavel o
arquivamento dos documentos particulares, que poderdo ser devolvidos
aos interessados.

104. Para o registro de iméveis adquiridos, para fins residenciais, com financiamento
do Sistema Financeiro da Habitagdo, devera ser exigida, caso a circunstancia ndo conste
expressamente do proprio titulo, declaracdo escrita do interessado, a qual permanecera
arquivada em cartério, esclarecendo tratar-se, ou ndo, de primeira aquisicao, a fim de possibilitar
0 exato cumprimento do disposto no artigo 290, da Lei n°® 6.015, de 31 de dezembro de 1973, e
seu posterior controle.

104.1.

104.2.

Em caso positivo, a reducdo prevista para cobranca dos emolumentos
incidira exclusivamente sobre o valor financiado.

Quando do registro de escrituras ou escritos particulares autorizados por
lei, que tenham por objeto iméveis hipotecados a entidades do Sistema
Financeiro da Habitacdo, os oficiais, sob pena de responsabilidade,
procederdo na forma do disposto no art. 292, da Lei n°® 6.015, de 31 de
dezembro de 1973.

105. Tratando-se de usucapido, os requisitos da matricula devem constar do mandado

judicial. ®

106. Incumbe ao oficial impedir o registro de titulo que ndo satisfaca os requisitos
exigidos pela lei, quer sejam consubstanciados em instrumento publico ou particular, quer em

atos judiciais.

106.1.

Com excecéo do recolhimento do imposto de transmissdo, quando devido,
nenhuma exigéncia relativa a quitacdo de débitos para com a Fazenda
Publica fara o oficial, para o registro de titulos judiciais. ’

! Prov. CGJ 17/99.
2 Prov. CGJ 17/99.
® Prov. CGJ 17/99.
* L. 6.015/73, art. 193.
°L. 6.015/73, art. 226.

L. 6.015/73, arts. 222/224, 225, 8§88 1° e 2° e 239.
7 CTN, art. 192; CPC, arts. 1.026 e 1.031 e Proc. CG 61.983/82.
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Subsecdo III

Das Averbacodes

107. As averbacdes serdo efetuadas na matricula ou & margem da transcricdo ou
ilnscrigéo a que se referirem, ainda que o imével tenha passado a pertencer a outra circunscri¢ao.

108. Serdo objeto de averbacdo as sub-rogacdes e outras ocorréncias que, por
qualquer modo, alterem o registro. *

109. As averbacOes serdo feitas a requerimento dos interessados, com firma
reconhecida, instruido com documento comprobatdrio fornecido pela autoridade competente. *

109.1. A alteragcdo de nome s6 poderd ser averbada quando devidamente
comprovada por certiddo do Registro Civil.

109.2. Os desmembramentos de imdveis urbanos néo subordinados ao registro
especial da Lei n° 6.766, de 19 de dezembro de 1979, dependerdo de
prévia aprovacdo da Prefeitura Municipal. Nos rurais, atender-se-4 a
legislacdo especial do INCRA.

109.3. Salvo quando adotado o sistema autorizado de microfiimagem, todos os
documentos deverdo ser obrigatéria e convenientemente arquivados em
cartorio.

110. Serdo averbadas a alteracédo de destinacdo do imével, de rural para urbano, bem
como a mudanca da zona urbana ou de expansao urbana do Municipio, quando altere a situagéo
do imovel.

110.1. Suprimido.*

111. Também sera averbada, nas matriculas respectivas, a declaragdo de
indisponibilidade de bens.

111.1. O disposto neste item aplica-se a indisponibilidade dos bens que
constituem reservas técnicas das Companhias Seguradoras. Tal averbagéo
sera considerada sem valor declarado e seu cancelamento dependera de
expressa autorizacdo da SUSEP, requisito esse, ademais, indispensavel
para o registro de qualquer transmiss&o ou oneracao dos imoéveis. °

112. Poderdo ser averbados os denominados "Termos de Responsabilidade pela
Preservacéo de Florestas", emitidos para os fins de legislacdo florestal, por iniciativa do Instituto
Brasileiro de Desenvolvimento Florestal, com a anuéncia do proprietério. °

113. As averbagbes de nomes de Iogradouros e de suas alteracoes, decretados pelo
Poder Publico, deverao ser procedidas de oficio.

113.1. Segundo a conveniéncia do servico, essas averbacdes poderdo ser
efetuadas a medida em que houver registro individual a ser praticado.

1. 6.015/73, art. 169, I.

2 L. 6.015/73, art. 246.

% L. 6.015/73, art. 246, p.u.

* Prov. CGJ 21/2007.

® DL 73/66, arts. 84 e 85, p.u. e Prov. CGJ 5/84.

6. 4.771/65, arts. 6° e 16; Proc. CG 44.522/76 e Proc. CG 53.873/80.
7 L. 6.015/73, art. 167, II, 13.
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113.2. Em nenhuma hipé6tese serdo devidos emolumentos e custas por tais
averbacoes.

114. Para a averbacéo de abertura de rua, devera ser exigida certiddo da Prefeitura
Municipal, contendo sua perfeita caracterizacdo (localizacdo, medidas, area ocupada) e
possibilitando o seguro controle de disponibilidade do imével em que aberta.

114.1. Fora dessa hipotese, sera necessaria a intervencao judicial, atentando o
cartério para o fato de que a abertura de rua, sem o cumprimento das
exigéncias legais, é pratica indevida que facilta a proliferacdo de
loteamentos irregulares e clandestinos.

115. Registrada a hipoteca, ndo deverao ser averbados os pagamentos de prestacoes,
pois apenas cabera averbar o seu cancelamento, ap0s a regular quitagdo da obrigacéo.

116. O pacto comissoério ndo deve ser objeto de averbacdo, pois é da esséncia da
compra e venda condicional, prevista, como ato registravel, no art. 167, |, n° 29, da Lei 6.015, de
31 de dezembro de 1973." O seu posterior cumprimento, todavia, podera, a requerimento do
interessado, ser averbado.

117. A averbacéo do arguivamento de documentos comprobatdrios da inexisténcia de
débitos para com a Previdéncia Social (item 1, "b", n°® 17) somente deve ser efetuada quando a
providéncia for requerida isoladamente, independente do registro de alienagdo ou oneracdo que
se suceder a construcéo levantada no imovel.

117.1. Quando houver o registro de alienagdo ou oneragdo, bastara mencionar a
apresentacéo obrigatéria do documento oficial no préprio teor do registro,
com especificacdo de seus elementos essenciais.

118. O cancelamento sera efetuado mediante averbacéo, da qual constardo o motivo
que o determinou e a mencao do titulo em virtude do qual foi feito.?

, 119. O cancelamento podera ser total ou parcial e referir-se a qualquer dos atos do
registro.

120. Seré feito o cancelamento:
a) em cumprimento de decisao judicial transitada em julgado;

b) a requerimento unanime das partes que tenham participado do ato registrado,
se capazes, com as firmas reconhecidas;
c) a requerimento do interessado, instruido com documento habil. *

121. O cancelamento de hipoteca s6 podera ser feito:
a) a vista de autorizacdo expressa ou quitacdo outorgada pelo credor ou seu
sucessor, em instrumento publico ou particular;
b) em razdo de procedimento administrativo ou contencioso, no qual o credor
tenha sido intimado; °
c) na conformidade da legislacéo referente as cédulas hipotecérias. °

122. E dispenséavel a averbacéo de cancelamento do registro de compromisso de
compra e venda, quando ocorra o registro da escritura definitiva.

! Proc. CG 164/81.

2 L. 6.015/73, art. 248.
%L.6.015/73, art. 249.
L. 6.015/73, art. 250.
5 CPC, art. 698.
®L.6.015/73, art. 251.
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122.1. Se, por conveniéncia do servi¢co, a averbacao vier a ser efetuada, devera

sempre suceder ao registro da escritura definitiva, ndo sendo, porém,
devidos emolumentos e custas por aquele ato.

122.2. Nos loteamentos registrados sob a égide do Decreto-lei n° 58, de 10 de

dezembro de 1937, caso o imoOvel tenha deixado de pertencer a
circunscricdo, sempre deverd ser exigida, para a averbagdo de
compromisso de compra e venda, de cessdo ou de promessa de cesséo,
certiddo atualizada da nova circunscricdo imobiliaria, a qual ficara arquivada
em cartorio. *

Subsecdo IV

Das Retificag¢des do Registro

123. A retificacdo administrativa de erro constante do registro sera feita pelo Oficial de
Registro de Iméveis ou através de procedimento judicial, a requerimento do interessado.?

123.1. O oficial retificara o registro ou a averbacao, de oficio ou a requerimento do

interessado, quando se tratar de erro evidente e nos casos de: °

d) omisséo ou erro cometido na transposicao de qualquer elemento do titulo;

e) indicacdo ou atualizagéo de confrontacgéo;

flalteracdo de denominagdo de logradouro publico, comprovada por
documento oficial;

g) retificacdo que vise a indicagdo de rumos, angulos de deflexdo ou
insercdo de coordenadas georreferenciadas, em que néo haja alteragédo
das medidas perimetrais, cuidando para que a retificacdo ndo altere a
conformidade fisica do imdvel, e para que na inser¢cdo de coordenadas
georreferenciadas seja observado o previsto nos itens 48.2 e 48.3 do
Capitulo XX destas Normas de Servigo;

h) alteracdo ou inser¢cdo que resulte de mero célculo matematico feito a
partir das medidas perimetrais constantes do registro;

i) reproducdo de descri¢cdo de linha divisoria de imovel confrontante que ja
tenha sido objeto de retificacao;

j)insercdo ou modificacdo dos dados de qualificacdo pessoal das partes,
comprovada por documentos oficiais, exigido desPacho judicial quando
houver necessidade de produc&o de outras provas.

123.2. Os documentos em que se fundarem a retificacdo, bem como a motivacéo

do ato pelo oficial registrador nos casos das letras d, e, f e g do subitem
anterior deverdo ser arquivados em classificador préprio, microfiime ou
sistema informatizado, com remissdes reciprocas que permitam sua
identificacdo e localizacdo. Efetuada a retificagdo com base nos
assentamentos ja existentes no registro imobiliario, devera ser feita
remissao na matricula ou transcricdo, também de modo a permitir sua
identificacdo e localizacdo.”

123.3. Promovida de oficio a retificacdo prevista nas alineas d, e, f e g do subitem

123.1. deverdo ser notificados os proprietarios do imével, arquivando-se
comprovante da notificagdo ou dos atos praticados em classificador préprio,
microfilme ou arquivo informatizado, com indice nominal. A notificacdo sera

1L.6.015/73, art. 167, 11, 3.
2 L. 6.015/73, art. 212 e Prov. CGJ 2/2005.

% Prov. CGJ 2/2005.

*L. 6.015/73, art. 213, | e Prot. CG 36.477/2004.

% Prov. CGJ 2/2005.
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feita pessoalmente pelo oficial registrador ou preposto para isso designado,
pelo Correio com aviso de recebimento, ou pelo Oficial de Registro de
Titulos e Documentos, dispensada a notificacdo por edital quando nao
localizado o destinatério pelas demais formas indicadas.*

124. A retificacdo do Registro de Iméveis, no caso de insercéo ou alteracdo de medida
perimetral de que resulte, ou ndo, alteracdo de &rea, podera ser feita a requerimento do
interessado, instruido com planta e memorial descritivo assinados pelo requerente, pelos
confrontantes e por profissional legalmente habilitado, com prova de anotagdo de
responsabilidade técnica no competente Conselho Regional de Engenharia e Arquitetura - CREA.?

NOTA - As assinaturas serdo identificadas com a qualificacdo e a indicacdo da

qualidade de quem as lancou (confinante tabular, possuidor de imdvel
contiguo ou requerente da retificagdo).

124.1. O requerimento de retificagdo serd langado no Livro n°® 1 - Protocolo,

observada rigorosamente a ordem cronoldgica de apresentacdo dos titulos.®

124.2. O protocolo do requerimento de retificagdo de registro formulado com

fundamento no artigo 213, inciso Il, da Lei n°® 6.015/73 nao gera prioridade
nem impede a qualificacdo e o registro, ou averbacdo, dos demais titulos
nao excludentes ou contraditérios, nos casos em que da precedéncia destes
dltimos decorra prioridade de direitos para o apresentante.*

124.3. Protocolado o requerimento de retificacdo de registro de que trata o artigo

213, inciso 11, da Lei n® 6.015/73, devera sua existéncia constar em todas as
certiddes da matricula, até que efetuada a averbacdo ou negada a
pretenséo pelo oficial registrador.®

124.4. Ocorrida a transmissédo do dominio do imével para quem nédo formulou, nao

manifestou sua ciéncia ou néo foi notificado do requerimento de retificagao,
devera o adquirente ser notificado do procedimento em curso para que se
manifeste em quinze dias.®

124.5. E considerado profissional habilitado para elaborar a planta e o memorial

descritivo todo aquele que apresentar prova de anotacdo da
responsabilidade técnica no competente Conselho Regional de Engenharia
e Arquitetura - CREA.”

124.6. Uma vez atendidos os requisitos de que trata o inciso I, paragrafo 1°, do art.

213, da Lei n° 6.015/73 o oficial averbara a retificagcdo no prazo maximo de
30 dias contados da data do protocolo do requerimento. A pratica do ato
serd langada, resumidamente, na coluna do Livro n° 1 - Protocolo, destinada
a anotacdo dos atos formalizados, e devera ser certificada no procedimento
administrativo da retificac&o.

NOTA - A retificacdo sera negada pelo Oficial de Registro de Iméveis sempre que

néo for possivel verificar que o registro corresponde ao imével descrito na
planta e no memorial descritivo, identificar todos os confinantes tabulares do
registro a ser retificado, ou implicar transposicdo, para este registro, de
imovel ou parcela de imével de dominio publico, ainda que, neste ultimo
caso, ndo seja impugnada.

L Prov.
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Se a planta ndo contiver a assinatura de algum confrontante, este sera
notificado pelo Oficial de Registro de Imoéveis, a requerimento do
interessado, para se manifestar em quinze dias, promovendo-se a
notificagdo pessoalmente ou pelo correio, com aviso de recebimento, ou,
por solicitacdo do Oficial de Registro de Imoveis, pelo Oficial de Registro de
Titulos e Documentos da comarca da situacéo do imovel ou do domicilio de
quem deva recebé-la, ou por edital na hipétese do item 124.12 deste
Capitulo.*

Os titulares do dominio do imdével objeto do registro retificando seréo
notificados para se manifestar em quinze dias quando néo tiverem requerido
ou manifestado, voluntariamente, sua anuéncia com a retificaco.?

Entendem-se como confrontantes os proprietarios e os ocupantes dos
imoOveis contiguos. Na manifestacdo de anuéncia, ou para efeito de
notificacéo:*

a) o condominio geral, de que tratam os arts. 1.314 e seguintes do Cdadigo

Civil, seréa representado por qualquer dos condéminos;

b) o condominio edilicio, de que tratam os artigos 1.331 e seguintes do

Cdédigo Civil, serd representado pelo sindico ou pela Comissdo de
Representantes;

c) sendo os proprietarios ou os ocupantes dos imoveis contiguos casados

entre si e incidindo sobre o imével comunhdao ou composse, bastara a
manifestacdo de anuéncia ou a notificacdo de um dos conjuges;

d) sendo o casamento pelo regime da separacdo de bens ou ndo estando o

imével sujeito & comunhdo decorrente do regime de bens, ou a
composse, bastara a notificacdo do conjuge que tenha a propriedade ou a
posse exclusiva;

e) a Unido, o Estado, o Municipio, suas autarquias e funda¢des poderao ser

notificadas por intermédio de sua Advocacia-Geral ou Procuradoria que
tiver atribuicAo para receber citacdo em acdo judicial. Poderdo tais
pessoas de direito publico, ainda, indicar previamente, junto a cada Juizo
Corregedor Permanente, os procuradores responsaveis pelo recebimento
das notificacbes e 0 endereco para onde deverdo ser encaminhadas.

124.10. As pessoas juridicas de direito publico serdo notificadas, caso ndo tenham

manifestado prévia anuéncia, sempre que o imével objeto do registro a ser
retificado confrontar com outro publico, ainda que dominical.*

NOTA - A manifestacdo de anuéncia ou a notificagdo do Municipio sera

desnecessaria quando o imével urbano estiver voltado somente para rua ou
avenida oficial e a retificacdo ndo importar em aumento de area ou de
medida perimetral, ou em alteracdo da configuracao fisica do imével, que
possam fazé-lo avancar sobre o bem municipal de uso comum do povo.

124.11. A notificag@o podera ser dirigida ao enderecgo do confrontante constante no

Registro de Imoveis, ao proprio imével contiguo ou aquele fornecido pelo
requerente.’

124.12. N&o sendo encontrado o confrontante nos enderecos mencionados no item

anterior, ou estando em lugar incerto e nao sabido, tal fato sera certificado
pelo oficial encarregado da diligéncia, promovendo-se a notificacdo do
confrontante mediante edital publicado por duas vezes em jornal local de
grande circulagdo, com intervalo inferior a quinze dias, para que se
manifeste em quinze dias que serdo contados da primeira publicacdo. O
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edital conterad os nomes dos destinatarios e, resumidamente, a finalidade da
retificacéo."

124.13.Serdo anexados ao procedimento de retificagdo os comprovantes de

notificag@o pelo Correio ou pelo Oficial de Registro de Titulos e Documentos
e copias das publicagbes dos editais. Caso promovida pelo Oficial de
Registro de Imoveis, devera ser por este anexada ao procedimento a prova
da entrezga da notificacdo ao destinatario, com a nota de ciéncia por este
emitida.

124.14. Ser4 presumida a anuéncia do confrontante que deixar de apresentar

impugnac&o no prazo da notificacdo.®

124.15. Sendo necessario para a retificagdo, o Oficial de Registro de Imdveis

NOTA

realizard diligéncias e vistorias externas e utilizara documentos e livros
mantidos no acervo da serventia, independente da cobranca de
emolumentos, lancando no procedimento da retificacéo certidao relativa aos
assentamentos consultados. Também poderd o oficial, por meio de ato
fundamentado, intimar o requerente e o profissional habilitado para que
esclarecam davidas e complementem ou corrijam a planta e o memorial
descritivo do imdvel, quando os apresentados contiverem erro ou lacuna.*

- As diligéncias e as vistorias externas, assim como a conferéncia do
memorial e planta, poderdo ser realizadas pessoalmente pelo Oficial de
Registro de Iméveis, ou sob sua responsabilidade, por preposto ou por
técnico que contratar, devendo o resultado ser certificado no procedimento
de retificacdo, com assinatura e identificagdo de quem efetuou a diligéncia
ou a vistoria. Consistindo a prova complementar na simples confrontacéo do
requerimento apresentado com elementos contidos em documentos e livros
mantidos no acervo da prépria serventia, competira ao oficial registrador
promové-la “ex officio”, sem incidéncia de emolumentos, langando no
procedimento respectivo certiddo relativa aos documentos e livros
consultados.

124.16. Findo o prazo sem impugnacdo e ausente impedimento para sua

realizacdo, o oficial averbara a retificacdo em, no maximo, trinta dias.
Averbada a retificacdo, sera a pratica do ato langada, resumidamente, na
coluna do Livro n°® 1 - Protocolo, destinada a anotacdo dos atos
formalizados, e certificada no procedimento administrativo da retificacdo.’

124.17. Averbada a retificacdo pelo oficial, sera o procedimento respectivo,

formado pelo requerimento inicial, planta, memorial descritivo, comprovante
de notificacdo, manifesta¢cdes dos interessados, certiddes e demais atos
que lhe forem lancados, arquivado em fichario, classificador ou caixa
numerada, com indice alfabético organizado pelo nome do requerente
seguido do numero do requerimento no Livro Protocolo. Este classificador
podera ser substituido, a critério do oficial registrador, respeitadas as
condicbes de seguranca, mediante utilizacdo de sistema que preserve as
informacdes e permita futura atualizacdo, modernizacdo ou substituicdo, por
arquivo em microfilme ou midia digital.®

124.18. Oferecida impugnacao motivada por confrontante ou pelo titular do dominio

do imével objeto do registro de que foi requerida a retificacdo, o oficial
intimard o requerente e o profissional que houver assinado a planta e o

! Prov
% Prov
® Prov
* Prov
% Prov
® Prov

. CGJ 2/2005.
. CGJ 2/2005.
. CGJ 2/2005.
. CGJ 2/2005.
. CGJ 2/2005.
. CGJ 2/2005.



Cap. - XX
memorial a fim de que se manifestem no prazo de cinco dias."

NOTA - Sera considerada impugnacdo motivada somente aquela que contiver a
exposicao, ainda que sumaria, dos motivos da discordancia manifestada.

124.19. Decorrido o prazo de cinco dias sem a formalizagdo de transacdo para
solucionar a divergéncia, ou constatando a existéncia de impedimento para
a retificagdo, o oficial remeterd& o procedimento ao Juiz Corregedor
Permanente do Registro de Imdveis da circunscricdo em que situado o
imével, para a finalidade prevista no artigo 213, inciso Il, paragrafo 6°, da
Lei n® 6.015/73.7

NOTA - O prazo para a remessa do procedimento ao Juiz Corregedor Permanente
podera ser prorrogado a requerimento do interessado, para permitir que
seja celebrada transagéo destinada a afastar a impugnacao.

124.20. A remessa do procedimento administrativo de retificacdo ao Juiz
Corregedor Permanente sera efetuada por meio de ato fundamentado, em
gue serdo prestadas todas as informagfes de que o Oficial de Registro de
Imoveis dispuser em seus assentamentos, relativas ao imével objeto do
registro a ser retificado e aos iméveis confinantes, bem como outras que
puderem influenciar na solucdo do requerimento, juntando aos autos
certiddes atualizadas das matriculas respectivas e cépias de plantas,
“croquis”, e outros documentos que forem pertinentes para esta finalidade.
O Oficial de Registro de Iméveis, ainda, mantera prova em classificador com
indice organizado pelo nome do requerente seguido do nimero do protocolo
do requerimento no Livro n® 1, e lancara na coluna de atos formalizados
contida no mesmo Livro anotagdo da remessa efetuada. Este classificador
poderéa ser substituido por microfilme ou arquivo em midia digital.®

124.21. O Oficial de Registro de Iméveis podera exigir o prévio depdsito das
despesas com notificacdo e do valor correspondente aos emolumentos
correspondentes ao ato de averbacdo da retificagdo, emitindo recibo
discriminado, cuja coépia deverA ser mantida no procedimento de
retificac&o.”

124.22. Para a notificagdo pelo Oficial de Registro de Imoveis ou pelo Oficial de
Registro de Titulos e Documentos sera cobrado o valor dos emolumentos
devidos a este ultimo, conforme a legislacdo vigente. Para a notificacao ;s)or
edital sera cobrado valor correspondente ao das publicacdes respectivas.

124.23. Promovida a retificacdo, serdo os emolumentos lancados, por cota, no
procedimento respectivo. Nao efetuada a retificagdo serdo os emolumentos
restituidos ao interessado, assim como os valores adiantados para as
despesas com notificacdo que ndo forem utilizados, mediante recibo cuja
cOpia permanecera arquivada em classificador préprio que podera ser
substituido por arquivo em microfilme ou em midia digital.®

124.24. Importando a transacdo em transferéncia de area, deverdo ser atendidos
0s requisitos do artigo 213, inciso Il, paragrafo 9°, da Lei n°® 6.015/73, exceto
no que se refere a exigéncia de escritura publica.’

124.25. O Juiz Corregedor Permanente do Registro de Imdveis da circunscricdo em
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que situado o imoével decidird o requerimento administrativo de retificagéo
gue lhe for originariamente formulado, ou o encaminhado pelo Oficial de
Registro de Imoveis.*

124.26. Determinada a retificacdo pelo Juiz Corregedor Permanente, o mandado
respectivo serd protocolado no Livro n°® 1 - Protocolo, observada
rigorosamente a ordem cronolégica de apresentac&o dos titulos.?

SECAO III

DOS CLASSIFICADORES DO REGISTRO DE IMOVEIS

125. Os Oficiais de Registro de Iméveis deverdo arquivar, separadamente e de forma

organizada, em pastas, classificadores ou microfichas: *

a) decisdes do Conselho Superior da Magistratura;

b) atos normativos do Conselho Superior da Magistratura, da Corregedoria Geral

da Justica e da Corregedoria Permanente;

c) copias de cédulas de crédito rural;

d) copias de cédulas de crédito industrial;

e) copias de cédulas de crédito a exportacao;

f) copias de cédulas de crédito comercial,

g) comunicagles relativas a diretores e ex-administradores e sociedades em
regime de liquidac&o extrajudicial;

h) coépias de comunicaces feitas ao INCRA, relativas as aquisicdes de imoveis
rurais por estrangeiros;

i) coOpias de comunicacdes feitas a Corregedoria Geral da Justica, relativas as
aquisicdes de imoveis rurais por estrangeiros;

j) documentos comprobatérios de inexisténcia de débitos para com a Previdéncia
Social; *

[) recibos e coépias das comunicacdes as Prefeituras Municipais dos registros
translativos de propriedade;

m) recibos e cOpias das comunicacdes ao 6rgdo da Receita Federal das
operacdes imobiliarias realizadas; °

n) leis e decretos municipais relativos a denominacéo de logradouros publicos e
de suas alteracoes;

0) recomendacdes da Corregedoria Geral da Justica feitas aos Cartérios de
Notas e do Registro de Iméveis do Estado, para que nao pratiquem atos com
base em procuracdes lavradas em locais expressamente indicados, nem
lavrem ou registrem escrituras fundadas em atos praticados nos locais também
especificados;

p) notas de devolucéo de que tratam os itens 12 e 12.1 deste Capitulo;®

q) comunicacbes mensais enviadas ao INCRA relativas a mudancas de
titularidade, parcelamento, desmembramento, loteamento, remembramento,
retificacdo de area, reserva legal e particular do patrimdénio natural e outras
limitacdes e restricbes de carater ambiental, envolvendo os imdéveis rurais,
inclusive os destacados do patriménio publico;’

r comunicéslg(”)es recebidas do INCRA relativas aos atos descritos na alinea
anterior;

! Prov. CGJ 2/2005.
2 Prov. CGJ 2/2005.
% Prov. CGJ 9/2004.
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s) memoriais descritivos de imdveis rurais certificados pelo INCRA."

126. As coépias de cédulas de crédito rural, industrial, a exportacdo e comercial
deverdo ser arquivadas em ordem cronolégica e separadamente, conforme a sua natureza.

126.1. No verso de cada via, certificar-se-4 o0 ato praticado.

126.2. Formando grupos de 200 (duzentas) folhas por volume, todas numeradas e
rubricadas, as cédulas serdo encadernadas, lavrando-se termos de abertura
e encerramento.

126.3. Ficam dispensados do arquivamento das cédulas, na forma supra referida,
0os cartorios que adotem sistema autorizado de microfimagem dos
documentos. Nesta hipotese, deverdo ser microfimados todos os
documentos apresentados com as cédulas, sendo obrigatéria a
manutencdo, em cartério, de aparelho leitor ou leitor-copiador.

126.4. Os livros existentes, formados de acordo com o sistema previsto no
subitem 126.2, também poderdo ser microfilmados. Sua destruicéo,
entretanto, dependerd de autorizacdo expressa do Juiz Corregedor
Permanente, apos inspecdo do novo sistema de arquivamento. *

127. Deverdo ser sempre comunicados 0s negdcios imobiliarios as Prefeituras
Municipais, através de entendimento com estas mantido, para efeito de atualizacdo de seus
cadastros.

128. As comunicagBes conterdo, em resumo, os dados necessarios a atualizagao
cadastral, podendo ser feitas por sistema de listagem diaria, semanal ou mensal, segundo o
movimento do cartorio no setor.

128.1. A listagem sera feita em duas vias, a primeira para uso da Prefeitura
Municipal e a outra para arquivamento em cartério, com recibo. *

128.2. As comunicacdes poderao ser substituidas por xerocopias das matriculas.

128.3. Em qualquer hipo6tese, as despesas correspondentes ficardo a cargo das
Prefeituras interessadas.

129. A eventual dispensa das comunicacfes, por parte de qualquer das Prefeituras
integrantes da circunscrigao imobiliaria, devera ficar documentada em cartorio, arquivando-se na
pasta propria.

130. As comunicag0Oes relativas a diretores e ex-administradores de sociedade em
regime de intervencdo ou liquidacdo extrajudicial, as cOpias das comunicacdes ao INCRA e a
Corregedoria Geral da Justica relativas as aquisicbes de imd@veis rurais por estrangeiros, bem
assim as copias e recibos das comunicacdes as Prefeituras Municipais dos negdécios imobiliarios,
deverdo ser arquivados em ordem cronoldgica.

131. O oficial comunicara a Secretaria da Receita Federal mediante preenchimento da
Declaragdo sobre Operacdo Imobiliaria - DOl (modelo préprio) o titulo levado a registro,
observando, no que couber, as disposi¢cdes contidas no item 25 e subitens do Capitulo XIV,
quando: °

a) tiver sido celebrado por instrumento particular;
b) tiver sido celebrado por instrumento particular com forca de escritura publica;

! Prov. CGJ 9/2004.

2 Proc. CG 65.239/83.

® Proc. CG 65.239/83.

* Prov. CGJ 13/77 e Proc. CG 48.482/77.
% Prov. CGJ 3/90.
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c) tiver sido emitido por autoridade judicial, em decorréncia de arrematagdo em
hasta publica ou adjudicagcbes, quando o adquirente nao for herdeiro ou
legatério.

131.1. As copias dos oficios, que encaminharem essas comunicac¢des ao 6rgdo da
Receita Federal, deverdo ser arquivadas, juntamente com 0s respectivos
comprovantes de entrega ou remessa. *

132. Nas Comarcas onde nao houver 6rgdo de imprensa oficial dos Municipios, 0s
cartorios deverdo oficiar as Prefeituras, solicitando periddica remessa de cépias dos atos
legislativos referidos no item 125, letra "n", para fins de cumprimento ao disposto no art. 167, Il,
13, da Lei n® 6.015, de 31 de dezembro de 1973.

133. As recomendacdes a que alude o item 125, letra "0", deverdo ser arquivadas em

ordem alfabética, levando-se em consideragdo o nome da Comarca a qual pertenca o cartério sob
suspeita.

SECAO IV
DAS CERTIDOES
134. Os oficiais e servidores do cartério sdo obrigados a lavrar certiddes do que Ihes

for requerido e a fornecer as partes as informacdes solicitadas. 2

135. Qualquer pessoa pode requerer certiddo do registro sem informar ao oficial ou ao
funcionario o motivo ou interesse do pedido. *

136. A certiddo sera lavrada independentemente de despacho judicial, devendo
mencionar o livro do registro ou o documento arquivado no cartério. *

137. O fornecimento da certidéo ndo pode ser retardado por mais de 5 (cinco) dias. °

138. Segundo a conveniéncia do servigo, 0s cartorios poderdo empregar, em relacao
aos pedidos de certidBes, sistema de controle semelhante ao previsto para a recepcao de titulos.

139. E obrigatério o fornecimento, pelo cartério, de protocolo do respectivo
requerimento, do qual dever&o constar a data deste e a prevista para a entrega da certido. °

140. A certidao seré lavrada em inteiro teor, em resumo, ou em relatério, conforme
quesitos, e devidamente autenticada pelo oficial ou seus substitutos legais. ’

141. A certiddo, de inteiro teor, poderd ser extraida por meio datilografico ou
reprografico.

141.1. Na certiddo expedida através de coépia reprografica da matricula, apés o
altimo ato, lavrar-se-4 o encerramento, que podera ser datilografado ou
carimbado, recomendando-se, por cautela, direta conferéncia do oficial.
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141.2. Neste caso, a cobranca sempre tera por base o nimero de folhas e ndo de
pessoas.

142. De toda certiddo deverdo constar, conforme o caso, a data em que o imovel
passou ou deixou de pertencer a circunscri¢cdo, bem assim a qual cartério pertencia ou passou a
pertencer.

143. As certidBes deverao ser fornecidas em papel e mediante escrita que permitam a
sua reproducao por fotocopia ou outro processo equivalente.*

143.1. E obrigatério o uso de papel de seguranca na lavratura das certiddes.>
143.1.1. O papel tera elementos e caracteristicas técnicas de seguranca.

143.1.2. A fabricacdo e distribuicdo do papel de seguranca serd contratada pela
Associacdo dos Registradores de Imoveis de S&o Paulo — ARISP, que
dever& escolher empresa idénea e apta.

143.1.3. A indicacdo da empresa fornecedora e dos modelos de papéis de seguranga
serdo submetidos previamente a homologacdo da Corregedoria Geral da
Justica.

143.1.4. A Associagdo dos Registradores de Imoveis de S&o Paulo — ARISP
encaminhara ao fabricante a relacdo de todos os oficiais de registro de
imoveis do Estado de Sdo Paulo e dos substitutos designados para
responder pelo expediente de unidades vagas e a mantera atualizada.

143.1.5. O papel de seguranca sera adquirido pelo oficial de registro direta e
exclusivamente junto ao sobredito fornecedor aprovado pela Corregedoria
Geral da Justica.

143.1.6. Em cada unidade de servi¢co extrajudicial havera classificador proprio para
arquivamento da documentacdo referente a solicitagdo e recebimento do
papel de seguranca, com discriminacdo da quantidade de folhas entregues,

utilizadas e estogue existente.

143.1.7. E defeso o repasse de folhas de papel de seguranca entre unidades de
servigo extrajudicial.

143.1.8. Os oficiais de registro de iméveis e os substitutos designados para responder
pelo expediente de unidades vagas velardo pela guarda e conservacao das
folhas de papel de seguranca em local adequado.

143.1.9. O fabricante encaminhard mensalmente a Corregedoria Geral da Justica
relacdo, em suporte digital ou de papel, das aquisi¢cdes feitas pelos oficiais
de registro de imdveis, para arquivamento.

143.1.10. As serventias serdo identificadas na numeracdo lancada no papel de
seguranca e parte dever4d conter o mesmo numeral atribuido pela
Corregedoria Geral da Justica.

143.1.11. O extravio ou subtragdo de papel de seguranga, com a respectiva
numeracao, serd objeto de comunicag¢édo ao Corregedor Permanente, o qual
por sua vez comunicard a Corregedoria Geral da Justica para fins de
publicacéo.

1. 6.015/73, art. 19, § 5°.
2 Prov. CG 07/2010.
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143.1.12. No final de cada bimestre o oficial de registro titular ou designado
comunicard ao Corregedor Permanente a quantidade e a numeracao de
papéis de seguranca danificados e a informacao devera ser repassada pelo
Corregedor Permanente a Corregedoria Geral da Justica.

144. Sempre que houver qualquer alteracdo no ato cuja certiddo é pedida, deve o
oficial menciona-la, obrigatoriamente, ndo obstante as especificacbes do pedido, sob pena de
responsabilidade civil, penal e administrativa. *

145. Quando solicitada com base no Indicador Real, o cartério s6 expedira certidao
apos cuidadosas buscas, efetuadas com os elementos de indicacdo constantes da descri¢cdo do
imovel.

145.1. Deve ser evitado fazer constar imovel que, evidentemente, ndo coincida com
0 objetivado no pedido, bem assim 0 uso de expressfes que aparentem
auséncia ou inseguranca das buscas.

146. Em vista de sua relevancia, é recomendavel, por cautela, que, para o setor de
certidoes, sejam destacados, no maximo, 2 (dois) escreventes autorizados.

Subsecdo I

Das Certiddes Imobiliarias na Capital, Via Telematica

146-A. Os pedidos de certiddo de registros imobiliarios da Comarca da Capital podem
ser feitos a qualquer um dos dezoito Servigos de Registro de Imoveis, ainda que se refiram a
imoveis localizados em circunscri¢des imobiliarias distintas.

146-B. Poderao também os mencionados pedidos de certiddo ser feitos, a critério do
usuario, via telematica, mediante acesso a “HOME PAGE” da ARISP. 3

146-B.1. O pagamento das custas e emolumentos devidos por certiddes
requeridas via telematica podera ser feito mediante comprovante de
depdsito bancario a ser expedido automaticamente pelo sistema, no
momento do pedido.

146-C. A retirada das certiddes poderd ser feita no servico imobiliario da Comarca da
Capital mais conveniente ao usuario, a ser escolhido no momento do requerimento, adotando as
serventias malote diario para troca de certiddes. *

146-D. Faculta-se a opgédo, a ser exercida ho momento do requerimento, de entrega
das certidées no proprio domicilio do usuario, via postal (SEDEX), caso em que o custo de
postagem despendido pela serventia sera acrescido ao preco da certiddo. °

146-E. O prazo maximo para expedicdo das certiddes sera de 05 (cinco) dias,
acrescido de mais 01 (um) dia para a circulagdo de malotes entre as diversas serventias, ou sua
postagem. °

146-F. A contratacdo, desenvolvimento e implantacdo do sistema informatizado de
requerimento e expedicdo de certiddes, bem como troca de informacdes eletrbnicas entre

1L.6.015/73, art. 21.
2 Prov. CGJ 25/97.
% Prov. CGJ 25/97.
* Prov. CGJ 25/97.
% Prov. CGJ 25/97.
® Prov. CGJ 25/97.
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serventias, ficardo a cargo e sob responsabilidade da Associacdo dos Registradores de Imdveis

de S&o Paulo (ARISP). *

146-G. Os servicos de registro imobiliario poderdo emitir e os tabelionatos de notas,
receber e arquivar, na Comarca da Capital, certiddes em formato eletrénico, com assinatura digital
vinculada a uma autoridade certificadora, no ambito da Infra-Estrutura de Chaves Publicas
Brasileira (ICP-Brasil), a serem transmitidas por Centrais de Servicos Eletrdbnicos Compartilhados,
administradas pela Associacdo dos Registradores Imobiliarios de S&o Paulo (ARISP) e pelo
Colégio Notarial do Brasil — Seccdo de Sao Paulo (CNB-SP), que arcardo com custos e
responsabilidades referentes as contratacdes, ao desenvolvimento, implantacdo e operacédo do

respectivo sistema. *

146-G.1. As certiddes em formato eletrénico deverdo ser arquivadas nas unidades

de servigo, em meio digital seguro e eficiente, observado inclusive o
subitem 26.1 do Capitulo Xlll destas Normas, com sistema de facil
busca, recuperacdo de dados e leitura, que preserve as informacoes e
seja suscetivel de atualizagdo, substituicdo de midia e entrega, em
condigcbes de uso imediato, em caso de transferéncia do acervo da
serventia. °

146-G.2. A postagem, o download e a conferéncia das mencionadas certidoes em

documentos eletrdnicos far-se-8o apenas no endereco das Centrais de
Servicos Eletrbnicos Compartilhados referidas, cujos sistemas
computacionais e fluxo eletrénico de informagfes deverdo atender aos
padrBes de autenticidade, integridade, validade e interoperabilidade da
Infra-Estrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP-Brasil, bem como as
determinagfes e normas técnicas e de seguranca que forem instituidas
para implantacdo e operacdo do sistema, e, ainda, contar com maodulo
de geracao de relatérios, para efeito de continuo acompanhamento,
controle e fiscalizagdo pela Corregedoria Geral da Justica e pelos
Juizos Corregedores Permanentes. *

SECAO V

DOS LOTEAMENTOS DE IMOVEIS URBANOS E RURAIS

Subsecgédo I

Disposigdes Gerais

147. Os loteamentos de iméveis urbanos sdo regidos pela Lei n® 6.766, de 19 de
dezembro de 1979 e os rurais continuam a sé-lo pelo Decreto-lei n° 58, de 10 de dezembro de

1937.°

148. O parcelamento de imdvel rural para fins urbanos deve ser precedido de:
a) lei municig)al gue o inclua na zona urbana ou de expansdo urbana do
Municipio;

! Prov. CGJ 25/97.

2 Prov. CGJ 32/2007.

% Prov. CGJ 32/2007.

* Prov. CGJ 32/2007.

% Proc. CG 53.995/80.

L. 6.766/79, art. 3°, "caput".
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b) averbacdo de alteracdo de destinacdo do imével, de rural para urbano, com
apresentacéo de certiddo expedida pelo INCRA. *

149. Nos termos do art. 2°, parag. 2° da Lei n° 6.766, de 19 de dezembro de 1979,
considera-se desmembramento, sujeito ao registro especial,” qualquer parcelamento do solo
urbano procedido na forma nele expressamente prevista.

150. S&o, porém, dispensados do registro especial:

a) as divisdes "inter vivos" celebradas anteriormente a 20 de dezembro de 1979;

b) as divisdes "inter vivos" extintivas de condominios formados antes da vigéncia
da Lein°® 6.766, de 19 de dezembro de 1979;

c) as divisbes consequentes de partilhas judiciais, qualquer que seja a época de
sua homologagéo ou celebracéo;

d) as cartas de arrematacdo, de adjudicacdo ou mandados, expedidos em
cumprimento de decisfes definitivas transitadas em julgado;

e) as alienagBes ou promessas de alienacdes de partes de glebas, desde que, no
proprio titulo ou em requerimento que o acompanhe, seja requerida, pelo
adquirente ou compromissario, a unificacdo do imével com outro, contiguo, de
sua propriedade.® Nestes casos, a observancia dos limites minimos de area e
de testada para a via publica ndo € exigivel para a parcela desmembrada, mas
sim para o remanescente do imével que sofreu 0 desmembramento;

NOTA - Consideram-se limites minimos de area e de testada para a via publica
0s previstos no art. 4°, I, da Lei n° 6.766, de 19 de dezembro de
1979, salvo quando outros forem fixados pela legislagdo dos municipios
interessados, que, ento, prevalecerao. *

f) 0s neg6cios que cumpram compromissos formalizados até 20 de dezembro de
1979;

g) as cessOes e as promessas de cessdo integral de compromissos de compra e
venda formalizados anteriormente a 20 de dezembro de 1979;

NOTA - Consideram-se formalizados, para fins das letras "' e "g", os
instrumentos que tenham sido registrados no Cartério de Registro de
Titulos e Documentos; ou em que a firma de, pelo menos, um dos
contratantes tenha sido reconhecida, ou em que tenha havido o
recolhimento antecipado do imposto de transmisséo; ou, enfim, quando,
por qualquer outra forma segura, esteja comprovada a anterioridade dos
contratos.

h) os terrenos que, até o exercicio de 1979, tenham sido individualmente lancados
para pagamento de imposto territorial.

150.1. Nas divisGes, em geral, o0 registro especial somente sera dispensado se 0
namero de imoveis originados ndo ultrapassar o numero de condéminos
aos quais forem atribuidos.

150.2. Os desmembramentos de terrenos situados em vias e logradouros
publicos oficiais, integralmente urbanizados, ainda que aprovados pela
Prefeitura Municipal, com expressa dispensa de o parcelador realizar
quaisquer melhoramentos publicos, ficam, também, sujeitos ao registro
especial do art. 18, da Lei n® 6.766, de 19 de dezembro de 1979.

150.3. Igualmente subordinados ao mesmo registro especial estardo o0s
desmembramentos de terrenos em que houver construcdo, ainda que

1. 6.766/79, art. 53 e Port. 17-B, do INCRA.
% L.6.766/79, art. 18.

%L.6.015/73, art. 235.

* Prot. CG 39.612/81.
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comprovada por documento publico adequado.

Nos desmembramentos, o oficial, sempre com o propdsito de obstar
expedientes ou artificios que visem a afastar a aplicagéo da lei n® 6.766, de
19 de dezembro de 1979, cuidara de examinar, com seu prudente critério e
baseado em elementos de ordem objetiva, especialmente na quantidade de
lotes parcelados, se se trata ou ndo de hipétese de incidéncia do registro
especial. Na duvida, submeterda o caso a apreciagdo do Juiz Corregedor
Permanente.

Em qualquer das hipoteses de desmembramentos nao subordinados ao
registro especial do art. 18, da Lei n°® 6.766, de 19 de dezembro de 1979,
sempre se exigird a prévia aprovacado da Prefeitura Municipal. *

Os loteamentos ou desmembramentos requeridos pelas entidades politico-
administrativas (Unido, Estado e Municipios) estao sujeitos ao processo do
registro especial, dispensando-se, porém, os documentos mencionados
nos ingisos I, I, IV e VII, do art. 18, da Lei n° 6.766, de 19 de dezembro de
1979.

151. E vedado proceder a registro de venda de fracdes ideais, com localizacao,
numeracao e metragem certa, ou de qualquer outra forma de instituicdo de condominio ordinario
que desatenda aos principios da legislacdo civil,® caracterizadores, de modo obliquo e irregular,
de loteamentos ou desmembramentos. *

Subsecao II

Da Regularizagdo de Loteamentos

152. Nao se aplicam os artigos 18 e 19, da Lei n® 6.766, de 19 de dezembro de 1979,
aos registros de loteamentos ou desmembramentos requeridos pelas Prefeituras Municipais ou,

no seu desinteresse,

pelos adquirentes de lotes, para regularizar situagfes de fato ja existentes,

sejam elas anteriores ou posteriores aguele diploma legal.

152.1.

Para esse fim, os interessados apresentardo requerimento ao Juiz
Corregedor Permanente do Cartério competente, instruido com os seguintes
documentos: °

a) planta do loteamento ou desmembramento, devidamente aprovada pela

Prefeitura, contendo as subdivisbes das quadras, as dimensdes e
numeracao dos lotes, logradouros, espagos livres e outras areas com
destinagéo especifica;

b) quadro indicativo das areas ocupadas pelos lotes, logradouros, espagos

livres e outras &reas com destinacdo especifica;

c) certiddo de propriedade, com mencdo de alienacdes e 6nus, nos casos

em que o imoOvel tenha passado para outra circunscricao imobiliéria;

d) anuéncia da autoridade competente da Secretaria da Habitagdo, quando

o parcelamento for localizado em regido metropolitana ou nas hipéteses
previstas no art. 13 da Lei 6.766/79, salvo a relativa aos parcelamentos
situados em é&rea de prote¢cdo aos mananciais ou de prote¢cdo ambiental;
6

1. 6.015/73, art. 246, p.u.

% Ap. CSM 570-0, de 25.11.81.

®CC, arts. 623 e segs.
* Proc. CG 59.044/81.
% Prov. CGJ 16/84.

®D. 19.191/82 e Provs. CGJ 16/84 e 1/93.
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e) anuéncia da autoridade competente da Secretaria do Meio Ambiente,

f)

153. Aplic

quando o parcelamento for localizado em &rea de protecdo aos
mananciais ou de protecdo ambiental; *

licenca de instalacdo da CETESB, salvo quando se tratar de loteamento
aprovado ou com existéncia de fato comprovada (153.1) anterior a 08 de
setembro de 1976, ou de desmembramento aprovado ou com existéncia
de fato comprovada (153.1)anterior a 19 de dezembro de 1979. ?

a-se o disposto no item 152 as regularizagbes requeridas pelos proprios

loteadores, desde que, comprovadamente, os parcelamentos sejam anteriores a 19 de dezembro
de 1979 e todos os lotes ja tenham sido alienados ou compromissados.

153.1.

153.2.

a
b

A comprovacgdo sera feita com planta aprovada pela Prefeitura ou com
certiddes que demonstrem lancamento individual de impostos sobre os
lotes, sempre anteriormente a 19 de dezembro de 1979.

Além dos documentos referidos no subitem 152.1, os loteadores deverao

apresentar necessariamente:

) declaragéo de que ndo ha lotes por alienar ou compromissar;

) relagdo de todos os adquirentes, compromissarios compradores ou
cessionarios dos lotes.

154. Os documentos referidos nos itens anteriores serdo registrados e autuados pelo

cartério da correged
Ministério Publico. *

oria, ouvindo-se, sucessivamente, o oficial do cartério competente e o

154.1. O Juiz podera determinar diligéncias e levantamento pericial para esclarecer

154.2.

154.3.

155. Nos

davidas, promover a unificacdo de iméveis ou aperfeicoar sua descri¢ao,
correndo as despesas por conta de quem requereu a regularizacéo. *

Satisfeitos os requisitos, o Juiz expedira mandado para o registro,
desentranhando dos autos os documentos oferecidos, para arquivamento
no Registro de Imoveis. °

Qualquer que seja a decisdo, cabera recurso para a Corregedoria Geral da
Justica, no prazo de 15 (quinze) dias, com efeito suspensivo. °

loteamentos ou desmembramentos regularizados pelas  Prefeituras

Municipais,’ valera, como titulo habil ao registro dos lotes, o contrato de compromisso de venda e
e compra celebrado antes da regularizacdo, desde que o adquirente comprove, perante o oficial,
0 pagamento ou o deposito de todas as prestacdes do preco avencado, bem como do imposto de

transmissao devido,
Registros Publicos.

155.1.

155.2.

sem prejuizo do cumprimento de outras exigéncias previstas na Lei dos

Gozara de idéntica validade o contrato de cessédo, desde que firmado numa
das vias do compromisso de venda e compra, ou, embora formalizado em
instrumento  separado, venha acompanhado do instrumento de
compromisso de venda e compra.

Para tal fim, o oficial, achando a documentacdo em ordem, procedera ao
registro da transmisséo de propriedade, arquivando uma via do titulo e os
comprovantes do pagamento. Se a documentagédo for microfilmada, podera
ser devolvida.

! Provs. CGJ 16/84 e 1/93.
% Prov. CGJ 1/93.

® Prov. CGJ 16/84.

* Prov. CGJ 16/84.

® Prov. CGJ 16/84.

® Prov. CGJ 16/84.
"L.6.766/79, art. 41.
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155.3. Na hipétese prevista no item 155.1, o compromisso de venda e compra e a
cesséo serdo registrados.

Subsegdo III

Dos Conjuntos Habitacionais

156. Nao se aplica o disposto no artigo 18, da Lei Federal n° 6.766, de 19 de
dezembro de 1979, para a averbacao dos conjuntos habitacionais erigidos pelas pessoas juridicas
referidas no art. 8° da Lei n° 4.380, de 21 de agosto de 1964, salvo se o exigir 0 interesse publico
ou a seguranca juridica.’

156.1. Entende-se como conjunto habitacional o empreendimento em que o
parcelamento do imével urbano, com ou sem abertura de ruas, é feito para
alienacdo de unidades habitacionais ja edificadas pelo proprio
empreendedor.

156.2. Os empreendimentos promovidos por particulares, embora referentes a
conjuntos habitacionais, subordinam-se ao art. 18, da Lei n° 6.766, de 19
de dezembro de 1979, ainda que financiados com recursos do Sistema
Financeiro da Habitag&o.

156.3. Entende-se por interesse publico e segurancga juridica, para os fins do item
156, o atendimento aos requisitos basicos para assegurar, dentre outros,
aspectos urbanisticos, ambientais, juridicos, registrarios e protetivos dos
adquirentes.?

157. O registro das transmissdes das unidades habitacionais deve ser precedido da
averbacdo da constru¢cdo do conjunto na matricula do imovel parcelado, a ser aberta pelo
cartorio, se ainda nao efetuada.

157.1. Para essa averbacao, o oficial exigira o depdsito dos seguintes documentos:

a) planta do conjunto, contendo a subdivisdo das quadras, as dimensdes e
numeracgao das unidades e o sistema viario, se houver;

b) prova da aprovacédo pela Prefeitura e pela CETESB;

c) prova do ato constitutivo do agente empreendedor, observados o art. 8°,
da Lei n° 4.380, de 21 de agosto de 1964, e o art. 18, da Lei n® 5.764, de
16 de dezembro de 1971;

d) quadro indicativo das areas ocupadas pelas unidades,
logradouros (se houver) e espacos livres;

e) memorial descritivo de que constem a descricdo sucinta do
empreendimento, a identificacdo das unidades e quadras, indicacéo
das areas publicas, que passardo ao dominio do Municipio no ato da
averbagdo, e as restricdes incidentes sobre as unidades;

f) contrato-padrdo, observado o disposto no art. 6°, parags. 3° e 4°, da
Lei n° 4.380, de 21 de agosto de 1964;

g) documento comprobatério de inexisténcia de débito para com a
Previdéncia Social, relativamente & obra; °

h) auto de conclusdo ou vistoria ("habite-se").

158. Os requerimentos dos interessados e os documentos assim apresentados serao
autuados, numerados e rubricados pelo oficial ou escrevente autorizado, formando processos, a

! Proc. CG 55.239/80 e Prov. CGJ 30/98.
2 Prov. CGJ 30/98.
% Prov. CGJ 18/83.
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serem arquivados separadamente, constando da autuacéo a identificacdo de cada conjunto.

159. Em seguida, o cartorio elaborard ficha auxiliar, que fard parte integrante da
matricula, da qual constardo todas as unidades, reservando-se espaco para anota¢gdo do nimero
da matricula a ser aberta quando do primeiro ato de registro relativo a cada uma delas.

Subsecgédo IV

Do Processo e Registro

160. Os requerimentos de registro de loteamentos ou desmembramentos devem ser
autuados em processos que terdo suas folhas numeradas e rubricadas, figurando os documentos
pertinentes na ordem estabelecida na lei. *

160.1. Logo que autuados, certificar-se-a8o, apos o Ultimo documento integrante do
processo, a data da apresentagédo do requerimento e, em seguida, sempre
antes da publicagdo dos editais, sua protocolizagdo e o correspondente
namero de ordem.

160.2. Também serdo certificados a expedi¢édo e publicacdo dos editais, o decurso
do prazo para impugnacdes, as comunicacdes a Prefeitura e o registro.

160.3. Tendo em vista o intervalo temporal necessariamente decorrente da
publicacdo dos editais, as datas da apresentacdo e da protocolizagcédo
jamais poderao coincidir com a do registro.

161. Quando, eventualmente, o loteamento abranger, varios imoéveis do mesmo

proprietario, com transcricbes e matriculas diversas, € imprescindivel que se proceda,
previamente, a sua unificagao. 2

162. Sera sempre indispensavel a correspondéncia da descricdo e da area do imovel
a ser loteado com as que constarem da transcrigdo ou da matricula respectiva, exigindo-se, caso
contrério, prévia retificacao.

163. Quando o loteador for pessoa juridica, incumbira ao oficial verificar, com base no
estatuto social, a regularidade da representacdo societéria, especialmente se quem requer o
registro tem poderes para tanto.

164. Os documentos apresentados para registro do loteamento deverao vir, sempre
gue possivel, no original, podendo ser aceitas, porém, cOpias reprograficas, desde que
autenticadas.

164.1. Se o oficial suspeitar da autenticidade de qualquer delas, podera exigir a
exibicdo do original.

165. As certidbes de agbes pessoais e penais, inclusive da Justica Federal, e as de
protestos devem referir-se ao loteador e a todos aqueles que, no periodo de 10 (dez) anos,
tenham sido titulares de direitos reais sobre o imovel; serdo extraidas, outrossim, na comarca da
situagdo do imovel e, se distintas, naquelas onde domiciliados o loteador e os antecessores
abrangidos pelo decénio, exigindo-se que as certiddes ndo tenham sido expedidas ha mais de 3
(trés) meses. *

165.1. Tratando-se de pessoa juridica, as certidées dos distribuidores criminais

1. 6.766/79, art. 18.
2. 6.015/73, art. 235.
%L.6.766/79, art. 18, § 1° e Prov. CGJ 3/97.
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dever&o referir-se aos representantes legais da loteadora. *

165.2. Tratando-se de empresa constituida por outras pessoas juridicas, tais
certiddes deverao referir-se aos representantes legais destas ultimas. 2

166. Para as finalidades previstas no art. 18, parag. 2° da Lei n° 6.766, de 19 de
dezembro de 1979, sempre que das certidBes pessoais e reais constar a distribuicdo de acdes
civeis, deve ser exigida certiddo complementar, esclarecedora de seu desfecho ou estado atual.

166.1. Tal complementagdo sera desnecessaria quando se trate de a¢do que, pela
sua propria natureza, desde logo aferida da certiddo do distribuidor, ndo
tenha qualquer repercussédo econdmica, ou, de outra parte, relacdo com o
imével objeto do loteamento.

167. Cuidando-se de imével urbano que, ha menos de 5 (cinco) anos, era
considerado rural, deve ser exigida certiddo negativa de débito para com o INCRA.

168. E indispensavel, para o registro de loteamento ou desmembramento de areas
localizadas em municipios integrantes da regido metropolitana, ou nas hip6teses previstas no
artigo 13 da Lei 6.766/79, a anuéncia da autoridade competente da Secretaria dos Negdécios
Metropolitanos. 3

169. Para o registro dos loteamentos e desmembramentos, o oficial exigira prova de
licenca de instalacdo por parte da CETESB - Companhia Estadual de Tecnologia de Saneamento
Basico e de Defesa do Meio Ambiente. *

NOTA - Ao contrario do previsto na legislagcdo anterior, a Lei n°® 6.766, de 19 de
dezembro de 1979 deixou de exigir expressamente a prévia manifestacéo
das autoridades sanitarias, militares e florestais.

170. Desde que o registro do loteamento ou desmembramento seja requerido apenas
com o cronograma de execucéo das obras,’ o cartério também providenciard, conforme o caso, o
registro ou a averbacdo da garantia real oferecida, nas matriculas dos imOveis ou lotes
correspondentes.

170.1. A circunstancia também serd, de forma resumida, averbada na matricula
em que registrado o loteamento ou desmembramento.

170.2. Decorridos 2 (dois) anos do registro, sem que o loteador tenha apresentado
o termo de verificacdo de execucao das obras, o oficial comunicara a
omissdo a Prefeitura Municipal e ao Curador de Registros Publicos, para as
providéncias cabiveis. °

171. E dever do oficial proceder a exame cuidadoso do teor de todas as clausulas do
contrato-padrdo, a fim de se evitar contenham estipulacdes frontalmente contrarias aos
dispositivos, a esse respeito, contidos na Lei n° 6.766, de 19 de dezembro de 1979 (arts. 26, 31,
parags. 1° e 2°, 34 e 35).

171.1. Nos loteamentos registrados antes de 20 de dezembro de 1979, para
permitir a averbacdo ou o registro de compromissos de compra e venda
formalizados depois daquela data, os loteadores deverdo depositar em
cartério novo exemplar do contrato-padrdo, que contera, necessariamente,

! Prov. CGJ 11/98.

% Prov. CGJ 11/98.

 Com. CGJ, DOJ de 8-2-80; Res. SNM 13/80, Recomendacgédo CG, DOJ de 11-6-84;
D. 19.191/82 e Prov. CGJ 16/84.

* Prov. CGJ 12/77 e Proc. CG 48.414/77.

5L.6.766/79, art. 18, V.

®L.6.766/79, art. 38, § 2°.
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0s elementos previstos no art. 26, da Lei n° 6.766, de 19 de dezembro de
1979.

172. Tratando-se de loteamento urbano, o edital sera publicado apenas no jornal
local, ou, ndo havendo, em jornal da regido. Se o jornal local ndo for diério, a publicacdo nele sera
feita em 3 (tréls) dias consecutivos de circulagdo. Na Capital, a publicacdo se fard, também, no
Diério Oficial.

173. Nos loteamentos rurais, a publicacdo do edital continua sendo obrigatéria no
Diario Oficial, mesmo para aqueles situados fora da Capital. 2

174. Todas as restricdes presentes no loteamento, impostas pelo loteador ou pelo
Poder Publico, deverdo ser, obrigatoriamente, mencionadas no registro. Nao cabera ao oficial,
porém, fiscalizar sua observancia.

175. Registrado o loteamento, o oficial podera, a seu critério, abrir matricula para as
vias e pragas, espacos livres e outros equipamentos urbanos constantes do memorial descritivo e
do projeto, registrando, em seguida, a transmisséo do dominio para o municipio. 3

175.1. Tratando-se de providéncia dispensavel e, portanto, facultativa, efetuada
segundo o interesse ou a conveniéncia dos servigos, jamais podera implicar
em Onus ou despesas para os interessados (item 45, "b").

175.2. E vedado o registro de qualquer titulo de alienacdo ou oneragdo da
propriedade das &reas assim adquiridas pelo Municipio, sem que,
previamente, seja averbada, apds regular processo legislativo, a sua
desafetacao e esteja a transacao autorizada por lei.

176. O registro de escrituras de doacdo de ruas, espagos livres e outras areas
destinadas a equipamentos urbanos, salvo quando o sejam para fins de alteracdo do alinhamento
das vias publicas, mesmo que ocorrido anteriormente a 20 de dezembro de 1979, ndo eximira o
Eroprietério-doador de proceder, de futuro, o registro especial, obedecidas as formalidades legais.

177. No registro do loteamento ndo sera necessario descrever todos os lotes, com
suas caracteristicas e confrontacées, bastando elaborar um quadro resumido, indicando o nimero
de quadras e a quantidade de lotes que compdem cada uma delas.

177.1. Recomenda-se a elaboragcdo de uma ficha auxiliar de controle de
disponibilidade, na qual constardo, em ordem numérica e verticalmente, as
quadras e os numeros dos lotes; anotar-se-a: M , CUjO espago sera
preenchido assim que for aberta a matricula correspondente.

178. Para o registro da cessdo de compromisso de compra e venda, desde que
formalizado o trespasse no verso das vias em poder das partes,” o oficial, examinando a
documentacdo e achando-a em ordem, praticara os atos que lhe competir,® arquivando uma via
do titulo. Se a documentacédo for microfilmada, podera ser devolvida, com a anota¢do do nimero
do microfilme.

179. O cancelamento do registro de loteamentos urbanos sempre dependera de
despacho judicial. ’

180. Aplicam-se aos loteamentos de imoveis rurais, no que couberem, as normas

1. 6.766/79, art. 19, § 3°.

2 DL 58/37, art. 2°.

%L.6.766/79, art. 22.

* L. 6.766/79, art. 18.

°L.6.766/79, art. 31.

®L.6.015/73, arts. 167, |, 20 ou 167, II, 3.
"L.6.766/79, art. 23 e 8§8.
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constantes desta subsecéo.

Subsegédo V

Das Intimagdes e do Cancelamento

181. Para os fins previstos nos arts. 32 e 36, lll, da Lei n° 6.766, de 19 de dezembro
de 1979, os oficiais somente aceitardo e fardo intimacdes de compromissarios compradores, ou
cessionarios, se o respectivo loteamento ou desmembramento estiver regularmente registrado e

0S correspondentes

contratos de compromisso de venda e compra, ou cessdo, dos lotes,

averbados ou registrados.

181.1. Do requerimento do loteador e das intimacdes devem constar, necessaria e

discriminadamente, o valor da divida, incluindo juros e despesas, e 0 prazo
para o pagamento, além da informacgédo de que este devera ser efetuado em
cartorio, cujo enderegco completo sera destacado.

181.2. Constardo, também, o valor do contrato, o nimero das parcelas pagas e 0

181.3.

Seu montante, para que o0 cartério possa, ao efetuar o eventual
cancelamento, proceder na forma do disposto no art. 35, da Lei n°® 6.766, de
19 de dezembro de 1979.

Cumpre examinar, com o devido cuidado, o teor de todas as intimacdes
requeridas, obstando-se o processamento das que nado atendam as
formalidades legais, especialmente as que incluam verbas descabidas ou
inexigiveis.

182. Devendo ser efetuadas pessoalmente, pelo oficial, oficial maior ou escrevente
regularmente autorizado, ou, ainda, por meio dos Cartérios do Registro de Titulos e Documentos
da Comarca da situagéo do imével ou do domicilio dos intimados,* s&o absolutamente vedadas as
intimacdes postais, ainda que por carta com aviso de recebimento.

182.1.

182.2.

Cuidando-se de varios compromissarios compradores, ou cessionarios,
inclusive esposas, necesséria a promocao da intimag&o individual de todos
eles.

As intimagOes as pessoas juridicas serdo feitas aos seus representantes
legais, exigindo-se a apresentacao, pelo loteador, de certiddo atualizada do
contrato ou estatuto social, fornecida pela Junta Comercial ou pelo Cartério
do Registro Civil das Pessoas Juridicas.

182.3. As intimacbGes de compromissario comprador, ou cessionario, que nao for

encontrado no endereco indicado no requerimento, deverdo ser feitas
mediante procura do interessado no endereco de seu domicilio, constante
do proprio contrato, e, ainda, no do respectivo lote.

183. Recusando-se 0 destinatario a recebé-la, ou a dar recibo, ou, ainda, sendo
desconhecido o seu paradeiro, a intimacéo, devidamente certificada a circunstancia, sera feita por
edital, publicado, por 3 (trés) dias consecutivos, na Comarca da situacao do imével. Na Capital, a
publicacdo far-se-4 no Diario Oficial e num dos jornais de circulacdo diaria. Nas demais
Comarcas, bastara a publicacdo num dos jornais locais, ou, ndo havendo, em jornal da regido. Se
o jornal local ndo for diario, a publicacdo nele sera feita em 3 (trés) dias consecutivos de

circulacao. ?

183.1.

Tratando-se de loteamento rural, o edital serd publicado na forma do

1. 6.766/79, art. 49.

?L.6.766/79, arts. 48, 49, §§ 1°e 2°e 19 e §§ 1° e 3°.
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regulamento do Decreto-Lei n° 58, de 10 de dezembro de 1937. !

183.2. No edital, individual ou coletivo, deverdo constar, além dos elementos
especificados nos itens 181.1 e 181.2, o numero do registro do loteamento
ou desmembramento, o nimero do registro ou averbacdo do compromisso
de venda e compra, ou da cessdo, bem como o nome, a nacionalidade, o
estado civil, o numero do C.P.F. ou C.G.C., caso constantes do registro, e 0
local de residéncia do intimado.

183.3. Decorridos 10 (dez) dias da ultima publicacédo, devidamente certificado o fato
pelo oficial, considerar-se-4 aperfeicoada a intimacéo.

183.4. O cancelamento s6 se far4, mediante requerimento do loteador, se o
compromissario comprador, ou cessionario, ndo efetuar o pagamento até
30 (trinta) dias depois do aperfeicoamento da intimagéo. *

183.5. Os prazos serdao contados a partir do primeiro dia Gtil seguinte ao do
aperfeicoamento da intimacgéo e, recaindo o Ultimo em sabado, domingo ou
feriado, seréo prorrogados até o primeiro dia Util.

184. O cancelamento do registro ou da averbacdo de compromisso de venda e
compra, ou da cessao, pode ser requerido a vista da intimacao judicial; mas, tal s6 sera admitido
se desta constar certiddo do oficial de justica de que o intimando foi procurado no endereco
mencionado no contrato e no do préprio lote, além de certiddo do escrivdo-diretor do Juizo,
comprovando a inocorréncia de pagamento dos valores reclamados.

184.1. Verificada qualquer irregularidade na intimacgdo judicial, o cancelamento
devera ser recusado, elaborando-se nota de devolugéo. 3

185. Ressalvados o0s casos de intimacdo judicial, ndo devem ser aceitos
requerimentos de cancelamento em que a intimacao efetuada tenha consignado, para pagamento
das prestacdes, qualquer outro local que ndo o Cartério do Registro de Imoveis. *

186. A averbacdo de cancelamento do registro, por inadimplemento do comprador,
devera consignar se ocorreu, ou nao, a hipotese prevista no art. 35, da Lei n® 6.766, de 19 de
dezembro de 1979.

187. As despesas decorrentes da intimacdo séo as estabelecidas no Regimento de
Custas, que atualmente néo inclui os gastos com condugédo. Estes deverdo ser fixados pelo Juiz
Corregedor Permanente, que atendera as peculiaridades da Comarca, competindo ao oficial
provocar a providéncia.

188. Cumpre deixar documentado, através da emissdo de recibo, a satisfacdo das
despesas de intimacéo, por parte dos interessados que paguem em cartorio, bem assim o seu
efetivo reembolso aos vendedores, que, eventualmente, as tenham antecipado.

189. Os cartérios deverdo adotar sistema adequado e eficiente para arquivamento das
intimacdes efetuadas, de molde a garantir a seguranca de sua conservacdo e a facilidade de
buscas.

189.1. Recomenda-se, para esse fim, sejam as intimagbes arquivadas em pastas
separadas, caso por caso, lancando-se, nos expedientes formados, as
certiddes devidas e toda a documentacdo pertinente, sendo inconveniente
junta-las aos processos de loteamentos correspondentes.

190. As intimacdes referidas no art. 33, da Lei n® 6.766, de 19 de dezembro de 1979,

1 D. 3.079/38, art. 14, § 3°.

2L.6.766/79, art. 32 e § 3°.
%L.6.015/73, art. 198.

4 L. 6.766/79, art. 32, § 1°.
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s6 serdo feitas se o interessado apresentar, com 0 requerimento, cheque nominal, visado e
cruzado, em favor do credor.

191. A restituicAo ou o depodsito previsto no art. 35, da Lei n° 6.766, de 19 de
dezembro de 1979, sera feito sem qualquer acréscimo, ndo importando o tempo transcorrido da
data do cancelamento do registro ou da averbagao.

191.1. Os juros e a correcdo monetaria s6 tém incidéncia na hipotese do depésito
efetuado na forma do parag. 2°, do art. 35.

191.2. Nesse caso, 0 depésito sera feito em conta conjunta bancéria,
preferencialmente em estabelecimento de crédito oficial, em nome do credor
e do cartorio, a qual somente serd movimentada com autorizacéo do Juizo.

191.3. Para cada depositante sera aberta conta distinta.

192. As normas constantes desta subsecdo aplicam-se, no que couberem, aos
loteamentos de imOveis rurais.

Subsegdo VI

Dos Depdésitos nos Loteamentos Urbanos Irregulares

193. O deposito previsto no art. 38, parag. 1°, da Lei n° 6.766, de 19 de dezembro de
1979, s6 sera admissivel quando o loteamento ou desmembramento ndo se achar registrado ou
regularmente executado pelo loteador.

193.1. Em qualquer das hipoteses, estara condicionado a apresentacdo de prova
de que o loteador foi notificado pelo adquirente do lote, pela Prefeitura
Municipal ou pelo Ministério Publico. Tal comprovacgéo sera dispensada se o
interessado demonstrar haver sido notificado pela Municipalidade para
suspender o pagamento das prestacoes.

193.2. Em se tratando de loteamento ou desmembramento nado registrado, o
depésito dependera, ainda, da apresentacdo do contrato de compromisso
de compra e venda, ou de cessdo, e de prova de que o imlvel esta
transcrito ou registrado em nome do promitente vendedor.

194. Os depositos serao feitos:
a) em conta conjunta bancaria, em nome do interessado e do Cartério do Registro
de Iméveis;
b) preferencialmente, onde houver, em estabelecimento de crédito oficial;
c) vencendo juros e correcao monetaria.

194.1. As contas assim abertas s6 poderdo ser movimentadas com expressa
autorizacao do Juizo.

195. Admitidos os depdésitos, o adquirente do lote poderd efetuar os recolhimentos
independentemente de pagamento de juros ou quaisquer acréscimos, mesmo que em atraso com
as prestacoes.

195.1. De todos os recolhimentos efetuados devem ser fornecidos recibos ou
cOpias das guias correspondentes, para os fins do art. 41, da Lei n° 6.766,
de 19 de dezembro de 1979.

196. Os cartérios deverdo dispor, conforme seu movimento, de um setor destinado ao
cumprimento das atribuicbes previstas nesta subsecdo, contando, pelo menos, com 1 (um)
servidor apto ao atendimento dos interessados, a quem prestardo as devidas informacoes,
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especialmente sobre a documentacao necessaria a admissibilidade dos depdsitos iniciais.

197. Aos Juizes Corregedores Permanentes cabera disciplinar por instrucbes e
portarias, a organizacdo e desenvolvimento desses servicos, podendo, inclusive, estabelecer, em
atencdo as peculiaridades locais e a conveniéncia dos interessados, outro sistema de
recolhimento dos depositos, sempre observado, porém, o disposto nos itens 194 e 194.1.

198. Se ocorrer o recolhimento judicial da regularidade do loteamento antes do
vencimento de todas as prestacbes, o adquirente do lote, uma vez notificado pelo loteador,
através do Cartério do Registro de Imoveis, passara a pagar as remanescentes diretamente ao
vendedor, retendo consigo os comprovantes dos depdésitos até entdo efetuadas.

198.1. O levantamento dos depdésitos, nesse caso, dependerd do processo previsto
no parag. 3°, do art. 38, da Lei n°® 6.766, de 19 de dezembro de 1979.

SECAO VI
Subsecdo I

Das Incorporagdes

199. Os requerimentos de registro de incorporacdo devem ser autuados em
processos, que terdo suas folhas numeradas e rubricadas, figurando os documentos pertinentes
na ordem estabelecida na lei. *

199.1. Logo que autuados, certificar-se-ao, apds o Ultimo documento integrante do
processo, a protocolizacéo e, a final, o registro.

200. Quando o incorporador for pessoa juridica, incumbird ao oficial verificar, com
base no estatuto social, a regularidade da representagdo societéria, especialmente se quem
requer o registro tem poderes para tanto.

201. Os documentos apresentados para registro da incorporagcao deverdo vir, sempre
gue possivel, no original, podendo ser aceitas, porém, cOpias reprograficas, desde que
autenticadas.

201.1. Se o oficial suspeitar da autenticidade, de qualquer delas, podera exigir a
exibi¢cao do original.

202. As certiddes dos distribuidores civeis e criminais, inclusive da Justica Federal, as
negativas de impostos e as de protestos devem referir-se aos alienantes do terreno (atuais
proprietarios e compromissarios compradores, se houver, inclusive seus cbnjuges) e ao
incorporador. *

202.1. As certidBes civeis e criminais serdo extraidas pelo periodo de 10 (dez) anos
e as de protesto pelo periodo de 5 (cinco).

202.2. As certiddes de impostos relativas ao imével urbano séo as municipais.

202.3. Tratando-se de pessoa juridica, as certiddes dos distribuidores criminais
dever&o referir-se aos representantes legais da incorporadora. *

202.3.1. Tratando-se de empresa constituida por outras pessoas
juridicas, tais certiddes deverdo referir-se aos representantes

1. 4.591/64, art. 32.
2. 4591/64, art. 32, "b".
% Prov. CGJ 11/98.
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legais destas ultimas. *

202.4. Todas as certidbes deverdo ser extraidas na Comarca da situacéo do
imovel e, se distintas, naquelas onde domiciliadas as pessoas supra
mencionadas, exigindo-se que ndo tenham sido expedidas ha mais de 6
(seis) meses. ?

203. Sempre que das certiddes do distribuidor constarem ac¢bes civeis, deve ser
exigida certiddo complementar, esclarecedora de seu desfecho ou estado atual.

203.1. Tal complementacdo serd deshecessaria, quando se tratar de acdo que,
pela sua propria natureza, desde logo aferida da certiddo do distribuidor,
nao tenha qualquer repercusséo econdmica, ou, de outra parte, relacdo com
o imével objeto da incorporacao.

204. Deve ser exigido, das empresas em geral, documento comprobatério de
inexisténcia de débito para com a Previdéncia Social, por ocasiao do requerimento de registro de
incorporacdes. °

205. O incorporador, particular, construtor ou empresa de comercializacdo de imoveis,
ndo vinculados a Previdéncia Social, deverdo apresentar, apenas em relacdo ao imével, o
documento de inexisténcia de débito concernente aos responsaveis pela execucdo das obras, por
ocasido da averbagéo da construcéo do prédio ou unidade imobiliria. *

205.1. Nessa hipétese, independentemente do prazo de sua validade, tal
documento servird para 0s posteriores registros das primeiras alienagdes
das demais unidades autbnomas.

206. Sera sempre indispensavel a correspondéncia da descricdo e da area do imével a
ser incorporado com as que constarem da transcricdo ou da matricula respectiva, exigindo-se,
caso contrario, prévia retificacao.

207. Nao podera o cartério registrar pedido de incorporacdo sem que 0 apresentante
exiba planta ou croqui dos espacos destinados & guarda de veiculos. °

207.1. Se a legislagdo da Prefeitura local exigir que a demarcagdo dos espacos
conste da planta aprovada, ndo sera aceitavel a simples exibi¢cdo de croqui.

208. O atestado de idoneidade financeira devera obedecer ao modelo aprovado pela
Corregedoria Geral da Justica. °

209. O quadro de areas devera obedecer as medidas que constarem do registro, nao
se admitindo que ele se refira as constantes da planta aprovada, em caso de divergéncia.

210. A averbacédo de construcdo de prédio s6 podera ser feita mediante documento
hébil ("habite-se" ou alvara de conservacgdo), expedido pela Prefeitura Municipal. Sera exigido
que do "habite-se" conste a area construida, que devera ser conferida com a da planta aprovada e
ja arquivada. Quando houver divergéncia, o registro ndo podera ser feito antes que se esclareca e
corrija a situagao.

211. A instituicdo e especificacdo de condominio serdo registradas mediante a
apresentacdo do respectivo instrumento (publico ou particular), que caracterize e identifique as
unidades autbnomas, acompanhado do projeto aprovado e do "habite-se".

! Prov. CGJ 11/98.

2 Proc. CG 84.192/88.

8. 4.591/64, art. 32, "f" e DL 1.958/82, art. 2°, § 3°.

“ DL 1.958/82, art. 2°, Il e § 2°; DL 2.038/83, art. 1° e Prov. CGJ 18/83.
5. 4.591/64, art. 32, "p" e L. 4.864/65.

6. 4.591/64, art. 32, "0".
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211.1. Para averbagé&o da construgéo e registro de instituicdo cujo plano inicial ndo

tenha sido modificado, sera suficiente requerimento que enumere as
unidades, com remissdo a documentacdo arquivada com o registro da
incorporacdo, acompanhado de certificado de conclusdo da edificacdo e
desnecessaria anuéncia unanime dos condéminos. *

211.2. Quando do registro da instituicdo, deve ser exigida, também, a convencédo

211.3.

do condominio, que sera registrada no Livro n° 3.

Quando do registro da incorporacdo ou instituicdo, deve ser exigida,
também, prova de aprovacao pelo GRAPOHAB, desde que o condominio
especial se enquadre em qualquer um dos seguintes requisitos (Decreto
Estadual n® 33.499/91 e Proc. CG 735/96):2

a) ndo possua infra-estrutura basica de saneamento e tenha mais de 200
(duzentas) unidades habitacionais;

b) localize-se em area especialmente protegida pela legislagdo ambiental e
tenha mais de 10.000 (dez mil) metros quadrados (Areas de Protecao
aos Mananciais (Lei n°® 898/75 e 1.172/96); Area de Protegdao Ambiental
(APA) criadas por leis ou decretos estaduais ou federais; Area de
Relevante Interesse Ecolégico (ARIE) criadas por leis ou decretos
estaduais ou federais; Areas de Protecdo Especial (ASPE) criadas por
resolucdo das autoridades ambientais federais e estaduais);

c) tenha area suiaerficial de terreno superior a 15.000 m? (quinze mil metros
guadrados).

212. Recomenda-se a elaboragéo de uma ficha auxiliar de controle de disponibilidade,
na qual constardo, em ordem numérica e verticalmente, as unidades autbnomas, a exemplo do
estabelecido para os loteamentos (item 177.1).

213. Antes de averbada a construgéo e registrada a instituicdo do condominio, sera
irregular a abertura de matriculas para o registro de atos relativos a futuras unidades autbnomas.
4

213.1.

213.2.

213.3.

213.4.

Independentemente da ficha auxiliar a que se refere o item 212, quando do
ingresso de contratos relativos a direitos de aquisicao de fracfes ideais e de
correspondentes unidades autbnomas em construcdo, serdo abertas fichas
complementares, necessariamente integrantes da matricula em que
registrada a incorporac&o.®

Nessas fichas, que receberdo numeracdo idéntica a da matricula que
integram, seguida de digito correspondente ao numero da unidade
respectiva (Ex.: Apartamento: M.17.032/A.1; Conjunto: M.17.032/C.3; Sala:
M.17.032/S.5; Loja: M.17.032/L.7; Box: M.17.032/B.11; Garagem:
M.17.032/G.15, etc.), serdo descritas as unidades, com nota expressa de
estarem em construcdo, lancando-se, em seguida, os atos de registro
pertinentes (modelo padronizado).

A numeracdo das fichas acima referidas sera langada marginalmente, em
seu lado esquerdo, nada se inserindo no campo destinado ao nimero da
matricula. ’

Eventuais 6nus existentes na matricula em que registrada a incorporacao
serdo, por cautela e mediante averbacéo, transportados para cada uma das

! Proc. CG 71.669/84.
% Prov. CGJ 17/97.

® Provs. CGJ 21/98 e 19/2006.
* Ap. CSM 286.693, de 17.12.79; 1.176-0, de 28.6.82; 2.145-0, de 4.4.83 e 1.846-0, de 19.4.83.

® Prov. CGJ 28/83.
® Prov. CGJ 28/83.
" Prov. CGJ 28/83.
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fichas complementares. *

214. Uma vez averbada a construcdo e efetuado o registro da instituicdo e
especificacdo do condominio, proceder-se-a a averbacao desse fato em cada ficha complementar,
com a nota expressa de sua conseqiente transformacdo em nova matricula e de que esta se
refere a unidade autbnoma ja construida, langando-se, entdo, no campo préprio, 0 nimero que
vier a ser assim obtido (modelo padronizado).?

214.1. Antes de operada a transforma¢do em nova matricula, quaisquer certidées
fornecidas em relacdo a unidade em construcdo deverdo incluir,
Qecessariamente, a da propria matricula em que registrada a incorporacao.

215. Para os cartorios que, na forma da determinacdo emergente do item 213, ja
adotem a pratica rigorosa de registrar todos os atos relativos a futuras unidades autbhomas na
propria matricula em que registrada a incorporacdo, sera facultativa a adogdo do sistema
estabelecido nos itens 213.1 a 213.4, 214 e 214.1. %

Subsecdo II

Regularizagdo de Condominios

216. Os adquirentes de partes ideais, para regularizar situacdes de fato anteriores a
08 de junho de 2001, assim caracterizadas pela existéncia, na matricula correspondente, de ao
menos um registro de venda ou de promessa de venda feito antes dessa data, poderéo requerer o
registro de condominio especial. °

216.1. Para esse fim, os interessados apresentardo requerimento ao Juiz
Corregedor Permanente do Oficial de Registro de Imdéveis competente,
instruido com os seguintes documentos:®

a) memorial descritivo e planta devidamente aprovada pela Prefeitura local,
contendo as subdivisbes, as dimensdes e numeracdo das unidades
autdbnomas, vias internas, espacos livres e outras areas comuns com
destinacéo especifica;

b) quadro indicativo das areas ocupadas pelas unidades autbnomas, vias
internas, espagos livres e outras areas comuns com destinagédo
especifica;

c) histérico dos titulos de propriedade, abrangendo os ultimos vinte anos,
acompanhado das certiddes dos registros correspondentes;

d) licenca de instalacdo da CETESB,;
e) minuta da futura convencgéao condominial;
f) aqueles relacionados no subitem 211.3;

g) relacdo de todos os co-proprietarios e compromissarios compradores, ou
cessionarios de compromisso de compra e venda, titulares de direito real
(artigo 1.225, inciso VII, do Cddigo Civil), com declaragdo, conjunta ou
individual, de anuéncia com a instituicdo do condominio edilicio;

[T l]

h) requerimento de cientificacdo das pessoas indicadas na letra “g” deste

! Prov. CGJ 28/83.

% Prov. CGJ 28/83.

® Prov. CGJ 28/83.

* Prov. CGJ 10/84.

5 Provs. CGJ 10/2004 e 19/2004.
® Prov. CGJ 10/2004.
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subitem, para que em 15 dias apresentem a anuéncia com a instituicdo
do condominio e com a respectiva convengdo, se nao o tiverem feito com
0 requerimento inicial;

i) relacdo dos adquirentes de fracBes ideais que embora nao tendo

promovido o registro dos respectivos titulos tenham a existéncia
conhecida, com indicacdo da fracdo ideal que cabe a cada uma dessas
pessoas, identificacdo da unidade autbnoma correspondente, e
declaracdo de anuéncia com a instituicdo e a convencédo do condominio,
ou pedido para que sejam cientificadas.

NOTA - A licenca de instalacdo da CETESB ou a prova da aprovacdo do

GRAPROHAB podera ser apresentada no curso do procedimento de
regularizacdo do condominio, mediante intimacdo do respectivo Orgdo
para que o faga no prazo que for fixado pelo Juiz Corregedor Permanente,
0 qual ndo sera superior a sessenta dias, devendo o siléncio daqueles
Orgaos ser considerado como dispensa da licenca.’

217. Os documentos referidos nos itens anteriores serdo registrados e autuados pelo
cartério da Corregedoria Permanente, ouvindo-se, sucessivamente, o Oficial de Registro de
Imbveis competente e o Ministério Publico.?

217.1. O Juiz podera determinar diligéncias e levantamento pericial para esclarecer

217.2.

davidas ou aperfeicoar a descri¢cdo tabular, correndo as despesas por conta
de quem requereu a regularizagéo.®

Satisfeitos 0s requisitos, o Juiz expedira mandado para o0 registro,
desentranhando dos autos os documentos oferecidos, com excec¢do do
indicado na letra “i” do subitem 216.1, remetendo-o0s para arquivamento no
Registro de Iméveis.*

217.3. Qualquer que seja a decisao, cabera recurso para a Corregedoria Geral da

Justica, no prazo de 15 (quinze) dias, com efeito suspensivo.®

! Prov
% Prov
® Prov
* Prov
% Prov

. CGJ 24/2005.
. CGJ 10/2004.
. CGJ 10/2004.
. CGJ 10/2004.
. CGJ 10/2004.



INDICE ALFABETICO E REMISSIVO - NSCGJ - TOMO 11

_A -

ABERTURA DE LIVROS
Vide: LIVROS

ABERTURA DE RUAS
- intervencdo judicial para a averbacao: XX/114.1

ACOES EXPROPRIATORIAS
- registro no Registro de Imoveis em nome do Poder Publico: XX/1,
lla _34"

ADOCAO

- assisténcia pelo Poder Publico: XVII/48

- de crianca ou adolescente em situacao irregular: XVI1/48.1
- de pessoa com registro fora do pais: averbacédo: XVI1/129
- registro: XVII/122 - 123

ADOLESCENTE
Vide: CRIANCA E ADOLESCENTE

AEROGRAMA
- para as comunicacdes do Registro Civil: XVI1/136.2

ALISTAMENTO MILITAR
- fornecimento de certiddes: XVI1/32

ANALFABETO (AUDIENCIA-TERMO)

- consentimento de pais analfabetos para o casamento de filhos
menores: XVII/61

- habilitacdo para o casamento: assinatura a rogo: XVI1/60

- impressao digital: XI11/28; XVII/54 “” e 60

ANOTACOES
- do Registro Civil das Pessoas Naturais: XVII/136 a 138

ANULACAO
- de casamento: averbacao: XVII/125

APELIDOS DO MARIDO
- acrescimento pela mulher: XVII/77

APONTAMENTO

- de titulo, documento ou papel no protocolo: XIX/33
- de titulos: XVI/7

- de titulos: intimacao: XV/39 a 50

ARQUIVAMENTO
- das cédulas de crédito no Registro de Iméveis: XX/126
- de processo de habilitacdo para o casamento: XVI11/88

ARQUIVO(S)
- do Cart6rio de Notas: XIV/30
- do Cart6rio de Protestos: XV/20 a 22

ASSENTO DE CASAMENTO
Vide: CASAMENTO(S)



ASSENTO DE NASCIMENTO
V. th. NASCIMENTO(S) E REGISTRO DE NASCIMENTO

- alteracéo de nome de filhos legitimados: XVII/140

- de brasileiro em pais estrangeiro: XVI1/8

- de pessoa pobre e crianca ou adolescente em situagao irregular: gratuidade:
XI/70; XVII/3

- requisitos: XVIl/41

- retificacdes, restauracdes e suprimentos: XVI1/139 a 141

ASSENTO(S) DE OBITO(S)
V. tb. OBITO(S)

- assinatura: XVII/101

- de brasileiro em pais estrangeiro: XVI1/8

- de pessoa com menos de um ano: XVI1/93.1

- de pessoa encontrada morta: XVI11/102

- de pessoa desaparecida: XVI11/103

- de pessoa desconhecida: requisitos: XVII/100

- de pessoa pobre e crianca ou adolescente em situagao irregular: gratuidade:
XI/70; XVII/3

- lavratura: XVII/93

- ocorrido em hospital, prisdo, ou outro estabelecimento publico:
XVI11/102

- posterior ao enterro: XVII/101.1

- registro tardio: XVI11/96

- requisitos: XVI1/98

- retificacdes, restauracdes e suprimentos: XVI1/139 a 141

ASSINATURA(S) N
V. th. FICHA-PADRAO e PADRAO DE FIRMAS
- arogo, em caso de analfabeto: Xl11/28; XVI11/60
- cartdes de autdgrafos dos tabelides: XIV/7
- de livros em branco: proibigéo: XIII/27.1
- dos atos notariais: XIlI/27
- dos termos ou assentos de casamento religioso: XVII/91
- em ato notarial, colhida fora do cartério: XIV/3
- forma de lanca-las: XIII/23 e 29
- impossibilidade de colhé-las: XIII/28
- no Livro Ponto: Xlll/42 a 44

ASSOCIACAO COMERCIAL
- recebera relagao diaria de protesto: XV/65

ASSOCIACAO DOS BANCOS DO ESTADO
- recebera relacdo diaria de protesto: XV/65

ASSOCIACAO PAULISTA DOS REGISTRADORES DAS PESSOAS
NATURAIS
- Na Capital: anotacdes das declaracdes de 6bito: XVI1/105.1

ASSOCIACOES
- registro: XVIII/2-3; XI1X/3.1

ASSOCIACOES BENEFICENTES
- testamento que as favorece: XIV/8

ATESTADO DE IDONEIDADE FINANCEIRA
- nas incorporacgoes: XX/208

ATESTADO DE OBITO )
V. tb. ASSENTO(S) DE OBITO(S) e OBITO(S)



- arquivamento em cartorio: XVI11/93.4

ATESTADO MEDICO
- auséncia; XVII/101.1

ATOS NOTARIAIS

- assinatura: XI1/27

- requisitos para lavratura: XI1V/12

- responsabilidade pela redacao: XIV/13

- veda}da utilizac&o de reproducédo reprografica de outra reproducéo reprogréfica:
XIV/54

AUSENCIA
- registro da sentenca declaratéria: XVII/121

AUTENTICAQAO DE LIVROS

- comerciais: XVII/142 a 147

- competéncia: XVI1/142

- emolumentos devidos: XVI1/142.2
- requisitos: XVI1/143

AUTENTICACOES

- de cépias de documentos, certiddes e traslados: XIV/52 a 58

- de copias reprogréficas coloridas: procedimento: XIV/51.3

- de microfilmes: XI1X/54 - 55

- vedada autenticacéo de copia de outra reproducao reprogréfica:
XIV/51.2 e 54

- vedada autenticacdo de documentos ja autenticados: XIV/54-A

AUXILIARES DA JUSTICA
- exibicao de titulos e provisées: Xlll/14

AVERBACOES

- a margem dos registros de titulos e documentos: XIX/4

- cancelamento: XIX/47

- cancelamentos de registros mediante averbag&o: XX/118

- da carta de sentencga: XVII/124

- da sentenca de nulidade ou anulagdo de casamento: XVI1/125

- das sentencas de separacdo judicial e de divércio: XVII/131 - 132
- de cancelamento de registro de contrato de compromisso: XX/184
- de interesse de fundacao: XIX/28

- de mudanca de nome de logradouros publicos: XX/113

- do Registro Civil das Pessoas Naturais: XVII/124 a 135

- do Registro de Titulos e Documentos: XIX/22 a 28

- no Registro de Iméveis: XX/107 a 122

- pessoas que poderdo provocar a averbacao: XX/98 a 101

- previstas no art. 167 da Lei n°® 6.015/73: XX/54

- que sao feitas no Registro de Imdveis: XX/1, "b"

- serao feitas a margem do registro: XX/2

AVISO(S) DE RECEBIMENTO ("A.R")
- falta de devolucao: XV/44

_B -

BENS
- indisponiveis: averbacgdo: XX/111



_C-

CANCELAMENTO(S)

- averbacédo de cancelamento de registro de contrato de compromisso:
XX/184

- de registro ou averbacao do Registro de Titulos e Documentos: XIX/47

- do registro de loteamento urbano: XX/179

- no Registro de Iméveis: XX/181 a 192

CANCELAMENTO DE PROTESTO
- hipoteses e procedimento: XV/73 a 84
- registro no indice do livro proprio: XV/18

CARACTERIZACAO
- de imovel, para efeito de matricula: XX/48

CARTA DE SENTENCA
- averbacédo: XVI1/124

CARTOES DE AUTOGRAFOS
Vide: ASSINATURA(S)

CARTORIO DE DISTRIBUICAO E INFORMACAO
- receberé relacdes dos titulos protestados: XV/10

CARTORIO DE NOTAS

- disposicdes gerais: XIV/1 a 11

- encaminhamento de titulos a registro: XIV/11

- imoveis rurais: XIV/40 a 48

- lavratura dos atos notariais: XIV/12 a 26

- livro de folhas soltas: XIV/35 a 39

- livros e classificadores: XIV/14, 30 a 34

- reconhecimento de firmas: XIV/59 a 67

- testamento cerrado: XIV/27 a 29

- testamentos: comunicacao ao Colégio Notarial do Brasil: XIV/26-A a
26-E

CARTORIO DE PROTESTOS

- cancelamento do registro de protesto: XV/73 a 84
- desisténcia e sustacao de protesto: XV/57 a 62

- distribuicé@o de letras e titulos: XV/37 - 38

- informac0es e certiddes de protesto: XV/63 a 72
- intimacdes: XV/39 a 50

- livros e arquivos: XV/17 a 36

- ordem dos servigos em geral: XV/1 a 16

- pagamento de titulos em cartério: XV/51 a 56

CARTORIO DE REGISTRO DE IMOVEIS
V. tb. REGISTRO DE IMOVEIS

- averbacoOes que ali séo feitas: XX/1, "b"

- certiddes: XX/134 a 146

- livros: XX/6 a 97

- registros que ali sao feitos: XX/1, "a"

CARTORIO DO REGISTRO CIVIL DE PESSOAS JURIDICAS
- atribuicdes do oficial: XVIII/1

- livros: XVIII/5 a7

- registros: XVIII/2 a 10

CARTORIO DO REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS NATURAIS



V. th. REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS NATURAIS

- correcao de erros de grafia de nomes: processamento: XVII/141

- classificadores: XIV/79.1; XVII/11

- horério de funcionamento: XVI11/12

- inutilizagédo de documentos: procedimento: XVII/11.1 - 11.2

- livros: XVII/10

- poderao reconhecer firmas de papéis necessarios ao casamento:
XV1/22

- prazo para registro do 6bito: XVI1/108

- prazo para retirada da declararacé@o de 6bito do Servico Funerario:
XVI1/107, "a"

- situados na jurisdicdo das Varas Regionais: XVII/5

CASAMENTO(S)

- celebracao: XVII/80 a 89

- de brasileiro no estrangeiro: XVII/8

- despesas de publicacéo: XVII/67

- habilitagéo: XVII/56 a 79

- lavratura do assento: XVI1/86 - 87

- registro do casamento religioso para fins civis: XVII/90 - 91
- remessa de mapas ao IBGE: XVII/28

- retificacdes, restauracdes e suprimentos: XVI1/139 a 141

- sentenca de nulidade ou anulag&o: averbagéo: XVII/125

CEDULAS DE CREDITO INDUSTRIAL, DE CREDITO A EXPORTAC}AO E DE
CREDITO COMERCIAL

- arquivamento: XX/126

- registro: emolumentos devidos: XX/80

CEDULAS DE CREDITO RURAL
- arquivamento: XX/126
- registro: emolumentos devidos: XX/80

CELEBRACAO
- do casamento: XVII/80 a 89

CERTIDAO(QES)

- autenticacao de copias: XIV/49 a 58

- de atos notariais: XIV/49 a 51

- de habilitagdo para o casamento religioso: XVII/90

- de inteiro teor: XVI1/12

- de nascimento: XVI11/43 e 49

- de pessoa pobre e crianca ou adolescente em situagao irregular: gratuidade:
XI/70; XVII/3

- de protesto: XV/63 a 72

- do Registro Civil das Pessoas Naturais: requisitos: XVI/13

- do Registro Civil, por via postal, telegrafica ou bancaria: XVI11/33

- do Registro de Iméveis: XX/134 a 146

- dos Registros Publicos: autenticacdo e prazo: XVI/11

- expedidas pelos Serventuarios: critérios: XI11/30 a 37

- para fins de alistamento militar: XVI11/32

- prazo para expedicdo: Xll1/34

- vedado fornecimento no caso de adogao: XVI1/122 - 123

CERTIDAO DE MATRICULA
- expedida pelo sistema reprografico: cobranca: XX/141.1 - 141.2

CERTIDAO DE REGULARIDADE DO INSS
- apresentacdo: XIV/16, "h"

CETESB



- licenga de instalagdo para o registro de loteamentos e
desmembramentos: XX/152.1

CHANCELA MECANICA
- procedimento e requisitos: XIV/68 a 71

CHEQUE(S)

- protesto: intimagao do emitente: XV/39 a 42

- regularidade formal: XV/52

- requisitos para o protesto: XV/4

- retirada mediante apresentacéo do protocolo: XV/16

- visado ou administrativo, para pagamento de titulos e letras apresentados para
protesto: XV/51

CLASSIFICADORES

- comuns: obrigatorios: XlII/64; XIV/79.1

- do Cartério de Notas: XIV/30

- do Cartério de Registro Civil das Pessoas Naturais: XVII/11

- do Registro de Imoveis: XX/125 a 133

- para alvaras, Certificados de Quitacdo e Regularidade e mandatos:
XIv/14

COLEGIO NOTARIAL DO BRASIL
- registro central de testamentos: XIV/26-A a 26-E

COMISSAO DE PERMANENCIA
- nos titulos e letras levados a protesto: XV/53

COMPROMISSO DE COMPRA E VENDA
Vide: CONTRATOS

COMUNICACOES

- do Cartério do Registro Civil das Pessoas Naturais: XIV/26-A;
XVI11/126.2

- do Registro de Titulos e Documentos: XIX/7.3 - 7.4

CONCORDATA
- deferimento: ndo impede o protesto de titulos e letras: XV/13

CONDOMINIO(S)

- incorporagéo: XX/199 a 215

- instituicao e especificacdo: registro: XX/211

- registro e alteracdo da convencgao: XX/72 - 73

CONJUNTOS HABITACIONAIS
- registro: procedimento: XX/156 a 159

CONSELHO TUTELAR
- requisicao de certiddo de 6bito e nascimento de crianca ou adolescente:
gratuidade: XVI11/3.3

CONSENTIMENTO
- para o casamento: pais analfabetos: XVI1/61

CONTRATOS

- arquivamento e encadernacao: XVIII/9

- de compromisso de compra e venda de imével loteado: averbacdo do
cancelamento: XX/184

- de constituicdo de sociedade civil: registro: XI1X/25

- de penhor: caucéo e parceria: registro: XIX/27

- estipulacéo de pagamento em ouro ou moeda estrangeira: proibicao:



XIV/19
- intimacdo de compromisséario comprador para pagamento: XX/181 a
192

CONVENCAO ANTENUPCIAL
Vide: PACTO ANTENUPCIAL

CONVENCAO DE CONDOMINIO
- exigéncia para o registro da instituicdo e especificacdo de condominio:
XX[72

COPIAS

- autenticacdo: XIV/52 a 58

- de traslados e certiddes no Cartorio de Notas: XIV/49 a 51
- reprogréficas coloridas: procedimento: XIV/51.3

- reprograficas de matriculas: XX/141.1

CORREGEDOR GERAL DA JUSTICA

- alterag&o da escala de Corregedores Permanentes nas comarcas com mais de
uma vara: XIII/3.1

- aplicacéo de penas e reexame de decisdes: XIII/8

- avocacao de sindicancias e processos administrativos: Xlll/4.1

- comunicacgao sobre desaparecimento ou danificacao de livros: XlIl1/25

- funcéo correcional: XIl1/1

CORREGEDOR PERMANENTE
V. tbh. CORREGEDORIA PERMANENTE

- casamento: apresentacao de impedimento: prazo para deciséo:
XVII/73.2

- competéncia para realizacdo de sindicancias e processos
administrativos: Xlll/4

- comunicacgao sobre desaparecimento ou danificacao de livros: XIl1/25

- correi¢do, logo apds seu provimento em qualquer comarca ou vara:
XI/10

- correi¢cdo ordinaria: XI11/2.1

- exigéncia dos titulos e provisdes dos funcionarios e auxiliares da
justica: Xll1/14

- livro de folhas soltas: requisitos para autorizacéo: XI1V/39

- reclamacéao de interessado em registro, averbacao ou anotacao e certidao: prazo
para decisdo: XVII/25

- resolucéo das questdes relativas a habilitacdo para o casamento:
XVI11/56

- resolucéo dos casos omissos quanto a declaracéo de Obito anotada pelo Servico
Funerario do Municipio: XVII/115

- transporte de livros e processos para outro local: XIII/13

- visto em livros: XIII/12 e 57

- visto nas guias de recolhimento do IPESP e folha de pagamento:
XI/57.1 -57.2

CORREGEDORIA PERMANENTE
V. th. CORREGEDOR PERMANENTE
- a quem compete: XI1/3
- época da designacao: XIII/3.2
- escala de Corregedores nas comarcas com mais de uma vara: XIlI/3.1

CORREICOES

- apos o provimento na vara ou comarca: XI11/10
- extraordinarias: Xl11/2.2

- ordinarias: XIIl/2.1



CRIANCA E ADOLESCENTE

- abandonado: registro: XVI1/50

- adocéo: cancelamento do registro original: XVI1/122.2

- em situagéo irregular: adogao: XVI1/48.1

- em situacao irregular: atos do registro civil e notariais: gratuidade:
XI/70; XVI11/3.3.

CRIMES CONTRA OS COSTUMES
- dispensa de proclamas para o casamento: XVII/69

CURADOR DE CASAMENTOS
- vista dos autos de habilitag&o: XVII/70

CUSTAS E EMOLUMENTOS
V. tb. DESPESAS EXTRAJUDICIAIS

- afixacao de tabelas: XI11/68

- depasito prévio, com recibo provisorio: Xl11/66

- devidos pelo registro das cédulas de crédito rural: XX/79

- devidos pelo registro das cédulas de crédito industrial, de crédito a exportacdo e
de crédito comercial: XX/80

- do Registro Civil: isengéo aos pobres: XVII/3

- forma de pagamento: XIII/65

- fornecimento de recibos: XIl1/65 e 67

- inaplicabilidade de novas tabelas: XI11/69

- isencao aos pobres, indigentes e crianca ou adolescente em situacao irregular:
XI/70; XVII/3

- reclamacéao sobre cobranca indevida: XlI1/73 a 77

- relativas a atos praticados por tabelido ou oficial do registro: XIII/71

- serdo margeadas nos autos de habilitacdo para o casamento: XVII/79

D -

DECLARACAO(OES)
vide: OBITO(S)

DEPOSITO
- procedimento nos loteamentos urbanos irregulares: XX/193 a 198

DESDOBRAMENTO DE LIVROS
- do Registro Civil das Pessoas Naturais (Livro "E"): XVII/16
- do Registro de Titulos e Documentos: XIX/9

DESMEMBRAMENTO
- de iméveis rurais: XIV/40
- territorial, posterior ao registro: XX/3

DESISTENCIA
- do pedido para protesto de letra ou titulo: XV/57, "b" - 58

DESPESAS DE CONDUCAO
- para as intimacdes do Cartério de Protestos: XV/45

DESPESAS EXTRAJUDICIAIS
V. tb. CUSTAS E EMOLUMENTOS

- gratuidade na lavratura de atos do registro civil para os pobres e no interesse de
crianga e adolescente: XIl1/70

- relativas a atos praticados por tabelido ou oficial do registro: XIl/71



DISPOSICOES COMUNS
- a cartorios em geral: XI1/17 a 63

DIVISAO
- de imével: abertura de matriculas: XX/57

DIVORCIO
- registro e averbacéo da sentenga: XVII/131 - 132

DOCUMENTO(S)

- cOpias e autenticacoes: XIV/49 a 58

- de outras localidades: reconhecimento de firmas: XIV/9

- mercantis: transcri¢cao: X1X/22.1

- registro no Cartorio do Registro de Titulos e Documentos: XIX/1 a 56

DUPLICATA
- de prestacao de servigos: protesto: XV/11

DUPLO REGISTRO
- no Registro de Titulos e Documentos: XIX/40

DUVIDA

- na recusa de registro pelo oficial do Registro Civil das Pessoas
Naturais: XVII/27

- no Registro de Imdveis: XX/30 - 31

- prenotacao do titulo: XX/30, "a"

- relativa ao registro dos atos constitutivos de pessoas juridicas:
XVI11/8.1

"E -

EDITAL(IS)

- de casamentos: registro: XVII/65

- de casamento: despesas de publicacao: XVII/67

- de intimacdes do Cartdrio de Protestos: XV/40; 48 - 49

- dispensa quando da visita correcional: XI11/10.1

- expedidos pela 22 Vara dos Registros Publicos: atendimento pelos
Cartérios do Registro Civil: XVII/5

- no loteamento de imdveis: publicagdo: XX/172 - 173

EMANCIPACAO
- por sentencga judicial: anotacao: XVI/9
- registro da sentenga: XVI1/116 a 118

EMENDAS
- devem ser evitadas: XI1V/23

EMPRESAS DE RADIODIFUSAO
- registro: XVII1/20, “lII”

ENTRELINHAS
- devem ser evitadas: XI1V/23

ESCREVENTES

- autorizados: competéncia para autenticar copias de documentos:
XIV/52

- do Cartério de Notas: atos que podem praticar: XIV/2



ESCRITURA PUBLICA

- antenupcial: registro: XX/75

- de instituicdo ou interesse de fundagao: XIV/10

- de testamento beneficiando associacdes beneficentes: XIV/8

- leitura na presenca de todos: XIV/24.1

- para escolha do regime de bens: XVII1/78

- relativa a aquisicao de imovel rural por estrangeiros: XIV/46 - 47
- relativas a imoQveis e direitos a eles relativos: requisitos: XIV/16
- requisitos: XIV/15

- tornada sem efeito: XIV/26

ESCRITURAC}AO DE LIVROS

- do Cart6rio de Notas: XIV/35 a 39

- do Cartorio de Protestos: XV/19, 31 a 34
- requisitos e proibi¢cdes: XIII/24 a 29

ESTATUTOS
- arquivamento e encadernacédo: XVIII/9

ESTRANGEIRO(S)

- aquisicao de imovel rural: comunicacao ao INCRA: XX/92

- aquisicao de imovel rural: livro de registro: XX/91

- prova de idade, estado civil e filiagdo para fins de casamento: XVII/59.1

EXAME PREVIO
- de titulos para registro: XX/8

FALSIFICACAO
- de papéis: suspeita: XI1X/39.1
- evidente: X1X/39.2

FEDERAGAO DAS ASSOCIACOES COMERCIAIS DO ESTADO DE
SAO PAULO
- receberdo relacdo diaria de protestos: XV/65

FICHA-PADRAO N

V. tb. ASSINATURA(S) E PADRAO DE FIRMAS
- para reconhecimento de firmas: requisitos: XIV/59
- preenchimento: XIV/65 - 66

FICHARIO(S)
- do Registro de Iméveis: XX/10
- para elaboracéo de indices: XV/18.1

FIDEICOPIA
- reproducéo de traslados e certiddes: XIV/51

FILHOS

- adotivo: titularidade de direitos e qualificacdes: XVII/47
- havido fora do casamento: registro: XVIl/44 - 45

- legitimados: alteragéo do nome: XVI1/140

- reconhecimento: XVI1/46

FIRMAS INDIVIDUAIS
- ndo serao registradas no Registro Civil das Pessoas Juridicas: XVIII/19

FLORESTAS



- averbacéo dos "Termos de Responsabilidade pela Preservagao de
Florestas": XX/112

FOLHA DE PAGAMENTO
- visto pelo Juiz Corregedor Permanente: XIl1/57.2

FUNCAO CORRECIONAL
- a quem compete: XII/1
- exercicio: XIl1/2

FUNCIONARIOS
- exibicao dos titulos e provisfes: Xll1/14

FUNDACAO

- escritura de instituicdo ou de seu interesse: XIV/10

- registro: XVIII/3, 11 a 18

- registros de seu interesse: intervencado do Ministério Publico: X1X/28

-G -

GEMEOS
- registro de nascimento: XVII/51

“H -

HABILITACAO PARA O CASAMENTO

- apresentacdo de impedimentos: XVII/72

- arquivamento do processo: XVI1/88

- consentimento de pais analfabetos: XVII/61

- contraente que residia em outro Estado: XVII/58
- custas e emolumentos: XVII/79

- de analfabeto: assinatura a rogo: XVII/60

- declaracao do regime de bens: XVII/76

- dispensa de proclama: XVII/68 - 69

- documentos necessarios: XVII/57

- editais: XVII/64.2 a 67

- pacto antenupcial: XVI1/78.1

- processo: registro em livro: XVII/14

- proclamas: XVII1/63 - 64

- prova de idade, estado civil e filiagdo por estrangeiros: XVI1/59.1
- resolucéo das questdes: XVII/56

HABITE-SE
- para o registro de incorporagdes: XX/211

HIPOTECA
- registro de titulo de segunda hipoteca: XX/32.1

HOMONIMIA
- no Cartério de Protesto: XV/70 - 71

IDENTIFICACAO
- de imovel para efeito de matricula: XX/48



IMOVEL(IS)

- contiguos, do mesmo proprietario: matricula: XX/65
- descricdo na matricula: XX/55 - 56

- divisdo: abertura de matriculas: XX/57

- identificacdo e caracterizagdo na matricula: XX/48
- loteamentos urbanos e rurais: XX/147 a 155

- onerado: matricula: XX/59

- processo de registro de titulos: XX/102 a 106

- retificacdes de registros: XX/123 - 124

IMOVEIS RURAIS

- aquisi¢ao por estrangeiros: comunicacao ao INCRA e a Corregedoria
Geral: XX/92

- aquisicao por pessoa fisica estrangeira: XIV/42 e 46

- aquisicao por pessoa juridica estrangeira: XIV/43 e 47

- indicagéo no Livro 4 do Registro de Imoveis: XX/86

- lavratura de escrituras a eles relativas: XIV/40

- parcelamento para fins urbano: XX/148

IMPEDIMENTO

- do juiz de casamento: XVII/85
- do oficial do registro: XVI/10

- para o casamento: XVII/72

IMPOSTO TERRITORIAL RURAL
- prova de quitacao: XIV/12, "h"

IMPRESSAQ DIGITAL
- de analfabeto: XI11/28; XVII/54, "i" e 60

INCINERAGAO
Vide: INUTILIZAGAO

INCORPORACOES
- procedimento para o registro no Registro de Iméveis: XX/199 a 215

INCRA

- aprovacao de parcelamento de imdével rural: XX/148, "b"

- autorizacao para aquisicado de imével rural: XIV/41.1

- sera comunicado das aquisigdes de imoveis rurais por estrangeiros:
XX[92

INDICADOR PESSOAL
V. th. LIVRO 5 - INDICADOR PESSOAL
- do Registro de Titulos e Documentos: langamentos: XIX/17 - 18

INDICADOR REAL
V. tb. LIVRO 4 - INDICADOR REAL
- buscas: XX/145

INDICE(S)

- anotacéo do cancelamento do registro de protesto: XV/80

- dispensa para o Livro Protocolo: XV/23.2

- dos livros de escrituras, procuracgdes e testamentos: XIV/33

- dos livros do Cartoério de Protestos: requisitos: XV/18

- para/ os livros do Cartdrio de Registro Civil das Pessoas Naturais:
XVI/13

- para/os registros lavrados no Registro Civil das Pessoas Juridicas:
XVII/9



INDISPONIBILIDADE DE BENS
- averbacdo: XX/111

INFORMACOES
- sobre protesto de letras e titulos: XV/63 a 72

INSCRICAO
- as averbacdes serao feitas a sua margem: XX/107

INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATISTICA - IBGE
- receberd mapas dos nascimentos, casamentos e 6bitos: XVII/28

INSTRUMENTOS PUBLICOS
- intérprete: XIV/6.1
- redacdo em vernaculo: XIV/6

INTERDICAO
- de pessoas: registro: XVII/119 - 120

INTERPRETE
- como tradutor dos atos notariais: XIV/6.1

INTIMACAO(OES)
- de compromissario comprador para pagamento: XX/181 a 192
- feitas pelo Cartério de Protestos: XV/39 a 50

INUTILIZACAO
- de documentos: Cartorio do Registro Civil: procedimento: XVII/11.1 -
11.2

_J-

JORNAIS
- registro: XVIII/20, “I”

JUIZ CORREGEDOR PERMANENTE
Vide: CORREGEDOR PERMANENTE

JUROS
- nos titulos e letras levados a protesto: XV/53

JUSTIFICACAO
- no caso de Obito de pessoa desaparecida: XVI1/103
- para o registro civil fora do prazo: XVII/53

L -

LAUDEMIO
- escrituras: transferéncia de dominio util: comprovante do pagamento:
XIv/16, "j*

LEGIAO BRASILEIRA DE ASSISTENCIA - LBA
- levantamento socio-econdmico: XVII/30

LEIS, DECRETOS E RESOLUCOES
- arquivamento no Cartério do Registro Civil das Pessoas Naturais:
XVI1/31



LIVRO 1 - PROTOCOLO

- em folhas soltas: XX/21

- escrituracao: a quem incumbe: XX/22
- escrituracao: requisitos: XX/20

- para apontamento de titulos: XX/19

- termo diario de encerramento: XX/23

LIVRO 2 - REGISTRO GERAL

- destinacdo: XX/41

- hormas que serdo observadas: XX/42

- requisitos: XX/68

- substituicao por fichas: XX/15, 18, 26 e 43

LIVRO 3 - REGISTRO AUXILIAR

- atos nele registrados: XX/70

- registro das convencdes de condominio: XX/72 a 74
- registros resumidos: XX/71

- substituicao por fichas: XX/15 e 18

LIVRO 4 - INDICADOR REAL

- escrituracao: critérios: XX/81 a 86

- registros que nele serédo feitos: XX/81
- substituicao por fichas: XX/15, 82 a 85

LIVRO 5 - INDICADOR PESSOAL

- indicac@o do nome adotado pela mulher apds o casamento: XX/90
- registros que nele seréo feitos: XX/87

- requisito: XX/88

- substituicao por fichas: XX/15, 87 a 89

LIVRO "A"
- do Registro de Titulos e Documentos: requisitos: XIX/11

LIVRO AUXILIAR
- do Livro "B", do Registro de Titulos e Documentos: XIX/13

LIVRO "B"

- do Registro de Titulos e Documentos: livro auxiliar: XIX/13

- do Registro de Titulos e Documentos: requisitos: XIX/12

- registro de contrato de sociedade civil: XIX/25

- registro de escritos em lingua estrangeira, no original: XIX/31

LIVRO "C"

- do Registro de Titulos e Documentos: dispensa quando houver microfilmagem:
XIX/8.1

- do Registro de Titulos e Documentos: requisitos: XIX/15

LIVRO "D"

- do Registro Civil das Pessoas Naturais: registro de proclamas: XVII/64

- do Registro de Titulos e Documentos: requisitos: XIX/16

- do Registro de Titulos e Documentos: substituicdo pelo sistema de
fichas: XIX/16.1

- referéncia das certiddes de notificacdo microfilmadas: XIX/44

LIVRO DE EMANCIPACOES, INTERDICOES, E AUSENCIAS
- averbacoes nele feitas: XVI1/130

LIVRO DE FOLHAS SOLTAS
- Livro 1 - Protocolo (do Reg. de Imoveis): XX/21
- Livro 2 - Registro Geral (do Reg. de Imdveis): XX/42



- Livro Protocolo (do Reg. Civil das Pessoas Juridicas): XVIII/7
- no Cartério de Notas: XIV/35 a 39

- no Cartério de Protestos: XV/23 e 31

- para escrituracdo dos registros publicos: XVI/1

- requisitos para autorizagao: XI1V/39

LIVRO DE NASCIMENTO
- averbacdes nele feitas: XVI1/128

LIVROS DE PROTESTOS
- escrituracdo: XV/19, 31 a 34

LIVRO DE REGISTRO DOS INSTRUMENTOS DE PROTESTO PARA FINS
FALIMENTARES
- requisitos: XV/35 - 36

LIVRO DE VISITAS E CORREICOES

- cOpia do termo encaminhado a Corregedoria Geral da Justica: Xl111/10.2
- termo de langcamento: XII1/10.1 e 60

- transporte para outro local: XI111/13

- visto do juiz: XI11/12

LIVROS DO CARTORIO DE PROTESTOS DE LETRAS E TITULOS
- escrituracdo: XV/19, 31 a 34

- Protesto para Fins Falimentares: XV/17, "d"

- Protestos por Falta de Aceite: XV/17, "c"

- Protestos por Falta de Pagamento: XV/17, "b"

- Protocolo das Letras e Titulos Apresentados: XV/17, "a"

LIVRO "E"

- do Cartério do 1° Subdistrito da Comarca: registro da sentenca de emancipacao:
XVII/116 a 118

- do Registro Civil das Pessoas Naturais: XVII/16 a 19

- do Reg. Civil das Pessoas Naturais: registro das sentencas de
interdicao: XVII/119 - 120

- registro das sentencas de separacao judicial e divércio: XVI1/131

LIVRO PONTO
- assinatura diaria: Xl111/43 - 44
- assinatura por praticante e auxiliares sem contrato: proibicao: XIll/42.1

LIVRO PROTOCOLO

- considerado sigiloso: XV/63

- desdobramento: XI11/59

- do Cartério de Protestos: escrituragdo: XV/23 a 30

- do Cartério de Protestos: lancamento depois de expedida a intimagéo:
XV/2

- do Cartério do Registro Civil das Pessoas Juridicas: anotagfes: XVIII/6
-7

LIVRO PROTOCOLO DE ENTRADA
- do Cartério do Registro Civil das Pessoas Naturais: escrituracao:
XVIl/14

LIVRO REGISTRO DE AQUISICAO DE IMOVEIS RURAIS POR
ESTRANGEIROS

- escrituracao em fichas: XX/91.1

- formato: XX/91



LIVRO REGISTRO DE CASAMENTO
- averbacédo das sentencas de nulidade ou anulagéo de casamento:
XVI1/125

LIVRO REGISTRO DE FERIAS E PRONTUARIO GERAL
- escrituracao: requisitos e anotacgodes: XllI/61 a 63

LIVRO REGISTRO DE NASCIMENTO
- registro da sentenga concessiva de adogdo: XVII/122

LIVRO REGISTRO DIARIO DA RECEITA E DA DESPESA
- balancgo anual: XIII/56

- critérios para escrituracdo: XII1/46 a 58

- visto do juiz: XII/57

LIVROS

- abertura, autenticacdo e encerramento pelo serventuério: Xl111/40
- comerciais: autenticagdo: XVII/142 a 147

- comuns: obrigatérios: XII1/39 a 41

- de folhas soltas: requisitos para autorizacao: XIV/39

- de sociedades civis: registro e autenticagao: XVII1/26 a 30
- de visitas e correi¢des: XIIl/11, 39, "e" e 60

- desaparecimento ou danificagdo: comunicacgao: XIl1/25

- do Cartorio de Notas: XIV/33 a 39

- do Cartorio de Protestos: XV/17

- do Cartério do Reg. Civil das Pessoas Juridicas: XVIII/5

- do Cartério do Reg. Civil das Pessoas Naturais: XVII/10

- do Cartério do Registro de Imoveis: XX/6

- do Registro de Titulos e Documentos: XIX/8

- dos Registros Publicos: XVI/17 a 21

- escrituracao, requisitos e proibicdes: XII1/18 a 24

LIVROS DO CARTORIO DO REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS
JURIDICAS

- Livro "A": XVIII/5, "a"

- Livro "B": XVIII/5, "b"

- Protocolo: XVIII/5, "c"

LIVROS DO CARTORIO DO REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS

NATURAIS

- "A" - de registro de nascimento: XVII/10, "a"

- "B" - de registro de casamento: XVII/10, "b"

- "B" Auxiliar" - de registro de casamento religioso para efeitos civis:
XVI1/10 "c"

- "C" - de registro de 6bitos: XVII/10, "d"

- "C" Auxiliar" - de registro de natimortos: XVII/10, "e"

- de Procuracdes e Substabelecimentos: XVII/10, "i"

- "D" - de registro de proclamas: XVII/10, "

- "E" - de inscri¢des dos demais atos relativos ao estado civil: XVI11/10 "g"

- Registro de Feitos: XVII/10, "h"

- Registro de Leis e Decretos Municipais: XVII/10, "j"

- Visitas do Ministério Publico: XVI11/10, "L"

LIVROS DO REGISTRO DE IMOVEIS

- Livro n® 1 - Protocolo: XX/6, "b"

- Livro n° 2 - Registro Geral: XX/6, "c"

- Livro n° 3 - Registro Auxiliar: XX/6, "d"

- Livro n°® 4 - Indicador Real: XX/6, "e"

- Livro n® 5 - Indicador Pessoal: XX/6, "f*

- Livro de Registro de Aquisicdo de Imoveis Rurais por Estrangeiros:



XX/6, "g"

- Livro para Registro das Comunicac¢des Relativas a Diretores e Ex-
Administradores de Sociedades em Regime de Intervencéo e Liquidacdo
Extrajudicial: XX/6, "h"

LIVROS DO REGISTRO DE TiTULOS E DOCUMENTOS
- Livro "A": XIX/8, "a"
- Livro "B": XIX/8, "b"
- Livro "C": XIX/8, "c"
- Livro "D": XIX/8, "d"

LIVROS PARA OS REGISTROS PUBLICOS
- escrituragao: XVI/1

- guarda: XVI/17

- permanéncia em cartorio: prazo: XVI/21

- processamento de dados: XVI/20

- saida do cartério: XVI/18

LOGRADOUROS PUBLICOS
- mudanga de nome: averbagdo: XX/113

LOTEAMENTO(S) RURAL(IS)

- lei que os rege: XX/147

- parcelamento de imével rural: XX/148

- publicag&o do edital: XX/173

- registro: procedimento: XX/160 a 180

- regularidade do processo: XX/152 a 155

LOTEAMENTO(S) URBANO(S)

- cancelamento: XX/179

- irregular: averbacéo de abertura de ruas: XX/114

- irregular: procedimento quanto aos depositos: XX/193 a 198
- lei que os rege: XX/147

- publicacéo do edital: XX/172

- registro: procedimento: XX/160 a 180

- regularidade do processo: XX/152 a 155

M -

MANDADO(S)

- de sustacéo de protesto: arquivamento: XV/22

- judicial para a lavratura de assento de Obito: XVI11/103

- para inscricdo das sentencas de separacao judicial e de divorcio:
XVI1/131 a 134

MANDATOS N
Vide: PROCURACOES

MATRICULA

- abertura de oficio: XX/45

- abertura para registro de sentenca de usucapiao: XX/58

- averbacdes que serdo efetuadas: XX/107

- cancelamento e encerramento: XX/63 - 64

- certiddes expedidas pelo sistema reprografico: cobranca: XX/141

- de jornais, oficinas impressoras, empresas de radiodifuséo e agéncias
de noticias: XVIII/20 a 25

- divisdo de imovel: XX/57

- elementos: XX/46

- identificacdo e caracterizacao do imovel: XX/48



- imoveis contiguos do mesmo proprietario: XX/65
- prépria para cada imoével: XX/44
- requisitos: XX/47

MENOR(ES)
Vide: CRIANCA E ADOLESCENTE

MICROFILMAGEM

- dispensa de conservacéo dos originais do Cartorio de Protestos:
XV/21.2

- do Livro Protocolo: XV/23.2 e 26.1

- inutilizag&o de documentos: Cartorio do Registro Civil: procedimento:
XVII/11.1

- no Cartério do Reg. Civil das Pessoas Juridicas: XVIII/9

- no Registro de Titulos e Documentos: XIX/19, 21, 50 a 56

- para o arquivo de papéis: XIV/32

- referéncia no Livro "D" do Reg. de Titulos e Documentos: XIX/44

- utilizacdo do sistema: dispensa do Livro "C": XIX/8.1

MICROFILMES

- autenticacdo: XIX/50 a 56

- equipamento minimo: XIX/50.1
- requisitos: XIX/51 - 52

MINISTERIO PUBLICO

- audiéncia nas averbagdes do Registro Civil: XVI11/124.1

- Curador de Casamentos: vista dos autos: XVII/70

- intervengao na lavratura de escrituras de interesse das fundacgdes:
XIV/10

- intervencgao nos registros de interesse de fundacgdes: XIX/28

MULTA(S)

- nos casos de registro civil fora do prazo: XVII/53

- prevista no art. 124 da LRP: fixagéo: XVIII/23

- previstas nos arts. 46, 47 e 49 da LRP: fixag&do: XVII/26

- N -

NACIONALIDADE
- opgao: competéncia para inscricdo: XVII/7

NASCIMENTO(S)

- de brasileiro em pais estrangeiro: XVII/8

- de filho de brasileiro, nascido no estrangeiro: XVII/9

- registro fora de prazo: XVII/53 a 55

- registro fora de prazo: indice: XVI11/13.2

- registro, modificacao e alteragao posterior do nome: XVII/34 a 52
- remessa de mapas ao IBGE: XVII/28

NATIMORTO

- caso de sepultamento sob autorizacdo do Servico Funerario do
Municipio: XVI1/104.2

- registro: XVII/36

NOME

- alterag&o: XVII/38 - 39

- completo, diverso para gémeos: XVII/51
- de filho legitimado: alteragao: XVI11/140



- imutabilidade do prenome: XVII/40
- mudanca apos a maioridade civil: XVI1/39

NOTA DE ENTREGA
- fornecimento no pedido de certidbes: XVI/15

NOTIFICACAO

- certiddo: referéncia no Livro "D" do Reg. de Titulos e Documentos:
XIX/44

- servico realizado por escreventes designados: X1X/45

NULIDADE
- de casamento: averbagao: XVII1/125

-0 -

OBITO(S) ) )
V. th. SERVICO FUNERARIO DO MUNICIPIO

- anotacdo com remissdes reciprocas: XVII/137

- arquivamento em cartorio: XVI11/93.4

- assento de pessoa desconhecida: requisitos: XVI1/100

- assinatura do assento: XVII/101

- de brasileiro em pais estrangeiro: XVI1/8

- declaracao anotada pelo Servigo Funerario do Municipio: procedimento: XVI1/104
alils

- de pessoa desaparecida: XVI1/103

- de pessoas pobres: gratuidade: XIII/70; XVII/3 e 110

- lavratura do assento: XVII/93

- na Capital: declaracao fora do horéario de funcionamento das
serventias: XVI1/105.1

- ocorrido em hospital, prisdo ou outro estabelecimento publico: XVII/102

- quem fard a declaracao do 6bito: XVII/97

- remessa de mapas ao IBGE: XVII/28

- remessa de relacdo a Circunscricdo de Recrutamento Militar: XVI11/95

- remessa de relacdo ao Juiz Eleitoral: XVI11/94

- requisitos do assento: XVI11/98

OFICIAL MAIOR
- competéncia para autenticar copias de documentos: XIV/52

OFICINAS IMPRESSORAS
- registro: XVIII/20, “II”

OPQAO DE NACIONALIDADE
- competéncia para inscricdo: XVII/7

_P-

PACTO ANTENUPCIAL

- cartério competente para o registro: XX/75
- registro de sua existéncia: XVII/78.1

- requisitos: XX/75.1

PADRAO DE FIRMAS .
V. th. ASSINATURA(S) E FICHA-PADRAO
- de tabelides: XIV/7
- de todos os serventuarios e juizes da comarca, junto ao Cartério do Reg. Civil



das Pessoas Naturais: XVII/4
- preenchimento: XIV/65 - 66
- requisitos da ficha (cartéo): XIV/59

PARCELAMENTO DE IMOVEL RURAL
- registro: XX/148

PENHOR

- cancelamento do registro: X1X/48
- registro do contrato: XI1X/27

- rural: registro: XX/70, "b" e 77

PERMUTA
- de imbveis: XX/28

PESSOA DESAPARECIDA
- lavratura do assento de 6bito: XVI1/103

PESSOAS FISICAS
- estrangeiras: aquisi¢do de imovel rural: XIV/42 e 46

PESSOAS JURIDICAS

- como loteadoras de iméveis: XX/163

- estrangeiras: aquisicdo de imével rural: XIV/43 e 47

- qualificacao para efeito de abertura de matricula de imoével: XX/53
- registro das sociedades e fundagdes: XVIII/11 a 18

- registro de firmas individuais: XVI11/19

- registro dos atos constitutivos: XVIII/8

PRAZO(S)

- para conservacao dos arquivos de Cartorio de Protestos: XV/21

- para decisao da argiicao de impedimento para o casamento: XVII/73.2

- para fornecimento de certiddes de registros publicos: XVI/11

- para fornecimento de certiddes negativas de protesto: XV/67

- para fornecimento de certidées positivas de protesto: XV/67.1

- para fornecimento de traslados e certiddes: XIV/49

- para indicacéo e producao de provas nas arguicdes de impedimento
para o casamento: XVII/73 - 73.1

- para pagamento de titulo levado a protesto: prorrogacdo: XV/54

- para registro de atos no Cartério de Reg. de Titulos e Documentos:
XIX/7

- para registro de titulos no Registro de Imoéveis: XX/32

- para tirada do protesto: XV/8

PREFEITURAS MUNICIPAIS
- serdo comunicadas das transacdes imobiliarias realizadas: XX/127 a
130

PRENOME
- duplo para gémeos: XVII/51 - 52
- imutabilidade: XVI11/40

PRENOTACAO
- de titulos para registro: cancelamento: XX/36

PRINCIPIO DA CONTINUIDADE
- preservacao: XIV/17

PROCESSAMENTO DE DADOS
- formacéao do Livro Protocolo: XV/30
- permissao aos oficiais para utilizacao do sistema: XVI/20



PROCESSO DE LOTEAMENTO
- providéncias: XX/147 a 180

PROCLAMAS DE CASAMENTO

- afixacao e publicagdo: XVI1/62.1

- dispensa: XVII/68 - 69

- publicac¢é@o no Diario Oficial do Estado: XVII/63
- registro em livro: XVI1/64

PROCURACOES

- "ad nuptias": XVI11/89

- arquivamento em pasta propria do Registro Civil: XVII/20

- conferéncia pelo Cartorio de Notas: XIV/12, "c"

- de origem estrangeira: XIV/21

- em favor de advogados: XIV/20

- no Registro Civil das Pessoas Naturais: XVII/21.1

- registradas no Registro de Titulos e Documentos: XIX/41

- substabelecimento: XIV/22

- vedacao do uso de instrumentos particulares ou substabelecimentos
para lavratura de atos: XIV/12.1

PRORROGACAO DE PRAZO
- para pagamento de titulo apresentado para protesto: XV/54

PROTESTO

- Cartério de Protestos: XV/1 a 84

- certiddes: XV/63 a 72

- de cheque: intimacdo do emitente: XV/39 a 42
- duplicata de prestacédo de servigo: XV/11

- hipéteses em que nao serd tirado: XV/57

- hipéteses em que sera tirado: XV/14

PROTOCOLO
V. tb. LIVRO 1 - PROTOCOLO
- do Registro de Titulos e Documentos: lancamentos: XIX/32 a 34
- do requerimento de certidao: obrigatoriedade: Xl11/35
- referéncias reciprocas: XIX/40.1

PROVA

- de idade, estado civil e filiacdo de estrangeiro, para fins de casamento:
XVI1/59.1

- prazo para apresentacao e producdo na arguicédo de impedimento para
o0 casamento: XVII/73 - 73.1

PROVIMENTOS E PORTARIAS
- recebimentos pelo cartério do Registro Civil: XI11/16

PUBLICA-FORMA
- conceito: XIV/51.2
- sistema utilizado para reproducao de outra reproducéo: XIV/54

PUBLICACAO(OES)
- arquivamento e encadernacao: XVIII/9

_Q_

QUALIFICACAO
- de testemunha no Registro Civil: XVII/15



- do proprietario de imével para efeito de matricula: XX/52

‘R -

RADIODIFUSAO
- empresa: registro: XVI11/20, “lII”

RECEITA FEDERAL
Vide: SECRETARIA DA RECEITA FEDERAL

RECIBOS
- fornecimento pelos serventuérios: requisitos: XI1/67

RECONHECIMENTO
- de filho: averbagao: XVI11/128

RECONHECIMENTO DE FIRMAS

- de Juizes de Direito: autenticidade pelo Oficio de Justica: hipGteses em que sera
exigido: XIV/64-A

- documentos sem data ou incompleto: vedagao: XIV/64

- em documentos de outras localidades: XIV/9

- em documentos legalizados por autoridade consular: XIX/6

- em procuracdes levadas ao Registro de Titulos e Documentos: XIX/41

- escrito em lingua estrangeira: XIV/67

- mencgdo do nome da pessoa a quem pertenca a assinatura: XIV/61

- presenca do signatario ou apresentacdo de documento de identidade:
XIV/63

- reconhecimento por abono: XIV/61.1

- requisitos da ficha-padrao: XIV/59

RECURSO
- em procedimento administrativo: XIII/7

REGIME DE BENS

- declaracao na peticao inicial: XVI1/76
- diverso do legal: escolha: XVI11/78

- falta de mencao: XVII/89.1

REGISTRO(S)

- averbacéo de cancelamento de registro de contrato de compromisso:
XX/184

- cancelamento: XIX/47 - 48

- da sentenca de emancipacao: XVII/116 a 118

- das sentencas definitivas de separacéo judicial e de divorcio: XVII/131
-132

- das sociedades e fundacdes: XVIII/11 a 18

- de cédulas de crédito em geral: emolumentos: XX/79 - 80

- de contratos de penhor: XIX/27

- de escritos em lingua estrangeira, no original: XIX/31

- de filhos havidos fora do casamento: XVII/44 - 45

- de firma individual: XVI111/19

- de interesse de fundacao: XIX/28

- de jornais, oficinas impressoras, empresas de radiodifuséo e agéncias
de noticias: XVIII/20 a 25

- de loteamento urbano: cancelamento: XX/179

- de nascimento fora de prazo: XVII/34.1

- de nascimento fora de prazo: indice: XVI1/13.2

- de nascimento que exponha a ridiculo seu portador: XVII/37



- de nascimento sem paternidade estabelecida: procedimento: XVII/44-A

- de "natimorto": XVII/36

- de pessoas que poder&o provocar o registro: XX/98 a 101

- de processo de registro de titulos no Registro de Imdveis: XX/102 a
106

- de protesto: cancelamento: XV/73 a 84

- de testamento: comunicacdo ao Colégio Notarial do Brasil: XIV/26-A a
26-E

- de titulos e documentos: XIX/1 a 56

- do Cartério do Reg. Civil das Pessoas Juridicas: XVIII/1 a 10

- do casamento religioso para efeitos civis: XVII/90 - 91

- do titulo anterior na matricula do imovel: XIV/17

- duplo registro: X1X/40

- impedimento para efetuar: procedimento:XVII/24

- integral dos documentos: XIX/22 e 40

- que serao feitos no Registro de Imdveis: XX/1, "a"

- resumido dos documentos: XIX/26

- retificacdo de registro no Registro de Imdveis: XX/123 - 124

- serdo feitos no cartério da situacdo do imoével: XX/2

- tardio de Obito: XVI1/96

- titulos que serdo admitidos no Registro de Imoveis: XX/102

REGISTRO CENTRAL DE TESTAMENTOS
Vide: COLEGIO NOTARIAL DO BRASIL

REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS JURIDICAS

- escrituracao: XVIII/1 a 10

- pessoa juridica: XVIII/11 a 19

- registro de jornais, oficinas impressoras, empresas de radiodifusdo e agéncias de
noticias: XVII1/20 a 25

REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS NATURAIS

- anotagdes: XVI1/136 a 138

- averbacédo: XVI1/124 a 135

- casamento: XVII/80 a 92

- certiddes: requisitos: XVI1/13

- correcao de erro de grafia: procedimento: XVII/141

- declaracao de 6bito prestado pelo Servico Funerario: procedimento:
XVI11/108 a 110

- disposicoes gerais: XVII/1 a9

- emancipacéo, interdicdo e auséncia: XVI1/116 a 121

- escrituracao e ordem do servico: XVII/10 a 52

- gratuidade: XIII/70; XVII/3 e 110

- Obito: XVI1/93 a 103

- registro civil fora do prazo: XVII/53 a 55

- resolucéo dos casos omissos quanto a declaragcéo de Obito anotada pelo Servico
Funerario do Municipio: XVII/115

- retificacdes, restauracdes e suprimentos: XVI1/139 a 141

REGISTRO DE COMERCIO
- atribuicdo exclusiva das Juntas Comerciais: XVIIl/4

REGISTRO DE IMOVEIS

- atribuicdes: XX/1 a 5

- averbacdes e cancelamentos: XX/107 a 122
- certiddes: XX/134 a 146

- classificadores: XX/125 a 133

- exame prévio dos titulos: XX/8

- incorporagdes: XX/199 a 215

- livros e sua escrituracao: XX/6 a 97

- loteamentos urbanos e rurais: XX/147 a 156



- retificacdes de registro: XX/123 - 124
- titulos: procedimento para registro: XX/102 a 106

REGISTRO DE NASCIMENTO
V. th. ASSENTO DE NASCIMENTO e REGISTRO
- de crianca ou adolescente abandonado: XVI1/50
- de filho de brasileiro, nascido no estrangeiro: XVI1/9
- de gémeos: XVII/51
- fora de prazo: XVII/53 a 55
- gratuidade: XI11/70; XVII/3
- omissao da legitimidade ou nao do filho: XVI1/43
- sem paternidade estabelecida: XVIl/44-A

REGISTRO DE TITULOS E DOCUMENTOS

- atribuicdes: XIX/1 a7

- autenticacdo de microfilmes: XIX/50 a 56

- cancelamento: XIX/47 a 49

- comunicacgao a Secretaria da Receita Federal: XI1X/7.3
- escrituracao: XIX/8 a 21

- transcrigao e averbagao: XIX/22 a 46

REGISTROS PUBLICOS )
V. th. VARA DOS REGISTROS PUBLICOS
- anotacdo da emancipacéao: XVI/9
- certidOes dele extraidas: XVI/11 a 16
- disposicoes gerais: XVI/1 a 22
- escrituragao: XVI/1
- horéario de expediente dos Cartérios de Registros Publicos: XVI/4
- impedimentos do oficial: XVI1/10
- livros: XVI/17 a 21

REPRESENTACAO
Vide: SINDICANCIAS

RESTAURACAO(OES)
- de assentamentos no Registro Civil: XVI11/139
- de livro desaparecido: XIII/25.1

RETIFICACOES

- averbacédo: XVI1/124.4

- de assentamento no Registro Civil: XVI1/139

- do registro no Registro de Imoveis: XX/123 - 124

REVOGACAO DE MANDATO
- procedimento: XIV/22.1 a 22.3

-S-

SECRETARIA DA RECEITA FEDERAL
- comunicagdo das aquisi¢des e alienacdes de iméveis: XIV/25; XIX/7.3;
XX/131

SECRETARIA DOS NEGOCIOS METROPOLITANOS
- anuéncia para aprovacgao de projetos de loteamento ou
desmembramento: XX/168

SEDUCAO
- dispensa de proclamas para o casamento: XVI1/69



SENTENCA(S)

- de concessao de adogao: registro: XVI1/122

- de emancipacéo, interdicao e auséncia: XVII/116 a 121

- de nulidade ou de anulacdo de casamento: averbagéo: XVII/125 - 126
- de separacéo judicial e de divorcio: registro: XVI1/131-132

- declaratéria de auséncia: registro: XVI1/121

SERVENTUARIO

- afixacdo da tabela de custas e emolumentos: XIII/68

- anotagOes das auséncias ou afastamentos no livro de ponto: XIII/45

- competéncia para abrir, numerar, autenticar e encerrar livros: XlI11/40 -

- ficardo a disposicao dos Juizes Corregedores: XIII/15
- fornecimento de recibos: XIII/65 e 67

- guarda dos livros e documentos: XIII/26

- impedimentos: XI11/38

- responsabilidade disciplinar: multa: XIII/76 - 77

SERVICO FUNERARIO DO MUNICIPIO
V. th. OBITO(S)

- autorizacao para sepultamento de recém-nascido e de natimorto:
XVI11/104.2

- declaracao de 6bito: procedimento: XVI1/104 a 115

- implantacéo do servico em Comarcas do Interior: XVII/114

- pagamento: normas e procedimento: XVII/109 a 111

- resolucéo dos casos omissos: XVII/115

SINDICANCIAS

- competéncia: XIIl/4

- procedimento: Xlll/5a 7
- recurso: XII/7

SOCIEDADES

- civis: livros: autenticacao e registro: XVIII/26 a 30

- civis: registro: XVI111/2-3 e XIX/3.1

- Civis: registro no Livro "B": XIX/25

- que dependam de autorizagao para funcionar: registro: XVIII/10
- registro: XVIII/11 a 18

SUBSTABELECIMENTO
- de procuracéo: procedimento: XIV/22

SUPRIMENTOS
- de assentamentos do Registro Civil: XVI11/139

SUSTACAO DE PROTESTO

- arquivamento dos mandados: XV/22

- autorizacao judicial para protesto, pagamento ou retirada: XV/60
- permanéncia do titulo em cartorio: XV/59

- revogacao: XV/61

_T -

TABELIAO

- competéncia do tabelido de notas: XIV/1

- competéncia exclusiva para autenticar cépias de documentos: XIV/52

- comunicagdo das aquisi¢des e alienacdes de imdveis a Receita
Federal: XIV/25; XIX/7.3; XX/131

- cOpias reprograficas coloridas: procedimento: XIV/51.3



- do Cartério de Protestos: competente para proceder ao cancelamento
dos protestos: XV/78

- impedimentos: XI11/38

- responsabilidade pela redacao dos atos notariais: XIV/13

- substabelecimento de procuracao ou revogacao de mandato:
procedimento: XIV/22.1 a 22.3

- testamentos: comunicacao ao Colégio Notarial do Brasil: XIV/26-A -
26-B

TERMOS

- de abertura do Livro 1 - Protocolo: XX/24

- de abertura e encerramento: Xll1/40 - 41

- de casamento: assinaturas: XVII/91

- de encerramento do protocolo: XIX/34; XX/23

- de nascimento de filho de brasileiro nascido no estrangeiro: XVII/9
- do protesto para fins falimentares: requisitos: XV/35 - 36

- do protesto: requisitos: XV/33

TERMOS DE RESPONSABILIDADE PELA PRESERVAC;AO DE
FLORESTAS
- averbacdo: XX/112

TESTAMENTO

- cerrado: XIV/27 a 29

- comunicac¢do ao Colégio Notarial do Brasil: XIV/26-A a 26-E
- que beneficia associacao beneficente: XIV/8

TESTEMUNHA(S)

- instrumentarios: dispensa: XIV/24

- no caso de lavratura de assento de 6bito apds o enterro: XVI1/101.1
- no Registro Civil das Pessoas Naturais: XVII/15, 22 - 23

- para o casamento celebrado em casa particular: XVI1/82

TITULOS E DOCUMENTOS
V. th. REGISTRO DE TITULOS E DOCUMENTOS
- processo de registro no Reg. de Imdveis: XX/102 a 122
- que serdo admitidos a registro no Reg. de Imdveis: XX/102
- registros: XIX/5
- transcricdes que serao feitas: XIX/1

TITULOS, LETRAS E DOCUMENTOS

- em moeda estrangeira emitida fora do Brasil: protesto: XV/12

- hipotese em que o protesto ndo sera tirado: XV/57

- impossibilidade de protocolizacéo: XV/5

- impossibilidade de verificacdo da sua caducidade ou prescricédo: XV/6

- pagamento em cartério: XV/51 a 56

- para fins de protesto cambiario: distribuicdo: XV/37

- prazo para o protesto: XV/8

- que serdo admitidos a registro no Reg. de Imoveis: XX/102 a 122

- registro no Cart. do Reg. de Titulos e Documentos: XIX/1 a 55

- requisitos para o protesto: XV/3

- retirada mediante apresentacéo do protocolo: XV/16

- somente 0s pagaveis na praca da comarca poderao ser protestados:
XVIT7

TRADUTOR PUBLICO
- como intérprete nos atos notariais e de protesto: XIV/6.1; XV/12

TRANSCRICAO(OES)
- as averbacdes serdo feitas a margem: XX/107
- do Registro de Titulos e Documentos: XIX/22 a 28



- do titulo anterior na matricula do imével: XI\V/17
- facultativas: XIX/2
- no Registro de Titulos e Documentos: XIX/1

TRASLADOS
- autenticacao de copias: XIV/52 a 58
- de atos notariais: XIV/49 a 51

U -

USUCAPIAO
- abertura de matricula para registro de sentenca: XX/58
- registro no Reg. Imédveis: mandado judicial: XX/105

_V -

VARA DOS REGISTROS PUBLICOS
V. th. REGISTROS PUBLICOS
- atendimento dos seus editais pelos cartorios do Registro Civil: XVII/5

VIAS FERREAS
- registro: XX/4



